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Finanzwesen allgemein (Fl)

Einsatzmoglichkeiten

Die Komponente Finanzbuchhaltung (FI) erfiillt die internationalen Anforderungen, die an ein
externes Rechnungswesen einer Unternehmung gestellt werden. Sie zeichnet sich durch
folgende Merkmale aus:

e Verwaltung und Darstellung aller buchhalterischen Daten

Die Aufzeichnung aller Geschaftsvorfélle erfolgt nach dem Belegprinzip und erméglicht
einen lickenlosen Prifungspfad von der Bilanz zum Einzelbeleg.

o offener, integrierter Datenflul

Der DatenfluR® zwischen der Finanzbuchhaltung und den anderen Komponenten des
SAP-Systems ist durch automatische Fortschreibungen gewahrleistet.

Innerhalb der Finanzbuchhaltung sind die Daten realtime verfiigbar. Buchungen in den
Nebenbichern erzeugen immer eine entsprechende Buchung im Hauptbuch
(Mitbuchtechnik).

e Aufbereitung von betriebswirtschaftlichen Informationen fir strategische
Unternehmensentscheidungen

Integration

Integration der Finanzbuchhaltung mit anderen Komponenten

Alle buchhaltungsrelevanten Vorgange in den Komponenten Logistik (LO) und Personalwesen
(HR) werden realtime Uber eine automatische Kontenfindung in der Finanzbuchhaltung verbucht.
Diese Daten kdnnen auch an das Controlling (CO) weitergegeben werden.

Damit ist immer ein Gleichstand logistischer Mengenbewegungen (Wareneingénge,
Lagerentnahmen etc.) und wertmafiger Fortschreibung des Rechnungswesens gewahrleistet.

Integration innerhalb der Finanzbuchhaltung

Jede Buchung in den Nebenbiichern erzeugt eine entsprechende Buchung auf den
zugeordneten Konten des Hauptbuchs (Mitbuchtechnik). Damit sind die Nebenbiicher immer mit
dem Hauptbuch abgestimmt.

Funktionsumfang

Die Komponente Finanzbuchhaltung umfaft folgende Einzelkomponenten:
e Hauptbuchhaltung (FI-GL)

e Kreditorenbuchhaltung (FI-AP)

e Debitorenbuchhaltung (FI-AR)

e Bankbuchhaltung (FI-BL)

e Anlagenbuchhaltung (FI-AA)

e Haushaltsmanagement (FI-FM)

e Reisemanagement (FI-TV)
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Finanzwesen allgemein (FI)

e Spezielle Ledger (FI-SL)
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Organisationseinheiten und Grundeinstellungen

Definition

Elemente der logischen Struktur des SAP-Systems, die fiir die Finanzbuchhaltung von
Bedeutung sind.

Organisationseinheiten dienen der Strukturierung betriebswirtschaftlicher Funktionen und
werden fUr das Berichtswesen verwendet. Die Organisationseinheiten der Finanzbuchhaltung
dienen externen Berichtszwecken, d. h. Sie genligen Anforderungen, die von auf3en an lhr
Unternehmen gestellt werden, z. B. vom Gesetzgeber. Auf Grundlage der Organisationseinheiten
der Finanzbuchhaltung kénnen Sie beispielsweise eine Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung
erstellen.

Grundeinstellungen in der Finanzbuchhaltung sind Customizing-Einstellungen, die Sie
vornehmen mussen, um die Prozesse in der Finanzbuchhaltung durchflhren zu kénnen.

Verwendung

Sie bilden Ihre unternehmensspezifische Organisationsstruktur im SAP-System ab, indem Sie
die Organisationseinheiten und Grundeinstellungen definieren. Dabei ist die Definition einiger
Organisationseinheiten fir die Finanzbuchhaltung obligatorisch, d. h. Sie missen diese
Organisationseinheiten definieren, um die Komponente Finanzbuchhaltung einsetzen zu kénnen.

Organisationseinheit Notwendigkeit der Definition
Mandant [Seite [15] obligatorisch
Gesellschaft [Seite [(6] optional
Buchungskreis [Seite [7] obligatorisch

Geschaftsbereich [Seite [19] optional

Grundeinstellung

Kontenplan [Seite P1] obligatorisch
Geschéftsjahr [Seite P3] obligatorisch
Waihrungen [Seite 0] obligatorisch
Integration

Im SAP-System definieren Sie fur jede Komponente, die Sie einsetzen, die entsprechenden
Organisationseinheiten. Fir den Vertrieb definieren Sie beispielsweise die
Verkaufsorganisationen, Vertriebswege und Sparten (Produktgruppen), fir den Einkauf die
Einkaufsorganisationen, Bewertungsebenen, Werke und Lagerorte. Die Organisationseinheiten
sind zunachst unabhangig voneinander.

Komponenten und Organisationseinheiten

Komponente Organisationseinheit
Vertrieb Verkaufsorganisation, ...
Logistik Einkaufsorganisation, ...
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Organisationseinheiten und Grundeinstellungen

Finanzbuchhaltung Buchungskreis, ...
Controlling Kostenrechnungskreis, ...
Personalwesen Personengruppe, ...

Fir die Datenlbergabe zwischen den einzelnen Komponenten missen die
Organisationseinheiten einander zugeordnet werden. Diese Zuordnungen treffen Sie einmal im

System. Die Daten werden anschlielend bei der Eingabe automatisch weitergeleitet.

D'ii]

Fakturen, die im Vertrieb gebucht wurden, werden an die Finanzbuchhaltung
weitergeleitet.

Buchungskreis-
Gesellschatt ﬂ% Gesellschafts-
Zuordnung
Buchungskreis —
Buchungskreis-
Kosten- —D Kostenrechnungskreis
rechnungskreis 23| Zuordnung

zeit)

Einkaufs-
organisation

¢
Material-
bewertungskreis %

Werk

E’E Einkaufsorganisation
Werkzuordnung

Material-
bewertungskreis
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Mandant

Mandant

Definition

Eine fir sich handelsrechtlich, organisatorisch und datentechnisch abgeschlossene Einheit
innerhalb eines SAP-Systems mit getrennten Stammsatzen und einem eigenstandigen Satz von
Tabellen.

Das Definieren der Organisationseinheit Mandant ist obligatorisch.

Verwendung

Der Mandant ist die hdchste Hierarchieebene im SAP-System. Festlegungen, die Sie auf dieser
Ebene treffen, oder Daten, die Sie auf dieser Ebene eingeben, gelten fiir alle Buchungskreise
und fir alle anderen Organisationseinheiten. Die Festlegungen und Daten, die Sie auf
Mandantenebene treffen (bzw. eingeben) missen Sie somit nicht mehrfach erfassen. Dies
gewahrleistet einen einheitlichen Datenstand.

Beim Anmelden in einem SAP-System mul} jeder Benutzer einen Mandantenschlissel angeben.
Damit legt er fest, in welchem Mandanten er arbeiten méchte. Alle Eingaben werden nach
Mandanten getrennt gespeichert. Die Verarbeitung und Auswertung der Daten geschieht
ebenfalls getrennt nach Mandanten.

P

—J

Es ist nicht moglich, Debitorenkonten aus unterschiedlichen Mandanten in einem
Mahnlauf auszuwerten.

Die Zugangsberechtigung wird getrennt nach Mandanten vergeben. Flr jeden Benutzer muR in
dem Mandanten, in dem er arbeiten moéchte, ein Benutzerstammsatz angelegt werden.

=

Das SAP-System wird mit den Mandanten 000 und 001 ausgeliefert, die bereits
Voreinstellungen beinhalten. Lesen Sie hierzu im Einfiihrungsleitfaden die Kapitel
zum Themenbereich Mandanten einrichten [Extern]. Diese Kapitel werden
automatisch selektiert, wenn Sie Ihre Einflihrungsprojekte (Unternehmensieitfaden,
Projektleitfaden) erzeugen.
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Gesellschaft

Gesellschaft

Definition

Kleinste organisatorische Einheit, fiir die nach der jeweiligen Handelsgesetzgebung ein
EinzelabschluB® zu erstellen ist. Eine Gesellschaft kann einen oder mehrere Buchungskreise
umfassen.

Das Definieren der Organisationseinheit Gesellschaft ist optional.

Verwendung
Der Abschlul} einer Gesellschaft dient als Grundlage fiir einen Konzernabschluf3.

Alle Buchungskreise einer Gesellschaft miissen mit demselben Kontenplan und Geschéaftsjahr
arbeiten. Die Hauswahrung der einzelnen Buchungskreise kann unterschiedlich sein.

Um eine Gesellschaft zu definieren, wahlen Sie im Customizing der Unternehmensstruktur
Definition — Finanzwesen — Gesellschaft definieren [Extern].

Ihre Gesellschaft/en missen Sie Ihren Buchungskreisen zuordnen. Wahlen Sie hierzu im
Customizing der Unternehmensstruktur Zuordnung — Finanzwesen — Buchungskreis -
Gesellschaft zuordnen [Extern].
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Buchungskreis

Buchungskreis

Definition

Kleinste organisatorische Einheit des externen Rechnungswesens, flir die eine vollstandige, in
sich abgeschlossene Buchhaltung abgebildet werden kann. Dies beinhaltet die Erfassung aller
buchungspflichtigen Ereignisse und die Erstellung aller Nachweise fiir einen gesetzlichen
EinzelabschluB3, wie Bilanzen sowie Gewinn- und Verlustrechnungen.

Das Definieren der Organisationseinheit Buchungskreis ist obligatorisch.

Verwendung

Der Buchungskreis ist die zentrale Organisationseinheit des externen Rechnungswesens im
SAP-System. Bevor Sie die Komponenten der Finanzbuchhaltung einsetzen kénnen, miissen Sie
zumindest einen Buchungskreis definiert haben. Die fiir die Komponenten der
Finanzbuchhaltung relevanten Geschaftsvorfalle werden auf Buchungskreisebene erfaldt,
gespeichert und ausgewertet.

In der Regel bilden Sie eine rechtlich selbstandige Gesellschaft im SAP-System mit einem
Buchungskreis ab. Sie kdnnen einen Buchungskreis jedoch auch nach anderen Kriterien
definieren. So kann ein Buchungskreis auch eine handelsrechtlich unselbstandige Betriebsstatte
sein. Dies ist beipielsweise dann erforderlich, wenn eine Betriebsstatte in einem anderen Land
liegt und deshalb die Auswertungen in der jeweiligen Landeswahrung und nach anderen
steuerrechtlichen Vorgaben vorgenommen werden missen.

Wenn Sie die Buchhaltung mehrerer selbstandiger Firmen gleichzeitig fiihren wollen, kdnnen Sie
mehrere Buchungskreise in einem Mandanten einrichten. In einem Mandanten mul} jedoch
mindestens ein Buchungskreis eingerichtet sein.

Um einen Buchungskreis zu definieren, wahlen Sie im Customizing der Unternehmensstruktur
Definition — Finanzwesen — Buchungskreis definieren, kopieren, I6schen, priifen [Extern].

Integration

Wenn Sie weitere Komponenten des SAP-Systems einsetzen, missen Sie Zuordnungen
zwischen dem Buchungskreis als zentrale Organisationseinheit der Finanzbuchhaltung und den
Organisationseinheiten der anderen Komponenten vornehmen. Dies ist erforderlich, damit die
Datenlibergabe zwischen der Finanzbuchhaltung und den anderen Komponenten gewahrleistet
ist.

Die Zuordnung zwischen der Organisationseinheit Kostenrechnungskreis [Extern] und dem
Buchungskreis ist von besonderer Bedeutung. Der Kostenrechnungskreis ist die zentrale
Organisationseinheit der Komponente Controlling (CO).

Weitere Informationen zur Zuordnung von Buchungskreis und Kostenrechnungskreis finden Sie
unter Buchungskreis und Kostenrechnungskreis [Seite [(8].
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Buchungskreis und Kostenrechnungskreis

Buchungskreis und Kostenrechnungskreis

In der Komponente Controlling (CO) ist die zentrale Organisationseinheit der
Kostenrechnungskreis [Extern]. Uber den Kostenrechnungskreis kénnen Sie lhre
Kostenrechnung durchfihren.

Wenn Sie die Komponente Controlling einsetzen, werden Buchungen aus der Finanzbuchhaltung
an das Controlling weitergeleitet. Beim Buchen haben Sie die Mdglichkeit, flr die
Kostenrechnung relevante Zusatzkontierungen anzugeben (z. B. Kostenstelle oder
Innenauftrag). Damit diese Daten an das Controlling weitergeleitet und fiir die Kostenrechnung
verarbeitet werden kénnen, missen Sie lhrem Buchungskreis einen Kostenrechnungskreis
zugeordnet haben.

Buchungskreis und Kostenrechnungskreis missen sich nicht entsprechen. Fur die Zuordnung
haben Sie folgende Mdglichkeiten:

e Der Buchungskreis kann genau einem Kostenrechnungskreis entsprechen (siehe
folgende Abbildung, 1).

e Mehrere Buchungskreise kénnen auf einen Kostenrechnungskreis verweisen (siehe
folgende Abbildung, 2).

Kosten
rechnungs-
kreis

o
Ao K
Kosten Buchungskreis
rechnungs-
o kreis

Buchungskreis

Weitere Informationen zu diesem Thema finden Sie unter Zuordnung von Kostenrechnungskreis
und Buchungskreis [Extern].
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Geschiftsbereich

Geschaftsbereich

Definition

Organisatorische Einheit des externen Rechnungswesens, die einem abgegrenzten
Tatigkeitsbereich oder Verantwortungsbereich im Unternehmen entspricht, dem in der
Finanzbuchhaltung erfafdte Wertebewegungen zugerechnet werden kénnen.

Geschaftsbereiche stellen Bilanzierungseinheiten dar, die ihre eigenen Abschlisse fur interne
Zwecke erstellen.

Das Definieren der Organisationseinheit Geschaftsbereich ist optional.

Verwendung

Der Geschaftsbereich dient in erster Linie der Giber Buchungskreise hinausgehenden
unternehmensexternen Segmentberichterstattung bezliglich signifikanter Tatigkeitsfelder des
Unternehmens (z. B. Produktlinien, Niederlassungen).

Um Ihre Geschéftsbereiche zu definieren, wahlen Sie im Customizing der Unternehmensstruktur
Definition — Finanzwesen — Geschaftsbereich definieren [Extern].

Wenn Sie Geschéftsbereiche definiert haben, werden die Verkehrszahlen der Sachkonten fur
interne Auswertungszwecke getrennt gefuhrt. Auf dieser Grundlage kénnen Sie eine interne
Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung nach Geschéaftsbereichen erstellen.

—
=

Wenn Sie eine Bilanz und GuV flir Geschéaftsbereiche erstellen wollen, stellen Sie
sicher, dal3 das Feld Geschéftsbereich in allen Belegpositionen eingabebereit ist.

Wahlen Sie hierzu im Customizing des Finanzwesens Grundeinstellungen
Finanzwesen — Geschéftsbereich — Geschéaftsbereichsbilanz ermoglichen [Extern].

Integration

Um in einen Geschéftsbereich zu buchen, geben Sie den Geschaftsbereich beim Erfassen eines
Geschaftsvorfalls an. Der Geschéaftsbereich kann aber auch aus anderen Kontierungen wie zum
Beispiel der Kostenstelle abgeleitet werden. Hierzu missen Sie den Geschaftsbereich im
Stammsatz der Kostenstelle hinterlegen. Weitere Informationen hierzu finden Sie in der SAP-
Bibliothek unter Rechnungswesen — Controlling — Organisation im Controlling —
Geschéaftsbereich [Extern].

Bei einer buchungskreistbergreifenden Belegerfassung kann innerhalb eines Belegs auf
verschiedene Geschéftsbereiche und auf alle Buchungskreise gebucht werden. Es sind daher
beliebige Kombinationen von Buchungskreis und Geschaftsbereich maglich,
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Geschiftsbereich

Geschiftsbereich 1

Geschaftsbereich 2

Geschaftsbereich 3

o

Buchungs- Buchungs-
kreis 01 kreis 02

Buchungs-
kreis 03

X

Beleg
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Kontenplan

Definition

Verzeichnis aller Sachkonten, die von einem oder mehreren Buchungskreisen gemeinsam
verwendet werden.

Der Kontenplan enthalt zu jedem Sachkonto die Kontonummer, die Kontobezeichnung und
Informationen, die die Funktion des Kontos festlegen und das Anlegen des Sachkontos im
Buchungskreis steuern.

Verwendung

Sie missen jedem Buchungskreis einen Kontenplan zuordnen. Dieser Kontenplan ist der
operative Kontenplan, nach dem Sie im Tagesgeschaft die Buchungen fiir diesen Buchungskreis
vornehmen.

Wenn Sie mit mehreren Buchungskreisen arbeiten, haben Sie folgende Mdglichkeiten:
e Sie verwenden fiir alle Buchungskreise denselben Kontenplan.

Wenn fir die Buchungskreise dieselben Anforderungen an die Gliederung des
Kontenplans bestehen, ordnen Sie den einzelnen Buchungskreisen denselben
Kontenplan zu. Dies ist der Fall, wenn beispielsweise die Buchungskreise in einem Land
liegen.

e  Zusatzlich zum operativen Kontenplan kénnen Sie maximal zwei weitere Kontenplane
nutzen.

Wenn die einzelnen Buchungskreise zusatzlich zum gemeinsamen Kontenplan
unterschiedliche Gliederungsstrukturen bendétigen, konnen Sie jedem Buchungskreis
zusatzlich zum operativen Kontenplan maximal zwei weitere Kontenplane zuordnen.
Dies ist der Fall, wenn beispielsweise die Buchungskreise in unterschiedlichen Landern
liegen.

—
=

Die Verwendung von unterschiedlichen Kontenplénen hat auf die Bilanz und
Gewinn- und Verlustrechnung keine Auswirkung. Bei der Erstellung der Bilanz oder
der Gewinn- und Verlustrechnung kénnen Sie wahlen, ob Sie die Buchungskreise,
die unterschiedliche Kontenplane verwenden, zusammen oder getrennt bilanzieren.

Struktur

Kontenplane kénnen im System drei verschiedene Funktionen erflllen:
e operativer Kontenplan

Der operative Kontenplan beinhaltet die Sachkonten, die Sie im Tagesgeschéaft eines
Buchungskreises bebuchen. Sowohl Finanzbuchhaltung als auch Kostenrechnung
arbeiten mit diesem Kontenplan.

Die Zuordnung eines operativen Kontenplans zu einem Buchungskreis ist obligatorisch.

o Konzernkontenplan
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Kontenplan

Der Konzernkontenplan beinhaltet die Sachkonten, die innerhalb des gesamten
Konzerns gultig sind. Damit sind Auswertungen nach den Erfordernissen der externen
Konzernrechnungslegung maglich.

Die Zuordnung eines Konzernkontenplans zu einem Buchungskreis ist optional.

e Landeskontenplan

Der Landeskontenplan beinhaltet die Sachkonten, die den landesrechtlichen
Anforderungen gentigen. Damit sind Auswertungen nach den landesrechtlichen
Anforderungen maglich.

Die Zuordnung eines Landeskontenplans zu einem Buchungskreis ist optional.

Integration

Der operative Kontenplan wird gemeinsam von der Finanzbuchhaltung und der Kostenrechnung
genutzt. Die Konten eines Kontenplans kdnnen gleichzeitig Aufwands- bzw. Ertragskonten in der
Finanzbuchhaltung und Kosten- bzw. Erlésart in der Kostenrechnung sein. Weitere Informationen
hierzu finden Sie unter Kostenrechnung und Kontenplane [Extern].
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Geschiftsjahr

Geschaftsjahr

Definition

In der Regel ein Zeitraum von zwdlf Monaten, flir den ein Unternehmen regelmalig seine
Inventur und Bilanz zu erstellen hat.

Das Geschéftsjahr kann sich mit dem Kalenderjahr decken, mul® es aber nicht.

Unter bestimmten Voraussetzungen ist auch ein Geschaftsjahr zulassig, das weniger als zwolf
Monate umfaldt (Rumpfgeschéaftsjahr).

Struktur

Ein Geschéaftsjahr wird in Buchungsperioden gegliedert. Jede Buchungsperiode wird durch ein
Anfangs- und ein Enddatum definiert. Bevor Sie Belege buchen kdnnen, miissen Sie die
Buchungsperioden und damit das Geschaftsjahr im System definiert haben.

Neben den Buchungsperioden kénnen Sie Sonderperioden fir den Jahresabschlul’ definieren.

In der Hauptbuchhaltung kann lhr Geschaftsjahr maximal zwolf Buchungsperioden und vier
Sonderperioden umfassen. In der Komponente Spezielle Ledger [Extern] kdnnen Sie bis zu 366
Buchungsperioden definieren.

Verwendung

Damit Geschéaftsvorgange verschiedenen Zeitrdumen zugeordnet werden konnen, miissen Sie
ein Geschaftsjahr mit Buchungsperioden definieren. Das Definieren des Geschéftsjahre ist
obligatorisch.

Sie definieren Ihr Geschéftsjahr als sogenannte Geschéftsjahresvariante, die Sie anschliefend
Ihrem Buchungskreis zuordnen. Dieselbe Geschaftsjahresvariante kann von mehreren
Buchungskreisen verwendet werden.

Bei der Definition lhrer Geschéftsjahresvariante haben Sie folgende Mdglichkeiten:
o |hre Geschéftsjahresvariante entspricht dem Kalenderjahr.

o |hre Geschéftsjahresvariante weicht vom Kalenderjahr ab (verschobenes Geschaftsjahr).
Auch die Buchungsperioden kénnen von den Kalendermonaten abweichen.

Sie definieren lhre Geschéftsjahresvariante im Customizing des Finanzwesens unter
Grundeinstellungen Finanzwesen — Geschéftsjahr — Geschéaftsjahresvariante pflegen
(Rumpfgeschéftsjahr pflegen) [Extern].

Integration

Beim Buchen wird die Buchungsperiode vom System aus dem Buchungsdatum ermittelt. Weitere
Informationen hierzu finden Sie unter Ermittlung der Buchungsperiode beim Buchen [Seite B0].

Das System speichert im Hauptbuch die Verkehrszahlen aller Konten fiir jede Buchungsperiode
und jede Sonderperiode getrennt nach Soll und Haben. In der Komponente Spezielle Ledger (FI-
SL) kénnen Sie die Verkehrszahlen saldiert speichern.
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Geschaftsjahr und Kalenderjahr

Sie haben folgende Moglichkeiten, Ihre Geschaftsjahresvariante in Abhangigkeit vom

Kalenderjahr zu definieren:

o |hre Geschéftsjahresvariante entspricht dem Kalenderjahr.

o |hre Geschéftsjahresvariante weicht vom Kalenderjahr ab (verschobenes Geschaftsjahr).
Auch die Buchungsperioden kénnen von den Kalendermonaten abweichen.

o |hre Geschéftsjahresvariante ist jahresspezifisch, d. h. sie gilt nur fir ein bestimmtes

Kalenderjahr.

Geschaftsjahresvariante entspricht Kalenderjahr

Wenn |Ihre Geschéftsjahresvariante dem Kalenderjahr entspricht, gelten folgende Festlegungen:

e Das Geschéftsjahr beginnt am 1. Januar.

e Es stehen Ihnen 12 Buchungsperioden zur Verfligung.

e Die Perioden sind deckungsgleich mit den Kalendermonaten. Sie miissen die einzelnen

Perioden nicht definieren. Das System nimmt automatisch die Kalendermonate an.

Kalenderjahr

1\ jan

Definition des Geschéftsjahres

Periode 1

Periodenende | 31.1.

feb mar apr mai jun jul aug
2 3 4 5 6 7 8
29.2. 31.3. 30.4. 31.5. 30.6. 31.7. 31.8.

Verschobenes Geschaftsjahr

Wenn |hre Geschéftsjahresvariante vom Kalenderjahr abweicht, missen Sie folgendes festlegen:

e wieviele Buchungsperioden Sie bendtigen

e wie das System beim Buchen aus dem Buchungsdatum die Buchungsperioden und das
Geschaftsjahr ermitteln soll:

Buchungsperioden

Damit das System die Buchungsperiode ermitteln kann, geben Sie fiir jede Periode

Monats- und Taggrenzen fiir das Periodenende an.
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Geschéftsjahr und Kalenderjahr

JAN

Geben Sie als Taggrenze fur den Februar den 29. ein. Damit stellen Sie sicher, dafl
auch in einem Schaltjahr die Buchungsperiode vom System korrekt ermittelt werden
kann. Wenn Sie den 28. Februar als Taggrenze eingeben, werden die am 29.
Februar gebuchten Verkehrszahlen bereits in die nédchste Periode geschrieben. Falls
die néchste Periode noch nicht gedffnet ist, wird eine Fehlermeldung ausgegeben.

Geschaftsjahr

Da lhr Geschéaftsjahr nicht deckungsgleich mit dem Kalenderjahr ist, missen Sie fir jede
Buchungsperiode die sogenannte Jahresverschiebung angeben. Als Eingaben stehen
Ihnen -1, 0 und +1 zur Verfigung.

D
—

Ihr Geschaftsjahr beginnt am 1. April und endet am 31. Marz. Beginn und Ende
eines Kalendermonats decken sich mit den Terminen lhrer Perioden.

Da das Geschaftsjahr nicht deckungsgleich mit dem Kalenderjahr ist, geben Sie
durch die Jahresverschiebung an, wie das System das Geschéftsjahr ermitteln soll.
Wenn Sie beispielsweise mit dem Buchungsdatum 03.02.1999 buchen, dann
ermittelt das System aufgrund lhrer Definition der Geschaftsjahresvariante die
Buchungsperiode 11 im Geschéftsjahr 1998.

Kalenderjahr

1 \ jan feb mar apr mai jun jul aug
Definition des Geschiftsjahres Beginn des Geschéftsjahres ist der 1.4.
A
Periode 10 11 12 1 2 3 4 5
Periodenende 31.1. 29.2. 31.3. 30.4. 31.5. 30.6. 31.7. 31.8.
Jahres-
verschiebung -1 -1 -1 0 0 0 0 0

Buchungsperioden weichen von den Kalendermonaten ab

Wenn bei einem verschobenen Geschéaftsjahr Ihre Buchungsperioden nicht mit den
Kalendermonaten tbereinstimmen, definieren Sie diese Abweichung Uber die Angabe des Tages
zum Periodenende.
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Geschaftsjahr und Kalenderjahr
—®
—

Ihr Geschaftsjahr beginnt am 16. April und endet am 15. April. Beginn und Ende
eines Kalendermonats decken sich also nicht mit dem Beginn und Ende lhrer
Perioden.

A

Den Zeitraum vom 16.12. bis 15.01. missen Sie in zwei Buchungperioden aufteilen,
da unterschiedliche Angaben zur Jahresverschiebung erforderlich sind. Das heil3t,
fur die Buchungsperiode 9 missen Sie zwei Buchungsperioden definieren (jeweils
mit Jahresverschiebung 0 und -1).

Kalenderjahr

1\jan feb || mar || apr || mai || jun jul aug || sep || okt || nov || dez

Definition des Geschaftsjahres l Beginn des Geschiftsjahres ist der 16.4.

Periode 9 || 10| 11 ] 12 ] 1 2|l 3| a4l 5| 6| 71 8] 9
Perioden-

onde " |15, 1[15.2.] 15.3. || 15.4. || 15.5. || 15.6. || 15.7. || 15.8. || 15.9. [[15.10.|[15.11.|[15.12| [31.12.
hres-

3:,;§§iebu,,g Al a1 ll-ca)l ol ol oo o of of ofo

Das System wiirde im Beispiel aus folgenden Buchungsdaten folgende
Buchungsperiode und folgendes Geschéftsjahr ermitteln:

Buchungsdatum | Jahresverschiebung | Periode | Geschaftsjahr
20.12.1998 0 9 1998
13.01.1999 -1 9 1998

Jahresspezifische Geschaftsjahresvarianten

Sie kdnnen eine jahresspezifische Geschaftsjahresvariante definieren, d. h. Sie definieren eine
Geschaftsjahresvariante, die nur fiir ein bestimmtes Kalenderjahr gilt.

Markieren Sie dazu beim Definieren lhrer Geschéaftsjahresvariante das Feld Jahresspezifisch.
Die Periodenenden, definiert durch Monats- und Taggrenzen, missen Sie dann fir jedes
Kalenderjahr neu eingeben.

Die Angaben zur Jahresverschiebung beziehen sich in diesem Fall auf das Kalenderjahr, zu dem
Sie die Perioden definieren. Das jeweilige Jahr wird Ihnen beim Bearbeiten der Periodenenden
angezeigt.
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Geschéftsjahr und Kalenderjahr

April 2001 27



Finanzwesen allgemein (FI) HF SAP AG

Rumpfgeschaftsjahr

Rumpfgeschaftsjahr

Definition

Verkiirztes Geschaftsjahr, das weniger als zwolf Monate umfalit.

Ein Rumpfgeschaftsjahr kann beispielsweise in folgenden Fallen notwendig sein:
e bei Betriebsgrindung

e bei Umstellung vom Kalenderjahr auf ein abweichendes Geschéaftsjahr oder umgekehrt

Verwendung
Wenn Sie ein Rumpfgeschéftsjahr definieren, miissen Sie folgende Festlegungen vornehmen:

o Ein Rumpfgeschéaftsjahr muld immer als Jahresspezifisch gekennzeichnet sein, da es immer
nur fir ein bestimmtes Jahr gelten darf und danach durch ein komplettes Geschéftsjahr
abgeldst werden mulf3.

o Sie definieren ein Rumpfgeschaftsjahr und die folgenden, bzw. vorausgegangenen
kompletten Geschéftsjahre in einer Geschéftsjahresvariante.

Um ein Rumpfgeschéftsjahr zu definieren, wahlen Sie im Customizing des Finanzwesens
Grundeinstellungen Finanzwesen — Geschéftsjahr — Geschéaftsjahresvariante pflegen
(Rumpfgeschéftsjahr pflegen) [Extern].

Integration

Ihre Mdglichkeiten, ein Rumpfgeschaftsjahr zu definieren, sind davon abhangig, ob Sie die
Finanzbuchhaltung mit oder ohne Anlagenbuchhaltung einsetzen:

o Wenn Sie die Finanzbuchhaltung ohne die Anlagenbuchhaltung einsetzen, kann jedes
Geschaftsjahr mit einer beliebigen Periode beginnen.

e Wenn Sie die Finanzbuchhaltung mit der Anlagenbuchhaltung einsetzen, muf} jedes
Geschaftsjahr mit der Periode 001 beginnen, damit die Abschreibungsrechnung der
Anlagenbuchhaltung korrekt ablauft.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation der Anlagenbuchhaltung unter
Rumpfgeschéftsjahre [Extern].
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Sonderperioden

Sonderperioden

Definition

Spezielle Buchungsperioden, die die letzte reguldre Buchungsperiode fiir AbschluRarbeiten
unterteilen.

Verwendung

Unabhangig davon, wie Sie Ihr Geschéftsjahr definiert haben, kdnnen Sie zusatzlich
Sonderperioden verwenden. Die Sonderperioden unterteilen die Jahresabschlul3periode.
Sonderperioden sind daher nur eine Aufteilung der letzten Buchungsperiode in mehrere
AbschluBperioden. Dadurch ist es moglich, mehrere Nachtragsbilanzen zu erstellen.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1" 12

Sonderperioden

13 14 15 16

Ein Geschaftsjahr hat in der Regel 12 Buchungsperioden. In der Hauptbuchhaltung kénnen Sie
zusatzlich bis zu vier Sonderperioden definieren.

=

Wenn Sie weniger als 12 Buchungsperioden benétigen, kénnen Sie die nicht
bendtigten Buchungsperioden auch als Sonderperioden verwenden. In diesem Fall
mussen Sie die Anzahl dieser Perioden beim Definieren der Geschéaftsjahresvariante
im Feld fur die Sonderperioden angeben. Die maximale Anzahl von insgesamt 16
Perioden kdnnen Sie jedoch nicht Uberschreiten.

Integration
Beim Buchen in Sonderperioden missen Sie folgende Besonderheiten beachten:
e Das Buchungsdatum muf in der letzten regularen Periode liegen.

e Sie mussen die Sonderperiode in den Belegkopf in das Feld Periode eingeben, da die
Sonderperiode nicht automatisch vom System ermittelt werden kann.
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Ermittlung der Buchungsperiode beim Buchen

Ermittlung der Buchungsperiode beim Buchen

Verwendung

Beim Erfassen eines Belegs geben Sie das Buchungsdatum ein. Das System ermittelt beim
Buchen anhand des eingegebenen Buchungsdatums automatisch die Buchungsperiode,
bestehend aus Monat und Geschéftsjahr.

In der Beleglbersicht werden lhnen beide Daten bereits angezeigt. Die ermittelte
Buchungsperiode wird in den Beleg gestellt und die Verkehrszahlen zu dieser Buchungsperiode
werden fortgeschrieben.

Wenn Sie den Stand eines Kontos anzeigen, werden die Verkehrszahlen nach diesen
Buchungsperioden getrennt angezeigt.

Beleg buchen

Belegdatum.............

Buchungsdatum..21.02.1999
Belegnummer.....
Referenz..............

Eingabe
. Buchhaltungsbeleq
Belegart.............
Periode..............
Gesch.Jahr........
System ermittelt
Saldenanzeige 1999
Periode Soll Haben
Vortrag
. 1 0,00 0,00
Ausweis der Verkehrszahlen 2 12.412,00 11.400,00
des Kontos getrennt
: 3 0,00 0,00
nach Perioden
Integration

Wenn Sie die Komponente Spezielle Ledger einsetzen, konnen Sie pro Buch unterschiedliche
Buchungsperioden definieren. Im Beleg wird immer nur die Buchungsperiode gespeichert, die fir
das Hauptbuch definiert ist.

Voraussetzungen

Damit das System die Buchungsperiode ermitteln kann, missen folgende Voraussetzungen
erfullt sein:

e Sie mussen lhr Geschéftsjahr definiert haben. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter
Geschéftsjahr und Kalenderjahr [Seite P4].

e Die Buchungsperiode, in die Sie buchen wollen, muB gedffnet sein. Weitere Informationen
hierzu finden Sie unter Offnen und SchlieRen von Buchungsperioden [Seite B2].
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Ermittlung der Buchungsperiode beim Buchen

Funktionsumfang

Bei Buchungen in das zurlickliegende Geschaftsjahr nimmt das System folgende Korrekturen
vor:

e bei Bestandskonten korrigiert das System den Saldovortrag der betroffenen Konten des
aktuellen Geschéftsjahres

o bei Erfolgskonten wird der Gewinn- oder Verlustvortrag des zugehdrigen
Ergebnisvortragskontos korrigiert
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Offnen und SchlieBen von Buchungsperioden

Offnen und SchlieRen von Buchungsperioden

Verwendung

In Ihrer Geschaftsjahresvariante definieren Sie lhre Buchungsperioden. Diese Buchungsperioden
kénnen Sie zum Buchen 6ffnen und schlieen. Sie kdnnen beliebig viele Perioden gleichzeitig
zum Buchen 6ffnen.

In der Regel ist nur die aktuelle Buchungsperiode zum Buchen offen; alle anderen
Buchungsperioden sind geschlossen. Am Ende dieser Buchungsperiode wird sie geschlossen
und die nachste Buchungsperiode geoffnet.

Waéhrend des Periodenabschlusses kdnnen Sonderperioden flr Abschlu3buchungen gedffnet
sein.

Funktionsumfang

Beim Offnen und SchlieRen von Buchungsperioden haben Sie folgende
Differenzierungsmaoglichkeiten:

e Buchungsperiodenvariante

Sie treffen die Festlegung, welche Buchungsperioden offen sind, in einer sogenannten
Buchungsperiodenvariante. Die Buchungsperiodenvariante gilt
buchungskreistibergreifend und Sie ordnen lhren Buchungskreisen die
Buchungsperiodenvariante zu. Fir alle Buchungskreise werden die Buchungsperioden
Uber die Buchungsperiodenvariante gleichzeitig gedffnet und geschlossen.

Das Arbeiten mit einer Buchungsperiodenvariante ist sinnvoll, wenn Sie fir eine grof3e
Anzahl von Buchungskreisen zustandig sind. Sie missen die Buchungsperioden nur
einmal fur die Variante 6ffnen und schlief3en.

e Kontoart

Sie kénnen das Offnen und SchlieRen von Buchungsperioden nach Kontoarten
differenzieren, d. h. fUr eine bestimmte Buchungsperiode kdnnen Buchungen auf
Debitorenkonten zuléssig sein, wahrend Buchungen auf Kreditorenkonten unzuléssig

sind.

Fir jede Buchungsperiode, die grundsatzlich gedffnet sein soll, muf als
Mindesteintrag immer die Kontoart + (gilt fur alle Kontoarten) angegeben sein. Eine
detaillierte Steuerung kénnen Sie vornehmen, indem Sie weitere Kontoarten
angeben.

Anhand des Mindesteintrags priift das System bereits bei der Eingabe des
Buchungsdatums im Belegkopf, ob die ermittelte Buchungsperiode in der
Buchungsperiodenvariante grundsétzlich bebucht werden kann. Sobald Sie
anschlielend eine Kontonummer eingeben, prift das System in einem zweiten
Schritt, ob die Buchungsperiode fir das angegebene Konto zulassig ist.

¢ Kontenintervall

Sie kénnen das Offnen und SchlieRen von Buchungsperioden nach Kontenintervallen
differenzieren, d. h. Sie 6ffnen eine Buchungsperiode nur zum Buchen auf bestimmte
Konten.
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Offnen und SchlieRen von Buchungsperioden

Bei den Kontenintervallen handelt es sich immer um Sachkonten. Wenn Sie Konten der
Nebenbuchhaltungen 6ffnen wollen, missen Sie das entsprechende Abstimmkonto und
die Kontoart eingeben.

-
=1

Uber die Abstimmkonten kénnen Sie beispielsweise fiir die AbschluRarbeiten die
Debitoren- und Kreditorenkonten vor den Sachkonten schlief’en. Dadurch verhindern
Sie, dall nach der Saldenklarung mit lhren Geschéaftspartnern weiter auf diese
Konten gebucht wird. Dies ist eine Voraussetzung fur die weiteren AbschluRarbeiten.

e Benutzer

Sie kdnnen Buchungsperioden nur fir bestimmte Benutzer 6ffnen und schlieen. Tragen
Sie hierzu eine Berechtigungsgruppe auf Belegkopfebene ein.

F

Diese Berechtigungsgruppe wirkt ausschlieRlich auf den Zeitraum 1 und bewirkt, daf}
Benutzer, die die entsprechende Berechtigung zum Berechtigungsobjekt
F_BKPF_BUP (Buchhaltungsbeleg: Berechtigung flir Buchungsperioden) nicht
haben, in Perioden nicht buchen durfen, die nur Uber den Zeitraum 1 offen sind.

Weitere Informationen zur Vergabe von Berechtigungen finden Sie im

EinfUhrungsleitfaden des Finanzwesens unter Grundeinstellungen Finanzwesen —
Berechtigungen verwalten.

Aktivitaten

Die Einstellungen zum Offnen und SchlieBen von Buchungsperioden nehmen Sie im

Customizing des Finanzwesens vor unter Grundeinstellungen Finanzwesen — Beleg —
Buchungsperioden [Extern].
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Beispiel: Offnen und SchlieRen von Buchungsperioden

Beispiel: Offnen und SchlieBen von Buchungsperioden

Sie wollen fur Sachkonten, von wenigen Ausnahmen abgesehen, das Bebuchen nur noch fur die
aktuelle und eine folgende Periode zulassen. Gleiches gilt fur die Debitoren- und
Kreditorenkonten. Spezielle Sachkonten (140100 bis 149999), die Sie fur die Bilanzvorbereitung
bendtigen, sollen auch noch in der Vorperiode bebucht werden. Aus dem Intervall soll jedoch das
Konto 140150 ausgenommen werden. Die aktuelle Periode ist 01 2000.

Sie konnen lhre Festlegungen fiir die Konten durch die Angabe von Intervallen treffen. Fir alle
Sachkonten legen Sie zunachst fest, daf nur die aktuelle und die folgende Periode bebuchbar
sind. Danach definieren Sie Ihre Ausnahmen: Fur das Kontenintervall 140100 bis 149999
erlauben Sie zusatzlich die Vorperiode. Konten, die aus dem Intervall auszuschlief3en sind,
geben Sie separat an.

Kontenintervall

0 bis 99999999 Periode
001 - 002 2000
140100 - 149999 Zusatzlich
Vorperiode zugelassen
140150 - 140150 | periode

001 - 002 2000

Dies erreichen Sie durch folgende Eintrage:

VAR | K | von Konto | bis Konto | von Per. | bis Per. | von Per. | bis Per.

0001 | + _ _ 0121999 0121999 0012000 | 0022000 U
0001 D _ 9999999999 0012000 | 0022000

0001 | K _ 9999999999 0012000 | 0022000 \5)
0001 | S 140150 00140150 0012000 | 0022000 4 )
0001 | S 140100 00149999 | 0121999 0121999 | 0012000 A 0022000 3)
0001 | S _ 99999999 0012000 | 0022000 f)

1. Mit dem Mindesteintrag fiir die Kontoart + 6ffnen Sie den Zeitraum, den Sie fir alle
Konten bendtigen.

2. Fir alle Sachkonten 6ffnen Sie die aktuelle und die folgende Periode. Dazu geben Sie
ein Kontonummernintervall an, das alle Kontonummern umfaft.

3. Fr das Intervall 140100 bis 149999 geben Sie die aktuelle, die folgende Periode und
zusatzlich die Vorperiode ein.

Fir das Konto 140150 geben Sie nur die aktuelle und die folgende Periode an.

Far Ihre Kreditoren- und Debitorenkonten legen Sie die zuldssigen Buchungsperioden
Uber die Abstimmkonten fest. Dazu geben Sie in der Spalte K die Kontoart ein. Zum
gewiinschten Kontonummernintervall geben Sie die bebuchbaren Perioden an.
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Beispiel: Offnen und SchlieRen von Buchungsperioden

=

Zu den Kontoarten D und K werden die Kontonummern der Abstimmkonten und
nicht die Nummern der Debitoren- und Kreditorenkonten angegeben. Uber den
Eintrag werden aber die erlaubten Buchungsperioden der Konten der
Nebenbuchhaltung bestimmt.
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Er6ffnen eines neuen Geschiftsjahres

Eroffnen eines neuen Geschaftsjahres

Verwendung

Sie eroffnen ein neues Geschéftsjahr im SAP-System mit lhrer ersten Buchung in dieses
Geschéftsjahr oder mit einem Saldovortrag [Seite B7]. Das alte Geschéftsjahr muf noch nicht
abgeschlossen sein, um in das neue Geschaftsjahr buchen zu kénnen. Eine Schlu3bilanz oder
Eréffnungsbilanz ist nicht notwendig.

Voraussetzungen
Voraussetzungen fur das Buchen in ein neues Geschéftsjahr sind:

o Wenn Sie jahresspezifische Geschiftsjahresvarianten verwenden, muf} eine Variante fir
dieses Geschaftsjahr angelegt und dem entsprechenden Buchungskreis zugeordnet sein.
Siehe Geschéftsjahr und Kalenderjahr [Seite P4].

e Wenn Sie eine jahresabhdngige Belegnummernvergabe definiert haben, missen die
Belegnummernkreise fir das neue Geschaftsjahr angelegt sein. Weitere Informationen
hierzu finden Sie unter Belegnummernvergabe [Seite P56].

» Die entsprechenden Buchungsperioden missen im neuen Geschéftsjahr gedffnet sein.
Siehe Offnen und SchlieRen von Buchungsperioden [Seite B2].
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Saldovortrag

Saldovortrag

Verwendung

Beim Saldovortrag wird der Saldo eines Kontos in das neue Geschéftsjahr vorgetragen. In der
Saldenanzeige zum Konto wird Ihnen der Vortrag angezeigt. Fiir den Saldovortrag stehen lhnen
jeweils ein Programm flir die Sachkonten sowie ein Programm fiir die Debitoren- und
Kreditorenkonten zur Verfligung.

A

Sie missen den Saldovortrag manuell durchfiihren, d. h. er wird nicht automatisch
durchgefuhrt, auch dann nicht, wenn Sie bereits in das neue Geschéftsjahr gebucht
haben.

Der Saldovortrag wird vom System folgendermafRen durchgeflhrt:
Bestandskonten, Debitoren- und Kreditorenkonten

e werden auf sich selbst vorgetragen

e Zusatzkontierungen werden Ubernommen

Erfolgskonten

e werden auf ein oder mehrere Ergebnisvortragskonten vorgetragen. Der Saldo der
Erfolgskonten wird auf O gesetzt.

e Zusatzkontierungen werden nicht ibernommen

e Transaktionswahrungen entfallen und werden zur Hauswahrung verdichtet

Voraussetzungen

¢ Bestandskonten, Debitoren- und Kreditorenkonten

Um den Saldovortrag flir Bestandskonten und Debitoren- und Kreditorenkonten
durchzufihren, missen keine Voraussetzungen erfillt sein.

e Erfolgskonten
Bei Erfolgskonten missen folgende Voraussetzungen erflllt sein:

— Im Stammsatz jedes Erfolgskontos mul} ein Erfolgskontentyp angegeben sein. Dies ist
ein Schllssel, unter dem Sie pro Kontenplan ein Ergebnisvortragskonto im System
hinterlegen.

— lhre Ergebnisvortragskonten mussen festgelegt sein.

Sie finden die Einstellung im Customizing des Finanzwesens unter
Hauptbuchhaltung — Geschéftsvorfélle — Abschlul3 — Vortragen —
Ergebnisvortragskonto festlegen [Extern].

Far die Speziellen Ledger finden Sie die Einstellung im Customizing des
Finanzwesens unter Spezielle Ledger — Periodische Arbeiten — Saldovortrag —
Ergebnisvortragskonten — Lokale bzw. Globale Ergebnisvortragskonten pflegen.
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Saldovortrag

=

In der Regel verwenden Unternehmen nur ein Ergebnisvortragskonto. Uber den
Erfolgskontentyp kdnnen Sie jedoch mehrere Ergebnisvortragskonten verwenden.
Dies ist z. B. fur internationale Konzerne von Bedeutung, die unterschiedlichen
Anforderungen an die Gewinn- und Verlustrechnung entsprechen mussen. Weitere
Informationen finden Sie unter Besonderheiten bei Erfolgskonten [Extern].

Funktionsumfang
Allgemeine Funktionen
e Automatische Korrektur der Salden

Wenn Sie den Saldovortrag fir Sachkonten am Ende eines Geschéftsjahres vornehmen,
dann fihren Buchungen in das Vorjahr zur automatischen Korrektur der Salden. Anhand
eines Kennzeichens erkennt das System, daf® der Saldovortrag bereits durchgefuhrt
wurden. Ab diesem Zeitpunkt wird bei jeder Buchung der Saldo automatisch
vorgetragen, auch bei Rickbuchungen ins Vorjahr. Es ist somit nicht notwendig den
Saldovortrag erneut durchzufiihren.

e Korrektur eines Kontos

Wenn Sie im neuen Geschaftsjahr bemerken, daf im Vorjahr ein Sachkonto irrtiimlich
als Erfolgskonto statt als Bestandskonto (oder umgekehrt) gekennzeichnet war, missen
Sie zuerst die Stammdaten dieses Kontos korrigieren und anschlieRend den
Saldovortrag erneut durchfihren.

Besonderheiten in der Hauptbuchhaltung
o Parallele Wahrungen

Wenn Sie in der Hauptbuchhaltung parallele Wahrungen mitfihren und die zweite oder
dritte Wahrung lhres Hauptbuchs die Konzernwahrung ist, werden die Salden in dieser
Konzernwahrung im sogenannten Ledger 00 gefuhrt und durch den Saldovortrag
mitvorgetragen.

Wenn Sie parallele Wahrungen in anderen zuséatzlichen parallelen Hauptbuichern als
dem Ledger 00 fiihren, missen Sie den Saldovortrag fiir die parallelen Hauptblicher
separat durchfiihren.

Besonderheiten in den Speziellen Ledgern
o Benutzerdefinierte Feldiibertragungen

Wenn Sie Zusatzkontierungen, z. B. Profit Center oder Funktionsbereich, in das neue
Geschaftsjahr vortragen oder Gber Zusatzkontierungen verdichten wollen, missen Sie
Ihrem Ledger Feldibertragungen fiir die Bestands- und Erfolgskonten zuordnen. Um die
Feldibertragungen zuzuordnen, wahlen Sie im Customizing des Finanzwesens Spezielle
Ledger — Periodische Arbeiten — Saldovortrag — Feldiibertragung zuordnen.

JAN

Wenn Sie eine Feldubertragung fur Bestandskonten verwenden, muB in Ihrer
Feldiibertragung die Dimension Konto enthalten sein. Bei einer Feldibertragung fir
Erfolgskonten darf die Dimension Konto dagegen nicht enthalten sein (die
Dimension Konto darf in diesem Fall nur enthalten sein, wenn Sie das Konto mit Hilfe
eines User-Exits andern wollen).
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Saldovortrag
e Sekundaire Kostenarten

Im Standard trégt das Programm nur Sachkonten aus der Finanzbuchhaltung vor. Falls
Sie in lhrem Ledger auch sekundare Kostenarten vortragen wollen, missen Sie dies mit
Hilfe eines User-Exits vornehmen (Transaktion SMOD, bzw. CMOD, Erweiterung
GVTRSO001).

Aktivitaten

Um den Saldovortrag durchzufiihren, miissen Sie das Programm aufrufen:

e Sachkonten

Wahlen Sie vom Bild SAP Easy Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen —
Hauptbuch — Periodische Arbeiten — Abschlul3 — Vortragen — Saldovortrag.

o Debitoren- und Kreditorenkonten

Wahlen Sie vom Bild SAP Easy Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen —

Debitoren, bzw. Kreditoren — Periodische Arbeiten — Abschlul3 — Vortragen —
Saldovortrag.

—
=

Beim Saldovortrag in der Kreditoren- oder Debitorenbuchhaltung konnen Sie diesen
auch nur fiir einzelne Konten durchfiihren. Beim Saldovortrag in der
Hauptbuchhaltung miissen Sie alle Sachkonten vortragen.

e Spezielle Ledger

Wahlen Sie vom Bild SAP Easy Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen —
Spezielle Ledger — Periodische Arbeiten — Saldovortrag.
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Waéhrungen

Wahrungen

Definition

Gesetzliches Zahlungsmittel eines Landes.

Verwendung

Zu jedem Geldbetrag, den Sie im SAP-System eingeben, missen Sie eine Wahrung angeben.
Sie geben Wahrungen in Form der ISO-Norm ein, z. B. USD fir US-Dollar.

Wahrungen missen im Customizing hinterlegt sein. Wahlen Sie hierzu im Customizing unter
Allgemeine Einstellungen — Wéhrungen — Wahrungscodes (berpriifen.

In der Finanzbuchhaltung missen Sie fur jeden Ihrer Buchungskreise angeben, in welcher
Waéhrung die Blcher gefiihrt werden sollen. Diese Wahrung ist die Landeswahrung des
jeweiligen Buchungskreises. Sie wird als Hauswahrung [Extern] (oder Buchungskreiswahrung)
bezeichnet. Alle weiteren Wahrungen werden aus Sicht des Buchungskreises als
Fremdwahrungen [Extern] bezeichnet.

Sie haben die Mdglichkeit, Ihre Blicher zusatzlich zur Hauswahrung in maximal zwei parallelen
Wahrungen zu fihren, z. B. Konzernwahrung oder Hartwahrung. Weitere Informationen hierzu
finden Sie unter Parallele W&hrungen [Seiteglﬁl.

Damit das System Betrége in verschiedene Wahrungen umrechnen kann, mussen Sie
Umrechnungskurse [Seite 1] hinterlegen. Fiir jedes Wahrungspaar kénnen Sie verschiedene
Umrechnungskurse hinterlegen, die durch den Kurstyp [Seiteg_ltrgl unterschieden werden.

Integration

In der Finanzbuchhaltung ist das Thema Wahrungen und Wahrungsumrechnung in folgenden
Zusammenhangen relevant:

Hauptbuchhaltung Debitoren- und
Kreditorenbuchhaltun
g
Kontenstammdaten Festlegen der Kontowahrung [Extern] Festlegen des
Abstimmkontos
[Extern]
Buchen Buchen eines Belegs in Fremdwahrung
[Extern]
Ausgleichen Offene Posten in Fremdwahrung
ausgleichen [Extern]
Fremdwahrungsbe Fremdwahrungsbewertung [Extern]
wertung
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Umrechnungskurs

Definition
Relation zwischen zwei Wahrungen.

Der Umrechnungskurs wird verwendet, um einen Betrag in eine andere Wahrung umzurechnen.

Verwendung
Umrechnungskurse missen zu folgenden Zwecken im System hinterlegt sein:
e Buchen und Ausgleichen

um Betrage, die in Fremdwahrung gebucht oder ausgeglichen werden, umzurechnen
oder einen beim Buchen oder Ausgleichen manuell eingegebenen Kurs zu priifen

o Kursdifferenzen
um Gewinn oder Verlust aus Kursdifferenzen zu ermitteln
e Fremdwihrungsbewertung

um offene Posten in Fremdwahrung und Fremdwahrungsbestandskonten im Rahmen
der AbschluRarbeiten zu bewerten

Sie hinterlegen Umrechnungskurse im Customizing unter Allgemeine Einstellungen —
Wéhrungen — Umrechnungskurse eingeben [Extern].

p—
=

Umrechnungskurse werden auf Mandantenebene definiert. Sie gelten daher fir alle
Buchungskreise.

Struktur
Fir jede Fremdwahrung geben Sie im System den Umrechnungskurs in die Hauswahrung an.
Daruber hinaus gelten fir jeden Umrechnungskurs folgende Festlegungen:

e Sie mussen einen Kurstyp [Seite angeben.

e Sie kdnnen den Umrechnungkurs zeitlich begrenzen, um z. B. Kursschwankungen zu
berutcksichtigen.

Mit Hilfe des Gilltigkeitsdatums geben Sie an, ab wann der Umrechnungskurs gelten soll.
Das System verwendet, bezogen auf das Buchungs- oder Umrechnungsdatum, den
aktuellen Umrechnungskurs des Systems.

e Sie konnen einen Umrechnungskurs entweder in Mengen- oder in Preisnotierung angeben.
Weitere Informationen hierzu finden Sie unter Preis- und Mengennotierung von
Wechselkursen [Extern].

e Sie mussen die Relation des Umrechnungskurses angeben, z. B. Kurse USD/DEM werden
normalerweise in der Relation 1: 1 angegeben, Kurse ITL/DEM in der Relation 1000:1.
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Faktor Faktor

Ktyp Giiltigab Mengennot. (von) Von Preisnot. (nach) Nach
M 01.01.1999 1,65000 1 DEM 1 uUsD
M 01.01.1999 1 usbD 1,65000 1 DEM
M 01.01.1999 1 UsSD 7,84900 1000 IDR

P

)

Wenn Sie |Ihre Kurse taglich aktualisieren, sollten Sie die Umrechnungskurse, die Sie
nicht mehr bendtigen, aus dem System I6schen, damit nicht zu viele Eintrage im

System geflihrt werden.

Integration

Sie missen nicht alle Umrechnungskurse eingeben. Es stehen Ihnen verschiedene Werkzeuge

zur Verfuigung, die aus den vorhandenen Umrechnungskursen automatisch andere

Umrechnungskurse ermitteln.

Sie geben an, fur welchen Kurstyp welches Werkzeug verwendet werden soll. Folgende
Werkzeuge stehen lhnen zur Verfligung:

e Invertierung

Bei der Invertierung wird aus einem hinterlegten Umrechnungskurs der Gegenkurs

errechnet.

A

Fir den Kurstyp M (Mittelkurs) ist die Invertierung nicht zulassig, da der errechnete
Gegenkurs zu ungenau ist.

ey

#

SAP empfiehlt Ihnen, als Werkzeuge die Basiswahrung und die Kursspannen

einzusetzen.

e Basiswahrung [Seite

e Kursspannen [Seite ﬁl
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Kurstyp

Definition

Schlissel, unter dem Sie Umrechnungskurse im System hinterlegen.

Verwendung

Fir jedes Wahrungspaar kénnen Sie verschiedene Umrechnungskurse hinterlegen. Diese
Umrechnungskurse werden tUber den Kurstyp unterschieden.

Verschiedene Umrechnungskurse benétigen Sie beispielsweise fir folgende Zwecke:

Bewertung
Konvertierung
Umrechnung

Planung

Sie definieren Ihre Kurstypen im Customizing unter Allgemeine Einstellungen — Wéhrungen —
Kurstypen prufen [Extern].

Struktur

Kurstypen kdnnen sein:

Geldkurs
Briefkurs
Mittelkurs

=

Beim Buchen und Ausgleichen verwendet das System den Kurstyp M (Mittelkurs).
Dieser Kurstyp muB im System eingetragen sein, und Sie miissen die
Umrechnungskurse fir diesen Kurstyp eingeben.

historischer Kurs

Stichtagskurs
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Basiswahrung

Definition

Wahrungsschlissel, tiber den alle Kursumrechnungen fir einen bestimmten Kurstyp
vorgenommen werden.

Verwendung

Sie kénnen einem Kurstyp eine Basiswahrung zuordnen. Fir jede andere Wahrung missen Sie
nur noch den Umrechnungskurs in die Basiswahrung eingeben. Alle weiteren Umrechnungen
erfolgen Uber die Basiswahrung.

=i,
i

Die Basiswahrung kénnen Sie nur fur den Kurstyp M (Mittelkurs) verwenden, nicht
fur die Kurstypen Geldkurs oder Briefkurs.

P

—J

Sie geben USD als Basiswahrung an. Fur eine Umrechnung von GBP in DEM
verwendet das System die Kursangaben zu GBP/USD und DEM/USD.

Sie kdnnen mehrere Basiswahrungen fir einen Kurstyp angeben, wenn beispielsweise
gesetzliche Vorschriften dies erforderlich machen.

Um eine Basiswahrung zu einem Kurstyp anzugeben, wahlen Sie im Customizing unter
Allgemeine Einstellungen — Wéhrungen — Kurstypen prifen [Extern].
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Kursspanne

Definition

Konstante Differenz zwischen Mittelkurs und Geldkurs, bzw. zwischen Mittelkurs und Briefkurs.

Verwendung

Sie kénnen fur einen Kurstyp feste Kursspannen zwischen Mittelkurs und Geldkurs sowie
zwischen Mittelkurs und Briefkurs hinterlegen.

Damit mussen Sie nur noch fur den Mittelkurs Umrechnungskurse eingeben. Die
Umrechnungskurse fir den Geldkurs und den Briefkurs werden durch Addieren und Subtrahieren
der Kursspanne zum Mittelkurs errechnet.

=

Fe=ry
L &

R'L‘J
L=

SAP empfiehlt Ihnen, fir den Mittelkurs eine Basiswahrung zu hinterlegen und fir
den Geld- und Briefkurs Kursspannen einzugeben. Diese Kombination ist besonders
effizient, da Sie nur die Umrechnungskurse fiir die einzelnen Wahrungen zur
Basiswahrung fiir den Kurstyp Mittelkurs eingeben missen. Alle weiteren
Umrechnungskurse errechnet das System.
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Parallele Wahrungen

Verwendung

Sie kénnen in der Finanzbuchhaltung neben der Hauswahrung [Extern] maximal zwei parallele
Wahrungen fir Ihren Buchungskreis definieren. Damit werden lhre Blicher zusatzlich zur
Hauswahrung in diesen parallelen Wahrungen gefiihrt.

Als parallele Wahrungen stehen Ihnen verschiedene Wahrungstypen zur Verfligung. Die
jeweilige Wahrung eines Wahrungstyps legen Sie bei der Definition der Organisationseinheiten

fest.

Konzernwéahrung

Die Konzernwahrung [Extern] hinterlegen Sie bei der Definition Ihres Mandanten.

Gesellschaftswahrung

Die Gesellschaftswahrung [Extern] hinterlegen Sie bei der Definition der Gesellschaft,
die Ihrem Buchungskreis zugeordnet ist.

Hartwahrung

Die Hartwahrung [Extern] hinterlegen Sie bei der Definition des Landes, dem Ihr
Buchungskreis zugeordnet ist.

Indexwahrung

Die Indexwahrung [Extern] hinterlegen Sie bei der Definition des Landes, dem I|hr
Buchungskreis zugeordnet ist.

JAN

Sie kdbnnen maximal zwei parallele Wahrungen verwenden (2. Hauswahrung und 3.
Hauswahrung).

Nur wenn Sie als 2. Hauswahrung die Konzernwahrung definieren, hat dies keine
weiteren Auswirkungen. In allen anderen Fallen mussen Sie ein zusatzliches Ledger
definieren, in dem die Verkehrszahlen gefuhrt werden.

Funktionsumfang

Wenn Sie |hre Bicher in parallelen Wahrungen fiihren, hat dies folgende Auswirkungen:

Beim Buchen werden die Betrage zusatzlich in den Betragen der parallelen Wahrungen
gesichert. Die Betrage werden automatisch umgerechnet, sie kénnen aber auch manuell
eingegeben werden.

Verkehrszahlen der Sachkonten werden zuséatzlich in den parallelen Wahrungen
fortgeschrieben

Kursdifferenzen beim Ausgleichen treten auch in den parallelen Wahrungen auf.

Sie kénnen eine Fremdwahrungsbewertung auch in den parallelen Wahrungen durchfiihren.

46
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Aktivitaten

Um parallele Wahrungen zu definieren, wahlen Sie im Customizing des Finanzwesens unter
Grundeinstellungen Finanzwesen — Buchungskreis — Parallele Wéhrungen.
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Steuern (FI-AP/AR)

Einsatzmoglichkeiten

Mit Hilfe des SAP-Systems konnen Sie die verschiedenen Steuerarten gemaf der gesetzlichen
Anforderungen eines Landes oder einer Region behandeln. Im Finanzwesen stehen Ihnen in der
Debitorenbuchhaltung (FI-AR), der Kreditorenbuchhaltung (FI-AP) und der Hauptbuchhaltung
folgende umfangreiche steuerlichen und steuerrechtlichen Funktionen zur Verfligung:

e Steuerberechnung
Berechnen von Steuerbetrdgen mit und ohne Skonto auf Grundlage des Steuerbasisbetrags
(dem Aufwand oder Ertrag);
mit Hilfe von Steuerkennzeichen werden die Betrage gepriift oder berechnet

e Steuerbuchung
Buchen der Steuerbetrage auf hinterlegte Steuerkonten

o Korrekturen
Berichtigen von Steuerbetragen, z.B. bei Skonti oder anderen Abziigen

e Steuermeldung
Erstellen von Steuererklarungen

Einfihrungshinweise

Um die verschiedenen Steuerarten in zu nutzen, nehmen Sie die entsprechenden Einstellungen
im EinfUhrungsleitfaden (IMG) des Finanzwesens unter Grundeinstellungen Finanzwesen vor.

Weitere Informationen finden Sie in den einzelnen Abschnitten des IMGs.

Integration

Steuern kénnen Sie in allen Komponenten behandeln, in denen Steuern in den Geschaftsvorfalle
anfallen, die buchhalterisch in die Finanzbuchhaltung fortgeschrieben werden.

Funktionsumfang

Zur Steuerberechnung, —buchung und —berichtigung sowie zum Steuerberichtswesen unterstitzt
das SAP-System die folgenden Steuerarten:

Steuerart Beschreibung

Umsatzsteuer Umsatzsteuer wird nach dem Mehrwertsteuerprinzip bei jedem

iSeite EI Verkaufsvorgang erhoben. Dies gilt beispielsweise fur die Vor- und die
Ausgangssteuer.

Die Vorsteuer wird aufgrund des Nettorechnungsbetrages berechnet und vom
Lieferanten eingefordert.

Die Ausgangssteuer wird aufgrund des Nettopreises des Erzeugnisses
ermittelt und dem Kunden in Rechnung gestellt.

In einem Unternehmen kénnen Vorsteuer und Ausgangssteuer gegeneinander
aufgerechnet werden. Sie missen lediglich die Differenz an das Finanzamt
abflihren. Fir die Vorsteuer kann ein nichtabzugsfahiger Anteil vom
Finanzamt festgelegt sein. Dieser Betrag kann gegeniiber dem Finanzamt
nicht geltend gemacht werden.
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Steuerart Beschreibung

Zusatzsteuer Zusatzsteuern sind zusatzlich zur Umsatzsteuer zu buchende Steuern. Sie

Seite sind in der Regel landerspezifisch, wie etwa die Investitionssteuer in
Norwegen oder die Ausgleichssteuer in Belgien.

Verkaufssteuer | Zu den Verkaufssteuern zahlen die Sales und Use Tax in den USA.

Seite Besteuerte und nicht besteuerte Verkaufsvorgange sind dabei streng zu

trennen.

Im allgemeinen werden Waren, die fur die Produktion bzw. fur den
Weiterverkauf an Dritte bestimmt sind, unversteuert beschafft; d.h. der
Lieferant berechnet keine Steuern beim Verkauf der Waren (Sales Tax).
Beschaffungsvorgange fiir den Eigenverbrauch sind dagegen prinzipiell
steuerpflichtig (Use Tax).

Beim Verkaufsteuerprinzip kdnnen bezahlte Steuern und dem Kunden
berechnete Steuern nicht gegeneinander verrechnet werden. Der Lieferant ist
verpflichtet, die Steuern an die Finanzbehdérde abzufiihren.

Die Verkaufsteuer wird abhangig vom Artikel und vom Sitz des Kunden
ermittelt und in den Anwendungen Vertrieb (SD) und Materialwirtschaft (MM)
gebucht. Im Kunden- und Lieferantenstammsatz kann bei einer
Steuerbefreiung ein entsprechendes Kennzeichen eingegeben werden.

Quellensteuer
[Seite l45]

In einigen Landern mul fir bestimmte Lieferanten ein Teil des
Rechnungsbetrages einbehalten und direkt an die Steuerbehdrde abgefiihrt
oder gemeldet werden.

Zur Berechnung von Quellensteuer bietet die SAP derzeit zwei Funktionen an:
die Einfache Quellensteuer [Seite fi48] und die Erweiterte Quellensteuer [Seite

[162].

B

)

Die Erweiterte Quellensteuer umfafit alle Einsatzmdglichkeiten der Einfachen
Quellensteuer und genugt dartiber hinaus vielen weiteren landesspezifischen
Anforderungen.

Wenn Sie sich entscheiden, die Quellensteuerfunktion in Ihrem Unternehmen
einzusetzen, dann wahlen Sie die Erweiterte Quellensteuer.

Weitere Informationen zur Umstellung von der Einfachen auf die Erweiterte
Quellensteuer finden Sie unter Quellensteuerumstellung [Seite [188].

Im SAP-System stehen folgende Besteuerungsarten zur Verfliigung:

Besteuerungsart

Beschreibung

auf nationaler
Ebene

Steuerberechnung mit einheitlichen Steuersatzen

April 2001

49




Finanzwesen allgemein (FI) HF SAP AG

Steuern (FI-AP/AR)

Besteuerungsart Beschreibung

auf regionaler Steuerberechnung mit Steuersatzen, die regional oder am Steuerstandort
Ebene / auf erhoben werden

Standortebene

USA: In den USA gibt Gber 67.000 Steuerstandorte; zur
Steuerberechnung wird hier Software von Drittanbietern verwendet, die
SAP durch generische Schnittstellensoftware unterstitzt (Siehe auch in
der SAP-Bibliothek Landerspezifische Dokumentation).

Umsatzsteuer, Zusatzsteuern und Verkaufsteuern werden vom System mit Hilfe der
Konditionstechnik berechnet. Zur Berechnung benétigt das System Angaben zum
Kalkulationsschema, dem Steuerkennzeichen, ggf. dem Jurisdiction Code (Steuerstandort) usw.
Diese Steuern werden direkt bei der Belegverarbeitung gebucht.

Die Quellensteuer dagegen wird weder mit der Konditionstechnik berechnet noch bei der
Belegverarbeitung gebucht; sie wird erst bei Zahlungsausgang berlcksichtigt.
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Umsatzsteuer, Verkaufsteuern und Zusatzsteuern

Die Komponenten Debitorenbuchhaltung (FI-AR), Kreditorenbuchhaltung (FI-AP) und
Hauptbuchhaltung (FI-GL) bieten fir die Berechnung und Buchung der Steuern folgende
Unterstutzung an:

e Der Steuerbetrag wird auf Wunsch ermittelt.
e Der Steuerbetrag wird auf Belegebene vom System Uberprift.
e Die Steuerkonten werden automatisch mit dem Steuerbetrag bebucht.

e Bei Skontobuchungen und sonstigen Abziigen wird auf Wunsch automatisch eine
Steuerkorrektur durchgefihrt.

Die genannten Vorgange werden Uber die Konfiguration des Systems gesteuert. Dazu sind
folgende Festlegungen zu treffen:

e Fir die Ermittlung des Steuerbetrags errechnet das System einen Basisbetrag. Wie sich
der Basisbetrag im einzelnen zusammensetzt, ist von Land zu Land unterschiedlich. Sie
legen fest, ob im Basisbetrag fur die Steuerberechnung der vereinbarte Skontobetrag
enthalten sein soll oder nicht. Diese Festlegung treffen Sie pro Buchungskreis. Siehe
auch Basisbetrag und Skonto [Seite 4]

e Fir die Eingabe und automatische Ermittlung der Steuer benétigen Sie ein
Steuerkennzeichen. Zum Steuerkennzeichen geben Sie unter anderem den vom
Gesetzgeber vorgegebenen Steuersatz an. Siehe auch Steuerkennzeichen [Seite B5l.

e Der Steuerbetrag wird in der Regel automatisch gebucht. Fir die Buchung geben Sie dem
System an, auf welche Steuerkonten die einzelnen Steuern zu buchen sind. Siehe auch
Automatische Steuerbuchung [Seite B1].

e Im Stammsatz eines Sachkontos kdnnen Sie angeben, ob es sich um ein Steuerkonto
handelt und welche Steuerart (Vorsteuer oder Ausgangsteuer) auf das Konto gebucht
werden kann. Fur jedes andere Sachkonto kénnen Sie im Stammsatz einen Steuersatz,
eine Steuerart vereinbaren oder angeben, dal} es nicht steuerrelevant ist. Siehe auch
Festlegungen in Sachkonten [Seite [62].

Siehe auch:

Umsatzsteuer bei Anzahlungen [Seite [69]

Festlequngen zum Steuertyp [Seite @

Eigener Kurs fiir die Umrechung der Steuern in Fremdwzhrung [Seite P6)

Steuermeldung an die Finanzbehérde [Seite P7)
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Besteuerungsarten

Im SAP-System kdnnen Sie prinzipiell zwei Arten der Steuererhebung abbilden:
e Steuern auf Bundesebene / nationaler Ebene
e Steuern unterhalb der Bundesebene / auf regionaler Ebene

Mischformen sind mdglich.

Steuern auf Bundesebene

In vielen Landern wird die Steuer von einer Bundesbehérde erhoben (Européische Staaten,
Sudafrika, Australien etc.). Die Steuerprozentsatze sind auf Bundesebene einheitlich definiert
und es existieren keine lokalen Unterschiede.

Steuern unterhalb der Bundesebene

In anderen Landern werden die Steuern beim Verkauf von Waren auf lokaler Ebene erhoben
(USA, Brasilien etc.). Die lokalen Finanzbehdérden kénnen auf Bundesstaatenebene,
Bezirksebene, Ortsebene angesiedelt sein. Sogar auf niedrigeren Ebenen (Feuerwehrbezirk,
Schulbezirk, Nahverkehrsbezirk) kdnnen Steuern erhoben werden. Die Abflihrung der Steuern
erfolgt dann direkt an die Steuerautoritaten, in manchen Fallen werden die Steuern auch von der
Ubergeordneten Steuerbehdrde eingefordert und dann anteilig verteilt.

Steuern unterhalb der Bundesebene sind normalerweise Verkaufsteuern. Da sie meist
mehrstufig sind, wird zu ihrer Abwicklung zusatzlich zum Steuerkennzeichen auch noch der
Steuerstandort (Jurisdiction) verwendet.

Schnittstelle zu externen Steuerberechnungsprogrammen fiir Steuern
unterhalb der Bundesebene

Steuern unterhalb der Bundesebene sind normalerweise mehrstufig. Speziell in den USA sind bis
zu 6 Steuern parallel moglich. Das ergibt Steuerlandschaften mit leicht Gber 50.000
Steuerstandorten, fiir die zeitabhangige Steuerprozentsatze gepflegt werden missen, an die
Steuern periodisch abgeflihrt werden missen und an die die Steueraufkommen berichtet werden
mussen. Unter diesen Rahmenbedingungen ist die manuelle Pflege von Steuerprozentsatzen
bzw. die Kommunikation mit den Steuerbehdérden sehr aufwendig, da die Formate von Behérde
zu Behorde unterschiedlich sind. In dieser Steuerlandschaft existieren Softwareprodukte, die
gerade auf diese Nischen zugeschnitten sind. Diese Produkte unterstitzen die Steuerrechnung
auch mit allen Sonderregeln, das Reporting und die Abflhrung der Steuern. Auflerdem werden
von den Anbietern dieser Produkte auch regelmaRig die neuesten Anderungen von
Prozentsatzen und Rechenregeln verteilt. Dadurch verringert sich der manuelle Pflegeaufwand
betrachtlich, besonders fir Unternehmen die entweder direkt an jedermann verkaufen oder die
sehr viele Organisationseinheiten an vielen Standorten besitzen. Deshalb unterstitzt SAP
generische Schnittstellen zu solchen Systemen. Diese Schnittstellen liefern alle notwendigen
Daten an den entsprechenden Stellen. Speziell auf die einzelnen Steuersysteme zugeschnittene
Datenlibergaben missen allerdings im Projekt erstellt werden. Mit diesen Schnittstellen kann
sowohl der Jurisdiction Code zu einer organisatorischen Einheit als auch die Steuern
vorgangsbezogen extern ermittelt werden.

Mischformen der Steuererhebung

In einigen Landern existieren auch Mischformen der Steuererhebung auf Bundesebene und
unterhalb der Bundesebene, so beispielsweise in Kanada, Indien, Brasilien etc. In diesen
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Landern wird die Bundessteuer meist als Mehrwertsteuer behandelt, die lokale Steuer als
Verkaufsteuer.

Beispiel: In Kanada ist die GST eine Mehrwertsteuer auf Bundesebene, die PST bzw. QST ist
eine Provinzsteuer, deren Prozentsatz und Berechnungsgrundlage von Provinz zu Provinz
unterschiedlich ist.

Die international unterschiedlichen Anforderungen sind in den Komponenten
Debitorenbuchhaltung (FI-AR), Kreditorenbuchhaltung (FI-AP) und Hauptbuchhaltung (FI-GL)
realisiert. Die Anpassung an die jeweiligen gesetzlichen Bestimmungen eines Landes nehmen
Sie durch die Konfiguration des Systems vor, wobei Sie meist die Festlegungen des
ausgelieferten Systems Gbernehmen kénnen.

Informationen zur Behandlung der Umsatzsteuer im EU-Binnenmarkt finden Sie in EU-
Binnenmarkt und Behandlung der Umsatzsteuer [Seite [28].

Wie die Steuermeldung an die Finanzbehorde erfolgt, erfahren Sie im Dokument F/ -
AbschluBarbeiten und Berichtswesen. Flr die Quellensteuer ist auch den Kreditoren eine
Steuerilbersicht zu schicken. Auch dazu enthalt das Dokument Informationen.
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Basisbetrag und Skonto

Der Steuerbetrag, den Sie beim Erfassen einer Rechnung eingeben, wird vom System beim
Buchen Uberprift oder, falls gewinscht, automatisch ermittelt. Das System ermittelt den
Steuerbetrag in der Regel anhand der Aufwands- oder Erlésposition. Dies ist der Steuer-
basisbetrag. Wie sich der Basisbetrag im einzelnen zusammensetzt, ist landesspezifisch: Im
Basisbetrag kann der vereinbarte Skontobetrag enthalten sein oder nicht. Diese Festlegung
treffen Sie pro Buchungskreis.

Enthalt der Steuerbasisbetrag den Skontobetrag, dann ist die Steuerbasis brutto. Ist der
Skontobetrag nicht im Steuerbasisbetrag enthalten, ist die Steuerbasis netto. Diese Einstellung
machen Sie im Einfihrungsleitfaden des Finanzwesens im Arbeitsschritt Basisbetrag festlegen.
Siehe auch Systemeinstellungen Uber den Einfihrungsleitfaden vornehmen [Seite |1ag_1|

Neben dem Steuerbasisbetrag kénnen Sie pro Buchungskreis auerdem den Basisbetrag fiir die
Berechnung des Skontobetrages definieren. Informationen zum Skontobetrag erhalten Sie in
Zahlungsbedingungen und Skonti [Extern].

Beachten Sie, dafd nur die folgenden Kombinationen mdglich sind:
e Skontobasis brutto und Steuerbasis brutto
e Skontobasis netto und Steuerbasis brutto
e Skontobasis netto und Steuerbasis netto

e Steuerbasis netto und Skontobasis brutto nur bei Steuerrechnung mit Jurisdiction Code
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Steuerkennzeichen

Die Steuerkennzeichen werden benutzt, um
e im Beleg den Umsatzsteuerbetrag zu prufen
e den Steuerbetrag auf Wunsch automatisch zu errechnen
e den nichtabzugsfahigen Vorsteueranteil zu errechnen

e zu priufen, ob ein Steuerkonto mit der Steuerart (Vor- oder Ausgangsteuer) bebucht
werden darf

e das Steuerkonto zu ermitteln

Sie definieren ein Steuerkennzeichen, indem Sie unter einem zweistelligen Kennzeichen den
Steuerprozentsatz angeben. Siehe auch Steuerprozentsatz [Seite @ AuRerdem sind folgende
technische Festlegungen (Eigenschaften) erforderlich:

e Steuerart: Sie geben an, ob es sich um Vor- oder Ausgangsteuer handelt. Siehe auch
Vor- oder Ausgangsteuer [Seite [59].

e Zielsteuerkennzeichen

e Prufkennzeichen: Damit legen Sie fest, ob eine Warnung oder Fehlermeldung
ausgegeben werden soll, wenn das System eine Abweichung zwischen manuell
eingegebenem und ermitteltem Steuerbetrag feststellt. Siehe auch Prifkennzeichen

[Seite 8] .
e EU-Kennzeichnung
“ Nicht EU-relevant

1 = Warenlieferung innerhalb der EU,
Ausweis in zusammenfassender Meldung

= Dienstleistung innerhalb der EU

Lohnveredelung innerhalb der EU

Erwerbssteuer
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-] -]
Landerschliissel DE Deutschland
Steuerkennzeichen |V1 Vorsteuer 15,00 %
Schema TAXD Umsatzsteuer Deutschland
Steuerart \") Vorsteuer
Prozentsitze
Steuertyp KTOS Steuer-Proz.-Satz Stufe Von Stufe KondArt
Basisbetrag 100 0 BASB
Ausgangssteuer MWS 110 100 MWAS
Vorsteuer VST 1,500 120 100 MWVS
Vorsteuer Verm. Verw. VST 125 100 MWV1
Reisekosten (vom H) VST 130 100 MWRK
Reisekosten (vom H)n. abz. NVV 135 100 MWRV
Vorsteuer n. abz. n.zu NAV 140 100 MWVN

[ | [ |

Fir das Definieren eines Steuerkennzeichens werden Ihnen Steuertypen vorgeschlagen. Die
Steuertypen sind die in lhrem Land oder in einer Gruppe von Landern relevanten Steuern.

Die Steuertypen sind im System landesspezifisch definiert und legen die Berechnung und
Buchung der Steuer fest. Das System ermittelt die Steuertypen anhand des Landerschlissels,
den Sie beim Definieren eines Steuerkennzeichens angeben. Weitere Informationen zum
Steuertyp erhalten Sie in Festlegungen zum Steuertyp [Seite @

Wie Sie vorgehen, wenn Sie ein Steuerkennzeichen flr steuerfreie Umsatze brauchen, lesen Sie
in Steuerkennzeichen fiir steuerfreie Umsétze? [Seite B0] .

Wie Sie Steuerkennzeichen definieren, lesen Sie im Einfihrungsleitfaden des Finanzwesens in
der Dokumentation zum Arbeitsschritt Umsatzsteuerkennzeichen definieren. Siehe auch
Systemeinstellungen udber den Einfihrungsleitfaden vornehmen [Seite ﬂZﬂ
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Steuerprozentsatz

Wenn Sie ein Steuerkennzeichen definieren, kdnnen Sie zu einem oder mehreren Steuertypen
Steuerprozentsatze angeben.

—F

Wenn Sie Vorsteuer (15 Prozent) mit einem nichtabzugsfahigen Anteil (von 40
Prozent) zu buchen haben, definieren Sie ein Kennzeichen, zu dem Sie den
abzugsfahigen und den nichtabzugsfahigen Vorsteuersatz angeben. Beim Definieren
geben Sie den Anteil flr Vorsteuer (9 Prozent) zum Steuertyp "Vorsteuer" und den
nichtabzugsfahigen Anteil (6 Prozent) zum Steuertyp "Vorst. n. abz. n. zu" ein.
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Prufkennzeichen

Das System Uberprift manuell eingegebene Steuerbetrage. Es ermittelt dazu den Steuerbetrag
anhand des Steuerkennzeichens. Zum Steuerkennzeichen legen Sie fest, ob das System eine
Fehlermeldung oder eine Warnung bei fehlerhaft eingegebenen Betrdgen ausgeben soll. Diese
Festlegung treffen Sie mit dem Priifkennzeichen.

Das Priifkennzeichen legt fest, dal} eine Fehlerkorrektur erfolgen muR, falls der Steuerbetrag nicht
korrekt ist. Bei Ausgangsteuerbuchungen kénnen Sie dadurch vermeiden, dal fehlerhafte
Steuerbetrage gebucht werden. Wenn Sie das Prifkennzeichen nicht setzen, wird bei
abweichendem Steuerbetrag eine Warnung ausgegeben; eine Korrektur ist nicht notwendig. Dies
ist bei Vorsteuerbuchungen erforderlich, da der auf der Eingangsrechnung ausgewiesen
Steuerbetrag Ubernommen werden muf3.

Es wird immer dann eine Warnung oder Fehlermeldung ausgegeben, wenn die Abweichung (in
der kleinsten Wahrungseinheit) zwischen dem eingegebenen und dem vom System ermittelten
Steuerbetrag gréRer ist als die Zahl der Sachkonten- und Anlagenbuchungszeilen. Sie kbénnen
diesen Wert gegebenenfalls erhéhen. Dazu mussen Sie im Einfihrungsleitfaden des
Finanzwesens bei den Festlegungen zur Wahrung die Rundungsregeln dndern. In der Schweiz
gilt beispielsweise, dall 5 Rappen die kleinste Wahrungseinheit sind (5-Rappen-Rundung). Siehe
auch Systemeinstellungen iiber den Einfiilhrungsleitfaden vornehmen [Seite [I21] .

-
=

Beim Buchen wurden acht Sachkonten- und Anlagenbuchungszeilen mit gleichem
Steuerkennzeichen erzeugt. Bei einem Abweichungsbetrag von 0,09 DEM wiirde
eine Fehlermeldung ausgegeben.
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Vor- oder Ausgangsteuer

Uber die Steuerart geben Sie an, ob es sich um eine Vorsteuer oder Ausgangsteuer handelt.

Anhand der Steuerart Uberprift das System, ob Sie mit einem zuladssigen Kennzeichen auf ein
Konto buchen. Gegebenenfalls wird eine Fehlermeldung ausgegeben. Dies passiert
beispielsweise, wenn Sie ein Steuerkennzeichen fiir Vorsteuer beim Buchen auf ein Debito-
renkonto eingeben, flr das nur Ausgangsteuerkennzeichen erlaubt sind.

Fir jeden einzelnen Steuertyp ist landesspezifisch definiert, ob die Steuerbetragsfelder und die
Felder flr die Prozentangaben eingabebereit sind. Weitere Informationen dazu finden Sie in
Kalkulationsschema: Uberblick [Seite [[42].
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Steuerkennzeichen fur steuerfreie Umsatze?

Auch fir Umsatze, die umsatzsteuerfrei sind, kdnnen Sie Kennzeichen fir die Umsatzsteuer
anlegen. Der Steuersatz ist in diesem Fall Null Prozent. Beim Buchen eines solchen Vorgangs
geben Sie das Steuerkennzeichen an. Es wird in der Belegposition gespeichert. Diese Vorgange
kénnen dadurch bei der Umsatzsteuervoranmeldung separat ausgewiesen werden.

Sie kdnnen nicht steuerrelevante Vorgange jedoch auch ohne Kennzeichen buchen, wenn das
Sachkonto im Stammsatz entsprechend gekennzeichnet ist. Das Kennzeichen: Buchung ohne
Steuer erlaubt mul® markiert sein. Dies ist insbesondere in den Landern erforderlich, in denen die
Steuerberechnung mit Hilfe eines Jurisdiction Codes erfolgt, da man sonst bei nicht
steuerrelevanten Buchungen auch immer noch einen Dummy-Jurisdiction Code erfassen bzw. in
den zugehdrigen Stammsatzen (Kostenstelle, Debitor, etc.) ablegen mufite. Fur alle anderen
Lander ist diese Steuerung nicht notwendig, da es hier genugt, ein Steuerkennzeichen “Umsatz
nicht steuerbar” mit Null Prozent anzulegen, dieses bei den entsprechenden Vorgangen zu
erfassen und im Steuerreporting dieses Kennzeichen nicht zu bericksichtigen.

Die Buchungen ohne Steuerkennzeichen generieren keine Steuerinformationen. Sie werden
daher von den Programmen fir das Steuerreporting nicht bertcksichtigt.

Falls auf ein steuerrelevantes Konto ohne Steuerkennzeichen gebucht wird, so erfolgt eine
Warnung. Sie konnen diese Warnung ausschalten. Dies tun Sie Einflihrungsleitfaden des
Finanzwesens unter Nachrichtensteuerung fiir Steuern &ndern. Siehe auch Systemeinstellungen
iiber den Einfilhrungsleitfaden vornehmen [Seite [i21] .

JAN

Das Umsatzsteuerkennzeichen und die zugehdrige Definition diirfen nicht geléscht
oder geandert werden, wenn Posten damit gebucht wurden. Anderenfalls wirden die
Steuerbetrage bei der Umsatzsteuervoranmeldung mit falschen Steuersatzen
ausgewiesen oder, wenn eine Steuerkorrektur bei Zahlungsvorgéngen vorgesehen
ist, fehlerhafte Korrekturen vorgenommen. Insbesondere bei einer Steuererhéhung
durfen alte Kennzeichen nicht geandert oder geléscht werden, sondern muf3 ein
neuer Eintrag mit dem erhdhten Steuersatz aufgenommen werden.

Eine Ausnahme bilden hier Steuerdefinitionen mit Jurisdiction Code. Die
Prozentsatze sind datumsabhangig. Eine Steuerkorrektur bei Skontoabzug ist hier
jedoch nicht zulassig.
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Automatische Steuerbuchung

Beim Buchen eines Beleges erzeugt das System automatisch die Steuerpositionen. Die dazu
bendtigten Daten, Buchungsschlissel und Kontonummer des Steuerkontos, missen im System
hinterlegt sein.

Die Buchungsschlissel sind bereits im System hinterlegt. Die Konten sind kontenplanabhangig.
Daher missen Sie die Kontonummern lhres Kontenplans fiir die Buchung der Steuer im System
hinterlegen.

Fir die Angabe der Steuerkonten wurde den Steuertypen ein Kontoschliissel zugeordnet. Ihre
Steuerkonten geben Sie pro Kontenplan und Kontoschliissel in das System ein. Fir die
Steuertypen "Vorsteuer”, und die "Reisekosten” ist z.B. der gleiche Kontoschlissel (VST)
angegeben. Fir alle drei Steuertypen geben Sie ein Steuerkonto ein.

Sie kdnnen die Steuerkonten nach Steuerkennzeichen differenzieren. Das heif3t, Sie kbnnen
bestimmen, ob fiir einen Steuervorgang, reprasentiert durch einen Kontoschliissel, immer nur ein
Steuerkonto oder aber differenziert nach den Steuerkennzeichen jeweils separate Konten
bebucht werden sollen. Da die Umsatzsteuervoranmeldung aus den Belegen erzeugt wird, ist
eine Differenzierung der Steuerkonten nach Steuerkennzeichen nicht erforderlich.

Kontenplan AAAA  Kontenplan nach dt. Recht
Vorgang / Kontoschlissel VST Vorsteuer
Steuerkennzeichen Sachkonto

V1 154100

V2 154200

Der nichtabzugsfahige Teil der Vorsteuer kann auf die Sachkonten- und Anlagenkonten, die das
gleiche Steuerkennzeichen enthalten, proportional verteilt (zuordenbar) oder auf ein separates
Konto gebucht werden (nichtzuordenbar). Die Art der Buchung (zuordenbar oder
nichtzuordenbar) ist zu den angebotenen Steuertypen festgelegt. Wenn Sie die Buchung auf ein
separates Konto winschen, hinterlegen Sie die Kontonummer fir die automatische Buchung im
System.

Wie Sie die automatische Buchung der Steuer vorbereiten, lesen Sie im Einflhrungsleitfaden des
Finanzwesens im Arbeitsschritt Steuerkonten hinterlegen. Siehe auch Systemeinstellungen Uber
den Einfiihrungsleitfaden vornehmen [Seite [121] .
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Festlegungen in Sachkonten

Fir die Berechnung, Priifung und Buchung der Umsatzsteuer kénnen Sie in Sachkonten in drei
Feldern Angaben machen. Dies sind:

Steuerkategorie

Uber dieses Feld legen Sie im Stammsatz eines Sachkontos fest, ob es sich um ein Steuerkonto,
um ein steuerrelevantes oder um ein nicht steuerrelevantes Sachkonto handelt. Fur ein
steuerrelevantes Sachkonto kénnen Sie festlegen, mit welchen Steuerkennzeichen es bebucht
werden kann.

Buchung ohne Steuer erlaubt

Uber dieses Feld kénnen Sie die Konten kennzeichnen, die zwar steuerrelevant sind, bei denen
jedoch die Buchung nicht steuerrelevanter Vorgange ohne Steuerkennzeichen zuldssig ist. Dies
ist insbesondere bei Buchungen mit Jurisdiction Code notwendig, um die Definition von
“‘Dummy”-Jurisdictions zu vermeiden. Bei Steuerabwicklung mit Jursidiction Code wird auf dem
Sachkonten/Anlagenbild zusatzlich zum Steuerkennzeichen auch der Jurisdiction Code
eingabebereit.

Nur automatisch bebuchbar
Fir jedes Konto konnen Sie Uber dieses Feld bestimmen, ob Sie das Konto nur vom System, das
heifl3t automatisch, oder auch manuell bebuchen lassen wollen.

Siehe auch:

Steuerkonten [Seite 3]

Abstimmkonten [Seite p4]

Andere Sachkonten [Seite [65]

Anderung der Festlegungen in Sachkonten [Seite 6]

Steuerkorrektur bei Zahlungsvorgangen [Seite b7]
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Steuerkonten

Die Steuerkonten definieren Sie, indem Sie im Feld Steuerkategorie die unten genannten
Zeichen eingeben. Damit legen Sie gleichzeitig fest, welche Steuerart (Vor- oder Ausgangsteuer)
auf dem Konto ausgewiesen wird. Die moglichen Eingaben sind:

Kennzeichen in Steuerkonten

Kennzeichen Bedeutung

< Es kann nur mit Vorsteuerkennzeichen auf dieses Steuerkonto gebucht
werden.

> Es kann nur mit Ausgangsteuerkennzeichen auf dieses Steuerkonto gebucht
werden.

Fir die Steuerkonten missen Sie aul3erdem entscheiden, wie das Konto bebucht werden soll:
manuell oder nur vom System. Die Art der Bebuchung bestimmen Sie durch den Eintrag im Feld
nur automatisch bebuchbar.

==

[
Sie sollten alle Ausgangsteuerkonten als nur automatisch bebuchbar definieren. Nur
in Ausnahmefallen, wie etwa fur das Buchen einer Steuernachbelastung, ist ein
manuelles Buchen auf das Steuerkonto erforderlich.
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Abstimmkonten

Eine besondere Rolle spielt das Feld fur die Steuerkategorie in den Abstimmkonten. lhre
Angaben wirken sich beim Buchen auf das Kreditoren- oder Debitorenkonto aus. Uber dieses
Feld haben Sie zwei Mdglichkeiten:

Sie konnen darliber das Feld Steuerkennzeichen fir das Buchen auf das Kreditoren-
oder Debitorenkonto ausblenden, wenn Sie keine Umsatzsteuer zu buchen haben.

Wenn Sie diese Mdglichkeit vorsehen wollen, dirfen Sie im Feld Steuerkategorie im
Stammsatz des Abstimmkontos keinen Eintrag vornehmen.

Sie kdnnen das Feld Steuerkennzeichen beim Buchen auf das Kreditoren- oder
Debitorenkonto eingabebereit ausgeben lassen. Wenn Sie in der Kontokorrentposition
ein Steuerkennzeichen eingeben, wird es in den nachfolgend gebuchten Anlagen- und
Sachkontenzeilen vorgeschlagen. Dies ist immer dann sinnvoll, wenn Sie mehrere
Belegpositionen mit dem gleichen Steuerkennzeichen erfassen.

Wenn Sie diese Mdglichkeit vorsehen wollen, missen Sie im Feld Steuerkategorie im
Stammsatz des Abstimmkontos eines der folgenden Zeichen eintragen:

Kennzeichen in Abstimmkonten

Kennzeichen Bedeutung

Nur Buchungen mit Vorsteuerkennzeichen

sind erlaubt.

-+

Nur Buchungen mit Ausgangsteuerkennzeichen sind zulassig.

%

Alle Steuerkennzeichen sind zulassig.

Wenn Sie eines der genannten Kennzeichen in den Stammsatz eines Abstimmkontos eintragen,
wird das Feld Steuerkennzeichen beim Erfassen einer Belegposition mit dem Vorschlagswert **
ausgegeben.

64
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Andere Sachkonten

Fir alle anderen Sachkonten kénnen Sie Uber das Feld Steuerkategorie Vorgaben treffen, die
sich beim Buchen auf das Konto auswirken.

Wenn ein Konto nichtsteuerrelevant ist (z.B. Bankkonten), diirfen Sie keinen Eintrag im Feld
Steuerkategorie vornehmen. Beim Buchen auf das Konto kann dann kein Steuerkennzeichen
eingegeben werden.

Wenn bei Zahlungsvorgangen keine Steuerkorrektur auf den Konten fir Zahlungsdifferenzen (z.B.
Skontoertrag, Skontoaufwand oder unberechtigte Abziige) vorgenommen werden soll, diirfen Sie
im Feld Steuerkategorie im Konto fur die Skontobuchung keinen Eintrag vornehmen.
Anderenfalls nimmt das System bei Zahlungsvorgangen automatisch eine Steuerkorrektur vor.
Bei Buchungen mit Jurisdiction Code missen alle Skontoaufwands- und -ertragskonten
nichtsteuerrelevant sein. Weitere Informationen zum Thema erhalten Sie in Steuerkorrektur bei
Zahlungsvorgéngen [Seite 7).

Wenn Sie ein Steuerkennzeichen eintragen, ordnen Sie damit dem Konto einen festen Steuersatz
zu. Wenn Sie beispielsweise das Kennzeichnen "V1" eingeben, kdnnen Buchungen nur mit
diesem Kennzeichen auf dem Konto vorgenommen werden. Das Kennzeichen aus dem
Stammsatz wird beim Buchen auf das Konto ausgegeben und kann nicht mehr geandert werden.
Sie sollten Sachkonten nur in Ausnahmefallen mit einem festen Steuersatz versehen, wie etwa
beim Konto "Reisekosten Inland pauschal versteuert" in der Bundesrepublik Deutschland, da
sonst bei einer Anderung des Steuersatzes nicht nur neue Kennzeichen, sondern auch neue
Sachkontenstammsatze angelegt werden missen.

Wenn Sie einem Sachkonto keinen festen Steuersatz zuordnen wollen, haben Sie die Mdglichkeit,
Uber lhre Angabe folgende Vorgaben zu treffen:

Kennzeichen in Sachkonten

Kennzeichen Bedeutung

<kein Kennzeichen> |nicht steuerrelevant

- Nur Buchungen mit Vorsteuerkennzeichen sind erlaubt. Beispielsweise
werden Kostenartenkonten mit diesem Kennzeichen versehen.

+ Nur Buchungen mit Ausgangsteuer kennzeichen sind zulassig.
Beispielsweise werden Erléskonten mit diesem Kennzeichen gefiihrt.

* Alle Steuerkennzeichen sind zulassig.

-B Konto fur brutto gefiihrte Lieferantenanzahlungen. Die Gegenbuchung

zu den Steuerbetragen erfolgt auf gesonderten Verrechnungskonten.
Informationen zum Thema erhalten Sie in Umsatzsteuer bei
IAnzahlungen [Seite [69].

+B Konto fiir brutto gefiihrte Kundenanzahlungen. Die Gegenbuchung zu
den Steuerbetragen erfolgt auf gesonderten Verrechnungskonten.
Informationen zum Thema erhalten Sie in

Umsatzsteuer bei Anzahlungen [Seite [69].
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Anderung der Festlegungen in Sachkonten

Die Steuerkategorie (Vor- oder Ausgangsteuerkonto) fur ein Steuerkonto kénnen Sie nicht mehr
andern, wenn das Konto einen Saldo hat. Beispielsweise kdnnen Sie einem Steuerkonto fir die
Umsatzsteuer, das das Kennzeichen > im Feld Steuerkategorie enthalt, nachtraglich kein
anderes Kennzeichen zuordnen. Ebensowenig kdnnen Sie ein Sachkonto, das einen Saldo
aufweist, nachtraglich zum Steuerkonto bestimmen. Das System verhindert solche Anderungen.

In allen anderen Fallen, also wenn die Konten keinen Saldo haben oder Sie Anderungen an
Konten vornehmen, die keine Steuerkonten sind bzw. werden sollen, wird lediglich eine Warnung
ausgegeben.
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Steuerkorrektur bei Zahlungsvorgangen

Die Korrektur der Umsatzsteuer erfolgt bei Skontobuchungen im Zahlungsausgleich automatisch,
wenn Sie in den Konten flir Skontoertrag und Skontoaufwand das Feld Steuerkategorie gefiillt
haben.

Wenn Sie die Korrektur der Umsatzsteuer nicht wiinschen, darf kein Eintrag im Feld flr die
Steuerkategorie der Skontokonten stehen. In ltalien ist z.B. eine Steuerkorrektur nicht
erforderlich. Auch bei Buchungen mit Jurisdiction Code ist vom System her keine Steuerkorrektur
erlaubt.

Die Buchung des Zahlungsvorganges kann manuell oder mit dem Zahlungsprogramm erfolgen.
Das System teilt fiir die Korrekturbuchungen den errechneten Bruttoskontobetrag auf in
Nettoskontobetrag und Umsatzsteueranteil. Dazu bendtigt es ein Steuerkennzeichen.

Es lassen dabei sich folgende Falle unterscheiden:

Fall 1: Der gesamte Beleg enthélt nur ein Steuerkennzeichen.

Debitoren-/Kreditorenposition | V1

Sachkontenposition 1 V1

Sachkontenposition 2 V1

Dann errechnet das System beim Buchen des Zahlungsvorganges den im Skontobetrag
enthaltenen Steuerbetrag anhand dieses Steuerkennzeichens und korrigiert automatisch den auf
dem Steuerkonto bereits gebuchten Umsatzsteuerbetrag.

Fall 2: Der Beleg enthélt unterschiedliche Steuerséatze. In der Debitoren-
/Kreditorenposition ist ein Steuerkennzeichen gesetzt.

Debitoren-/Kreditorenposition | V1

Sachkontenposition 1 V2

Sachkontenposition 2 V3

Hier wird die Umsatzsteuerkorrektur pro Umsatzsteuerkennzeichen vorgenommen. Positionen,
die als nicht skontorelevant gekennzeichnet wurden, werden fiir die Korrekturbuchung nicht
berlicksichtigt. Fiir die Korrektur beim Buchen des Zahlungsvorganges nimmt das System das
Kennzeichen aus der Debitoren-/Kreditorenposition. Die auf den Steuerkonten bereits gebuchten
Umsatzsteuerbetrage werden auch hier automatisch pro Umsatzsteuerkennzeichen korrigiert.

Fall 3: Der Beleg enthélt unterschiedliche Steuerséatze. In der Debitoren-
IKreditorenposition ist kein Steuerkennzeichen gesetzt, sondern “**”,

*%

Debitoren-/Kreditorenposition

Sachkontenposition 1 V1

Sachkontenposition 2 V2

Wenn die Debitoren-/Kreditorenposition kein Kennzeichen enthalt, werden die Kennzeichen aus
den Sachkontenpositionen verwendet. Das System errechnet den Steuerbetrag pro
Steuerkennzeichen vom Skontobetrag. Die auf den Steuerkonten bereits gebuchten
Umsatzsteuerbetrage werden auch hier automatisch pro Umsatzsteuerkennzeichen korrigiert.
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D
—

Sie haben eine Ausgangsrechnung in Héhe von 3370 DEM gebucht (siehe folgende
Abbildung, 1). Der Steueranteil (370 DEM) wurde automatisch auf das Steuerkonto

gebucht.

Der Kunde uberweist den Rechnungsbetrag in Héhe von 3370 DEM abziiglich drei
Prozent Skonto, also 3268,90 DEM (siehe folgende Abbildung, 2). Die Rechnung
enthielt eine Position von 2000 DEM mit 15 Prozent Steuer (A1) und eine Position
von 1000 DEM mit 7 Prozent Steuer (A2). Beim Buchen des Zahlungsvorganges
ermittelt das System pro Kennzeichen den Nettoskontobetrag und den Steueranteil.
Mit den Steueranteilen wird automatisch eine Korrektur auf den Steuerkonten
vorgenommen.

Das System bucht beim Zahlungsvorgang folgende Betrage:

Debitor

3.370

? 3.370

2]

Forderungen aus

Lieferung und Leistung

? 3.370

3370 @) g

Bank

e 3.268,90

:

Erlos |
3.000
2.000 (A1)
1.000 (A2)
Steuer |
(A1) 9,00 300 (A1)
(A2) 2,10 70 (A2)
Skonto
(A1) 60
(A2) 30
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Umsatzsteuer bei Anzahlungen

Anzahlungen werden im R/3-System auf besonderen Abstimmkonten, den
Sonderhauptbuchkonten, gebucht. Weitere Informationen zu den Sonderhauptbuchvorgangen i
allgemeinen und Anzahlungen im besonderen erhalten Sie im Dokument Debitoren und
Kreditoren unter Sonderhauptbuchvorgénge. Im folgenden wird erlautert, wie die Umsatzsteuer
bei Anzahlungen zu behandeln ist.

Entsprechend den gesetzlichen Bestimmungen lhres Landes haben Sie flir Anzahlungen
Umsatzsteuer zu buchen oder nicht. Falls Sie generell keine Umsatzsteuer zu buchen haben,
kénnen Sie die Felder fir die Steuerangaben liber das Sonderhauptbuchkonto
(Anzahlungskonto) folgendermalen ausblenden:

Sie kdénnen die Stammsatze mit einer Kontogruppe anlegen, Giber die das Feld Steuerkategorie
ausgeblendet wird. Das Feld kann dann beim Anlegen des Stammsatzes nicht gefillt werden.

Das gleiche Ziel erreichen Sie, indem Sie das Feld Steuerkategorie im Stammsatz nicht fullen.
Dadurch werden alle Felder zur Umsatzsteuer in den Erfassungsbildern ausgeblendet. Weitere
Informationen zur Gestaltung der Bildschirmbilder finden Sie im Dokument Debitoren und
Kreditoren unter Stammdaten.

Siehe auch:
Netto- oder Bruttoausweis der Anzahlungen [Seite [0l
Ausweis in der Bilanz [Seite [[2]

m
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Netto- oder Bruttoausweis der Anzahlungen

Wenn Sie Umsatzsteuer zu buchen haben, missen Sie festlegen, ob die Anzahlung auf den
Kontokorrent- und Sonderhauptbuchkonten ohne oder mit Umsatzsteuer ausgewiesen werden
soll.

Beim Nettoausweis wird die Anzahlung ohne Umsatzsteuer auf dem Kontokorrent- und dem
Anzahlungskonto gebucht. Die Umsatzsteuer wird auf dem Vor- oder Ausgangsteuerkonto
gebucht.

Debitorenkonto
Erhaltene Anzahlungen

10.000
Bankkonto
11.500
1
Ausaandssteuer Sonderhauptbuchkonto
gang Erhaltene Anzahlungen
1.500 10.000

Beim Bruttoausweis wird die Anzahlung einschlie3lich der Umsatzsteuer auf dem Kontokorrent-
und dem Anzahlungskonto gebucht. Die Umsatzsteuer wird auf dem Vor- oder
Ausgangsteuerkonto gebucht. Zur Verrechnung der Steuer wird der Betrag zusatzlich auf einem
Verrechnungskonto mitgebucht.

Debitorenkonto
Erhaltene Anzahlungen

‘ 11.500
Bankkonto
11.500
|
Ausaanassteuer Sonderhauptbuchkonto
gang Erhaltene Anzahlungen
1.500 11.500
1
Ausgangssteuer-
verrechnung
1.500

Der Bruttoausweis hat den Vorteil, dafd der Anzahlungsbetrag auf den Kontokorrentkonten
einschliellich der Umsatzsteuer ausgewiesen wird und Sie somit immer den gesamten Betrag
der Verbindlichkeit oder Forderung angezeigt bekommen.

Ob der Ausweis grundsatzlich netto oder brutto erfolgt, entscheiden Sie lGber die
Anzahlungskonten. Dort geben Sie ein entsprechendes Kennzeichen in das Feld fir die
Steuerbehandlung ein.
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Anzahlungen mit Steuern bei Steuerberechnung mit Jurisdiction Code sind nicht unterstiitzt.

Kennzeichen flir den Ausweis der Steuer

Kennzeichen |Ausweis
+B erhaltene Anzahlungen, brutto
+ erhaltene Anzahlungen, netto
-B geleistete Anzahlungen, brutto
- geleistete Anzahlungen, netto
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Ausweis in der Bilanz

Ausweis in der Bilanz

Beim Nettoausweis wird die Anzahlung netto in der Bilanz ausgewiesen.

Beim Bruttoausweis missen Sie die Anzahlungskonten mit den entsprechenden
Umsatzsteuerverrechnungskonten auf eine Bilanzposition fuhren. Dadurch werden die
Anzahlungen ebenfalls netto ausgewiesen.

Voraussetzung ist, da® Sie fir jede Anzahlungsart (Sonderhauptbuch-Kennzeichen) ein
separates Verrechnungskonto fir die Umsatzsteuer fiihren. Verrechnungskonten werden in der
Regel mit Offene-Posten-Verwaltung geflhrt. Fir die Umsatzsteuerverrechnungskonten sollten
Sie diese Option nicht wahlen. Da die Konten nur automatisch bebucht werden, ist eine Kontrolle
Uber die offenen Posten nicht erforderlich.

Beispiel
Vorsteuer
1.500
3.000
4.500
700
Vorsteuerverrechnung Vorsteuerverrechnung
geleistete allg. Anzahlungen geleistete allg. Anzahlungen
’ 1.500 ’ 4.500
Vorsteuerverrechnung gel. Vorsteuerverrechnung gel.
Anzahlungen auf imm. Anlagen|| [Anzahlungen auf imm. Anlagen
3000 700
verbundene Unternehmen nichtverbundene Unternehmen

Sie fuhren Anzahlungskonten getrennt nach verbundenen und nichtverbundenen Unternehmen
fur allgemeine Anzahlungen und Anzahlungen auf immaterielle Anlagen. Sie buchen die
Anzahlungen nach dem Bruttoverfahren und wollen sie in der Bilanz netto ausweisen. Dazu
bendtigen Sie vier Verrechnungskonten fiir die Vorsteuerverrechnung, getrennt nach
Anzahlungsart und verbundenen und nichtverbundenen Unternehmen.

Die Umsatzsteuerbuchung erfolgt automatisch. Das heift, das System ermittelt die
Umsatzsteuer- und Verrechnungskonten beim Buchen. Sie miissen die Nummern der Konten
vorher im System hinterlegen. Die Verrechnungskonten sind dabei zu differenzieren nach den
Kriterien Anzahlungsart (z.B. Sonderhauptbuch-Kennzeichen |, A) und verbundene und
nichtverbundene Unternehmen. Dazu kénnen Sie beim Eingeben der Nummern der
Sonderhauptbuchkonten einen zweistelligen Schlissel angeben, der diese Informationen
zusammenfalit. Beim Erfassen der Verrechnungskonten fur die Umsatzsteuer geben Sie diesen
Schlussel zur Differenzierung ein.

Beispiel

Sie geben fir die nichtverbundenen Unternehmen fiir die Anzahlungen auf Anlagen den
Schlissel A und fur die Anzahlungen auf immaterielle Anlagen | ein. Fir die verbundenen

72 April 2001



H» SAP AG

Finanzwesen allgemein (FI)

Unternehmen geben Sie die Schlussel AV und IV ein. Diese Schlussel verwenden Sie, um die

Ausweis in der Bilanz

Konten fur die Umsatzsteuerverrechnung zu differenzieren.

Anzahlungsart Schlissel fir

verrechnungskonto

Abstimm-  Sonderhauptbuch-
konto konto SHB-Kennzeichen  Umsatzsteuer-
verrechnungskonto
Nichtverbundene 160000 159000 A
Unternehmen 160000 159001 |
Verbundene 161000 159002 A
Unternehmen 161000 159003 |
Schlissel fur
Umsatzsteuer-
Umsatzssteuer-
verrechnungskonto

o ess— 159010
—  eess— 159020
e 150030
e 159040

April 2001

73



Finanzwesen allgemein (FI) HF SAP AG

Festlegungen zum Steuertyp

Festlegungen zum Steuertyp

Beim Definieren Ihrer Steuerkennzeichen werden lhnen Steuertypen angeboten. Diese
Steuertypen sind landesspezifisch im System definiert. In Deutschland sind u.a. die Steuertypen
Vorsteuer, Ausgangsteuer, nichtabzugsfahige Vorsteuer relevant.

Welche Steuertypen anzubieten sind, ermittelt das System Uber den Landerschlissel. Zu jedem
Landerschlussel ist ein Kalkulationsschema angegeben, zu dem die Festlegungen zur
Berechnung und Buchung der unterschiedlichen Steuertypen landesspezifisch getroffen wurden.

Kalkulations- TAXD

schema l
Ausgangssteuer

Steuertyp Vorsteuer

Reisekosten
Vorsteuer, nicht

Fir jeden Steuertyp wurden Uber das Kalkulationsschema folgende Fragen geklart:

o Was ist der Basisbetrag fur die Steuerberechnung? Dies kann der Aufwands- oder
Erlésbetrag oder aber, wie bei der Ausgleichsteuer in Belgien, ein Steuerbetrag sein.

o Welche Rechenregel wird zur Ermittlung des Basisbetrages angewendet: im Hundert (i.H.)
oder vom Hundert (v.H.)? In der Regel wird der Basisbetrag im Hundert ermittelt. Nur in
wenigen Ausnahmefallen, wie z.B. bei der Reisekostenabrechnung in Deutschland wird
die Rechenregel vom Hundert angewendet.

—®
—J
Der Steuerbetrag sei 15%.
Im Hundert
Steuerbetrag = Rechnungsbruttobetrag * (Steuersatz / 100 + Steuersatz)
150 =1150 * (15/100 + 15)
Vom Hundert
Steuerbetrag = Rechnungsnettobetrag * Steuersatz / 100
150 = 1000 * 15/ 100

o Welche Kontoseite muf® bebucht werden? Die Vor- und Ausgangsteuer wird immer
entsprechend den Sachkonten- und Anlagenpositionen gebucht. Fir die zusatzlich zu
buchenden Steuern wird die Kontoseite in Abhangigkeit von der Vor- oder
Ausgangsteuer festgelegt. Bei der Erwerbsteuer und der Investitionsteuer wird z.B. auf
die jeweils andere Kontoseite gebucht.

e Soll ein mdglicher Aufwand aus Steuern auf die Sachkonten- und Anlagenpositionen verteilt
oder separat gebucht werden? Bei einem nichtabzugsfahigen Vorsteueranteil kénnen
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Sie z.B. wahlen, ob Sie ein separates Aufwandskonto bebuchen oder den

Steueraufwand proportional auf die Sachkonten- und Anlagenpositionen verteilen.

Aus der Beantwortung der Fragen und der Kombination der Antworten ergibt sich die Art
der Steuerberechnung und -buchung.

In den folgenden Themen werden einzelne Steuertypen vorgestellt und die dafir notwendigen
Festlegungen zur Steuerberechnung und -buchung erldutert. Weitere Informationen zum

Kalkulationsschema finden Sie in Kalkulationsschema [Seite -

Siehe auch:

Umsatzsteuer: Ausgangs- und Vorsteuer [Seite [76]

Nichtabzugsfahige Vorsteuer [Seite [79)

Gestundete Steuer: Italien [Seite B1]

Sales Taxes [Seite B2]

Use Taxes [Seite B4]

Steuerberechnung mit oder ohne Jurisdiction Code? [Seite

Steuererfassung mit Jurisdiction Code [Seite [87]
Erwerbsteuer [Seite P0]

Investitionsteuer [Seite [02]

Ausgleichsteuer [Seite P4]

Steuertyp 2. Steuer- Basisbetrag |Rechen-| Konto- Separate Bu-
buchung zur regel seite chung / Verteilung

Ausgangssteuer Erl6s- u. A

Aufwandspos.
Vorsteuer Erldés- u. A

Aufwandspos.
Reisekosten D Erlés- u. |

Aufwandspos.
nicht abzgsf. Vorsteuer | Vorsteuer Erl6s- u. A Wahl-

Aufwandspos. moglichkeit
Investitionssteuer Vorsteuer Erl6s- u. A . W?m,' .

Aufwandspos. abweichend moglichkeit
Erwerbssteuer Erls- u. A

Aufwandspos.
Gegenbuchung zur Erwerbssteuer Erwerbssteuer A
Erwerbssteuer .

abweichend
Ausgleichssteuer Ausgangssteuer | Ausgangssteuer, A
A =im Hundert | = vom Hundert
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Umsatzsteuer: Ausgangs- und Vorsteuer

Umsatzsteuer: Ausgangs- und Vorsteuer

Ausgangs- und Vorsteuer werden auf die Erlés- oder Aufwandspositionen (Basisbetrag)
berechnet. Die Betrdge werden auf separaten Steuerkonten gebucht und beim Finanzamt
geltend gemacht (Vorsteuer) oder dem Finanzamt gezahlt (Ausgangsteuer). Die Steu-
erprozentsatze sind landesspezifisch unterschiedlich. Diese legen Sie beim Definieren der
Steuerkennzeichen fest.

Die Steuer wird prozentual vom Basisbetrag ermittelt. Das heif3t, der Rechnungsbetrag enthalt
den Steuerbetrag. Bei einem Steuersatz von 15 Prozent stellt der Rechnungsbetrag bzw. die
Summe der Aufwands- oder Erldspositionen und Steuerpositionen also 115 Prozent dar. Um den
Steuerbetrag zu ermitteln, wird der Rechnungsbetrag durch 115 geteilt und mit 15 multipliziert.
Man erhalt den Betrag, der 15 Prozent entspricht.

Die Steuerbetrage werden automatisch auf Steuerkonten gebucht. Das System bucht die
Betrage immer auf die Kontenseite, auf die auch die anderen Sachkontenbetrdge gebucht
werden. Siehe auch Beispiel: Buchung der Ausgangsteuer [Seite [f7] und Beispiel: Buchung der
Vorsteuer [Seite [78].

Die Vorsteuer kann ganz oder teilweise nichtabzugsfahig sein. Dieser Teil kann gegentber der
Finanzbehorde nicht geltend gemacht werden. Der Betrag kann auf ein separates
Aufwandskonto gebucht oder auf die Sachkonten- und Anlagenpositionen verteilt werden.
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Beispiel: Buchung der Ausgangsteuer

Beispiel: Buchung der Ausgangsteuer

Sie buchen eine Ausgangsrechnung mit einem Rechnungsbetrag von 1150 DEM mit 15 Prozent
Ausgangsteuer. Der Rechnungsbetrag wird inklusive Steuer auf das Debitorenkonto, der
Steuerbetrag (150 DEM) wird automatisch auf das Ausgangsteuerkonto gebucht.

Debitor Ausgangssteuer Ertrag

1.150 150 1000
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Beispiel: Buchung der Vorsteuer

Beispiel: Buchung der Vorsteuer

Sie buchen eine Eingangsrechnung mit einem Rechnungsbetrag von 1150 DEM mit 15 Prozent

Vorsteuer. Der Rechnungsbetrag wird inklusive Steuer auf das Kreditorenkonto, der

Steuerbetrag

(150 DEM) wird automatisch auf das Vorsteuerkonto gebucht.

Kreditor

Vorsteuer

Aufwand

1.150

150

1000

78
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Nichtabzugsfahige Vorsteuer

Nichtabzugsfahige Vorsteuer

Ist ein Teil oder die gesamte Vorsteuer nichtabzugsfahig, kénnen Sie den Steuerbetrag auf ein
separates Aufwandskonto buchen oder auf die Sach- und Anlagenpositionen verteilen. Die
Steuerprozentséatze fur den Vorsteueranteil und den nichtabzugsfahigen Anteil geben Sie zu
einem gemeinsamen Steuerkennzeichen ein. Ist die gesamte Vorsteuer nichtabzugsfahig, ist
zum Steuerkennzeichen anzugeben, dafl3 Null Prozent Vorsteuer zu berechnen sind. Siehe auch
Beispiel: Buchung der nichtabzugsféhigen Vorsteuer [Seite B0].
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Beispiel: Buchung der nichtabzugsfahigen Vorsteuer

Beispiel: Buchung der nichtabzugsfahigen Vorsteuer

Sie haben eine Eingangsrechnung in Héhe von 1200 DEM zu buchen. Der darin enthaltene
Steuerbetrag von 200 DEM (20 Prozent) setzt sich zusammen aus 12 Prozent Vorsteuer (120
DEM) und einem nichtabzugsfahigen Anteil von acht Prozent (80 DEM). Sie kdnnen nun den
nichtabzugsfahigen Anteil auf ein separates Konto buchen (siehe folgende Abbildung, Beispiel A)
oder auf die Sachkonten- und Anlagenpositionen verteilen (siehe folgende Abbildung, Beispiel
B).

Ist der gesamte Vorsteuerbetrag nicht abzugsfahig, erfolgt keine Vorsteuerbuchung; die
nichtabzugsfahige Vorsteuer kann auf ein separates Konto gebucht (siehe folgende Abbildung,
Beispiel C) oder auf die Sach- und Anlagenpositionen verteilt werden.

0 Kreditor Vorsteuer Nicht abzgsf. Aufwand
1.200 120 80 1.000

e Kreditor Vorsteuer Aufwand
1.200 120 1.080

e Kreditor Vorsteuer Nicht abzgsf. Aufwand
1.200 0 200 1.000

80 April 2001



HF SAP AG Finanzwesen allgemein (FI)

Gestundete Steuer: Italien

Gestundete Steuer: Italien

In Italien gilt eine spezielle Regelung fur das Abfuhren von Mehrwertsteuer auf Verkaufe an
offentliche Stellen wie beispielsweise Universitaten, Krankenhduser oder die Regierung. Fur
solche Verkaufe kdnnen Sie, wenn die Zahlung nicht in der ndheren Zukunft zu erwarten ist, die
Mehrwertsteuer einbehalten und erst dann abfiihren, wenn die Rechnung bezahlt ist. Die
Steuerbehdrden stunden Ihnen also die Steuer fir noch nicht bezahlte Verkaufe an 6ffentliche
Stellen.

Die R/3-System stellt lhnen zum Buchen der gestundeten Steuer das Programm RFUMSV25 zur
Verfligung. Das Programm wird normalerweise wochentlich gestartet und Gbertragt den
Mehrwertsteuerbetrag einer Rechnung vom Konto “Gestundete Steuer” auf das normale
Ausgangsteuerkonto.

Da Rechnungen fir solche Verkdufe lange offen bleiben, kann es vorkommen, daf? sich
inzwischen der Mehrwertsteuersatz gedndert hat. Fir diesen Fall steht Ihnen das Programm
RFUMSV35 zur Verfugung. Es belastet den Debitor mit der Rechnungsdifferenz und erzeugt ein
Schreiben an den Debitor. Das Formular fir dieses Schreiben ist F_ RFUMSV35_10. Sie kdnnen
dieses Formular an lhre speziellen Erfordernisse anpassen. Das Formular muf3 dem Programm
zugeordnet werden.
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Sales Taxes

Sales Taxes

Sales Taxes werden beim Verkauf steuerpflichtiger Waren erhoben. Im kreditorischen Bereich
bedeutet das, dal} die Steuer an den Lieferanten gezahlt wird, falls der Vorgang steuerpflichtig ist
(Eigenverbrauch). Diese Steuer ist prinzipiell identisch mit der nichtabzugsfahigen Vorsteuer,
siehe Nichtabzugsfahige Vorsteuer [Seite [f9]. Die bezahlten Steuern erhéhen den Aufwand, eine
explizite Steuerbuchung erfolgt nicht. Siehe auch Beispiel: Buchung der Sales Taxes [Seite B3].

Im Gegensatz zur nicht abzugsfahigen Vorsteuer sind die Sales Taxes mehrstufig und es gelten
andere Grundlagen bei der Steuerberechnung.

Die so an die Lieferanten bezahlten Steuern miissen nicht an die Steuerbehdrden gemeldet
werden, missen jedoch zu Prifungszwecken vorgangsbezogen im System gehalten werden.
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Beispiel: Buchung der Sales Taxes

Beispiel: Buchung der Sales Taxes

Buchen einer Debitorenrechnung

Sie buchen eine Ausgangsrechnung tber 1.000$ auf das Debitorenkonto mit dem Jurisdiction
Code PA001001000 und dem Steuerkennzeichen C1. Die Gegenbuchung erfolgt auf das
Forderungskonto 800000 Domestic Sales. Die Belegubersicht sieht anschliel3end
folgendermalien aus:

Belegubersicht

BS [Konto Soll  [Haben
01 |Debitor 1.000

50 800000 - Domestic Sales 916.17
50 175001 - A/R Sales Tax State 61.84
50 175002 - A/R Sales Tax County 21.99

Buchen einer Kreditorenrechnung

Sie buchen eine Eingangsrechnung des Kreditors tiber $1.000 mit Steuerkennzeichen I1. Die
Gegenbuchung erfolgt auf das Konto Verbindlichkeiten mit dem Cost Center 111, dem der
Jurisdiction Code PA001001000 zugeordnet ist. Die Beleglibersicht sieht anschlieltend
folgendermalen aus:

Belegubersicht
BS [Konto Soll  [Haben
31 |Kreditor 1.000
40 |Verbindlichkeiten [1.000

Die gezahlten Steuern werden vom System gespeichert, jedoch nicht auf bestimmten
Hauptbuchkonten ausgewiesen.
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Use Taxes

Use Taxes

Bei den Use Taxes handelt es sich um einbehaltene Steuern im kreditorischen Bereich. Falls der
Lieferant die Steuern bei steuerpflichtigen Vorgangen nicht berechnet bzw. aufgrund gesetzlicher
Grundlagen nicht berechnen kann, ist der Empfanger der Ware verpflichtet, die falligen Steuern
an die Steuerbehoérden abzufiihren. Die anfallende Steuer erhéht den Aufwand, die
Gegenbuchung erfolgt auf ein Steuerriickstellungskonto, das einem Ausgangsteuerkonto ahnlich
ist. Siehe auch Beispiel: Buchung der Use Taxes [Seite B5].

Die Use Taxes stellen eine spezielle Abwicklung der Steuer innerhalb der USA dar. Grundlage
dafir ist die Tatsache, da Firmen nur fir diejenigen Staaten Steuern einbehalten und abfiihren
dirfen, in denen sie registriert sind. Andernfalls erfolgt die Lieferung immer steuerfrei auch wenn
der Vorgang steuerpflichtig ist.

Manche Firmen in den USA besitzen auch eine globale Lizenz, den sogenannten
'Selfassessment Permit', der ihnen erlaubt, generell steuerfrei bei den Lieferanten zu bestellen.
Diese Firmen sind dann auch fir die korrekte Abflihrung von Steuern fur steuerpflichtige
Vorgange verantwortlich.

Use Taxes mussen an die Steuerbehdrden berichtet und auch an diese abgefihrt werden.
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Beispiel: Buchung der Use Taxes

Beispiel: Buchung der Use Taxes

Sie buchen eine Kreditorenrechnung iber $1.000 auf das Kreditorenkonto mit
Steuerkennzeichen U1. Der Rechnungsbetrag enthalt keine Steuern. Der Steuersatz der Use
Tax sei 7 Prozent. Die Gegenbuchung nehmen Sie mit Betragseingabe * und Steuer rechnen auf
dem Konto Verbindlichkeiten vor. Die Beleglbersicht sieht anschliefiend folgendermalen aus:

Belegubersicht

BS [Konto Soll Haben
31 Kreditor $1000
40 |Verbindlichkeiten $1.070

50 (154010 A/P Use Tax State $60.00
50 [154020 A/P Use Tax State $10.00

Obwohl der Rechnungsbetrag keine Steuern enthielt, hat das System aufgrund des
Steuerkennzeichens die Use Tax ermittelt und auf die entsprechenden Steuerkonten gebucht.
Gleichzeitg wurde auch eine um den Betrag der Use Taxes erhohte Gegenbuchung auf dem
Konto Verbindlichkeiten durchgefihrt.
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Steuerberechnung mit oder ohne Jurisdiction Code?

Steuerberechnung mit oder ohne Jurisdiction Code?
SAP bietet zwei Moglichkeiten an, Sales Tax und Use Tax zu berechnen:

e mit Jurisdiction Codes

e ohne Jurisdiction Codes
Jedem Land mul eine dieser beiden Mdglichkeiten zugeordnet werden.

Sie wahlen die Steuerberechnung ohne Jurisdiction Codes, wenn Sie Geschaftsbeziehungen
zu Firmen haben, deren Standorte sich auf wenige Jurisdictions beschranken. Sie kénnen dann
den verschiedenen Steuercodes einfach Prozentsatze zuordnen.

Sie wahlen die Steuerberechnung mit Jurisdiction Codes, wenn Sie Geschéaftsbeziehungen
zu Firmen haben, deren Standorte sich auf viele Jurisdictions verteilen oder wenn zu erwarten
ist, dal® das in Zukunft der Fall sein wird.

Wenn Sie sich einmal fiir eine Moglichkeit der Steuerberechnung entschieden haben, missen
Sie diese beibehalten.
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Steuererfassung mit Jurisdiction Code

Verwendung

Der Jurisdiction Code (Steuerstandortcode) ist ein Schlissel, der zusammen mit dem
Steuerkennzeichen die Hohe der Steuer und die Aufteilung des gesamten Steuerbetrages auf
verschiedene Steuerbehdrden bestimmt. Jursidiction Codes werden beispielsweise in den USA
und Brasilien verwendet.

Der Jurisdiction Code ist mehrstufig aufgebaut, er kann beispielsweise dreistufig sein:
250221105
25 = State Code
022 = County Code
1105 = City Code

Voraussetzungen

Voraussetzung flir das Buchen eines Beleges mit Jurisdiction Codes ist, daf’ innerhalb eines
Beleges alle State Codes (= héchste Stufe des Jurisdiction Codes) die gleiche Steuerbasis (netto
oder brutto) und die gleiche Skontobasis besitzen.

Funktionsumfang

Im Zusatzbild Steuerbetrage [Seite @ kénnen Sie wahlen, wie Sie den Jurisdiction Code
eingeben mdéchten, Sie haben grundsatzlich zwei Moglichkeiten:

a) je steuerveranlagte Stelle (je Jurisdiction Code). Diese Variante ist voreingestellt.
Wenn Sie die Summe der Steuerbetrage je steuerveranlagte Stelle kennen, so
werden Sie nach der Erfassung der Sachkontenzeilen die Steuerbetrage je
steuerveranlagte Stelle erfassen.

oder

b) je steuerveranlagende Stelle (je State, County, City). Wenn Sie nur Einzelangaben
fur die steuerveranlagenden Stellen haben, werden Sie diese Variante wahlen.

Grundsatzlich wird bei der Steuererfassung mit der Erfassung je steuerveranlagte Stelle
begonnen. Auf der Registerkarte Detail kann man in die Erfassung je steuerveranlagende Stelle
umschalten. Wurden die Betrage bei der Erfassung je steuerveranlagende Stelle im Detailbild
einmal verandert, so kommt man in diesem Beleg nicht mehr auf die Erfassung je
steuerveranlagte Stelle zuriick, sondern muR} die Steuern weiterhin je steuerveranlagende Stelle
erfassen.

a) Wenn Sie die Steuern nach Variante a) erfassen wollen, tragen Sie im Bild
Steuerbetrdge die Steuerbetrage fir jeden Jurisdiction Code ein. Sie kénnen im Bild
Steuerbetrage Zeilen mit bisher noch nicht vorkommenden Steuerkennzeichen
erfassen oder die bisher bereits erfal’ten Betrdge in diesem Bild verandern. Beim
Erfassen neuer Steuerkennzeichen im Bild Steuerbetrdge missen Sie zusatzlich
zum Steuerbetrag und dem Steuerkennzeichen auch einen Buchungssschlussel
angeben.
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b)

—®
—J

Betrag St BS Steuerbasisbetrag Jurisdict.Code...
1.100,00 19 40 1.100,00 250221105...

Wenn Sie die Steuern nach Variante b) erfassen wollen, wahlen Sie die
Registerkarte Detail. Das Detailbild zeigt die Steuerdaten aufgeschlisselt nach
Betrag, Steuerkennzeichen, Buchungsschlissel, Steuerbasisbetrag, Jurisdiction
Code und Konditionsart. Der Jurisdiction Code wird hierbei aufgeschllissel nach
State, County und City.

—®
]

Betrag St BS Steuerbas. Jurisdict.Code KArt.

550,00 19 40 1.100,00 250000000 JP1I...
330,00 19 40 1.100,00 250220000 JP2I...
220,00 19 40 1.100,00 250221105 JP3I...

Sie kdnnen hier die Steuerbetrage im feinsten Detailierungsgrad erfassen, nach Driicken von
ENTER werden Ihre Einzelangaben dann je steuerveranlagende Stelle zusammengefalt. Wenn
Sie im Detailbild einmal Eingaben gemacht haben, gelangen Sie spater nicht mehr in das
Zwischenbild Steuerbetrage, sondern nur noch direkt auf dies Detailbild.
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Zusatzbild Steuerbetriage

Zusatzbild Steuerbetrage

Bei der Erfassung von Sachkontenpositionen geben Sie den Nettobetrag und das
Steuerkennzeichen ein. Die Steuerbetrage der Sachkontenpositionen werden auf einem
gesonderten Bild eingegeben, das Sie wahrend der Erfassung jederzeit aufrufen kénnen. Sie
erreichen dieses Zusatzbild, indem Sie Zusédtze — Steuerbetrdge wahlen.

Das Bild Steuerbetrage zeigt Steuerbetrag, Steuerkennzeichen, Buchungsschlissel und
Steuerbasisbetrag fir alle bereits erfal3ten Positionen. Wenn Sie das Bild Steuerbetrédge also
nach dem Erfassen der Sachkontenpositionen aufrufen, werden lhnen die bereits erfal3ten
Betrage angezeigt.

Sie kénnen im Bild Steuerbetrdge Zeilen mit bisher noch nicht vorkommenden
Steuerkennzeichen erfassen oder die bisher bereits erfalten Betrage in diesem Bild verandern.

Beim Erfassen neuer Steuerkennzeichen im Bild Steuerbetrdge muissen Sie zusatzlich zum
Steuerbetrag und dem Steuerkennzeichen auch einen Buchungssschliissel angeben.

Wenn Sie mit einem Steuerkennzeichen mehrere Steuerzeilen erzeugen wie beispielsweise
beim Buchen mit Jurisdiction Code oder bei der kanadischen Steuerabwicklung (GST/PST),
kénnen Sie diese Steuerzeilen auf einem weiteren Detailbild anzeigen und erfassen.

Sie erreichen das Detailbild, indem Sie im Bild Steuerbetrége die Funktion Springen — Detail
wahlen. Das Detailbild zeigt den gesamten Steuerbetrag aufgeschlisselt an. Sie kdnnen hier die
einzelnen Betrage eingeben. Wenn Sie einmal im Detailbild Eingaben gemacht haben, gelangen
Sie nicht mehr auf das Bild Steuerbetrdge, sondern nur noch direkt auf das Detailbild.
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Erwerbsteuer

Erwerbsteuer

In einigen Landern kdnnen Lieferungen an bestimmte Unternehmen im Ausland steuerfrei sein,
beispielsweise bei EU-internen Lieferungen. Der Lieferant stellt in solchen Fallen keine Steuer in
Rechnung. Die Rechnung enthalt aber einen Hinweis auf die Steuerbefreiung.

Die Erwerbsteuer mufs vom Unternehmer, der den Gegenstand erworben hat, ausgewiesen
werden, kann aber gleichzeitig als Vorsteuer gebucht werden. Im Ergebnis wird also der
Unternehmer, der zum vollen Vorsteuerabzug berechtigt ist, mit der Erwerbsteuer nicht belastet.
Dazu wird der Steuerbetrag beim Buchen der Eingangsrechnung gleichzeitig als Verbindlichkeit
und als Forderung auf dem Steuerkonto gebucht.

Die Steuerbetrage werden aufgrund des Rechnungsbetrags (Basisbetrag) ermittelt. Die
Prozentsatze sind landesspezifisch. Sie legen sie beim Definieren lhrer Steuerkennzeichen fest.

Die Gegenbuchung zur Erwerbsteuer wird im Vergleich zur Erwerbsteuer auf der anderen
Kontoseite gebucht. Dies wird erreicht, indem ein Vorzeichenwechsel fiir die Gegenbuchung
definiert wird. Siehe auch Beispiel: Buchung der Erwerbsteuer [Seite P1].

Durch die beiden Buchungen entsteht ein steuerfreier Geschéaftsvorfall. Der Steuerbetrag muf}
aber der Finanzbehoérde gegenlber ausgewiesen werden.
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Beispiel: Buchung der Erwerbsteuer

Sie haben eine Eingangsrechnung zu buchen. Der Rechnungsbetrag in Héhe von 1000 DEM
enthalt keine Vorsteuer. Der Erwerbsteuersatz ist 15 Prozent. Mit dem gleichen Prozentsatz ist
eine Gegenbuchung als Vorsteuer vorzunehmen.

Sie haben ein Steuerkennzeichen definiert, zu dem Sie 15 Prozent fiir die Erwerbsteuer und 100
Prozent fur die Gegenbuchung zur Erwerbsteuer angegeben haben. Basis flir die Gegenbuchung
ist die Erwerbsteuer.

Kreditor Vorsteuer Erwerbssteuer Aufwand

1.000 150 150 1000
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Investitionsteuer

Investitionsteuer

Die Investitionsteuer wird als Investitionsabgabe z.B. in Norwegen auf bestimmte Guter erhoben.
Diese Steuer wird zusatzlich zur Vorsteuer gebucht und vom Betrag der Eingangsrechnung
errechnet. Der Steuerbetrag ist als Verbindlichkeit gegentber dem Finanzamt zu buchen. Die
Investitionsteuer muf} also im Vergleich zur Vorsteuer auf der Gegenseite (in der Regel der
Habenseite) gebucht werden. Dies wird dadurch erreicht, daf’ ein Vorzeichenwechsel fir die
zweite Steuerbuchung im Vergleich zur Vorsteuer definiert wird.

Der durch die Investitionsteuer entstandene Aufwand wird in der Regel auf die Sachkonten- und
Anlagenpositionen proportional verteilt. Wahlweise kann der Aufwand auch auf ein separates
Aufwandskonto gebucht werden.

Die Prozentsatze der Steuer sind landesspezifisch unterschiedlich. Sie legen sie beim Definieren
des Steuerkennzeichens fest. Es ist unter demselben Steuerkennzeichen ein Prozentsatz fur die
Vorsteuer und ein Prozentsatz fir die Investitionsteuer anzugeben.

Die Vorsteuer wird prozentual vom Basisbetrag ermittelt. Das hei3t, der Rechnungsbetrag enthalt
den Steuerbetrag. Siehe auch Beispiel: Buchung der Investitionsteuer [Seite @
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Beispiel: Buchung der Investitionsteuer

Sie haben eine Eingangsrechnung in Héhe von 1200 NOK zu buchen. Der Rechnungsbetrag
enthalt die Vorsteuer von 20 Prozent (200 NOK). Neben der Vorsteuer ist Investitionsteuer von
10 Prozent (100 NOK) zu buchen. Im Beispiel A (siehe folgende Abbildung) wird der Aufwand

Beispiel: Buchung der Investitionsteuer

aus Investitionsteuer auf ein separates Konto gebucht; im Beispiel B (siehe folgende Abbildung)
wird der Betrag auf die Sachkontenpositionen proportional verteilt.

A

©

Kreditor Vorsteuer Investsteuer Aufw. aus Invest. Aufwand
1.200 200 100 1.100

Kreditor Vorsteuer Investsteuer Aufw. aus Invest. Aufwand
1.200 200 100 1.100

~ 7
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Ausgleichsteuer

Ausgleichsteuer

In den Landern Belgien und Spanien kénnen Kunden von der Umsatzsteuer befreit werden.
Diesen Kunden muB der Lieferant eine Ausgleichsteuer zusatzlich zur Ausgangsteuer in
Rechnung stellen. Die Ausgleichsteuer ist vom Lieferanten an das Finanzamt abzufihren.

Die Ausgleichsteuer wird in den einzelnen Landern aufgrund von unterschiedlichen
Bezugsgréflen errechnet:

e In Belgien betragt die Ausgleichsteuer einen bestimmten Prozentsatz der
Ausgangsteuer.

¢ In Spanien wird ein bestimmter Prozentsatz des Rechnungsbetrages erhoben.

Die Steuer wird vom prozentual vom Basisbetrag ermittelt. Das heif3t, der Rechnungsbetrag
enthalt den Steuerbetrag. Siehe auch Beispiel: Buchung der Ausgleichsteuer [Seite%l.
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Beispiel: Buchung der Ausgleichsteuer

Beispiel: Buchung der Ausgleichsteuer

Sie buchen eine Ausgangsrechnung in Héhe von 1186,20 BEF. Die Ausgangsteuer betragt 14
Prozent; zusatzlich haben Sie eine Ausgleichsteuer von 33 Prozent von der Ausgangsteuer
(das sind 4,62 Prozent vom Rechnungsbetrag) zu buchen. Daraus ergibt sich ein
Ausgangsteuerbetrag von 140 BEF und ein Ausgleichsteuerbetrag von 46,20 BEF. Auf das
Ertragskonto sind 1000 BEF zu buchen.

Debitor Ausgangssteuer | |Ausgleichssteuer Ertrag

1.186,20 140 46,20 1.000
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Eigener Kurs fiir die Umrechung der Steuern in Fremdwahrung

Eigener Kurs fur die Umrechung der Steuern in
Fremdwahrung

Wenn Sie bei Buchungen in Fremdwahrung fiir die Umrechnung der Steuern einen eigenen
Umrechnungskurs verwenden wollen, miissen Sie dies zundchst im Einfihrungsleifaden des
Finanzwesens einstellen. Sie legen fest, dal fir die Umrechnung der Steuerbetrage ein
separater Kurs eingegeben oder vorgeschlagen werden kann. AuRderdem missen Sie ein Konto
fur die Buchung der Kursdifferenz festlegen. Dies tun Sie ebenfalls im Einflihrungsleitfaden des
Finanzwesens. Siehe auch Systemeinstellungen dber den Einflihrungsleitfaden vornehmen

[Seite - .

Immer wenn Sie bei der Belegerfassung einen vom Belegkopf abweichenden Kurs fur die
Umrechnung der Steuerbetrage verwenden, wird die entstehende Differenz in Hauswahrung
automatisch bericksichtigt und beim Buchen eine separate Buchungszeile dafur erstellt. Die
jeweilige Kursdifferenz wird auch auf dem Steuerbild angezeigt. Werden die Steuerbetrage in
Hauswéahrung manuell verandert, so fiihrt diese Anderung nicht zu einer Kursdifferenzbuchung.

Wenn Sie keinen Kurs eingeben und auch kein Vorschlag vorhanden ist, werden die Steuern wie
bisher berechnet.
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Steuermeldung an die Finanzbehorde

Steuermeldung an die Finanzbehorde

Fir die Finanzbehorde missen Sie regelmafig eine Umsatzsteuervoranmeldung erstellen. Dazu
stehen lhnen im System landesspezifische Reports zur Verfigung.

Zur Entlastung der Steuerkonten miissen Sie die Steuerbetrage auf ein sogenanntes Zahllastkonto
umbuchen. Dazu stehen lhnen folgende Moglichkeiten zur Verfligung:

e Sie lassen die Buchungen mit Hilfe des Reports zur Umsatzsteuervoranmeldung
erzeugen.

e Sie buchen die Steuerbetrdge manuell mit Hilfe der Funktion Zahllast buchen auf ein
Zahllastkonto.

Weitere Informationen zu diesem Thema finden Sie im Dokument F/ - AbschluBBarbeiten und
Berichtswesen.
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Data Medium Exchange Engine

Verwendung

Mit der Data Medium Exchange Engine (DMEE) haben Sie die Mdglichkeit, fir den
Datentrageraustausch Dateiformate zu definieren, die den Anforderungen lhres Geldinstituts
entsprechen. Dies ist besonders deshalb wichtig, weil es keine internationalen oder regionalen
Standards gibt. Manche Lander haben keine eigenen Standards, so dall die Datei die
bankspezifischen Standards erfillen muf3. Mit diesem Pflegetool kdnnen Sie auf flexible und
effiziente Weise neue Formate definieren und bereits vorhandene Formate andern, ohne dal® Sie
dafur Programmierkenntnisse in ABAP bendtigen. AuRerdem kdnnen aufrufende Anwendungen
die DMEE dazu benutzen, um eine DTA-Datei zu erzeugen.

Integration

Sie kénnen fur die folgenden Anwendungsbereiche im Finanzwesen Formate definieren und von
dort aus DTA-Dateien erzeugen:

e Zahlungsprogramm
¢ Umsatzsteuer-Voranmeldung

e Berichtswesen Quellensteuer

Funktionsumfang

e Anlegen von Formaten mit Hilfe eines grafischen DME-Tools
e Eine Programmschnittstelle fur alle Formate

e Keine Kodierung fiir zusétzliche Layouts oder Anderungen

e Transport von Layouts
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Definition eines Formatbaums

Definition eines Formatbaums

Einsatzmoglichkeiten

Dieser Prozel} beschreibt die einzelnen Schritte bei der Definition eines Formatbaums in der
DME Engine.

Ablauf

Die drei Hauptschritte sind:
1. Datenselektion

Nachdem Sie die Anwendung angegeben haben, fir die Sie ein Dateiformat erstellen
mochten (wie etwa das Zahlungsprogramm), und eine eindeutige Bezeichnung fiir einen
Formatbaum zugeordnet haben, fiihrt das System einen Selektionsschritt aus. Es
werden alle R/3-Felder selektiert, die fiir die jeweilige Anwendung vordefiniert sind.
Diese Felder bilden den Quellfeldbestand [Seite |2_29§| und werden lhnen beim Daten-
Mapping in Schritt 3 bereitgestellt.

2. Definition der Baumstruktur

In diesem Schritt legen Sie den Aufbau des Formatbaums in einer hierarchischen
Struktur fest. In diesem Baum werden alle Daten abgelegt, die zur Beschreibung dieser
Dateistruktur wichtig sind: hier pflegen Sie den Levelaufbau der Datei, die Feldstruktur,
das Mappingverfahren und die Konvertierung der SAP-Quellfelder in die Felder der
Zieldatei.

3. Daten-Mapping

Wenn Sie |hre Struktur definieren, missen Sie die Felder in Ihrem Dateiformat mit den
entsprechenden Felder im R/3-System verknipfen. Dadurch kann die DME Engine die
erforderlichen Daten aus den jeweiligen Feldern Gbernehmen, wenn Sie spater eine
Datei erzeugen. Es stehen mehrere Mappingverfahren zur Verfligung. Die gangigsten
sind der direkte Bezug zu R/3-Feldern oder die Angabe einer Konstanten. Dariiber
hinaus kénnen Sie noch komplexere Mappingverfahren definieren, indem Sie
Bedingungen, die Aggregation oder User-Exits verwenden.

Nach der Durchflhrung der obigen Schritte aktivieren [Seite P34] Sie Ihren Formatbaum, mit dem
Sie dann aus den festgelegten Anwendungen DTA-Dateien erzeugen kdnnen.

Siehe auch:
Knoten anlegen [Seite [225]
Daten-Mapping [Seite P27]
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Bildaufbau

Nachdem Sie auf dem Einstiegsbild der DME Engine einen Baumtyp und eine eindeutige
Bezeichnung fiir einen Formatbaum angegeben haben, gelangen Sie auf das Bild DMEE:
Formatbaum <Formatbaum> anlegen. Das Bild ist in drei Bereiche unterteilt:

1. Baumstruktur

Auf der linken Bildschirmseite definieren Sie lhren Formatbaum, indem Sie in eine
hierarchische Struktur Knoten einfligen.

2. Detailsicht

Wenn Sie in den Formatbaum einen Knoten einfiigen, werden lhnen rechts vom Baum
im oberen Rahmen Detailinformationen angezeigt. Hier geben Sie je nach Knotenart
zuséatzliche Daten an. Die Informationen werden in Form eines Registers angezeigt.
Durch Auswahl der Registerkarten entlang des oberen Randes kénnen Sie zwischen
verschiedenen Bereichen navigieren.

Durch Doppelklick auf einen Knoten in der Baumstruktur auf der linken Bildschirmseite
kdnnen Sie sich die Details zu diesem Knoten anzeigen lassen.

3. Quellfelder

Im unteren Bereich des rechten Rahmens finden Sie alle Quellfelder, die durch den
Schritt der Datenselektion bereitgestellt wurden. Diese Felder bilden den
Quellfeldbestand; beim Daten-Mapping kénnen Sie zwischen diesen auswahlen.
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Knoten

Knoten

Definition

Ein Objekt, das eine Hierarchieebene in einer Formatbaumstruktur darstellt.

Verwendung

Knoten werden dazu verwendet, um nach dem Muster einer Datei, die von einer bestimmten
externen Stelle wie z. B. einer Bank, dem Staat oder einer Standardisierungsorganisation
vorgegeben wurde, eine eigene Datei zu erstellen. In den meisten Fallen kann die Struktur der
vorgegebenen Datei mit einer 1:1-Entsprechung in den Formatbaum Ubertragen werden. SAP
empfiehlt, daf’ jedes Dateifeld einem Element im Formatbaum entsprechen sollte.

Struktur

Jeder Formatbaum beginnt mit einem Wurzelknoten, der Kopf [Seite Z;J genannt wird. Wenn
Sie einen Formatbaum anlegen, erscheint der Kopf automatisch an der obersten Stelle des
Formatbaums. Die dazugehdrigen Details kdnnen Sie auf der rechten Bildschirmseite pflegen.

Unterhalb des Kopfes fligen Sie Knoten ein, um den gesamten Formatbaum entsprechend Ihren
Dateianforderungen zu gestalten. Die Details zu den Knoten kénnen Sie ebenfalls auf der
rechten Bildschirmseite pflegen. Eine Beschreibung der Knoten und die Verwendungsweise der

einzelnen Knotentypen finden Sie unter Knotentypen [Seite P24].
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Kopf

Kopf

Der Wurzelknoten des DMEE-Formatbaums enthalt technische Einstellungen und Eigenschaften,
die fiir die gesamte Datei giiltig sind. Im folgenden sehen Sie eine Ubersicht der Daten, die in der
Detailsicht rechts von der Baumstruktur gepflegt werden kénnen. Weitere Informationen zu den
einzelnen Feldern finden Sie in der F1-Hilfe.

Verwaltungsdaten

Sie kénnen lhren Formatbaum entsprechend lhren Wiinschen dokumentieren. Geben Sie dazu
im Feld Dokumentation einen Namen fir lhren Dokumentationstext ein; es wird ein Name in der
Form <Formatbaum-Name>_DMEE empfohlen. Den Text kénnen Sie dann direkt im SAPscript-

Editor pflegen, indem Sie [EH wahlen. Die Benutzerdokumentation zu einem Formatbaum kann im
Anzeige- oder Anderungsmodus liber Springen — Dokumentation angezeigt werden.

Es wird die jeweilige Version [Seite - des Formatbaums angezeigt. Das System weist einer
aktiven Version den festen Wert 000 und einer Bearbeitungsversion den Wert 001 zu.

Formatattribute

Hier geben Sie im Falle formatspezifischer Parameter eine DDIC-Struktur und
Begrenzerinformationen an.

Far Formatbaume des Baumtyps PAYM konnen Sie zusatzlich festlegen, dal} bei der Erzeugung
der Datei ein Begleitzettel gedruckt wird. Das System unterstiitzt sowohl den Druck von
einfachen Begleitzetteln als auch Begleitzetteln mit Zwischensummen. Wenn Sie Begleitzettel
mit Zwischensummen wahlen, missen Sie die Schllsselfelder in der Registerkarte
Sortier/Schliisselfelder pflegen.

Level

Hier legen Sie die Anzahl der Level im Format fest. Pro Level kénnen Sie aul’erdem einen
Wiederholungsfaktor definieren. Dieser Wert gibt an, wie viele Male ein bestimmter Level
ausgegeben werden darf. Bei Uberschreitung dieser Zahl kann der entsprechende Level nicht
mehr ausgegeben werden. Wenn diese Grenze fiir den obersten Level im Formatbaum erreicht
wird und weitere Daten verarbeitet werden sollen, wird eine zweite Datei erzeugt. Wenn diese
Grenze fur niedrigere Levels erreicht wird, wird der vorhergehende Level wiederholt, damit die
Daten fur diesen Level weiter ausgegeben werden kénnen.

Sortier/Schliisselfelder

Hier kdnnen Sie festlegen, wie bestimmte Felder sortiert werden sollen. Zum Beispiel kdnnen Sie
fur das Zahlungsprogramm nach Wahrung oder Konto sortieren, indem Sie das jeweilige
Quellfeld angeben. Falls ein Sortierfeld zusatzlich als Schlisselfeld markiert ist, bewirkt eine
Anderung des Wertes in diesem Feld, daB der zugehorige Format-Level abgeschlossen wird.

Wenn Sie in der Registerkarte Format Attribute angeben, dal} ein Begleitzettel gedruckt werden
soll, pflegen Sie hier die Schlisselfelder, die festlegen, wie die Zwischensummen gebildet
werden.

File-Daten

Hier legen Sie fest, ob die Segmente durch Carriage Return oder Line Feed getrennt werden
sollen.
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Knotentypen

Knotentypen

Jeder einzelne Knoten hat eine andere Funktion, so daB8 verschiedene Daten in der
Detailsicht gepflegt werden kénnen. Um weitere Informationen tber Knoten und die
Verwendungsweise bestimmter Knotentypen zu finden, wahlen Sie Zusétze — Knotenlegende im
Bild DMEE: Formatbaum <Formatbaum> &ndern/anlegen.

Hier ist eine Ubersicht tiber die Knotentypen in der DME Engine und deren Verwendungsweise:

Knoten

Verwendung

—
=2l Segmentgruppe

dient zur Gruppierung von Segmenten

& Segment

reprasentiert einen Satz oder Record in der Zieldatei

e Komposition

dient zur Gruppierung von Elementen

EEJ Element

reprasentiert ein Zielfeld in der DTA-Datei

EE' Abbildungsknoten (Atom)

beschreibt die Verknlipfung zwischen dem Dateiformat und den
internen R/3-Strukturen

% Technischer Knoten

Element, das nicht in die Zieldatei ausgegeben wird. Es dient
dazu, Werte zu speichern, die in anderen Knoten (Elementen,
Abbildungsknoten) im Baum durch Referenz auf den
technischen Knoten verwendet werden.
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Knoten anlegen

Knoten anlegen

1. Um den ersten Knoten zu bilden, pIazig[en Sie den Cursor auf den Wurzelknoten und wahlen

das Aktionsmenii neben dem Symbol L1, oder wéhlen Sie {iber einen rechten Mausklick auf
den Wurzelknoten den Knoten, den Sie anlegen mochten.

2. Plazieren Sie den Cursor zum Anlegen nachfolgender Knoten immer auf den Knoten, der
sich Uber dem einzufligenden Knoten befindet. Sie kbnnen dann festlegen, ob der Knoten
auf der gleichen Ebene oder als Unterknoten eingefligt werden soll.

=

Plazieren Sie den Cursor zum Einfligen eines Knotens mit einem Doppelklick auf
den Knoten, der sich uber dem neuen einzufigenden Knoten befindet. Wenn Sie
den Knoten lediglich durch einen einfachen Klick hervorheben, kbnnen immer noch
die Details eines anderen Knotens auf der rechten Seite angezeigt sein. Das System
erkennt dies dann als den vorherigen Knoten.

3. Je nach Knotentyp, den Sie anlegen, kénnen in der Detailsicht rechts vom Formatbaum
unterschiedliche Daten gepflegt werden. Weitere Informationen zu den einzelnen Feldern
finden Sie in der F1-Hilfe des jeweiligen Feldes.
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Bedingungen

Verwendung

Diese Funktion ermdglicht die Definition von Bedingungen, die steuern, ob ein bestimmter
Formatbaumknoten bei der Erzeugung der Datei verarbeitet werden soll.

Bedingungen kénnen flr jeden Knotentyp [Seite 224_ definiert werden. Wenn eine Bedingung fir
mehrere aufeinanderfolgende Elemente gliltig ist, sollten Sie eine Komposition definieren. Wenn
Sie einem Segment oder einer Komposition eine Bedingung zuordnen, so gilt diese fur den
dazugehdrigen Unterknoten. Sie kdnnen auf diese Weise zum Beispiel steuern, dal} ein
kompletter Satz (ein Segment einschlie3lich aller dazugehdrigen als Unterknoten definierten
Elemente) in der Datei nicht ausgegeben wird.

Aktivitaten

Ein Bedingung flr einen Knoten pflegen Sie in der Detailsicht unter Bedingungen. Hier geben Sie
einen der folgenden Typen von Bedingungsargumenten und die entsprechenden Argumente an:

e Konstante
e Feld einer Quellstruktur (aus dem Quellfeldbestand)
o Referenz-ID (eines anderen, bereits im Formatbaum definierten Knotens)

Beim Erzeugen einer Datei aus einer der vordefinierten Anwendungen verarbeitet das System
den Formatbaum und priift jeden einzelnen Knoten auf Bedingungen. Wenn eine Bedingung
erfillt ist, wird der Knoten vom System verarbeitet; andernfalls wird der Knoten ignoriert.

=

Wenn die Bedingung eines Knotens eines hdheren Levels nicht erfillt ist, werden bei
der Verarbeitung alle Unterknoten ebenfalls ignoriert.
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Daten-Mapping

Daten-Mapping

Einsatzmoglichkeiten

Dieser ProzeR beschreibt, wie Daten aus R/3-Quellfeldern in den Zielfeldern einer DTA-Datei
abgebildet werden. Gewdhnlich legen Sie fest, wie Daten in den Elementen, d. h. den Knoten im
DMEE-Formatbaum, die diese Zielfelder reprasentieren, abgebildet werden sollen. Sie kénnen
auch ein Mappingverfahren und Quellinformationen fiir Abbildungsknoten hinterlegen, die Sie
immer dann definieren, wenn ein Element mehrere Abbildungsregeln enthalt.

Ablauf

1. Flgen Sie in der Formatbaumstruktur auf der linken Bildschirmseite ein Element ein.

2. Das System zeigt automatisch die Detailsicht eines Elements im rechten Rahmen an. Dazu
gehoren folgende Registerkarten: Attribute, Herkunft, Bedingungen und Aggregation.

3. Nachdem Sie die erforderlichen Attributinformationen eingegeben haben, wahlen Sie ein
Mappingverfahren.

Mappingverfahren:

Waihlen Sie das falls

Mappingverfahren

Konstante als Wert eine Konstante verwendet werden soll
Strukturfeld ein Wert aus einem bestimmten Quellfeld des R/3-

Systems Gbernommen werden soll

Referenz auf Baumknoten ein Attribut (aktueller Wert, Lange oder Zahlerstand) eines
anderen, bereits definierten DMEE-Formatobjekts
verwendet werden soll

Aggregation ein Wert eines Referenzknotens in diesen Knoten
aggregiert werden soll

Exit-Baustein die standardmafig angebotenen Abbildungs- und
Konvertierungsregeln nicht lhren Anforderungen
entsprechen und Sie einen Exit-Baustein hinterlegen
mdchten

Eigene Abbildungsknoten Ihre Abbildungsregeln von Bedingungen abhéngen oder
falls verschiedene Teile des Elements aus
unterschiedlichen Quellen gefillt werden sollen

4. Geben Sie detaillierte Quellinformationen an:

a. Wenn Sie eines der folgenden Mappingverfahren verwenden, geben Sie die Quelldaten
in den jeweiligen Feldern in der Registerkarte Herkunft ein.

¢ Konstante
e Mapping aus Strukturfeld
o Referenz auf anderen Baumknoten

e Exit-Funktion
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=

Gewohnlich geben Sie an, dal} das Zielfeld aus einem Quellfeld des R/3-Systems
geflllt werden soll; dies entspricht dem Mappingverfahren Strukturfeld. Zur
Festlegung des Quellfelds kdnnen Sie das Quellfeld und die Struktur direkt unter

Herkunft eingeben oder ein Feld aus dem Quellfeldbestand [Seite 29] auswahlen.

b. Wenn Sie das Mappingverfahren Aggregation wahlen, geben Sie die erforderlichen
Daten in der Registerkarte Aggregation ein.

c. Wenn Sie das Mappingverfahren Eigene Abbildungsknoten wahlen, legen Sie als
Unterknoten zu dem Element so viele Abbildungsknoten an, wie Sie bendtigen.
Anschliel3end legen Sie ein Mappingverfahren und die Quellinformationen fiir die
Abbildungsknoten fest.

5. Um die Quellfelddaten fiir die DTA-Datei in ein bestimmtes Format zu konvertieren, kdnnen
Sie eine Konvertierungsregel auswahlen. Dieser Schritt ist optional. Wenn Sie keine
Konvertierungsregel angeben, werden die Daten in dem Format in das Zielfeld Gbertragen,
die sie im R/3-System haben.

Siehe auch:

Aggregation [Seite P32}

Exit-Bausteine [Seite P33]

Konvertierung von Quelldaten [Seite P30]
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Quellfeldbestand

Fir jeden DMEE-Baumtyp sind mdgliche Quellfelder von SAP vordefiniert. Diese Felder bilden
den Quellfeldbestand, der automatisch im Schritt der Datenselektion erzeugt wird. Beim Daten-
Mapping kénnen Sie zwischen diesen Feldern auswahlen.

Je nach Baumtyp kann der Quellfeldbestand aus den folgenden Feldern bestehen:
e Quellfelder der Anwendung

Diese Felder hangen von der jeweiligen Anwendung ab.
o ABAP-Systemfelder

Diese Felder stehen fir jede Anwendung zur Verfiigung. Ein Beispiel ist das
Systemdatum.

e Technische Felder

Diese Felder sind zusatzliche ABAP-Systemfelder, die bei Daten-Mapping gewohnlich
nicht selektiert werden. Sie sind aber trotzdem fiir den Fall verfligbar, dafl} Sie derartige
Quellfelder bendétigen.

¢ Quellfelder Verwendungszweck (Interne Tabelle)

Diese Felder beziehen sich nur auf den Baumtyp PAYM (Zahlungsprogramm). Wenn Sie
im Customizing unter Zahlungstrdgerformate der Payment Medium Workbench einstellen
die entsprechenden Einstellungen vorgenommen haben und eines dieser Felder als
Quellfeld auswahlen, wird in dieses Zielfeld ein Wert geschrieben.

e Parameter und Quellfelder aus dem Customizing

Diese Felder beziehen sich nur auf den Baumtyp WTRE (Berichtswesen Quellensteuer).
Durch Auswahl eines dieser Felder bilden Sie Daten ab, die im Customizing definiert
wurden und nicht geadndert werden.

Felder aus dem Quellfeldbestand auswahlen

Um ein Feld aus dem Quellfeldbestand auszuwahlen, doppelklicken Sie auf die
Dokumentenikone links vom Feldnamen. Das System Ubertragt dadurch die Struktur und den
Feldnamen in die Registerkarte Herkunft im Rahmen darlber. Eine Beschreibung der Felder
finden Sie unter . Um aus der Struktur direkt in das ABAP Dictionary zu verzweigen, wahlen
Sie

Sie kénnen auch ein neues Element direkt aus dem Quellfeldbestand in den Formatbaum
einfligen, indem Sie den Feldnamen hervorheben und mit der Maus in den Formatbaum ziehen.

Das Element wird nach dem letzten Knoten in der Struktur eingefiigt und erhalt den technischen
Namen des Feldes.
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Konvertierung von Quelldaten

Verwendung

Diese Funktion konvertiert die Quellfelddaten fur die DTA-Datei in ein bestimmtes Format. Sie
kénnen fir jedes Mappingverfahren, das fir Elemente und Abbildungsknoten verflgbar ist, eine
Konvertierungsregel hinterlegen.

Das System unterstiitzt Konvertierungsregeln fiir die folgenden Feldtypen:
e Datum

o Zeit

e Wahrungsbetrag

e Zeichenkette

Falls Sie eine weitere Konvertierungsregel benétigen, missen Sie fir den Knoten einen Exit-
Baustein festlegen.

Aktivitaten

Geben Sie zuerst die Quellinformationen ein, und wahlen Sie dann L=l in der Registerkarte
Attribute. Das System schrankt dadurch die Selektionskriterien ein und zeigt die
Konvertierungsregeln an, die fir den jeweiligen Feldtyp gliltig sind. Sie kénnen jedoch auch tber
die Eingabehilfe unter den verfugbaren Formaten auswahlen.

Verfiigbare Formate

Fur Feldtyp kénnen Sie eine Kombination der folgenden Daten festlegen:

Datum e Reihenfolge von Tag, Monat und Jahr

e Zahl der Zeichen fur Jahreszahl: zwei oder vier
e mit oder ohne Trennzeichen

e Art des Trennzeichens: Schragstrich oder Punkt
e nur Jahr, Monat oder Tag

e Jahr und Tage seit Jahresbeginn

Zeit e Reihenfolge von Stunde, Minuten und Sekunden (mit oder ohne
Sekunden)

e mit oder ohne Trennzeichen

e nur Stunde

e Konvertierung in Zeitstempel
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Wahrungsbetrag

Zahl der Dezimalstellen

Dezimaltrennzeichen: Punkt, Komma oder ohne
mit fihrenden Nullen

linksbindig oder rechtsbindig

Ausgabe des Dezimalwerts als 0 (abgerundet)

Zeichenkette

mit fihrenden Nullen

linksbiindig oder rechtsbindig

fuhrende Nullen durch Leerzeichen ersetzen
spezielle Zeichen ersetzen

alle Zeichen als GroRRbuchstaben
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Aggregation

Verwendung

Mit dieser Funktion haben Sie die Mdglichkeit, die Werte bestimmter Formatbaumknoten
(genannt Aggregationsknoten) zu aggregieren und diese Zahl in ein Zielfeld (Element) der DTA-
Datei zu setzen.

Die Aggregationsfunktion kann am Ende eines Levels oder einer Datei verwendet werden, um
e den Gesamtwert bestimmter Knoten zu summieren

In diesem Fall kdnnen Sie nur solche Aggregationsknoten angeben, die mit Werten
gefullt sind (Elemente).
_

—
Ein Beispiel ware der Betrag aller Zahlungen in einem Level.

e die Knotenanzahl zu summieren

In diesem Fall konnen Sie beliebige Aggregationsknoten angeben, da das System die
Anzahl des Vorkommens, nicht der jeweiligen Werte, summiert.

®
—
Ein Beispiel ware die Anzahl aller Zahlungen in einem Level.

Aktivitaten

Wahlen Sie beim Anlegen eines Elements das Mappingverfahren Aggregation. Geben Sie in der
Registerkarte Aggregation die Referenz-ID der zu summierenden Knoten und den
Aggregationstyp an, der steuert, wie die Aggregationsknoten in den Zielknoten aggregiert werden
sollen (entweder Summation der Werte oder Anzahl des Vorkommens).
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Exit-Bausteine

Verwendung

Falls die standardmaRig angebotenen Abbildungs- und Konvertierungsregeln nicht ausreichen,
kénnen Sie flr ein Element oder einen Abbildungsknoten einen Exit-Baustein hinterlegen. Es ist
auch mdglich, mit Exits Daten aus weiteren Datenbanktabellen zu selektieren, die nicht im
vorgegebenen Selektionsschritt enthalten sind (wie z. B. Datenbanktabellen von Kunden) und
daher nicht im Quellfeldbestand zur Verfigung stehen. Der Exit-Baustein kann jedoch dieselben
Quellfelder wie die standardmaRig angebotenen Abbildungsregeln benutzen.

Aktivitaten

Wahlen Sie beim Anlegen eines Elements oder eines Abbildungsknotens das Mappingverfahren
Exit-Baustein. In der Registerkarte Herkunft geben Sie anschlieRend den Namen der Exit-
Funktion ein.

=

ABAP-Quelltext schreiben Sie in der ABAP Workbench, nicht in der DME Engine. Als
Vorlage fur lhren Baustein konnen Sie den Funktionsbaustein
DMEE_EXIT_TEMPLATE benutzen.
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Formatbaume aktivieren

Verwendung

Sie pflegen stets Version 001 des DMEE-Formatbaums. Nachdem Sie lhren Formatbaum
gepflegt haben, aktivieren Sie den Baum, so dafl} mit diesem eine DTA-Datei aus einer der
angegebenen Anwendungen erzeugt werden kann.

Vorgehensweise

1. SchlielRen Sie die Pflege des Formatbaums ab.

2. Wahlen Sie Formatbaum — Aktivieren oder T .

3. Das System priift [Seite P35] den Formatbaum.
Ergebnis

Wenn bei der Priifung Inkonsistenzen festgestellt werden (Fehler oder Warnungen), sichert das
System den Formatbaum in der Bearbeitungsversion 001. Um den Baum zu aktivieren, missen
Sie zuerst alle Fehler beheben und anschlieRend den Aktivierungsvorgang wiederholen.

Wenn keine Fehler festgestellt werden, aktiviert das System den Formatbaum und sichert ihn als
aktive Version 000.
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Priifungen

Prafungen

Verwendung

Der Formatbaum wird geprift, um zu verhindern, daf® bei der Erzeugung einer Datei
inkonsistente Daten verwendet werden. Wahrend Sie ein Format definieren, kénnen Sie zu jeder
Zeit eine manuelle Prifung durchfihren. Aullerdem priift das System automatisch den
Formatbaum, wenn Sie diesen aktivieren.

Aktivitaten

Um eine manuelle Prifung durchzuflhren, wahlen Sie Formatbaum — Priifen oder 8, Das
System fihrt die folgenden Prifungen durch:

e Syntaxprifung

o Konsistenzprifung (z. B. Referenz auf Knotenattribute)
o Korrekte Levelverteilung

e Prifung auf Vollstandigkeit

Wenn bei der Prifung Fehler oder Warnmeldungen erzeugt werden, zeigt lhnen das System ein
Protokoll an. Das Protokoll gibt den Meldungstyp (rot fir Fehler, gelb fir Warnung und griin fir
Information) und einen Kurztext an. Der Text einer Fehlermeldung — die behoben werden muf3,
um einen Formatbaum zu aktivieren — ist zusatzlich gelb hervorgehoben. Wenn es zu der

Meldung einen Langtext gibt, kdnnen Sie sich diesen tber @ anzeigen lassen.

Nachdem ein Protokoll erstellt worden ist, kdnnen Sie sich dieses anzeigen lassen, indem Sie
Springen — Protokoll oder £ wahlen.
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Aktive Formatbaume testen

Verwendung

Die DME Engine enthalt eine Testfunktion, mit der Sie aktive Versionen [Seite [238] von
Formatbaumen testen kdnnen, bevor diese zur Erzeugung einer Datei verwendet werden.

Diese Funktion ist nur zur Durchfiihrung kleinerer Tests gedacht. So kdnnen Sie sie zum Beispiel
dazu benutzen, um die Auswirkungen neuer Konvertierungsregeln zu testen oder um
festzustellen, ob innerhalb einer Zeile oder eines Satzes der Offset korrekt ist. Die Funktion dient
nicht zur Prufung einer gesamten Formatbaum, sondern lediglich einiger Zeilen, da es recht
schwierig ist, auf manuelle Weise alle Anwendungsdaten korrekt zu erzeugen.

Aktivitaten

1. Wabhlen Sie auf dem Einstiegsbild der DME Engine Formatbaum — Testen aktive Vers. oder

Sie gelangen auf das Bild DMEE Testdaten. Das System zeigt die Quellstrukturen der
entsprechenden Anwendung an, jeweils gefolgt von den fir diese Struktur Ublicherweise
selektierten Quellfeldern . Wenn Sie Felder testen missen, die hier nicht enthalten sind,
kénnen Sie weitere Felder Uber die Standardlayoutfunktion hinzufligen.

2. AnschlieBend geben Sie die zu testenden Daten ein.

Erfassen Sie nur in den Feldern Daten, die im Formatbaum tatsachlich als Quellfelder
definiert sind.

Um den Test zu starten, wahlen Sie Datei — Test oder @

Sie gelangen auf das Dialogfenster Datenausgabe, in dem die Ergebnisse der eingegebenen
Daten in Listenform so angezeigt werden, wie sie danach in der eigentlichen DTA-Datei
erscheinen.

=

Wenn Sie in den Feldern, fir die im Formatbaum Abbildungsregeln definiert sind,
keine Daten eingeben, bleiben diese Felder bei Ausgabe der Testversion leer.
Felder, die als Konstanten definiert wurden, werden entsprechend ausgegeben.

Siehe auch:
Formatb3ume aktivieren [Seite P34]
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Formatbaume transportieren

Sie kénnen sowohl die aktive Version als auch die Bearbeitungsversion eines Formatbaums in
andere Systeme transportieren. Das logische Transportobjekt eines DMEE-Formatbaums lautet
R3TR DMEE. Alle dazugehdrigen Datenbanktabellen sind hierin enthalten. Um einen
Formatbaum zu transportieren, wahlen Sie auf dem Einstiegsbild der DME Engine entweder

. =n
Formatbaum — Transportieren oder & .

Die DME Engine ermdglicht auerdem als Alternative zu einem Transport das
Hochladen/Herunterladen von Formatbaumen:

e Hochladen eines Formatbaums

Sie kénnen einen als XML-Datei abgelegten Formatbaum hochladen. Wahlen Sie dazu
auf dem DMEE-Einstiegsbild Formatbaum — XML Datei lesen . Geben Sie dann den
Dateinamen und den Prasentationsserver bzw. die URL-Adresse ein.

e Herunterladen eines Formatbaums

Sie kdnnen einen Formatbaum herunterladen und auf lhrem PC eine XML-Datei
erstellen, die alle Informationen des Formatbaums enthalt. Wahlen Sie dazu auf dem
DMEE-Einstiegsbild Formatbaum — XML Datei schreiben . Nachdem Sie angegeben
haben, welche Version Sie herunterladen mochten (aktive Version oder
Bearbeitungsversion), geben Sie den Baumtyp, die Bezeichnung des Formatbaums und
einen Namen fir die XML-Datei ein.
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Pflege eines Formatbaums

Verwendung

Ein DMEE-Formatbaum kann tber die Transaktion DMEE gepflegt werden. Sie geben den
Baumtyp und die Bezeichnung lhres Formatbaums an. Anschlieend kénnen Sie den Aufbau
Ihres DMEE-Formatbaums in Form einer hierarchischen Baumstruktur festlegen oder andern.

Versionen

Wenn Sie einen Formatbaum erstellen, ordnet das System diesem automatisch die Version 001
(Bearbeitungsversion) zu. Wenn Sie die Pflege des Baums abgeschlossen haben und daraus
eine DTA-Datei erzeugen méchten, aktivieren [Seite P34] Sie den Baum. Wahrend des
Aktivierungsprozesses fliihrt das System verschiedene Priifungen durch; wenn diese Prifungen
erfolgreich waren, wird eine aktive Version des Baums unter der Version 000 abgelegt.

Nach dem Aktivieren eines Formatbaums sind im System zwei Versionen vorhanden: die aktive
Version (000) und die Bearbeitungsversion (001). Sie pflegen immer die Bearbeitungsversion
001. Wenn Sie an der Bearbeitungsversion Anderungen vorgenommen haben, kénnen Sie
immer zur letzten aktiven Version zuriickkehren. Dies ware zum Beispiel der Fall, wenn Sie die
Bearbeitungsversion dndern, sichern und sich spater entschlieRen, daR Sie diese Anderungen
nicht beibehalten mdchten. Um zur letzten aktiven Version zuriickzukehren, wahlen Sie auf dem
DMEE-Einstiegsbild Bearbeiten — Akt.Vers. bearbeit.

—
=

Wenn Sie zur letzten aktiven Version zurlickkehren, wird die Bearbeitungsversion
Uberschrieben.

Im System kénnen immer nur zwei Versionen existieren. Sobald Sie eine
Bearbeitungsversion abgeandert und aktiviert haben, ist dies die einzige vorhandene
aktive Version — Sie kénnen dann nicht mehr zu einer friiheren aktiven Version
zurlckkehren.

Sowohl die aktive Version als auch die Bearbeitungsversion konnen in andere Systeme

transportiert [Seite E;:I werden.
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Erzeugen einer Datendatei mit der DMEE

Einsatzmoglichkeiten

Mit Hilfe des DMEE-Formatbaums kann eine aufrufende Anwendung eine DTA-Datei erzeugen.
Das System unterstiitzt zur Zeit die Verwendung der DME Engine aus den folgenden drei
Anwendungen des Finanzwesens: Zahlungsprogramm, Umsatzsteuer-Voranmeldung und
Berichtswesen Quellensteuer.

Voraussetzungen

Im Falle des Baumtyps PAYM muf der Formatbaum im Customizing unter
Zahlungstrédgerformate der Payment Medium Workbench einstellen als Zahlungstragerformat
definiert sein.

Ablauf

Die aufrufende Anwendung fiihrt die folgenden Schritte durch:
1. Selektion der Daten und Fiillen der Ubergabestruktur

2. Aufruf der DMEE-Module mit den selektierten Daten

3. Erhalt einer internen Tabelle mit Daten in Formatstruktur
4

Schreiben der Daten in eine Datei oder in Datei/TemSe/... und im Falle von PAYM mdgliche
Aktualisierung der DTA-Verwaltung.
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Laufende Einstellungen und Einfiihrungsleitfaden

Um Systemeinstellungen vorzunehmen, stehen lhnen folgende Moglichkeiten zur Verfigung:
e Sie verwenden die laufenden Einstellungen im Kreditorenmend.
e Sie verwenden den EinfUuhrungsleitfaden.

Siehe auch:

Laufende Einstellungen vornehmen [Seite [[20]

Systemeinstellungen (iber den Einfilhrungsleitfaden vornehmen [Seite [i21]
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Laufende Einstellungen vornehmen

Sie gelangen in die laufenden Einstellungen im Debitoren- oder Kreditorenmenul Gber Umfeld —
Laufende Einstellungen.

Hier kdnnen Sie folgende Aktivitdten durchfuhren:
e Umrechnungskurse eingeben
e Disponierte Betrage fur das Zahlprogramm eingeben
e Buchungsperioden 6ffnen und schlielen

e Arbeitsvorrate fur die Bearbeitung der offenen Posten und fiir die Einzelposten- und
Saldenanzeige anlegen

Sie kdnnen die Aktivitaten durchflhren, indem Sie die Ikone Funktion ausfiihren vor jeder
Aktivitat anklicken. Dokumentation zu jeder laufenden Einstellung erhalten Sie, indem Sie den
Cursor auf den Titel der Aktivitat stellen und Aktivitdt — Dokument anzeigen wahlen.
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Systemeinstellungen uber den Einfuhrungsleitfaden
vornehmen

Bestimmte Systemeinstellungen werden ber den Einfihrungsleitfaden (IMG) vorgenommen.

Die folgenden Beschreibungen basieren auf dem SAP-Referenz-IMG. Falls Sie mit dem
Unternehmens-IMG oder eigenen Projekten arbeiten, kdnnen die Pfadangaben abweichen.

Der SAP-Referenz-IMG listet alle Aktivitdten auf, die Sie zur Einstellung lhres SAP-Systems
durchfiihren mussen.

Aus der Strukturanzeige des IMGs haben Sie die Mdglichkeit, sowohl die Dokumentation zu den
verschiedenen Einstellungsfunktionen anzuzeigen als auch die Funktion auszufuhren.

Weitere Informationen zu Systemeinstellungen (Funktionsbeschreibung und
Bedienungsanleitung) finden Sie im Dokument Customizing [Extern].

Siehe auch:
SAP-Referenz-IMG aufrufen [Seite ﬁ22||
Aktivitiaten im SAP-Referenz-IMG suchen [Seite [123]

April 2001 121



Finanzwesen allgemein (FI) HF SAP AG

SAP-Referenz-IMG aufrufen

SAP-Referenz-IMG aufrufen

Um den SAP-Referenz-IMG aufzurufen, gehen Sie folgendermafen vor:

1.

Wahlen Sie vom SAP Easy Access Menu aus Werkzeuge — AccelaratedSAP —
Customizing =2 Projektbearbeitung — SAP Referenz-IMG.

Die Struktur des IMG wird angezeigt.

Positionieren Sie den Cursor auf den Punkt Finanzwesen und wahlen Sie Bearbeiten —
Aufrei3en, um die Unterpunkte des Finanzwesens anzuzeigen.

Sie sehen die Einflhrungsleitfaden “Grundeinstellungen Finanzwesen”,
“Hauptbuchhaltung” und “Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung”.

Positionieren Sie den Cursor auf den Titel “Grundeinstellungen Finanzwesen”,
“Hauptbuchhaltung” oder “Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung” und reil3en Sie die
Baumstruktur weiter auf, bis Sie den von Ihnen gewiinschten Arbeitsschritt gefunden
haben.

Lesen Sie die Erlauterungen zu den fir Sie relevanten Arbeitsschritten, indem Sie den
Cursor auf die Textikone positionieren und doppelklicken. Sie springen in die Pflege der
Einstellungen, indem Sie die lkone Funktion ausfiihren doppelklicken.

Nehmen Sie die gewilinschten Einstellungen vor und sichern Sie sie.

Mit Springen — Zuriick gelangen Sie wieder in die Strukturanzeige des IMGs.

122
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Aktivitaten im SAP-Referenz-IMG suchen

Mit der Suchfunktion kénnen Sie nach einem Wort oder einer Zeichenkette innerhalb der
Strukturtitel des IMG suchen.

Gehen Sie hierzu folgendermalen vor:

1.

2.
3.
4

Wahlen Sie in der Anzeige der Struktur Bearbeiten — Suchen.
Geben Sie das gesuchte Wort oder die gesuchte Zeichenkette ein.
Wahlen Sie Art der Suche und die Trefferanzeige aus.

Bestatigen Sie Ihre Eingaben.
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Werke im Ausland

Verwendung

Sie konnen Steuermeldungen fir Lager oder Vertriebsstatten im Ausland mit inlandischen
Buchungskreis abwickeln.

Beispiele dafur sind:
e Meldung an eine auslandische Steuerbehdrde
e Zusammenfassende Meldung fiir ein anderes Land der EU

Das Verfahren erleichtert die Steuerabwicklung fir Firmen mit vielen Auslandslagern,
Vertriebsstatten und Werken im Ausland. Beachten Sie, dal} es sich dabei nicht um echte
Betriebsstatten im Ausland handeln darf; fir diese miissen Sie weiterhin einen eigenen
Buchungskreis angelegen.

Lo

Verwenden Sie die Funktion nur dann, wenn Sie eine Vielzahl von Lagern,
Vertriebsstatten oder Werke im Ausland haben.

Wenn Sie nur vereinzelte Lager 0.4. im Ausland haben, ist es sinnvoller, einen
gesonderten Buchungskreis je Lager 0.3. einzurichten. Ansonsten, z.B. fir ein
einzelnes Vertriebsburo, waren Handhabe der Funktion und Umfang der
Customizing-Einstellungen fir Werke im Ausland unverhaltnismafig komplex.

Weitere Informationen finden Sie im EinfUhrungsleitfaden des Finanzwesens unter
Grundeinstellungen Finanzwesen — Umsatzsteuer — Grundeinstellungen — Werke im Ausland.
Integration

Von der Funktion sind die Komponenten FI, MM und SD betroffen. Weitere Informationen finden
Sie in der Dokumentation der Komponenten MM und SD.

Voraussetzungen

Wenn Sie Werke im Ausland einfihren mdchten, beachten Sie im Zusammenhang mit
Jurisdiction Code und Steuerkennzeichen folgendes:

e Jurisdiction Code

Stellen Sie sicher, daR in den Mandanten, in denen Sie Werke im Ausland einsetzen
mdchten, in keinem Buchungskreis Steuerberechnung mit Jurisdiction Code verwendet wird.

e Steuerschema und Steuerkennzeichen

Definieren Sie ein einziges Steuerschema mit eindeutigen Steuerkennzeichen fiir die
Gesamtheit der Lander / Buchungskreise, die durch die Funktion Werke im Ausland
miteinander verquickt sind.

D
—

Sie wollen Werke im Ausland fiir lhre Buchungskreise Spanien, Frankreich und
Grol3britannien verwenden, jedoch gelten in den drei Landern jeweils
unterschiedliche Mehrwertsteuersatze. Vergeben Sie dann fir jeden
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Mehrwertsteuersatz ein eindeutiges Steuerkennzeichen (nicht etwa A0 in allen
Buchungskreisen):

Buchungskreise Spanien Frankreich GroRBbritannien
0001 0002 0003

Mehrwertsteuer 12% 14% 16%

Steuerkennzeichen AX AY AZ

Darliber hinaus mul gewahrleistet sein, dal} ein Beleg nur Steuerkennzeichen eines Landes
enthalt.

Als Ausnahmen von dieser Regel sind lediglich die folgenden Falle zugelassen:

— Bei Zahlungseingéngen mit Steuerkorrektur fir Skontobetrége sind mehrere
Steuerlander erlaubt, aber jeweils nur fir automatisch erzeugte Skontozeilen.

— Aus dem SD kommende Werksumlagerungen Uber Landesgrenzen werden zugelassen,
da hier keine Skontokorrektur notwendig ist (reine Sachkontenbuchungen).
Funktionsumfang

Die Funktion ist nur fir die Vorgange einsetzbar, bei denen auf3er den Steuermeldungen keine
weiteren Reportinganforderungen in der jeweiligen Landeswahrung bestehen.

Um Werke im Ausland einzusetzen, gibt es im Steuerkennzeichen das Feld Steuerfland. Das
Steuerland ist das Land, fUr das die Steuermeldung erstellt werden muf3.

Mit Hilfe des Steuerlandes kénnen dann vom Buchungskreisland abweichende Einstellungen fir
folgende Punkte vorgenommen werden:

e Ermittlung der Steuerbasis

e Ermittlung der Skontobasis

e  Wahrungsschlissel

o Umrechnungsregel fiir die Steuerwahrung

Die Einstellungen fir Werke im Ausland nehmen Sie im Customizing der Finanzwesens vor und
aktivieren sie anschlieRend.

Bei der Belegerfassung kdnnen Sie ein Steuerland eingeben, es muld im Beleg eindeutig sein.
Fir dieses Land werden die entsprechenden Meldungen erstellt. Die Betrage werden ggf. in
Steuerwahrung umgerechnet, falls diese ungleich Haus- oder Transaktionswahrung ist.

Eventuelle Kursdifferenzen werden in Hauswahrung des Buchungskreises erzeugt, und sind
nicht abhangig von der Steuerwahrung.

In den Steuerreports konnen Sie zusatzlich nach Steuerland selektieren. Die Absenderangaben
werden ggf. durch landerabhangige Absenderangaben ersetzt.

Far Werke im Ausland nutzen Sie folgende Reports:

/Angepalite Reports [Bemerkungen

REFUMSVO00 Moglichkeit, auf das Steuerland (Meldeland) abzugrenzen.
\Weiterhin kann Uber einen Parameter gesteuert werden, ob die
IAusgabe in Landeswahrung oder Hauswahrung erfolgt.
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RFUSVB10

REFASLMOO Selektion nach Steuerland maoglich. Der Ausweis erfolgt in
Landeswahrung.

RFASLDO02 Selektion nach Steuerland mdglich. Der Ausweis erfolgt in

(ohne BUKRS- Landeswahrung.

Adresse) IAdressdaten des Buchungskreises werden z.Zt. nicht versorgt.

RFASLD12 Selektion nach Steuerland mdglich. Der Ausweis erfolgt in

(ohne BUKRS- Landeswahrung.

Adresse) AdreRdaten des Buchungskreises werden z.Zt. nicht versorgt.

RFASLIOO (Include)

RFASLIDD (Include)

RFWEREOO
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Steueraufteilung bei buchungskreistubergreifenden
Vorgangen: RFBUST10: Release 4.0

Bei buchungskreistiibergreifenden Buchungen wird die gesamte Steuer nur beim ersten
Buchungskreis ausgewiesen und gebucht. Die auf andere Buchungskreise entfallende Steuer
bleibt unberticksichtigt. In manchen Landern (z.B. Japan oder Danemark) miissen die anteiligen
Betrage der Steuer im jeweiligen Buchungskreis separat ausgewiesen werden.

Ab Release 40A erstellt der Report RFBUST 10 eine Liste der anteiligen Steuerbetrage, die zu
einem spateren Zeitpunkt automatisch umgebucht werden kénnen.

Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation des Reports RFBUST10.

Weitere Informationen zum Customizing finden Sie im Einfuhrungsleitfaden des Finanzwesens
unter <LS>Grundeinstellungen Finanzwesen — Umsatzsteuer — Buchung im Arbeitsschritt
"Steuer bei buchungskreisibergreifenden Vorgangen umbuchen.
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EU-Binnenmarkt und Behandlung der Umsatzsteuer

Die folgenden Themen informieren Sie Uber steuerliche Besonderheiten innerhalb der
Européischen Union und die dafir notwendigen Einstellungen im SAP-System. Detaillierte
Informationen dazu, wie Sie die Einstellungen vornehmen, erhalten Sie Einfihrungsleitfaden des
Finanzwesens unter Grundeinstellungen Finanzwesen — Umsatzsteuer.

EU-Binnenmarkt und Behandlung der Umsatzsteuer: Uberblick [Seite ﬂ29l

Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer [Seite 130]

Felder in der Belegposition [Seite 31}

Kennzeichnung der EU-Ldnder [Seite !32[

Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer des Buchungskreises [Seite 33]

Vorbereitungen fiir die Ausgangsrechnungsbelege [Seite 134}

Buchen von Ausgangsrechnungen vorbereiten [Seite [36]

Vorbereitungen fiir die Eingangsrechnungsbelege [Seite [[37}

Buchen von Eingangsrechnungen vorbereiten [Seite 38]

Warenlieferungen im Rahmen von Dreiecksgeschéften [Seite [[39]
Meldungen an die Steuerbehérden [Seite [[40]
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EU-Binnenmarkt und Behandlung der Umsatzsteuer:
Uberblick

Fir den EU-Binnenmarkt werden die Steuergrenzen zwischen den einzelnen Staaten der
Europaischen Union wegfallen. An die Stelle der Grenzkontrollen tritt ein erweitertes
Meldewesen fir Lieferungen an Unternehmer, die in das EU-Ausland erfolgen. Der Lieferant hat
seiner Steuerbehdrde in einer zusammenfassenden Meldung diese Lieferungen oder
Warenbewegungen zu melden. Die Lieferung ist steuerfrei. Die Besteuerung erfolgt im
Bestimmungsland. An die Stelle der Einfuhrumsatzsteuer tritt die Erwerbsteuer.

Um die korrekte Anwendung des neuen Gesetzes prifen zu kénnen, erhalt jedes Unternehmen,
das seinen innergemeinschaftlichen Erwerb im Bestimmungsland versteuern mul, eine
Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer (USt-1d-Nr). Diese Nummer ist auf Rechnungen
anzugeben. Der Lieferant hat seine eigene USt-Id-Nr und die Nummer seines Kunden auf den
Meldungen an die Steuerbehdrde auszuweisen.

Fir die Finanzbuchhaltung ergibt sich daraus, dal} eine erweiterte Umsatzsteuervoranmeldung
und ein weiterer Bericht zu erstellen sind. Fur das Berichtswesen wurden neue Felder in die
Belegposition aufgenommen. Zum Buchen der Steuer und zum Belegen der steuerfreien
Lieferungen werden neue Steuerkennzeichen bendtigt.

Die Anderungen, die die Finanzbuchhaltung betreffen, werden im folgenden erlautert. Wenn Sie
von den gesetzlichen Neuerungen betroffen sind, sollten Sie in Ihrem System priifen, ob Sie die
im folgenden genannten Systemeinstellungen vorgenommen haben.

—
=

Fir die Abwicklung der Umsatzsteuer im EU-Binnenmarkt sind die in Ihrem Land
verabschiedeten Gesetze und Durchfihrungsbestimmungen relevant. Passen Sie
die Systemeinstellungen entsprechend diesen Gesetzen und Verordnungen an.
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Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer

Zur Durchfuhrung des EU-Binnenmarktes werden von den Finanzbehérden der EU-
Mitgliedsstaaten Umsatzsteuer-ldentifikationsnummern vergeben. Grundsétzlich haben alle
Unternehmer, die zum Vorsteuerabzug berechtigt sind, Anspruch auf die Erteilung einer
Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer.

Eine Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer ist eine maximal 15stellige Buchstaben- und
Zahlenkombination. Die beiden Buchstaben am Anfang kennzeichnen den jeweiligen
Mitgliedsstaat, z.B. DE fiir Bundesrepublik Deutschland oder ES fiir Spanien.

Die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer soll dazu beitragen, die steuerliche Behandlung
bestimmter Vorgange festzulegen und es den Finanzverwaltungen zu ermdglichen, die
Anwendung der neuen Regelung zu kontrollieren.

Die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer des Buchungskreises und die des Kunden sind dazu
auf Rechnungen Uber steuerbefreite innergemeinschaftliche Lieferungen und sonstige
Leistungen anzugeben. Die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer ist damit Teil des
Kontrollverfahrens, das die friheren Grenzkontrollen ersetzt (Zusammenfassende Meldung).

Sie kénnen im System fir jeden Debitor, Buchungskreis und Kreditor Umsatzsteuer-
Identifikationsnummern hinterlegen. Die USt-Id-Nr im Kreditorenstammsatz werden zur Zeit nur
in Spanien zu Informationszwecken verwendet.
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Felder in der Belegposition

Far den korrekten Ausweis der Umsatzsteuer im EU-Binnenmarkt sind in der Belegposition vier
Felder enthalten. Die Felder werden zur Zeit nur bei debitorischen Geschaftsvorfallen verwendet.
Die Felder sind im einzelnen:

e Steuernummer
Dies ist die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer des Debitors.

e Meldeland
Dies ist das Land, in das die Ware geliefert wird und in dem der Debitor eine
Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer erworben hat. Dieses Feld ist eingabebereit, um
automatisch die zugehoérige Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer aus dem Stammsatz
des Debitors abrufen zu kénnen. Das Meldeland wird aber nicht im Beleg gespeichert.

o Lieferland
Dies ist das Land, aus dem die Lieferung erfolgt. Als Lieferland wird automatisch das
Land des Buchungskreises eingetragen. Der Feldinhalt wird im Beleg nicht angezeigt
und ist daher nicht anderbar.

o EU-Dreiecksgeschifte
Diese Kennzeichnung wird benétigt, um Dreiecksgeschafte in der Zusammenfassenden
Meldung separat ausweisen zu kénnen.
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Kennzeichnung der EU-Lander

Die Felder fur die Umsatzsteuerregelung in der EU werden nur benétigt, wenn das
Buchungskreisland und das Land des Geschéaftspartners Mitgliedsstaaten der EU sind. Daher ist
jedes EU-Land als solches zu kennzeichnen.

Zusatzlich sind Prifregeln hinterlegt, mit denen das System eine fehlerhaft eingegebene USt-1d-
Nr erkennen kann. AuRerdem geben Sie zu jedem Land den ISO-Code fiir die
Zusammenfassende Meldung und einen numerischen Landerschlissel flr die Intra-
handelsstatistik-Meldung ein.
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Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer des
Buchungskreises

Zu jedem Buchungskreis, der in einem EU-Land seinen Sitz hat und Geschaftsverkehr mit dem
EU-Ausland unterhalt, ist eine USt-Id-Nr zu hinterlegen. Die Nummer ist auf Rechnungen fir
steuerbefreite Lieferungen und in den Meldungen an die Finanzbehdrden anzugeben. Sie
kénnen USt-Id-Nr fiir das Inland und Ausland vergeben, da Sie sich eine Nummer im Land lhres
Buchungskreises und in anderen Landern der EU-Mitgliedsstaaten erteilen lassen kdnnen.
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Vorbereitungen fir die Ausgangsrechnungsbelege

Lieferungen in das EU-Ausland an Unternehmer mit USt-1d-Nr erfolgen steuerbefreit. Auf den
Ausgangsrechnungen ist zu vermerken, dal} es sich um eine steuerfreie Rechnung handelt.
AuRerdem muf die USt-Id-Nr des Kunden und die eigene USt-Id-Nr angegeben werden. In der
Umsatzsteuervoranmeldung sind diese Lieferungen gesondert zu erklaren.

Fir die Ausgangsrechnungen sollten Sie folgendes beachten:

o Felder in der Belegposition
Die Felder fur die Eingabe der USt-Id-Nr und weitere Angaben, sind nur dann
eingabebereit, wenn dies erforderlich ist. Welche Voraussetzungen dazu erfullt sein
mussen, wird in den folgenden Themen beschrieben.

o  Steuerkennzeichen
Die Voraussetzungen fiir eine steuerfreie Lieferung in das EU-Ausland sind buch- und
belegmalig nachzuweisen. Im FI-Beleg buchen Sie daher eine Steuerposition mit einem
separaten Steuerkennzeichen mit dem Steuersatz Null.

Felder in der Belegposition

Im FI-Beleg muR die USt-Id-Nr des Debitors vermerkt werden. Die USt-Id-Nr ist in der
Belegposition nicht eingabebereit. Sie kann nur aus dem Stammsatz des Debitors abgerufen
werden. Dies geschieht, indem Sie ein Meldeland eingeben. Das Meldeland ist das Land, in dem
der Debitor seine USt-1d-Nr erhalten hat.

Das Feld Meldeland ist eingabebereit, wenn folgende Bedingungen erfiillt sind:
e das Buchungskreisland ist als EU-Land gekennzeichnet
e die Buchung ist umsatzwirksam
e die Zahlungsbedingungen sind eingebbar

Weicht zusatzlich der im Stammsatz des Debitors angegebene Landerschlissel vom Land des
Buchungskreises ab und handelt es sich um ein EU-Land, dann wird die USt-Id-Nr des Debitors,
die unter dem Land des Debitors angegeben ist, als Steuernummer vorgeschlagen. Wird das
Meldeland in der Belegposition geldscht, so wird auch die USt-1d-Nr entfernt. Als Lieferland wird
immer das Land des Buchungskreises ibernommen, wenn eine USt-Id-Nr in der Belegposition
vorhanden ist. Das Feld Lieferland wird in der Belegposition nicht angezeigt.

Alle Angaben sind auf einem Zusatzbild zur Debitorenzeile einzugeben. Wird das Zusatzbild beim
Erfassen eines Belegs nicht aufgerufen, ibernimmt das System die Vorschlagswerte
automatisch.

Bei Buchungen auf ein CpD-Konto steht die USt-Id-Nr nicht auf dem Zusatzbild, sondern auf dem
Bild fur die CpD-Daten. Sie ist hier direkt erfalbar. Ein Feld fiir das Meldeland existiert nicht.

FUr die Dauerbuchungsbelege wird als Meldeland das Land GUbernommen, in dem der Debitor
seinen Sitz hat, und ebenfalls wird die zugehodrige USt-1d-Nr aus dem Stammsatz ermittelt.

Systemintern wird gesteuert, dal® die Felder Meldeland und Steuernummer nur sichtbar sind,
falls es sich um eine umsatzwirksame Buchung handelt. Diese Information ist im
Buchungsschlussel enthalten. Die Felder sind auch eingabebereit, wenn in einer
nichtumsatzwirksamen Buchung Zahlungsbedingungen eingebbar sind. Diese Buchungen
werden vom System benétigt, um die Steuerdaten in die Skontozeilen stellen zu konnen. Dies ist
z.B. fiir einen Restposten notwendig, der spater noch mit Skontoabzug reguliert wird. Diese
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nichtumsatzwirksamen Buchungen werden in den Meldungen an die Steuerbehdrde nicht
bericksichtigt.

Was Sie beim Erfassen der Sachkontenposition beachten sollten

Nur bei Skontoaufwandsbuchungen sind die neuen Steuerregelungen relevant. Uber eine eigene
Feldstatusgruppe fiir diese Konten kénnen Sie erreichen, dal} die notwendigen Steuerdaten nur
fur diese Konten eingebbar sind. Beim Erfassen von Belegen auf alle anderen Sachkonten sind
die Felder ausgeblendet.

Bei automatischen Buchungen Gbernimmt das System automatisch die Steuernummer und das
Lieferland aus der Kontokorrentzeile in die Skontozeilen.

Bei manuell erfalstem Skontoaufwand ist die Steuernummer nicht direkt eingebbar. Sie wird tber
eine Debitorennummer und das Meldeland ermittelt. Beide Angaben sind in der
Skontoaufwandsposition einzugeben, um die USt-Id-Nr eines Debitors abzurufen.

Steuerkennzeichen und Steuerkonten

Lieferungen in das EU-Ausland an Unternehmer mit USt-Id-Nr erfolgen steuerbefreit. Um aber
den Nachweis fir eine solche Lieferung flihren und entsprechend den gesetzlichen
Bestimmungen melden zu kénnen, ist eine Steuerposition zu buchen. Dazu benétigen Sie ein
separates Steuerkennzeichen. Aus technischen Griinden ist auch fiir dieses Kennzeichen ein
Konto anzugeben.

Um die Art der Lieferung erkennen zu kénnen, geben Sie zu jedem Steuerkennzeichen an, ob es
sich um eine Warenlieferung, Lohnveredelung oder Dienstleistung handelt. Zur Zeit werden nur
die Warenlieferungen in den Meldungen ausgewiesen.
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Buchen von Ausgangsrechnungen vorbereiten

Um Ausgangsrechnungen in der Komponente FI fir die Meldungen an die Steuerbehdrden
korrekt erganzen zu kdnnen, mussen Sie

zu jedem Debitor die lhnen genannten USt-Id-Nr unter einem Landerschlissel eingeben.
Das Abstimmkonto des Debitors mul} als steuerrelevant gekennzeichnet sein.

ein Steuerkennzeichen fiir Ausgangssteuer anlegen, das einen Steuersatz von Null Prozent
ausweist. Zum Steuerkennzeichen geben Sie an, um welche Art von Lieferung es sich
handelt (Warenlieferung, Dienstleistung oder Lohnveredelung).

Um Ausgangsrechnungen in der Finanzbuchhaltung erganzen zu kénnen, damit die Belege die
notwendigen Angaben fur die neue Steuerregelung enthalten, gehen Sie wie folgt vor:

1.

Tragen Sie die USt-Id-Nr jedes Debitors in seinen Stammsatz unter dem entsprechenden
Landerschlussel ein.

Wahlen Sie dazu, ausgehend vom Bereichsmen fir Debitoren, die
Debitorenstammsatze zum Andern aus, oder (bernehmen Sie diese Angaben mit den
anderen Stammdaten per Batch-Input aus einem Fremd- oder Altsystem.

Legen Sie Steuerkonten an, wenn Sie noch keine Steuerkonten fiir Ausgangssteuer
angelegt haben oder separate Konten getrennt nach Steuerkennzeichen bebuchen.

Legen Sie Steuerkennzeichen fir das Buchen von Ausgangssteuer mit einem
Prozentsatz Null an. Dies tun Sie im EinfUhrungsleitfaden des Finanzwesens im
Arbeitsschritt Umsatzsteuerkennzeichen definieren.
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Vorbereitungen fir die Eingangsrechnungsbelege

Fir Lieferungen, die aus dem EU-Ausland eingeflhrt wurden, ist keine Einfuhrumsatzsteuer,
sondern Erwerbsteuer zu buchen. Dieser Steuerbetrag kann als Vorsteuer abgezogen werden.
Ist der Erwerber zum vollen Vorsteuerabzug berechtigt, wird er im Ergebnis durch die
Besteuerung des innergemeinschaftlichen Erwerbs nicht belastet.

Fir die Steuerbuchungen benétigen Sie besondere Steuerkennzeichen und, falls Sie die
Erwerbsteuer auf separaten Konten fiihren wollen, besondere Steuerkonten.
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Buchen von Eingangsrechnungen vorbereiten

Die Steuerkennzeichen fir die Erwerbsteuer legen Sie auf gleiche Weise an, wie die
Ausgangssteuerkennzeichen. Siehe Buchen von Ausgangsrechnungen vorbereiten [Seite [[36].

Beachten Sie bitte folgendes:

e Die Steuerart, die Sie bei den Eigenschaften des Kennzeichens angeben mussen, ist in
diesem Fall V fir Vorsteuer.

e Im Eingabebild fur die Prozentangaben tragen Sie in der Zeile Erwerbsteuer Ausgang
ESA den Prozentsatz der Erwerbsteuer ein. Dies kann z.B. 15 Prozent sein. Fiigen Sie

ein Minuszeichen ("-") am Ende der Zahl ein, da die Steuer auf der der Aufwandszeile
entgegengesetzten Kontoseite gebucht werden mul3.

e In der Zeile Erwerbsteuer Eingang ESE tragen Sie 100- ein, wenn Sie zu 100 Prozent
vorsteuerabzugsberechtigt sind. Dadurch wird eine Buchungszeile erstellt, die den
gleichen Betrag hat wie die Erwerbsteuer "Ausgang”, die aber wiederum auf der anderen
Kontoseite gebucht wird.

Wiederholen Sie den Vorgang fiir jedes Steuerkennzeichen, das Sie fir die Erwerbsteuer
bendtigen. Die Konten missen evtl. zusatzlich in weiteren Kontenplanen gepflegt werden.

Wenn Sie nun eine Kreditorenrechnung mit dem neuen Erwerbsteuerkennzeichen buchen und
das Feld Steuer rechnen markieren, generiert das System zwei Buchungszeilen fiir die
Steuerbuchung.

USt-Id-Nr im Kreditorenstammsatz

Sie kénnen im Kreditorenstammsatz mehrere USt-1d-Nr hinterlegen. Die USt-1d-Nr wird zur Zeit
in der Komponente FI nicht verwendet.
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Warenlieferungen im Rahmen von Dreiecksgeschaften

Warenlieferungen im Rahmen von Dreiecksgeschéaften mussen in der Zusammenfassenden
Meldung separat ausgewiesen werden. Diese Warenlieferungen sind beim Erfassen der
Belegposition entsprechend zu kennzeichnen. Dazu markieren Sie beim Erfassen der
Belegposition das Feld EU-Dreiecksg. Dieses Kennzeichen bewirkt, da der Vorgang in der
Zusammenfassenden Meldung gekennzeichnet wird.

Das Kennzeichen wird beim Zahlungseingang auch in die ggf. entstehende Skontoaufwands-
oder Restpostenbuchung tbernommen.
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Meldungen an die Steuerbehorden

Umsatzsteuervoranmeldung

Ab dem 1. Januar 1993 muf} der Unternehmer getrennt steuerfreie Ausfuhrlieferungen und
steuerfreie innergemeinschaftliche Lieferungen angeben. Dartiber hinaus muf} er auch die
Bemessungsgrundlage der Waren angeben, fir die im Meldezeitraum der Steuertatbestand des
innergemeinschaftlichen Erwerbs eingetreten ist. Wie bisher wird die
Umsatzsteuervoranmeldung aus den FI-Belegen erstellt. Die erforderlichen Informationen
werden Uber separat fir diese Geschaftsvorfalle eingerichtete Steuerkennzeichen gewonnen.

Zusammenfassende Meldung

Die Zusammenfassenden Meldungen bilden die Grundlage fiir die Auskunfte der
Finanzbehorden an andere Mitgliedsstaaten.

Jedes Unternehmen hat ab dem 1.1.1993 an die zustandige Finanzbehdrde eine
Zusammenfassende Meldung zu schicken, die Auskunft gibt Gber die im Meldezeitraum
getétigten steuerfreien innergemeinschaftlichen Warenlieferungen und Warenbewegungen an
registrierte Unternehmen. Die Zusammenfassende Meldung erstellen Sie mit dem Report
RFASLMO00.
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Kalkulationsschema

Die folgenden Themen beschreiben den prinzipiellen Aufbau und die Pflege eines
Kalkulationsschemas. AuRerdem wird erldutert, welche Einstellungen Sie im Customizing
vornehmen. Detaillierte Informationen dazu, wie Sie die Einstellungen vornehmen, erhalten Sie
im EinfUhrungsleitfaden Grundeinstellungen Finanzwesen unter Umsatzsteuer. Siehe auch
Systemeinstellungen iiber den Einfilhrungsleitfaden vornehmen [Seite [121] .

Kalkulationsschema: Uberblick [Seite [[42]

Konditionsart [Seite

Vorgangsschliissel [Seite 144]
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Kalkulationsschema: Uberblick

Fir jedes Land wurde ein Kalkulationsschema definiert, das die notwendigen Festlegungen zur
Berechnung und Buchung der Umsatzsteuer enthalt. Jedes Kalkulationsschema fal3t mehrere
Steuertypen, im Kalkulationsschema “Konditionsart” genannt, zusammen.

Die Konditionsarten werden Ihnen beim Definieren eines Steuerkennzeichens angeboten. Die
Konditionsart (z.B. Ausgangsteuer oder Vorsteuer) gibt an, von welchem Basisbetrag die Steuer
zu berechnen und mit welchem Kontoschlissel die Steuer zu buchen ist. Zur Konditionsart und
zum Kontoschlissel wurden die notwendigen Festlegungen fiir die Steuerermittiung und -
buchung getroffen.

=]
Stufe Zahl K.-Art Bezeichnung VonStu BisStu Manu KtoSt Stat Bedg
100 BASB Basisbetrag
110 MWAS Ausgangssteuer 100 MWS
120 | MWVS ,Vorsteuer 100 VST
130 MWRK {Reisekosten (vom H) 100 VST
140 MWVN [ Vorst. n. abz. N. zu 100 NAV
150 MWVZ { Vorst. n. abz. Zuord. 100 NVV
160 NLXA | Erwerbsteuer Ausgang 100 MWS
170 NLXV | Erwerbsteuer Eingang 100 VST
“ 1 =] |

Konditionsart ,Vorsteuer”

[_| Konditonsart ~——— KArt MWVS legt fest:

*Rechenregel
*Kontoseite fiir Steuerbuchung

*

[__| Basisbetrag ——  VonStu 100:
" KtoSI
[__| Kontoschliissel/ VST legt fest

Vorgangsschlissel

*Steuerart: Vor- oder Ausgangssteuer
*N. abzgsf. Vorsteuer
*Buchungskennzeichen
(separate Buchung oder Verteilen
des Steuerbetrages)

Im Kalkulationsschema ist festgelegt, auf welchen Betrag die einzelnen Konditionsarten zu
berechnen sind. Dies kann der Basisbetrag (Summe der Aufwands- oder Erl@spositionen) oder
eine Zwischensumme sein. Die Erwerbsteuer "Eingang" wird z.B. nicht auf die Aufwand- oder
Erléspositonen, sondern auf den Steuerbetrag flr Erwerbsteuer "Ausgang" gerechnet. Worauf
die Steuer zu berechnen ist, wird tUber die Spalte VonStu festgelegt.
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Konditionsart

Mit der Konditionsart werden folgende Informationen zusammengefalt:

Es wird ein Konditionstyp und eine Konditionsklasse angegeben. Fir die Steuerberechnung
kann dies der Konditionstyp Basisbetrag (K) oder Steuer (D) und die Konditionsklasse
Basisbetrag (A) oder Steuer (D) sein.

Es wird die Rechenregel im Hundert (A) oder vom Hundert (1) festgelegt.

Es wird festgelegt, auf welche Kontoseite der Steuerbetrag zu buchen ist. Diese
Festlegung ist nur fir die Zusatzsteuern zu treffen. Die Zusatzsteuern werden im
Vergleich zur Ausgangs-, Vor- oder Erwerbsteuer entweder auf die gleiche Kontoseite
oder auf die andere Kontoseite gebucht. Soll auf die andere Kontoseite gebucht werden,
wird das Feld Vorzeichen markiert.

Es wird festgelegt, ob beim Erfassen eines Belegs die Steuerbetrdge und Prozentsatze,
ausgegeben auf einem speziellen Bild, dnderbar sind. Uber das Feld Manuelle Eing wird
dies generell ermdglicht. Ist das Feld Betrag/Prozent markiert, kbnnen die Prozentsatze,
ist das Feld Wert angekreuzt, kdnnen die Steuerbetrage geandert werden.

April 2001 143



Finanzwesen allgemein (FI) HF SAP AG

Vorgangsschliissel

Vorgangsschlussel

Der Vorgangsschlissel fal3t folgende Eigenschaften zusammen:

Es wird eine Steuerart angegeben. Diese Angabe wird flir das Reporting bendtigt, um
feststellen zu kénnen, wo die einzelnen Steuerpositionen eines Belegs auszuweisen
sind. Als Steuerart kann Ausgangsteuer (1), Vorsteuer (2), Zusatzsteuer (3) oder
nichtsteuerrelevant (4) angegeben werden.

Es ist zu markieren, ob es sich um einen nichtabzugsfahigen Vorsteueranteil handelt. Auch
diese Angabe wird fur das Reporting bendtigt. Beim Buchen der Vorsteuer und der
nichtabzugsfahigen Vorsteuer werden separate Belegpositionen erzeugt, wenn der
nichtabzugsfahige Anteil nicht auf die Sachkonten- und Anlagenpositionen verteilt
werden soll. Fur das Steuerreporting mufd gekennzeichnet werden, welche der
Vorsteuerpositionen den nichtabzugsfahigen Vorsteueranteil ausweist.

Mit einem Buchungskennzeichen wird festgelegt, ob der Steuerbetrag separat zu buchen
ist (2) oder auf die Aufwands- oder Erldspositionen verteilt werden soll (3).

Die Steuer wird automatisch auf die Steuerkonten gebucht. Die Kontonummern kénnen Sie fiir
jeden Vorgangsschlissel angeben. Fir Vorgangsschlissel, fur die festgelegt wurde, daf3 der
Steuerbetrag verteilt werden soll (Buchungskennzeichen 3), ist dies nicht notwendig. Sie werden
daher in der Funktion zur Eingabe der Steuerkontonummern nicht angeboten.

-

VOR
ASB

St.Art nicht abzgsf. Buch.Kennz.
2

MWS

NAV

b

NVV

VST

ZUG

ZUs

WIWINININ| =2
x
NININ(® (NN
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Quellensteuer

Quellensteuer

Definition

Steuer, die in einigen Landern am Beginn des Zahlungsstroms erhoben wird. Der
Steuerpflichtige fuhrt die Quellensteuer in der Regel nicht selbst an die Finanzbehdrde ab.

Wenn ein quellensteuerabzugsberechtigter Kunde seine Rechnung bei einem
quellensteuerpflichtigen Lieferanten begleicht, dann vermindert er den Zahlbetrag um den
Quellensteueranteil. Die einbehaltene Quellensteuer fiihrt der Kunde direkt an die zustandige
Finanzbehodrde ab (siehe Grafik).

Kunde

steuerabzugsberechtigt

Lieferant
steuerpflichtig

Finanzbehorde

Eine Ausnahme von dieser Regel ist der Selbsteinbehalt. Dann haben steuerpflichtige
Lieferanten das Recht, ihre Steuer selbst abzuflhren.

Verwendung

Um die Quellensteuer zu berechnen, zu zahlen und zu melden, stehen lhnen im SAP-System
zwei Funktionen zu Verfugung:

o Einfache Quellensteuer [Seite 48] (alle Release)
o Erweiterte Quellensteuer [Seite I62] (ab Release 4.0)

Sie kénnen pro Buchungskreis entscheiden, ob Sie entweder die Einfache oder die Erweiterte
Quellensteuer nutzen mochten. Da die Erweiterte Quellensteuer den kompletten
Funktionsumfang der Einfachen Quellensteuer beinhaltet, empfiehlt SAP die Verwendung der
Erweiterten Quellensteuer (siehe unten: Tabelle zum Funktionsumfang Einfache und Erweiterte
Quellensteuer).
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=

Wenn Sie bislang die Einfache Quellensteuer verwendet haben und nun auf die

Erweiterte Quellensteuer umstellen méchten, mussen Sie zunachst die
Quellensteuerdaten in allen betroffenen Buchungskreisen umsetzen.

Aktivieren Sie die Erweiterte Quellensteuer auf keinen Fall bevor Sie die Umsetzung
der Daten abgeschlossen haben !!

Zur Unterstitzung der Quellensteuerumstellung hat SAP ein spezielles Werkzeug
entwickelt. Weitere Informationen finden Sie unter Quellensteuerumstellung [Seite

188].
Funktionsumfang Einfache und Erweiterte Quellensteuer
Einzelfunktionen Einfache Erweiterte
Quellensteuer Quellenste
uer

Quellensteuer bei Zahlungsausgang X X

Quellensteuer bei Zahlungseingang X

Quellensteuerbuchung zum Zeitpunkt X X

der Zahlung

Quellensteuerbuchung zum Zeitpunkt X

der Rechnung

Quellensteuerbuchung bei Teilzahlung X

Anzahl Quellensteuern pro max. 1 mehrere

Belegposition

Quellensteuerbasis: Nettobetrag X X
Modifizierter X
Nettobetrag
Bruttobetrag X X
Steuerbetrag X
Modifizierter X
Steuerbetrag

Rundungsregeln X

Berlicksichtigung von Skonto X

Akkumulation X

Minimum-/Maximumbetrage und X

Freigrenzen

Nummernvergabe bei Belegbuchung X

(Zertifikatsnumerierung)

Berechnungsformeln X X
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Landerspezifische Anforderungen

Aufgrund der gesetzlichen Anforderungen verwenden zumindest folgende Lander die Erweiterte
Quellensteuer:

Amerika Europa und Afrika | Asiatisch-Pazifischer Raum

Argentinien | GroRbritannien Philippinen

Brasilien Turkei Thailand

Chile

Kolumbien

Mexiko

Peru

Venezuela
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Einfache Quellensteuer

Einfache Quellensteuer

Verwendung

In einigen Landern hat der Rechnungsempfanger flir verschiedene Gruppen von Kreditoren
einen bestimmten Teil des Zahlungsbetrages einzubehalten und an die Steuerbehdrde als
Quellensteuer zu zahlen. Diese Anforderung besteht beispielsweise in GroRbritannien. In
anderen Landern ist die Quellensteuer fur bestimmte Kreditoren (z.B. Freiberufler) lediglich der
Steuerbehdrde zu melden. Eine Buchung der Quellensteuer findet in diesen Landern nicht statt.
Diese Anforderung besteht beispielsweise in Frankreich.

Der Steuerbehdrde sind die Betrage periodisch zu melden. Dem Kreditor ist ebenfalls periodisch
eine Abrechnung zu senden. Die Meldefristen sind landesspezifisch.

Die Besteuerung hangt von der Art der Leistung ab. Die Vorgange kénnen
e unterschiedliche Bemessungsgrundlagen haben
e unterschiedliche Steuersatze haben

e einbehaltsfrei sein

Voraussetzungen

Nehmen Sie die notwendigen Systemeinstellungen fir die Einfache Quellensteuer im
Einfihrungsleitfaden des Finanzwesens vor. Weitere Informationen finden Sie unter

Festlegungen fiir die Quellensteuer [Seite [49).

Funktionsumfang

Nahere Informationen zum Funktionsumfang der Einfachen Quellensteuer (im Vergleich zur

Erweiterten Quellensteuer) finden Sie unter Quellensteuer [Seite [[45)].

148 April 2001



HF SAP AG Finanzwesen allgemein (FI)

Festlegungen fiir die Quellensteuer

Festlegungen fur die Quellensteuer

Damit Sie die Quellensteuer buchen und die Betrage fir die Meldung an den Lieferanten und die
Steuerbehdrde speichern kdnnen, bendtigt das System mehrere Festlegungen.

Zur Berechnung des Steuerbetrages bendétigt das System ein Quellensteuerkennzeichen. Dieses
Kennzeichen wird beim Erfassen einer Belegposition aus dem Stammsatz eines quellensteuer-
pflichtigen Kreditors vorgeschlagen.

Ist ein Kreditor von der Quellensteuer befreit, missen Sie dies im Stammsatz angeben.
Grundlage der Quellensteuerbefreiung ist ein méglicherweise zeitlich befristetes
Befreiungszertifikat. Im Stammsatz des Kreditors geben Sie die Nummer dieses Zertifikates und
das Datum ein, bis zu dem die Befreiung giiltig ist. Liegt eine Befreiung vor, bucht das System
keine Quellensteuer bzw. den reduzierten Steuersatz.

Die Quellensteuer ist nur fur bestimmte Buchungsvorgange in bestimmten Landern und dort nur
fur einige Gruppen von Kreditoren relevant. Daher legen Sie abhangig von lhrem Buchungskreis,
Geschaftspartner und vom Geschéftsvorfall fest, in welchen Fallen die Felder fiir die Quellensteuer
eingabebereit werden.

Weitere Informationen finden Sie in:

Quellensteuerkennzeichen [Seite ﬁ50|

Quellensteuerfelder [Seite -
Quellensteuerfelder einblenden [Seite E;[

Formulare und Absenderangaben hinterlegen [Seite [[54]

Quellensteuerbefreiung [Seite

Parameter im Steuerkonto [Seite -

Quellensteuer: Automatische Buchungen [Seite I57]

April 2001 149



Finanzwesen allgemein (FI) HF SAP AG

Quellensteuerkennzeichen

Quellensteuerkennzeichen

Mit dem Quellensteuerkennzeichen legen Sie folgendes fest:

Berechnung der Bemessungsgrundlage
Sie legen fest, ob der Rechnungsbetrag inklusive der Umsatzsteuer als
Bemessungsgrundlage zu verwenden ist.

steuerpflichtiger Anteil
Sie geben an, wieviel Prozent der Bemessungsgrundlage fur die Berechnung der
Quellensteuer gelten sollen.

Steuersatz
Sie geben an, wieviel Prozent des steuerpflichtigen Anteils an das Finanzamt abzuflihren
oder zu melden sind.

Reduzierter Steuersatz

Alternativ zum Steuersatz kénnen Sie den reduzierten Steuersatz angeben. Bei einer
gultigen Befreiungslizenz errechnet das System anhand dieses Satzes den
Quellensteuerbetrag.

Buchung der Quellensteuer. Sie legen fest, ob der Betrag dem Finanzamt lediglich gemeldet
oder auch Uberwiesen, d.h. auf ein separates Konto gebucht werden muf3.

Die Definition ist landesspezifisch. Die Kennzeichen werden im einzelnen benutzt, um

den Steuerbetrag automatisch zu ermitteln
die Steuerkonten automatisch zu ermitteln, auf die der Steuerbetrag zu buchen ist

einer Belegposition einen bestimmten Steuersatz zuzuordnen

=

Die Definitionen zu den Kennzeichen fur die Quellensteuer dirfen nicht geandert
oder geldscht werden, solange noch offene Posten zu diesem Kennzeichen im
System vorhanden sind. Anderenfalls treten Fehler beim Zahlungsvorgang auf.

Wie Sie das Quellensteuerkennzeichen definieren und pflegen, lesen Sie Einfihrungsleitfaden
des Finanzwesens unter Quellensteuer im Arbeitschritt Steuerkennzeichen pflegen. Siehe auch
Systemeinstellungen (iber den Einfilhrungsleitfaden vornehmen [Seite [I21] .
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Quellensteuerfelder

Beim Erfassen eines Belegs sind drei Felder fir die Quellensteuer von Bedeutung:
e das Quellensteuerkennzeichen
e der Quellensteuerbasisbetrag
o der Quellensteuerfreibetrag

Uber die Konfiguration des Systems legen Sie fest, ob diese Felder beim Erfassen von
Geschéftsvorfallen im Bildschirmbild enthalten sind. lhre Festlegung treffen Sie auf drei Ebenen:

o Fir jeden Geschiftsvorfall auf Kreditorenkonten legen Sie fest, ob er fiir Quellensteuer
relevant ist oder nicht. Dies steuern Sie Uber die Feldstatusdefinition zum
Buchungsschlissel und zum Abstimmkonto, indem Sie die Felder zur Quellensteuer
ausblenden oder als Kannfeld definieren.

e Fur Buchungskreise, die Geschaftsvorfalle mit quellensteuerpflichtigen Kreditoren
abwickeln, wahlen Sie eine spezielle Bildvariante.

e Fur jeden quellensteuerpflichtigen Kreditor geben Sie in den Stammsatz ein
Quellensteuerkennzeichen ein. Das Kennzeichen wird beim Erfassen eines Belegs auf
dieses Konto vorgeschlagen.

Geschaftsvorfall kred. Rechnung
Feldstatusdefinition (BSL 31)

Buchhaltungsbeleg erfassen: Hinzufiigen Kreditorenposition

Kreditor 78900" Profi GmbH
Buchungskreis | 0001 Hamburg

Rechnung 31 Position 1
Betrag DM
Steuer-Kz. [ o Qst.Kennz| 37
Qst.Basis DM Qst.Freibt.
/ 4
BuKrs 0001 /Gesch.ber Skontobetrag
Bildvariante Skontobasis Tage/Proz [14 3,000 / 30 2,000 / 45
Zahlungsbed. | ZB01 Fixiert /
Basisdatum 21.05.1999 RechnBezug / /
Zahlsperre
Zahlweg
Zuordnung
Text
Néchste Belegposition
Bschl. Konto SHBKz. Beweg.Art. NeuerBukrs "
* ->

Kreditoren-Stammsatz
Quellensteuerkz 37

Wenn Sie beim Erfassen einer Rechnung die Felder fiir die Quellensteuerbasis und den
Freibetrag nicht flllen, errechnet das System diese Betradge. Wenn das System diese Betrage
generell errechnen soll und Sie eine manuelle Eingabe der Betrage nicht wiinschen, missen Sie
die Felder Uber die Feldstatusleiste im Abstimmkonto ausblenden.
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=

Es ist nicht sinnvoll, das Feld fiir das Quellensteuerkennzeichen auszublenden, da
es beim Buchen bendtigt wird, um vorgangsbezogene Kennzeichen einzugeben.
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Quellensteuerfelder einblenden

Die Quellensteuerfelder werden beim Erfassen einer Belegposition ausgegeben, wenn Sie
folgende Bedingungen erflllen

e Sie haben fir Ihren Buchungskreis eine entsprechende Bildvariante gewahit.

¢ Im Kreditorenstammsatz haben Sie ein Quellensteuerkennzeichen eingetragen. Wie Sie
einen Kreditorenstammsatz anlegen oder &ndern, lesen Sie unter Fl - Kreditorenbuchhaltung.

e Sie haben die Felder Uber die Feldstatusdefinitionen zum Buchungsschliissel, mit dem
Sie den Geschaftsvorfall buchen, als eingabebereit definiert. Wie Sie den Feldstatus fur
Buchungsschlussel definieren oder andern, lesen Sie im Einflhrungsleitfaden des
Finanzwesens unter Grundeinstellungen Finanzwesen. Siehe auch Systemeinstellungen
iiber den Einfiihrungsleitfaden vornehmen [Seite [121] .
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Formulare und Absenderangaben hinterlegen

Far die Quellensteuermeldung an die Finanzbehdrden und an die Kreditoren benétigen Sie mit
SAPscript definierte Formulare. Die Formularnamen hinterlegen Sie im Einfiihrungsleitfaden des
Finanzwesens. Zusatzlich hinterlegen Sie Absenderangaben fir Ihren Buchungskreis. Weitere
Informationen finden Sie im Einflhrungsleitfaden des Finanzwesens unter Hauptbuchhaltung —
Geschéftsvorfélle — Abschlu3 — Melden in den Arbeitsschritten unter Erweiterte Quellensteuer:
Meldung.
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Quellensteuerbefreiung

Ist ein Kreditor fur einen bestimmten Zeitraum von der Quellensteuer befreit, geben Sie im
Stammsatz des Kreditors die Nummer des Befreiungszertifikats und das Gultigkeitsdatum an.
Dazu stehen Ihnen im Stammsatz die Felder Befreiungs-Nr und Befristet bis zur Verfiigung.
Diese Felder sind buchungskreisabhangig.

Zum Quellensteuerkennzeichen kénnen Sie einen reduzierten Steuersatz angeben, wenn der
Kreditor nicht véllig von der Steuer befreit ist.

Die genannten Angaben werden beim Zahlungsvorgang benétigt. Ist die Befreiung zum Zeitpunkt
der Zahlung noch giiltig, dann wird die Steuer nicht gebucht oder nur der reduzierte Satz. Die
Nummer des Befreiungszertifikats wird automatisch in den Zahlungsbeleg eingetragen.
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Parameter im Steuerkonto

Ist die Quellensteuer einzubehalten, missen Sie ein Konto fir die Steuerbuchung anlegen. Das
Konto wird automatisch bebucht.

In den Quellensteuerkonten sind die Angaben in zwei Feldern von Bedeutung:

Steuerkategorie
Da das Quellensteuerkonto nicht steuerrelevant ist, dirfen Sie in diesem Feld keinen Eintrag
vornehmen.

Nur automatisch bebuchbar
Uber das Feld Nur automatisch bebuchbar legen Sie fest, wie das Konto bebucht werden soll:
entweder nur automatisch oder auch manuell.
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Quellensteuer: Automatische Buchungen

Wenn die Quellensteuer einzubehalten ist, bucht das System den Betrag automatisch auf ein
Steuerkonto. Dies ist nur dann gewahrleistet, wenn Sie das entsprechende Konto angelegt und
die Kontonummer fir die Kontenfindung im System hinterlegt haben. Sie kénnen die Steuer auf
unterschiedliche Konten differenziert nach Quellensteuerkennzeichen buchen.

Fir die Steuerbuchung sind zusatzlich die Buchungsschliissel fir Soll- oder Habenbuchungen im
System hinterlegt.

Wie Sie die automatische Buchung der Quellensteuer vorbereiten, lesen Sie
EinfUhrungsleitfaden des Finanzwesens im Arbeitsschritt Konten fiir Quellensteuer hinterlegen.
Siehe auch Systemeinstellungen iiber den Einfiihrungsleitfaden vornehmen [Seite [[21] .
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Erfassen und Buchen der Quellensteuer

Far die Quellensteuer sind zwei Vorgange zu unterscheiden:
o Erfassen der Rechnung
e Zahlen der Rechnung

Beim Erfassen der Rechnung ermittelt das System den Basisbetrag flr die Quellensteuer und
speichert ihn im Beleg. Alternativ ist auch eine direkte Eingabe des Basisbetrages zulassig.

Beim Zahlen der Rechnung wird der Steuerbetrag aufgrund des Basisbetrages und lhrer
Angaben zum Steuerkennzeichen errechnet. Ist der Steuerbetrag an das Finanzamt abzufihren,
bucht das System den Betrag automatisch auf das Steuerkonto. Der Zahlungsbetrag an den
Kreditor wird vom System um die abzufihrende Quellensteuer vermindert. Wenn der Betrag
lediglich der Steuerbehérde zu melden ist, wird keine Buchung vorgenommen und der volle
Rechnungsbetrag an den Kreditor gezahlt.

Erfassen der Rechnung

Beim Erfassen eines Belegs wird das Quellensteuerkennzeichen aus dem Kreditorenstammsatz
vorgeschlagen. Das Kennzeichen kénnen Sie Uberschreiben. Auerdem kénnen Sie einen
Quellensteuerbasisbetrag und einen Freibetrag eingeben. Haben Sie beide Betrage eingegeben,
Uberprift das System, ob die Summe der Betrdge den Rechnungsbetrag tUberschreitet. Ist dies
der Fall, wird eine Warnung ausgegeben.

Wenn Sie keine Betrage eingeben, ermittelt das System sie anhand des Steuerkennzeichens.
Dazu ermittelt es den Basisbetrag. Der Quellensteuerfreibetrag ergibt sich aus der Differenz
zwischen Rechnungsbetrag und Quellensteuerbasis.

Alle Angaben zur Quellensteuer beziehen sich auf die Belegwahrung.

Zahlen der Rechnung

Wenn der Steuerbetrag an die Steuerbehdrde zu zahlen ist, bucht das System den Betrag
automatisch beim Ausgleichen des Postens auf das Steuerkonto. Die Buchung erfolgt beim
Zahlen mit dem Zahlprogramm oder beim manuellen Zahlungsausgleich.

Beim Ausgleichen mit der allgemeinen Ausgleichsfunktion missen Sie einen Ausgleichsvorgang
markieren. Dieser Vorgang beeinflult das Buchen der Quellensteuer. Die Buchung der
Quellensteuer erfolgt bei allen Vorgangen, die zahlungsrelevant sind. Fir diese Vorgange mufy
mindestens einer der Buchungsschlissel, den Sie zum Vorgang angegeben haben, als
zahlungsrelevant gekennzeichnet sein. Anderenfalls erfolgt keine Buchung der Steuer. Siehe
auch Beispiel: Buchung der Quellensteuer [Seite [159] .
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Beispiel: Buchung der Quellensteuer

Sie haben die Rechnung eines quellensteuerpflichtigen Kreditors in Hohe von 1140 DEM
erhalten. Der Rechnungsbetrag enthalt

14 Prozent Vorsteuer. Fir das Buchen der Quellensteuer haben Sie das
Quellensteuerkennzeichen 10 folgendermafien definiert:

o die Bemessungsgrundlage ist netto, d.h. die Umsatzsteuer wird bei der Berechnung der
Quellensteuer nicht bertcksichtigt

e der steuerpflichtige Anteil betragt 100 Prozent
e der Steuersatz betragt 30 Prozent
e die Steuer ist zu buchen

Far den Kreditor liegt keine Steuerbefreiung vor. Das Quellensteuerkennzeichen haben Sie in
den Stammsatz des Kreditors eingetragen.

Der Buchungsvorgang sieht wie folgt aus:

1. Sie buchen den Rechnungsbetrag von 1140 DEM auf das Kreditorenkonto und auf ein
Aufwandskonto. Die Vorsteuer (140 DEM) wird automatisch ermittelt und gebucht. Das
System speichert den Quellensteuerbasisbetrag (1000 DEM) und das
Quellensteuerkennzeichen in der Belegposition.

2. Beim Ausgleichen des offenen Postens wird die Quellensteuer (300 DEM) aus dem
Basisbetrag herausgerechnet und auf das Quellensteuerkonto gebucht. Auf dem
Kreditorenkonto wird der offene Posten ausgeglichen. Fiir die Bankbuchung wird der
Rechnungsbetrag um den Quellensteueranteil vermindert. Bezahlt werden 840 DEM.

‘ Kreditor Bank |
Q 1.140,00 | 1.140,00 o 840,00 Q
‘ Aufwand Beleg
Quellensteuerbasis 1.000,00
o 1.000,00 Quellensteuerfreibetrag 0,00
Quellensteuerkennzeichen 10
‘ Vorsteuer Quellensteuer |
o 140,00 300,00 Q
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Steuermeldung an die Finanzbehorde und den Kreditor

Fir die Finanzbehdrde mussen Sie regelmafig eine Steuermeldung erstellen. Weitere
Informationen finden Sie in der landesspezifischen Dokumentation.

Dem Kreditor missen Sie monatlich oder jahrlich einen Steuernachweis senden. Dies ist
abhangig von den landesspezifischen Gesetzen. Weitere Informationen erhalten Sie in der
landesspezifischen Dokumentation.

Fir die Meldungen sind im Customizing ein Formular und die Absenderangaben des
Buchungskreises anzugeben.
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Quellensteuermeldung (generisch)

Verwendung

Die Quellensteuermeldung (generisch) kénnen Sie unabhangig davon verwenden, ob Sie in
Ihrem Betrieb die Einfache Quellensteuer oder die Erweiterte Quellensteuer einsetzen.
Voraussetzungen

Um den Report zur Quellensteuermeldung (generisch) einsetzen zu kénnen, nehmen Sie im
Einstellungsleitfaden des Finanzwesens die jeweiligen Customizing-Einstellungen vor:

e Fir die Einfache Quellensteuer in den Arbeitsschritten unter Grundeinstellungen
Finanzwesen — Quellensteuer — Quellensteuer — Quellensteuermeldung (generisch)

o Fir die Erweiterte Quellensteuer in den Arbeitsschritten unter Grundeinstellungen
Finanzwesen — Quellensteuer — Erweiterte Quellensteuer — Quellensteuermeldung
(generisch)

Funktionsumfang

Sie kénnen die Quellensteuermeldung (generisch) in allen Ladndern zu internen
Berichtszwecken einsetzen.

Weitherhin kénnen Sie die Quellensteuermeldung (generisch) zur Erstellung lhrer offiziellen
Quellensteuermeldung verwenden. Sie kdnnen die Quellensteuermeldung in allen Landern
einsetzen, u.U. sind hier jedoch landesspezifische Anpassungen notwendig.

Fir folgende Lander stellt SAP bereits landesspezifische Voreinstellungen in Form von BADIs
u.d. zur Verfugung:

e  GroRbritannien [Extern]

e Kolumbien [Extern]

e Mexico [Extern]
e Philippinen: Generic Withholding Tax Reporting [Extern]

e Thailand [Extern]

e Venezuela [Extern]
Die Berichte und Meldungen erstellen Sie mit Hilfe des Reports RFIDYYWT.

Weitere Information zur Quellensteuermeldung (generisch) finden Sie in der
Berichtsdokumentation zum Quellensteuerreporting(RFIDYYWT).

Aktivitaten

1. Nehmen Sie die notwendigen Customizing-Einstellungen vor.

2. Uberpriifen Sie, ob der Report Ihren landesspezifischen Anforderungen entspricht; ggf.
passen Sie den Report an.

3. Fihren Sie die Quellensteuermeldung (generisch) durch.
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Erweiterte Quellensteuer

Verwendung

Mit der Erweiterten Quellensteuer konnen Sie sowohl die kreditorische als auch die debitorische
Quellensteuer behandeln.

Bei der kreditorischen Quellensteuer ist der Kreditor der eigentlich Steuerpflichtige, wahrend der
Buchungskreis verpflichtet ist, die Steuer im Namen des Kreditors an die Finanzbehdrden
abzuflhren. Bei der debitorischen Quellensteuer dagegen ist der Buchungskreis selbst
steuerpflichtig, wahrend seine Debitoren die Steuer im Namen des Buchungskreises an die
Finanzbehoérden abflhren. In beiden Fallen flihrt der Geschéaftspartner des Steuerpflichtigen die
Steuer ab.

Integration

Zur Ubernahme von Daten aus Fremd- bzw. Altsystemen mit Erweiterter Quellensteuer bietet
SAP folgende Unterstiitzung:

Programm Unterstiitzung Erweiterte Bemerkung
Quellensteuer ab Release

Batch Input Belege (RFBIBL00) 4.0 kein Direct Input

Batch-Input-Schnittstelle fiir Kreditoren 4.5

(RFBIKROO)

Batch-Input-Schnittstelle fiir Debitoren 4.6

(RFBIDEOO)

Voraussetzungen

Nehmen Sie die notwendigen Systemeinstellungen im Einflihrungsleitfaden des Finanzwesens
vor. Weitere Informationen finden Sie unter Einstellungen zur Erweiterten Quellensteuer:
Uberblick [Seite i65].

Funktionsumfang

Abhangig von den gesetzlichen Vorschriften eines Landes gibt es verschiedene Zeitpunkte zu
denen Quellensteuer berechnet und auf die entsprechenden Quellensteuerkonten gebucht
werden mul3. In der Regel wird Quellensteuer zum Zeitpunkt der Zahlung gebucht, d.h. der
eigentliche Zahlungsausgang (Kreditoren) bzw. Zahlungseingang (Debitoren) wird um den
Quellensteuerbetrag reduziert.

In manchen Landern (Brasilien, Philippinen, Spanien) kann/muf} die Quellensteuer bereits zum
Zeitpunkt der Rechnungserfassung gebucht werden, d.h. die Forderung bzw. Verbindlichkeit wird
um den Quellensteuerbetrag reduziert.

Die Erweiterte Quellensteuer unterstiitzt beide Konzepte.

Grundlage der Erweiterten Quellensteuer ist das Quellensteuertyp- / Quellensteuerkennzeichen-
Konzept. Der Quellensteuertyp ist Trager grundlegender Merkmale der Berechnungsvorschrift,
wahrend die spezifischen Merkmale der Berechnungsvorschrift - insbesondere der Prozentsatz -
dem Quellensteuerkennzeichen zugeordnet werden. Fir einen Quellensteuertyp kann eine
beliebige Anzahl von Quellensteuerkennzeichen definiert werden.
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Treten bei einem Vorgang mehrere Quellensteuern parallel auf, wird man dies im SAP-System
mittels mehrerer Quellensteuertypen abbilden. Fir jeden dieser Quellensteuertypen kénnen dann
bei der Erfassung einer Belegposition Quellensteuerdaten erfal’t werden.

Weitere Informationen zum Funktionsumfang der Erweiterten Quellensteuer (im Vergleich zur
Einfachen Quellensteuer) finden Sie unter Quellensteuer [Seite [145].

Darlber hinaus gibt es folgende Besonderheiten:

e In einigen Landern (z.B. Argentinien, Italien) sind bei bestimmten Geschéaftsvorfallen andere
Formen der Buchung notwendig. Der Zahlbetrag wird dort nicht vermindert. Stattdessen
erfolgt eine Gegenbuchung der Quellensteuer auf ein Aufwandskonto. Die entsprechenden
Einstellungen nehmen Sie im Quellensteuerkennzeichen vor.

o Bei der Ricknahme von Ausgleichsbelegen wird der Ausgleichsbeleg automatisch storniert,
sofern er Quellensteuerdaten enthalt. Bei Quellensteuertypen mit Akkumulation wird bei
Stornierung eines Zahlbelegs die Akkumulationsbasis korrigiert.
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Beispiel fur kreditorische Quellensteuer

Voraussetzungen

e Die Erweiterte Quellensteuer ist in Inrem Buchungskreis aktiv.

¢ Quellensteuertypen und Quellensteuerkennzeichen sind pro Land definiert.
¢ Quellensteuertyp bzw. -typen sind im Stammsatz des Kreditors hinterlegt.

e Der Buchungskreis ist berechtigt, die Quellensteuer fir diese Quellensteuertypen fiir seinen
Kreditoren abzufihren.

¢ Die Quellensteuerkonten fir die Kontenfindung sind hinterlegt.

Ablauf

Rechnungserfassung

Bei der Belegerfassung konnen Sie pro Kreditorenposition Quellensteuerdaten erfassen. Pro
Quellensteuertyp, fir den im Quellensteuerdialogfenster ein Quellensteuerkennzeichen hinterlegt
ist, wird die Quellensteuer berechnet und ggf. gebucht. Wird kein Quellensteuerkennzeichen fir
einen Typ eingegeben, berechnet das System keine Quellensteuer.

Zusatzlich kdnnen abhangig von den Einstellungen im Quellensteuertyp manuell die
Quellensteuerbasis und der Quellensteuerbetrag eingetragen werden. Wenn keine Betrage
erfalt werden, bestimmt das System diese Werte automatisch.

Bei Quellensteuer zum Zeitpunkt der Zahlung wird beim Buchen einer Rechnung nur der
Basisbetrag berechnet. Bei Quellensteuer zum Zeitpunkt der Rechnung werden beim Buchen der
Rechnung sowohl Basis- als auch Quellensteuerbetrag berechnet.

Zahlung

Beim Quellensteuertyp Buchung bei Zahlung wird sowohl beim manuellen als auch beim
automatischen Zahlen (Zahlprogramm) Quellensteuer auf Basis der in den offenen Posten
vorhanden Daten (Quellensteuertypen, Kennzeichen und Basisbetrage) berechnet. Die
Zahlbetrage werden um die Quellensteuerbetrage vermindert.

Bei manuellem Zahlungsausgang wie auch bei der Bearbeitung eines vom Zahlprogramm
erstellten Zahlvorschlags konnen die berechneten Werte im Detail pro offenen Posten angezeigt
werden. Bei Veranderung der OP Auswahl, bzw. Bearbeitung des Zahlvorschlags, wird ggf.
automatisch eine Neuberechnung der Quellensteuer durchgeflhrt.

Ergebnis

Wenn die Zahlungen gebucht sind, kdnnen in den Ausgleichszeilen der Zahlbelege die
Quellensteuerdaten im Detail angezeigt werden.

Quellensteuertypen mit Buchung bei Rechnung werden bei Zahlungen nicht berticksichtigt. D.h.
im Zahlbeleg sind keine Quellensteuerdaten zu diesen Typen vorhanden.

164 April 2001



HF SAP AG Finanzwesen allgemein (FI)

Einstellungen zur Erweiterten Quellensteuer: Uberblick

Einstellungen zur Erweiterten Quellensteuer: Uberblick

Um die Erweiterte Quellensteuer nutzen zu kdnnen, missen Sie in den jeweiligen
Buchungskreisen ein Reihe von Einstellungen im Customizing und in den Stammdaten der
betroffenen Geschéaftspartner vornehmen.

Aktivitaten

1.

® N o o b~ w

Erweiterte Quellensteuer aktivieren

Um die Erweiterte Quellensteuer in ihrem Buchungskreis nutzen zu kénnen, missen Sie
diese zunachst aktivieren.

Weitere Informationen finden Sie im EinfUhrungsleitfaden des Finanzwesens unter
Grundeinstellungen Finanzwesen — Buchungskreis — Erweiterte Quellensteuer
aktivieren.

Meldewesen einrichten

Nehmen Sie nun die Einstellungen fur das Quellensteuermeldewesen vor. Sie tun dies
an zwei Stellen:

Im Einflhrungsleitfaden des Finanzwesens unter Grundeinstellungen Finanzwesen —
Quellensteuer — Erweiterte Quellensteuer — Grundeinstellungen hinterlegen Sie
beispielsweise Quellensteuerlander, offizielle Quellensteuerkennzeichen und
Befreiungsgriinde.

Unter Finanzwesen — Hauptbuchhaltung — Geschéftsvorfélle — Abschlul3 — Melden
— Erweiterte Quellensteuer: Meldung nehmen Sie Einstellungen fir die Meldeformulare
vOor.

Weitere Informationen zu Quellensteuermeldungen finden Sie in der Dokumentation F/ -
AbschluB3arbeiten und Berichtswesen.

Quellensteuertyp definieren [Seite [166]

Quellensteuerkennzeichen definieren [Seite i71]

Minimum- und Maximumbetrége definieren [Seite [73]

Konten fiir Quellensteuer hinterlegen [Seite fi75]

Steuerpflicht und Abzugsberechtigung hinterlegen [Seite [I76] (Stammdaten)

Zertifikatsnumerierung fir Quellensteuer einrichten [Seite {79]
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Quellensteuertyp definieren

Verwendung

In einem Geschéaftsvorfall kommt es vor, dald mehrere Quellensteuern parallel abzufiihren sind.
Fuar die Abbildung im SAP-System wird dafir der Quellensteuertyp genutzt. Es werden mehrere
Quellensteuertypen im System definiert, wovon einer oder mehrere im Kreditorenstammsatz
zugeordnet werden konnen.

Der Quellensteuertyp steuert die wesentlichen Berechnungsmdglichkeiten der Erweiterten
Quellensteuer und wird auf Landesebene definiert. Ausgehend vom Buchungszeitpunkt der
Quellensteuerbetrage unterscheidet man zwei Kategorien von Quellensteuertypen:

e Quellensteuertyp mit Buchung bei Rechnung

¢ Quellensteuertyp mit Buchung bei Zahlung

Vorgehensweise
Die verschiedenen Einstellungen zum Quellensteuertyp nehmen Sie im Einfuhrungsleitfaden des
Finanzwesens vor unter Grundeinstellungen Finanzwesen — Quellensteuer — Erweiterte
Quellensteuer — Berechnung — Quellensteuertyp — ...
Quellensteuertyp mit Buchung bei Rechnung
Hinterlegen Sie in den folgenden Feldern die entsprechenden Daten:
e Allgemeinen Daten
Hinterlegen Sie die Bezeichnung des Quellensteuertyps.
e Berechnung

Hinterlegen Sie die Einzelheiten zur Berechnung des Quellensteuerbasisbetrags und
den Rundungsregeln fiir den Quellensteuerbetrag.

Hier bestimmen Sie auch, ob der Quellensteuerbetrag nur berechnet (wie z.B. in
Frankreich) oder auch gebucht werden soll.

— Basisbetrag
Feld bewirkt
Nettobetrag Die Quellensteuerbasis entspricht dem Nettobetrag der Belegposition.
Modifizierter Die Quellensteuerbasis entspricht der Summe des Nettobetrages der
Nettobetrag Belegposition und einer Reihe spezifischer Steuerbetrage. Die

Bearbeitungsschlissel fir die zu addierenden Steuerbetrage mussen fur
diesen Quellensteuertyp in einem separaten Arbeitsschritt im Customizing
spezifiziert werden.

Weitere Informationen hierzu finden Sie im Einfiihrungsleitfaden des
Finanzwesens unter Grundeinstellungen Finanzwesen — Quellensteuer —
Erweiterte Quellensteuer — Berechnung — Quellensteuerbasisbetrag —
Vorgangsschliissel fiir modifizierten Nettobetrag definieren.

Bruttobetrag Die Quellensteuerbasis entspricht dem Bruttobetrag der Belegposition.

Steuerbetrag Die Quellensteuerbasis entspricht dem Steuerbetrag der Belegposition.
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Feld bewirkt

Modifizierter Die Quellensteuerbasis entspricht der Summe einiger spezifischer
Steuerbetrag Steuerbetrage. Die Bearbeitungsschlissel fir die zu addierenden
Steuerbetrage mussen fir diesen Quellensteuertyp in einem separaten
Arbeitsschritt im Customizing spezifiziert werden.

Weitere Informationen hierzu finden Sie im Einfihrungsleitfaden des
Finanzwesens unter Grundeinstellungen Finanzwesen — Quellensteuer —
Erweiterte Quellensteuer — Berechnung — Quellensteuerbasisbetrag —
Vorgangsschliissel fiir modifizierten Steuerbetrag definieren.

Abhangigkeiten zwischen Quellensteuertypen kdnnen mit den Feldern Reduzierung
Basis bzw. Basis erben hergestellt werden. Wenn im Quellensteuertyp das Feld
Reduzierung Basis markiert wird, dann wird der Quellensteuerbasisbetrag um den
Quellensteuerbetrag des abhangigen Typen reduziert. Das Feld Basis erben kann
alternativ markiert werden. Dann entspricht der Quellensteuerbasisbetrag dem
Quellensteuerbetrag des abhangigen Typen.

Die Abhangigkeit zwischen zwei Quellensteuertypen spezifizieren Sie in einem
separaten Arbeitsschritt im Einflhrungsleitfaden des Finanzwesens unter
Grundeinstellungen Finanzwesen — Quellensteuer — Erweiterte Quellensteuer —
Berechnung — Quellensteuerbasisbetrag — Abhéngigkeiten zwischen
Quellensteuertypen abbilden.

—
=

Der endguiltige, zur Quellensteuerberechnung herangezogenen Basisbetrag wird
berechnet durch Anwendung des steuerpflichtigen Anteils (hinterlegt im
Quellensteuerkennzeichen) auf den hier im Quellensteuertyp definierten
Basisbetrag.

— Rundungsregel
Sie kénnen Quellensteuerbetrage folgendermalfien runden:
e kaufmannisch (QSt. Kaufm. runden)
e aufrunden (QSt.betrag aufrunden)
e abrunden (QSt.betrag abrunden)

Weiterhin kdnnen Sie Quellensteuerbetrage z.B. auf die erste Nachkommastelle
oder auf Betrage ohne Nachkommastellen runden. Diese Regeln spezifizieren Sie in
einem separaten Arbeitsschritt im Einflhrungsleitfaden des Finanzwesens unter
Grundeinstellungen Finanzwesen — Quellensteuer — Erweiterte Quellensteuer —
Berechnung — Quellensteuertyp — Rundungsregel fiir Quellensteuertypen
hinterlegen.

e Art der Akkumulation

Hier legen Sie fest, ob fir diesen Quellensteuertyp Quellensteuerbasisbetrage und
Quellensteuerbetrage akkumuliert werden sollen und wenn ja, fir welchen Zeitraum.

Raumt der Gesetzgeber liber eine gewisse Zeitspanne (z.B. monatlich, jahrlich)
Freibetrage bei der Quellensteuer ein, so missen die Betrage, die in diesem Zeitraum
gebucht werden, festgehalten werden. Damit wird sichergestellt, da Quellensteuer
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gebucht wird, sobald der Freibetrag tberschritten wird. Dieses wird im SAP-System
durch die Akkumulation abgebildet. Akkumulation ist méglich fur die Perioden
Kalenderjahr, Quartal oder Monat.

A

Da bei der Akkumulation bereits in der Periode akkumulierte Betrage in die
Berechnung der Quellensteuerbetrage der aktuellen Zahlung einflieRen, darf die
Akkumulation auf keinen Fall zur Summation mibraucht werden

Wenn fur einen Quellensteuertyp die Akkumulation aktiv ist, dann wird die akkumulierte
Quellensteuerbasis im aktuellen Zeitraum (Monat, Quartal, Jahr) zur Quellensteuerbasis
der Belegposition addiert, fur die der Quellensteuerbetrag berechnet werden soll. Der
Quellensteuerbetrag wird ermittelt, indem man den Quellensteuersatz bzw. die
betreffende Formel (Staffel) auf diese Summe anwendet und den im betreffenden
Zeitraum akkumulierten Quellensteuerbetrag subtrahiert. Eine Formel kennzeichnet
hierbei eine Reihe gestaffelter Quellensteuersatze, die fur verschiedene
Quellensteuerbasisbetragsintervalle gultig sind. Der aktuelle Quellensteuerbasisbetrag
und der Quellensteuerbetrag werden zu den entsprechenden Werten in der
Akkumulierungstabelle addiert. Die Akkumulation wird nach Kreditoren-/Debitorenkonto,
Quellensteuertyp und Quellensteuerkennzeichen in der Hauswahrung des betreffenden
Buchungskreises erfalt.

Um eine Quellensteuerbuchung zu verhindern sobald der akkumulierte
Quellensteuerbetrag ein definiertes Maximum Uberschreitet, markieren Sie das Feld akk.
QSt. bis Max..

Steuerung
Hier legen Sie fest,

— ob ein manuelles Eintragen des Quellensteuerbasisbetrags oder des
Quellensteuerbetrags bei der Belegerfassung erlaubt ist

— ob eine Numerierung der Quellensteuerzertifikate unterdriickt werden soll
Informationen fiir regionale QSt

Hier kdnnen Sie ein Regionalkennzeichen eingeben. Das Regionalkennzeichens
gewahrleistet, dal} die Quellensteuer an die entsprechende Steuerbehdrde gemeldet und
abgefihrt wird.

Definition Minimum- und Maximumbetrage

Hier legen Sie fest, ob Sie Minimum- und Maximumbetrage auf Ebene des
Quellensteuertyps oder des Quellensteuerkennzeichens pflegen wollen.

Quellensteuertyp mit Buchung bei Zahlung

Die

Einstellung zu Buchung bei Zahlung entsprechen im wesentlichen denen von Buchung bei

Rechnung. In folgenden Punkten gibt es Abweichungen:

Berechnung

Hier legen Sie neben den Einzelheiten zur Berechnung des Basisbetrages und den
Rundungsregeln auRerdem die Behandlung von Skonto fest. Sie bestimmen, ob der
Quellensteuerbetrag vor oder nach Abzug des Skontos berechnet wird.

Art der Akkumulation
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Hier kdnnen Sie zusatzlich gemeinsame Akkumulation (gemeinsame Akk.) wahlen, wenn
die Akkumulation Uber mehrere Kreditoren bzw. Debitoren erfolgen soll.

e Steuerung
Hier gibt es zusatzlich die folgenden Felder:
— Selbsteinbehalt

Bewirkt, fur diesen Quellensteuertyp Selbsteinbehalt erlaubt ist (bei erlaubtem
Selbsteinbehalt haben steuerpflichtige Lieferanten das Recht, ihre Steuer selbst
abzufiihren).

— QSt. einbehalten

Bewirkt, dal® ein bereits einbehaltener Quellensteuerbetrag (z.B. von einem
Subunternehmer) mitgegeben wird, damit dieser bei der Zahlung vom berechneten
Quellensteuerbetrag abgezogen wird (nur mit Keine Akkumulation und zent.
Rechnung prop. mdéglich).

-  QSt. geméaB Zahlung

Bewirkt, dal® bei Eingangs- und Ausgangszahlungen fir diesen Quellensteuertyp der
Quellensteuerbetrag manuell eingegeben werden kann.

e Zentrale Rechnung

Als Zentraler Rechnung wird ein spezielles, in Argentinien angewendetes Verfahren zur
Quellensteuerberechnung bezeichnet. Rechnungen und Last-/Gutschriften, die durch
das Feld Rechnungsbezug miteinander verknlpft sind, werden besonders behandelt.

Hier kdnnen Sie folgende Einstellungen vornehmen:
— Keine Zentrale Rechnung (keine zent. Rechnung)

Das Konzept der zentralen Rechnungserfassung wird bei diesem Quellensteuertyp
nicht angewendet.

— Zentrale Rechnung und erste Teilzahlung (zent. R._1. Teilz.)

Bei diesem Quellensteuertyp wird mit der ersten Teilzahlung auf die offene Position
die gesamte Quellensteuer gebucht. Diese Funktionalitat wird fiir die Berechnung
der Quellensteuer auf Basis der Umsatzsteuer (Sales Tax Withholding) in
Argentinien verwendet.

AuBerdem erfolgt der Abgleich des Quellensteuerbasisbetrags mit dem
Minimumbetrag anhand der Gesamtsumme der Quellensteuerbasisbetrage der
offenen Position zusammen mit allen zugehdrigen Belegen, unabhangig davon, ob
diese zuvor ausgewahlt wurden.

— Proportionale Verteilung der Quellensteuer (Zentr. Rechnung prop)

Die Quellensteuer wird entsprechend dem Zahlungsbetrag der offenen Positionen
proportional Uber alle Teilzahlungen verteilt. Diese Funktionalitat wird bei der
Quellensteuer auf Basis der Einkommensteuer, der Sozialversicherungssteuer und
der Lohnsteuer in Argentinien angewendet.

e  Minimum-Priifung

Hier legen Sie fest, auf welcher Ebene — Rechnung oder Zahlung - Minimumprifungen
erfolgen. Diese Festlegung erfolgt entweder fur Basisminimumprifung oder fur
Betragsminimumprufung.
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Ist Min.priifung auf Postenebene markiert, erfolgt Basisminimumprifung und
Quellensteuerbetragsprifung fir jeden auszugleichenden Posten einzeln.

Ist Basismin.priifung auf Zahlbelegebene markiert, legt das System bei der betreffenden
Zahlung den kompletten Quellensteuerbasisbetrag aller Posten im Zahlungsvorschlag
zugrunde. Die Basisminimumprifung erfolgt gegen diesen kompletten
Quellensteuerbasisbetrag. Diese Funktionalitat findet bei der Quellensteuer auf die
Lohnsteuer in Argentinien Anwendung.

Ist Basismin.priifung auf Rechungsbelegebene markiert, legt das System bei Bezahlung
einer einzelnen Rechnungsposition fiir die Berechnung des Betrages fir die
Basisminimumprifung die Summe aller Positionen der Rechnung zugrunde. Die
Basisminimumprifung erfolgt gegen diesen kompletten Quellensteuerbasisbetrag.

Ist Betragsmin.priifung auf Zahlbelegebene markiert, legt das System bei der
betreffenden Zahlung den kompletten Quellensteuerbetrag aller Posten im
Zahlungsvorschlag zugrunde. Die Betragsminimumprifung erfolgt gegen diesen
kompletten Quellensteuerbetrag.
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Quellensteuerkennzeichen definieren

Verwendung

Bemessungsgrundlage und Steuersatz werden im Quellensteuerkennzeichen hinterlegt. Die
Einstellung erfolgt pro Land und Quellensteuertyp. Dabei kénnen Sie fur jeden Quellensteuertyp
eine beliebige Anzahl von Quellensteuerkennzeichen definieren.

Vorgehensweise

Die verschiedenen Einstellungen zum Quellensteuerkennzeichen nehmen Sie im
EinfUhrungsleitfaden des Finanzwesens vor unter Grundeinstellungen Finanzwesen —
Quellensteuer — Erweiterte Quellensteuer — Berechnung — Quellensteuerkennzeichen —
Quellensteuerkennzeichen definieren.

Nehmen Sie folgende Einstellungen vor:
e Allgemeine Daten

Hinterlegen Sie die Beschreibung des Quellensteuerkennzeichens und ggf. das offizielle
Quellensteuerkennzeichen.

Das offizielle Quellensteuerkennzeichen wird im Berichtswesen auf offiziellen
Formularen verwendet. Die offiziellen Kennzeichen hinterlegen Sie in einem separaten
Arbeitsschritt im Einfiihrungsleitfaden des Finanzwesens unter Grundeinstellungen
Finanzwesen — Quellensteuer — Erweiterte Quellensteuer — Grundeinstellungen —
Offizielle Quellensteuerkennzeichen definieren.

e Basisbetrag

Hinterlegen Sie den zu versteuernden Anteil. Dieser Prozentsatz dient zur Festlegung
des endgultigen Quellensteuerbasisbetrags und wird auf den durch die Einstellung im
Quellensteuertyp berechneten Quellensteuerbasisbetrag angewendet.

e Buchung
Hinterlegen Sie ein Buchungskennzeichen. Dieses Kennzeichen kann folgende Werte
annehmen:
Wert | Bezeichnung Beschreibung
1 Normale Buchung Der Quellensteuerbetrag wird vom Kreditoreneinzelpostenbetrag
(Buchung bei Rechnungserfassung) oder vom Zahlungsbetrag
(Buchung bei Zahlung) abgezogen, und es wird eine
Belegposition zur Quellensteuer erzeugt.
2 Gegenbuchung Der Quellensteuerbetrag wird mit dem Faktor 1/(1-p) multipliziert,

Hauptbuchkonto / wobei p den Quellensteuersatz des Quellensteuerkennzeichens
Keine Reduzierung | bezeichnet. Das System erzeugt zwei Quellensteuer-
Personenkonto Belegpositionen mit gegensatzlichem Soll-/Habenkennzeichen.

Diese Option kann nicht zusammen mit Staffeln angewendet
werden. (Nur fir Argentinien relevant, bei der "grouping up"

Steuer.)
3 Gegenbuchung Das System erzeugt zwei Quellensteuer-Belegpositionen mit
Hauptbuchkonto gegensatzlichem Soll-/ Habenkennzeichen.
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Berechnung

Hinterlegen Sie den Quellensteuersatz oder die Information zur Verwendung von
Berechnungsstaffeln (Formeln).

Fir den Quellensteuersatz konnen Sie einen Quellensteuerprozentsatz zwischen 0 %
und 100 % eingeben oder Sie kdnnen den Quellensteuersatz als Bruch hinterlegen. Uber
diesen Prozentsatz ermittelt das System den Quellensteuerbetrag aus dem
Quellensteuerbasisbetrag.

Wenn Qst.-Formel (Quellensteuerfomel) markiert ist, dann berechnet das System den
Quellensteuerbetrag aus dem Quellensteuerbasisbetrag anhand einer fir diese
Kombination Quellensteuertyp/-kennzeichen definierten Staffel.

Die Quellensteuerstaffeln spezifizieren Sie in einem separaten Arbeitsschritt im
Einfihrungsleitfaden des Finanzwesens unter Grundeinstellungen Finanzwesen

— Erweiterte Quellensteuer— Berechnung — Quellensteuerkennzeichen — Formeln zur
Quellensteuerberechnung definieren.

—
=

Samtliche Berechnungen werden in der jeweiligen Hauswahrung vorgenommen.
Dies bedeutet, daf} die Minima bzw. Maxima fur den Quellensteuerbetrag, der Basis-
Minimumbetrag und der Quellensteuerbasisfreibetrag und sowie die Staffeln in der
Hauswahrung des Buchungskreises gepflegt werden miissen.

Reportinginformationen

Hinterlegen Sie ggf. Region, Provinzcode und Einkommensart.
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Minimun- und Maximumbetrage definieren

Verwendung

Wenn der Gesetzgeber Minimum-, Maximum- oder Freibetrage fir die Quellensteuerbasis oder
den Quellensteuerbetrag einrdumt, kénnen Sie diese hier hinterlegen.

Vorgehensweise

Die Einstellungen zu den Minimum- und Maximumbetragen hinterlegen Sie im
EinfUhrungsleitfaden des Finanzwesens unter Grundeinstellungen Finanzwesen —
Quellensteuer — Erweiterte Quellensteuer — Berechnung — Minimum- und Maximumbetrége.

=,

=

Samtliche Berechnungen werden in der jeweiligen Hauswahrung vorgenommen.
Dies bedeutet, daf} die Minima bzw. Maxima fur den Quellensteuerbetrag, der Basis-
Minimumbetrag und der Quellensteuerbasisfreibetrag und die Quellensteuerstaffeln
in der Hauswahrung des Buchungskreises gepflegt werden missen.

Es gibt zwei Ebenen, auf denen die Minimum- und Maximumbetrage definiert werden kénnen. Je
nach Einstellung im entsprechenden Quellensteuertyp fiir Basisbetrage bzw.
Quellensteuerbetrage

e Minimum- und Maximumbetrége fiir QSt.typen hinterlegen

e Minimum- und Maximumbetrége fiir QSt.kennzeichen hinterlegen
Nehmen Sie folgende Einstellungen vor:

e Quellensteuerminimumbetrag

Liegt der berechnete Quellensteuerbetrag unter dem hier festgelegten
Quellensteuerminimumbetrag, wird der Quellensteuerbetrag bei der
Quellensteuerberechnung auf Null gesetzt.

e Quellensteuermaximumbetrag

Liegt der berechnete Quellensteuerbetrag tiber dem hier festgelegten
Quellensteuermaximumbetrag, wird der Quellensteuerbetrag bei der
Quellensteuerberechnung auf den Maximalbetrag gesetzt.

e Basis-Minimumbetrag

Liegt der Quellensteuerbasisbetrag unter dem hier festgelegten Basis-Minimumbetrag,
wird der Quellensteuerbetrag bei der Quellensteuerberechnung auf Null gesetzt. Liegt
der Quellensteuerbasisbetrag tber dem hier festgelegten Basis-Minimumbetrag, wird der
gesamte Basisbetrag zur Quellensteuerberechnung herangezogen (vgl. dagegen
Qst.Basisfreibetrag).

e Qst.Basisfreibetrag (nur auf Ebene des Quellensteuerkennzeichen méglich)

Liegt der Quellensteuerbasisbetrag unter dem hier festgelegten
Quellensteuerbasisfreibetrag, wird der Quellensteuerbetrag bei der
Quellensteuerberechnung auf Null gesetzt.
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Liegt der Quellensteuerbasisbetrag Gber dem hier festgelegten

Quellensteuerbasisfreibetrag, wird der um den Freibetrag reduzierte Basisbetrag zur
Quellensteuerberechnung herangezogen.

—
=

Bei Akkumulation wird der gesamte akkumulierte Basisbetrag gegen den Basis-
Minimumbetrag bzw. den Qst.Basisfreibetrag gepruft. Der Quellensteuerbetrag
dagegen wird erst nach Abzug der bereits akkumulierten Werte gegen den
Quellensteuerminimumbetrag bzw. den Quellensteuermaximumbetrag gepruft.
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Konten fur Quellensteuer hinterlegen

Verwendung

Fur die Kontenfindung zur Buchung der Quellensteuer hinterlegen Sie die entsprechenden
Konten.

Vorgehensweise

Wahlen Sie im Einfihrungsleitfaden des Finanzwesens unter Grundeinstellungen Finanzwesen
— Quellensteuer — Erweiterte Quellensteuer — Buchung — Konten fiir Quellensteuer.

Je nach Einstellung des Buchungskennzeichen im Quellensteuerkennzeichen bzw. bei
Verwendung von Selbsteinbehalt hinterlegen Sie die Konten fiir folgende Vorgénge:

e Konten fiir abzufiihrende Quellensteuer hinterlegen

Hinterlegen Sie hier die Konten fur den normaler Quellensteuervorgang (Vorgang WIT).
Dieser Vorgang wird bei jeder Quellensteuerbuchung benétigt.

e Konten fiir Gegenbuchung Quellensteuer (grossing up) hinterlegen

Hinterlegen Sie hier Konten, wenn Sie im Quellensteuerkennzeichen fir das
Buchungskennzeichen den Wert 2 gewahlt haben. Dann erfolgt eine Gegenbuchung zur
Quellensteuerzeile mit entgegengesetztem Vorzeichen (Vorgang GRU). Der
Quellensteuerbetrag wird um Faktor 1/(1-p) erhoht.

e Konten fiir Gegenbuchung Quellensteuer hinterlegen

Hinterlegen Sie hier Konten, wenn Sie im Quellensteuerkennzeichen fiir das
Buchungskennzeichen den Wert 3 gewahlt haben. Dann erfolgt eine Gegenbuchung zur
Quellensteuerzeile mit entgegengesetztem Vorzeichen (Vorgang OFF).

e Konten fiir selbsteinbehaltene Quellensteuer hinterlegen

Hinterlegen Sie hier Konten, wenn Sie Selbsteinbehalt buchen méchten. Dann erfolgt
eine Gegenbuchung zur Quellensteuerzeile mit entgegengesetztem Vorzeichen
(Vorgang OPO).
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Steuerpflicht und Abzugsberechtigung hinterlegen

Verwendung

Quellensteuer wird fir einen Quellensteuertyp nur dann gebucht, wenn der Lieferant fir diesen
Quellensteuertyp als quellensteuerpflichtig gekennzeichnet ist und der Kunde fiir diesen
Quellensteuertyp abzugsberechtigt ist.

Voraussetzungen

Jeder Quellensteuertyp, der einem Buchungskreis zugeordnet wird, muf fir das Land des
Buchungskreises definiert sein .

Vorgehensweise

Fir kreditorische und debitorische Geschéaftsvorfalle gelten folgende Unterscheidungen.

Kreditorische Geschaftsvorfille

Um in kreditorischen Geschéaftsvorfallen Quellensteuer buchen zu kénnen, muf} der
Buchungskreis pro Quellensteuertyp berechtigt sein, flr seine Kreditoren die Quellensteuer
abzufiihren, und der Kreditor mufd der Quellensteuerpflicht unterliegen.

1. Hinterlegen Sie die notwendigen Einstellungen im Einflhrungsleitfaden des Finanzwesens
unter Grundeinstellungen Finanzwesen — Quellensteuer — Erweiterte Quellensteuer —
Buchungskreis — Quellensteuertypen den Buchungskreisen zuordnen.

Bei den kreditorischen Daten wird festgelegt, ob und fir welchen Zeitraum der
Buchungskreis fir diesen speziellen Quellensteuertyp abzugsberechtigt ist .

2. Hinterlegen Sie im Kreditorenstammsatz folgendes:
— Hinterlegen Sie pro Quellensteuertyp einen Eintrag.
— Markieren Sie den Kreditor als quellensteuerpflichtig (Pflicht).

— Hinterlegen Sie ggf. auch Quellensteuerkennzeichen, Quellensteuerklasse,
Quellensteueridentifikationsnummer sowie Angaben zur Quellensteuerbefreiung.

Debitorische Geschaftsvorfalle

Um in debitorischen Geschaftsvorfallen Quellensteuer buchen zu kénnen, mul} der
Buchungskreis pro Quellensteuertyp der Quellensteuerpflicht unterliegen, und der Debitor muf}
quellensteuerabzugsberechtigt sein.

1. Hinterlegen Sie die notwendigen Einstellungen im Einfihrungsleitfaden des Finanzwesens
unter Grundeinstellungen Finanzwesen — Quellensteuer — Erweiterte Quellensteuer —
Buchungskreis — Quellensteuertypen den Buchungskreisen zuordnen.

Bei den debitorischen Daten wird festgelegt, ob der Buchungskreis der Quellensteuer
unterliegt oder ob er zum Selbsteinbehalt berechtigt ist. Aullerdem kénnen Sie hier
Angaben fir eine Quellensteuerbefreiung machen.

2. Hinterlegen Sie im Debitorenstammsatz folgendes:

— Hinterlegen Sie pro Quellensteuertyp einen Eintrag.
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— Markieren Sie den Debitor als quellensteuerabzugsberechtigt und hinterlegen Sie den
Gultigkeitszeitraum der Berechtigung.

— Hinterlegen Sie ggf. auch Quellensteuerkennzeichen sowie
Quellensteueridentifikationsnummer.

Weitere Hinweise

In den Quellensteuerstammdaten des Buchungskreises und der Geschéftspartner
(Debitor/Kreditor) wird festgelegt, welche Quellensteuertypen fir einen Geschéaftsvorfall relevant
sind.

Ein Quellensteuertyp ist dann relevant, wenn folgende Bedingungen gelten:

o Der Quellensteuertyp ist im Stammsatz des Geschéaftspartners eingetragen und als
quellensteuerpflichtig (kreditorisch) bzw. quellensteuerabzugsberechtigt (debitorisch)
gekennzeichnet.

o Der Buchungskreis ist fur diesen Quellensteuertyp gegeniiber Kreditoren als
abzugsberechtigt bzw. gegentiber Debitoren als quellensteuerpflichtig gekennzeichnet.

e Das Buchungsdatum liegt im Glltigkeitszeitraum der Abzugsberechtigung (Debitoren-
Stammsatz bzw. Quellensteuerdaten zum Buchungskreis).

Aufgrund der zu definierenden Giiltigkeitszeitraume sind die Quellensteuerstammdaten
zeitabhangig. Daher kann die gespeicherte Quellensteuerinformation ggf. in einem offenen
Posten von den aktuell relevanten Quellensteuertypen abweichen.

Bei der Beleganzeige zeigt das System entsprechende Warnungen zur Giiltigkeit der
Quellensteuerinformationen im Quellensteuer-Dialogfenster an.

Wenn es zwischen dem Zeitpunkt der Belegerfassung und dem Zeitpunkt des Ausgleichs des
Belegs eine Anderung in den relevanten Quellensteuertypen gegeben hat, verweigert das
System den Ausgleich dieses Belegs.

Folgende Situationen kénnen auftreten:
e Ein Quellensteuertyp ist nicht mehr relevant

Dies kann z.B. passieren, wenn der Buchungskreis flr einen Quellensteuertyp zum
aktuellen Zeitpunkt nicht abzugsberechtigt ist, es jedoch zum Zeitpunkt der
Belegerfassung war. Die betreffende Zeile im Quellensteuer-Dialogfenster wird mit allen
in der Datenbank gespeicherten Quellensteuerdaten angezeigt. Das System meldet, dal
dieser Quellensteuertyp nicht mehr relevant ist.

e Ein Quellensteuertyp ist neu

Dies kann z.B. passieren, wenn im Buchungskreis gegenuber dem Zeitpunkt der
Belegerfassung ein Quellensteuertyp neu hinzugekommen ist. Die noch nicht auf der
Datenbank gespeicherten Quellensteuerdaten werden im Quellensteuer-Dialogfenster
zusammen mit einer Meldung angezeigt, die besagt, dal’ dieser Quellensteuertyp neu
ist.

Um Belege trotz dieser Warnungen ausgleichen zu kénnen, stehen Ihnen folgende Mdéglichkeiten
zur Verfugung.

e Sie verschieben das Buchungsdatum des Ausgleichs, so dal} die relevanten Typen zum
Buchungsdatum mit den relevanten Typen bei der Belegerfassung Gbereinstimmen
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e Sie andern einzelne Belege mit der Beleganderung: Dazu I6schen Sie in nicht mehr
relevanten Quellensteuertypen das Quellensteuerkennzeichen und speichern Sie neu
hinzugekommene Quellensteuertypen ab.

e Starten Sie den Report RFWT0010.
Nachdem relevante Quellensteuertypen geandert wurden, paft dieser Report die offenen
Posten den aktuelle relevanten Quellensteuertypen an. Dabei werden
Quellensteuerinformationen neu erzeugt oder geandert.
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Zertifikatsnumerierung fur Quellensteuer einrichten

Verwendung

Quellensteuerzertifikate stellen einen Nachweis Uber das Einbehalten der Quellensteuer fir den
Geschaftspartner und fir das Finanzamt dar. In einigen Landern, beispielsweise in Argentinien,
ist eine eindeutige und lickenlose Numerierung der Quellensteuerzertifikate gesetzlich
vorgeschrieben.

Um die Numerierung der Quellensteuerzertifikate mdglichst fein steuern zu kénnen, stellt das
SAP-System hierflr verschiedene Konzepte zur Verfligung. Momentan werden drei dieser
Konzepte angeboten. Jedem Land kdnnen Sie eines dieser drei Konzepte zuweisen.

Die Nummer wird sequentiell einem Nummernkreisintervall entnommen, das einer
Numerierungsgruppe zugeordnet ist.

Die Numerierungsgruppe wiederum ist einer Numerierungsklasse zugeordnet. Uber die
Zuordnung von Konzept zu Numerierungsklasse wird schlieBlich die Nummer bestimmt.

Konzept 1

Zuordnung von Numerierungsklasse zu Buchungskreis(en); keine Unterscheidung nach
Quellensteuertyp

e
=

Buchungskreis | Numerierungsklasse

0001 A
0002 A
Konzept 2
Zuordnung von Numerierungsklasse zu Kombinationen aus Quellensteuertyp / Buchungskreis
-
—
Buchungskreis | Quellensteuertyp | Numerierungsklasse
0001 T A
0001 T2 B
0002 T A
Konzept 3

Zuordnung von Numerierungsklasse zu Kombinationen aus Quellensteuertyp/ Filiale/
Buchungskreis
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P
—J
Buchungskreis | Quellensteuertyp | Filiale | Numerierungsklasse
0001 T1 XXXX A
0001 T2 YYYY B
0002 T1 YYYY A
Vorgehensweise

1. Wabhlen Sie im Einflhrungsleitfaden des Finanzwesens unter Grundeinstellugen
Finanzwesen — Quellensteuer — Erweiterte Quellensteuer — Buchung —
Zertifikatsnumerierung flir Quellensteuer.

2. Wabhlen Sie ein geeignetes Konzept und ordnen Sie das gewahlte Numerierungskonzept
Ihrem Buchungskreisland zu.

3. Definieren Sie die Numerierungsklassen.
Definieren Sie beispielsweise pro verwendetem Quellensteuertyp eine Klasse.
4. Ordnen Sie den Numerierungsklassen Numerierungsgruppen zu.

In diesem Schritt geben Sie Buchungskreis und Numerierungsklasse an, beim Sichern
wird die Numerierungsgruppe automatisch angelegt und ein Nummernkreis automatisch
zugeordnet.

5. Nehmen Sie entsprechend dem von lhnen gewahlten Konzept eine Zuordnung von
Numerierungsklassen vor.
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Belegerfassung, Beleganderung und Beleganzeige

Verwendung

Die Quellensteuer wird in allen reguldren Buchungstransaktionen beriicksichtigt. Bereits hier
mussen die Quellensteuerinformationen mitgegeben werden.

Voraussetzungen

o Beim Feldstatus des Buchungsschliissels des Abstimmkontos muf fiir die Belegerfassung
die Eingabe in mindestens einem Quellensteuerfeld erlaubt sein

e Es muB mindestens ein Quellensteuertyp relevant sein

Weitere Informationen zur Relevanz von Quellensteuertypen finden Sie unter
Steuerpflicht und Abzugsberechtigung hinterlegen [Seite [176].

Funktionsumfang

Erweiterte Quellensteuer bei der Belegerfassung

Bei der Belegerfassung kénnen Sie Quellensteuerdaten fir jede Kreditoren-
/Debitorenbelegposition eingeben. Nachdem Sie die Eingabe der Position bestatigt haben,
erscheint im Kreditoren-/Debitorenbild das Dialogfenster Quellensteuerinformation eingeben mit
jeweils einer Zeile pro Quellensteuertyp.

Das Quellensteuer-Dialogfenster erscheint bei der Belegerfassung immer dann, wenn eine neue
Kreditoren-/Debitorenbelegposition angelegt wird. Wird eine solche Kreditoren- oder
Debitorenbelegposition in der Belegerfassung nochmals bearbeitet, miissen Sie das
Quellensteuer-Dialogfenster Uber Zusétze — Quellensteuerdaten aufrufen.

Ob die Felder QST.Basis (Quellensteuerbasis) und QST.Betrag (Quellensteuerbetrag) im
Quellensteuer-Dialogfenster eingabebereit sind, definieren Sie auf Ebene des Quellensteuertyps.

Belegsimulation und -buchung
Bei der Bearbeitung der Quellensteuer sind zwei Schritte zu unterscheiden.
e Berechnung der Quellensteuerbasis

Die Quellensteuerbasis wird im allgemeinen vom System aufgrund des Quellensteuer-
Customizings fur die Kombination aus Quellensteuertyp und Quellensteuerkennzeichen
ermittelt. Somit hat die Quellensteuer erst nach der Simulation einen Eintrag. Sie kann
jedoch (bei entsprechendem Customizing) auch manuell vom Benutzer eingegeben
werden. Eine manuelle Eingabe lbersteuert die Berechnung des Systems.

Bei Ratenzahlungen wird die Quellensteuerbasis entsprechend den
Einzelbelegpositionen auf die neuen Debitoren-/Kreditorenbelegpositionen aufgeteilt.

e Berechnung des Quellensteuerbetrags
Die Berechnung des Quellensteuerbetrags ist abhangig vom Quellensteuertyp.

Der Typ steuert u.a. den Zeitpunkt der Quellensteuerberechnung und Buchung.
Quellensteuer wird entweder bei Rechnungserfassung oder bei Zahlung berechnet und
gebucht.
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Die Quellensteuer wird vom System ermittelt, kann aber (bei entsprechendem
Customizing) auch manuell eingegeben werden. Die manuelle Eingabe Ubersteuert die
Berechnungen des Systems.

Besondere Vorgange
e Anzahlungsanforderungen und Zahlungsanforderungen

Beim Buchen von Anzahlungsanforderungen und Zahlungsanforderungen werden nur
die Quellensteuerbasisbetrage berechnet.

e Belegvorerfassung

Beim Speichern oder Andern eines geparkten Belegs werden keine
Quellensteuerbasisbetrage berechnet. Die Quellensteuerbasisbetrage und ggf. die
Quellensteuerbetrage werden bei der Buchung des geparkten Belegs berechnet.

e Halten eines Belegs

Wenn Belege gehalten werden, werden weder Quellensteuerbasisbetradge noch
Quellensteuerbetrage berechnet.

e Buchen mit Vorlage

Beim Buchen mit Vorlage werden die Quellensteuerbasisbetrage vorgeschlagen;
vorhandene Quellensteuerbetrage werden niemals vorgeschlagen. Bei der Eingabe
eines Musterbelegs werden weder Quellensteuerbasisbetrage noch
Quellensteuerbetrage berechnet.

e Dauerbelege
Bei der Eingabe einer Schablone fir Dauerbelege werden weder
Quellensteuerbasisbetradge noch Quellensteuerbetrage berechnet.
Erweiterte Quellensteuer bei der Beleganderung

Die Quellensteuerinformation kann fiir einen Beleg geandert werden, wenn die Quellensteuer
noch nicht gebucht ist; das ist nur bei Quellensteuern vom Typ Buchung bei Zahlung der Fall.
Dabei ist eine Anderung nur bei nicht zahlungsrelevanten Vorgangen maoglich.

Bei der Beleganderung wird lhnen im Quellensteuer-Dialogfenster zunachst ein neues
Selektionsdatum angeboten. Wenn Sie in den relevanten Quellensteuertypen Anderungen
vorgenommen haben, sind die Quellensteuerfelder dieses Quellensteuertyps eingabebereit.

Ob die Betragsfelder wie Quellensteuerbasis, Quellensteuerbetrag und bereits einbehaltener
Quellensteuerbetrag geandert werden kdnnen, hangt vom Customizing des Quellensteuertyps
ab.

Bei Eingabe eines neuen Quellensteuerkennzeichens und nicht manuell eingegebenem
Quellensteuerbasisbetrag, wird der Quellensteuerbasisbetrag neu berechnet.

Wenn das Quellensteuerkennzeichen geldscht wird, werden samtliche
Quellensteuerinformationen dieses Quellensteuertyps zuriickgesetzt.

Immer wenn sich die Quellensteuerinformation dndert, werden Anderungsbelege angelegt.

Erweiterte Quellensteuer bei der Beleganzeige

Fir die Beleganzeige gilt dasselbe wie fiir das Andern, allerdings kann in den Feldern keine
Eingabe erfolgen. Wenn sich beispielsweise die relevanten Quellensteuertypen beim Anzeigen
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des Belegs von den bereits in den Quellensteuerinformationen einer Belegposition enthaltenen
Quellensteuertypen unterscheiden, gelten dieselben Regeln wie beim Andern von Belegen.

Beim Anzeigen von Belegen kdnnen Quellensteuerbasis und Quellensteuerbetrag in allen
Wahrungen angezeigt werden, die im Buchungskreis gepflegt werden. Sie kdnnen die
verschiedenen Wahrungen im Quellensteuer-Dialogfenster mit Hilfe der entsprechenden
Drucktasten abrufen.
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Ausgleichen mit Erweiterter Quellensteuer

Verwendung

Bei Quellensteuertypen mit Buchungszeitpunkt Zahlung, erfolgt die Quellensteuerberechnung
und ggf. die Quellensteuerbuchung beim Zahlen der offenen Posten.

Beim Ausgleich offener Posten ohne Zahlung (Umbuchung) erfolgt keine
Quellensteuerberechnung.

=
=W

Folgende Funktionen bei der OP-Bearbeitung oder beim automatischen Ausgleichen
werden von der Erweiterten Quellensteuer nicht unterstitzt:

e Nach Alter verteilen
e Automatische Suche

Die entsprechenden Selektionen werden zurlickgesetzt und das System gibt eine
Informationsmeldung aus.

Funktionsumfang

Manuelles Buchen mit Ausgleichen

Beim Buchen mit Ausgleich wird fir alle aktivierten, offenen Posten die Quellensteuer fur die
Typen mit Buchung bei Zahlung vom System berechnet und ggf. gebucht. Ein manuell
eingegebener Quellensteuerbetrag Ubersteuert den vom System berechneten.

Ein offener Posten kann nur dann aktiviert werden, wenn seine Quellensteuerinformationen zum
Zeitpunkt des Ausgleichs noch relevant sind. Hierflir zahlen das Datum der Belegerfassung und
das Buchungsdatum der Zahlung. (Weitere Informationen zur Relevanz von Quellensteuertypen

finden Sie unter Steuerpflicht und Abzugsberechtigung hinterlegen [Seite [76]). Wenn ein offener

Posten nicht aktiviert ist, belaufen sich alle Quellensteuerbetrage auf Null.

Das System nimmt eine Neuberechnung aller Quellensteuerbetrage samtlicher offener
Positionen in folgenden Fallen vor:

e wenn einer oder mehrere offene Posten (de-)aktiviert werden
e wenn der Skonto einer oder mehrerer offener Positionen geandert wird
e wenn der Teilzahlungsbetrag einer oder mehrerer offener Positionen geandert wird

Die Quellensteuerbetrage einer aktivierten offenen Position kénnen sich beim Neuberechnen
aufgrund der Customizing-Einstellungen der Quellensteuertypen andern. Dies ist beispielsweise
der Fall, wenn beim Quellensteuertyp Quellensteuer nach Skonto oder Akkumulation eingestellt
ist.

Die Summe der Quellensteuerbetrage aller aktiven offenen Posten wird im entsprechenden Feld
in der unteren Halfte des Quellensteuerbildes angezeigt und bei der Festlegung der
auszugleichenden Gesamtsumme bertcksichtigt. Quellensteuerbetrage, die als Gegenbuchung
Hauptbuchkonto/keine Reduzierung Personenkonto, Selbsteinbehalten oder Gegenbuchung
Hauptbuch gebucht wurden, sind in dieser Summe jedoch nicht enthalten.
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Bei Simulation oder Buchung des Zahlungsbeleges wird die Summe der Quellensteuerbetrage
vom Zahlungsbetrag abgezogen. Die Quellensteuerbetrdge werden entsprechend der im
Customizing festgelegten Kontenfindung fir die Quellensteuertypen/-kennzeichen auf die
Sachkonten gebucht.

Die Quellensteuerbetrage, die als Gegenbuchung Hauptbuchkonto/keine Reduzierung
Personenkonto, Selbsteinbehalten oder Gegenbuchung Hauptbuch gebucht werden, bewirken
keine Kurzung des Zahlungsbetrags, obwohl eine Buchung auf ein Quellensteuerkonto
vorgenommen wird. Anstelle einer Kiirzung der Zahlungsbelegposition erfolgt eine
Gegenbuchung auf ein Sachkonto, abhangig von der Kontenfindung der entsprechenden
Vorgangsschlissel.

Automatisches Ausgleichen (Zahlprogramm)

Der Zahlungsvorschlag liefert Informationen zu moglichen Inkonsistenzen beim
Quellensteuerstatus des Geschaftspartners und den offenen Posten. Wenn sich die relevanten
Quellensteuertypen fir einen offenen Posten von den am Buchungsdatum der Zahlung
relevanten Quellensteuertypen unterscheiden, dann liegt eine Inkonsistenz vor und das System
Ubernimmt diese offenen Posten in die Ausnahmeliste. Die Belege in der Ausnahmeliste mussen
Sie nun einzeln andern.

(Weitere Informationen zur Relevanz von Quellensteuertypen finden Sie unter Steuerpflicht und
Abzugsberechtigung hinterlegen [Seite [I76].)

Analog zum manuellen Zahlungsvorgang bericksichtigt das Zahlungsprogramm, wenn eine
Quellensteuer auf der Grundlage mehrerer Belege berechnet wird. Dabei basiert der
Quellensteuerbetrag nicht auf einer Einzelposition, sondern ist von samtlichen selektierten
Einzelpositionen abhangig, die Uber den Rechnungsbezug zusammenhangen. Abgesehen von
der Akkumulation ist die Mehrfachbelegbeziehung jedoch auf einen einzigen Zahlbeleg
beschrankt.

Wenn Sie den Vorschlag aufrufen, kann jederzeit eine Neuberechnung der Quellensteuer
eingeleitet werden. Beim Speichern des Vorschlags wird in jedem Fall eine Neuberechnung
vorgenommen. Beim Aufrufen des Vorschlags kdnnen Sie sich die Quellensteuerinformation
jedem einzelnen Beleg anzeigen lassen.

Besonderheiten bei Eingangszahlungen

Unterschiede bei der Quellensteuer

Unterscheidet sich der vom Debitor bei Zahlungseingang einbehaltene Quellensteuerbetrag von
den Quellensteuerbetragen, die das System berechnet hat, kann anstelle des berechneten
Quellensteuerbetrages der vom Debitor einbehaltene Quellensteuerbetrag bei manuellen
Eingangszahlungen eingegeben und gebucht werden. Der vom Debitor einbehaltene
Quellensteuerbetrag kann im Quellensteuer-Dialogfenster fir jede offene Position eingegeben
werden. Diese Funktion ist fir jeden Quellensteuertyp verfligbar (Einstellung QSt. geméaf3
Zahlung im Quellensteuertyp) und unabhangig von den Customizing-Einstellungen fur die
manuelle Eingabe von Quellensteuerbetragen bei der Belegerfassung (Einstellung QSt. Betrag
manuell im Quellensteuertyp). Die so eingegebenen Quellensteuerbetrage werden ohne
Betragspriifung gebucht.

Selbsteinbehalt

Wenn fir einen Quellensteuertyp Selbsteinbehalt anzuwenden ist, wird der Quellensteuerbetrag
nicht vom Eingangszahlungsbetrag abgezogen, sondern auf ein zweites Sachkonto
gegengebucht.
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Ausgleichen mit Erweiterter Quellensteuer

Um Selbsteinbehalt zu ermdglichen, mufd im Customizing des Quellensteuertyps das Feld
Selbsteinbehalt’ markiert sein.

Pro Buchungskreis und Quellensteuertyp kann eine Standardeinstellung fir den Selbsteinbehalt
gewahlt werden (ber. Selbsteinbehalt): Man kann sich beim manuellen Zahlen entscheiden, ob
die Einstellung Selbsteinbehalt fir alle offenen Posten in Verbindung mit diesem
Quellensteuertyp gelten soll. Fir maschinelle Zahlungen wird entweder generell mit
Selbsteinbehalt gebucht, wenn das Feld ber. Selbsteinbehalt markiert ist, oder generell ohne
Selbsteinbehalt, wenn das Feld nicht markiert ist.
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Quellensteuermeldung (generisch)

Verwendung

Die Quellensteuermeldung (generisch) kénnen Sie unabhangig davon verwenden, ob Sie in
Ihrem Betrieb die Einfache Quellensteuer oder die Erweiterte Quellensteuer einsetzen.
Voraussetzungen

Um den Report zur Quellensteuermeldung (generisch) einsetzen zu kénnen, nehmen Sie im
Einstellungsleitfaden des Finanzwesens die jeweiligen Customizing-Einstellungen vor:

e Fir die Einfache Quellensteuer in den Arbeitsschritten unter Grundeinstellungen
Finanzwesen — Quellensteuer — Quellensteuer — Quellensteuermeldung (generisch)

o Fir die Erweiterte Quellensteuer in den Arbeitsschritten unter Grundeinstellungen
Finanzwesen — Quellensteuer — Erweiterte Quellensteuer — Quellensteuermeldung
(generisch)

Funktionsumfang

Sie kénnen die Quellensteuermeldung (generisch) in allen Ladndern zu internen
Berichtszwecken einsetzen.

Weitherhin kénnen Sie die Quellensteuermeldung (generisch) zur Erstellung lhrer offiziellen
Quellensteuermeldung verwenden. Sie kdnnen die Quellensteuermeldung in allen Landern
einsetzen, u.U. sind hier jedoch landesspezifische Anpassungen notwendig.

Fir folgende Lander stellt SAP bereits landesspezifische Voreinstellungen in Form von BADIs
u.d. zur Verfugung:

e  GroRbritannien [Extern]

e Kolumbien [Extern]

e Mexico [Extern]
e Philippinen: Generic Withholding Tax Reporting [Extern]

e Thailand [Extern]

e Venezuela [Extern]
Die Berichte und Meldungen erstellen Sie mit Hilfe des Reports RFIDYYWT.

Weitere Information zur Quellensteuermeldung (generisch) finden Sie in der
Berichtsdokumentation zum Quellensteuerreporting(RFIDYYWT).

Aktivitaten

4. Nehmen Sie die notwendigen Customizing-Einstellungen vor.

5. Uberprifen Sie, ob der Report Ihren landesspezifischen Anforderungen entspricht; ggf.
passen Sie den Report an.

6. Fihren Sie die Quellensteuermeldung (generisch) durch.
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Quellensteuerumstellung

Einsatzmoglichkeiten

Sie haben in lhrem Unternehmen bislang eine R/3-Standardversion der Einfachen Quellensteuer
eingesetzt. Nach einem Wechsel auf ein R/3-Release 4.0 und héher kdnnen Sie statt der
Einfachen Quellensteuer auch die Erweiterte Quellensteuer nutzen.

Weitere Informationen zum Funktionsumfang der Einfachen und der Erweiterten Quellensteuer
im Vergleich finden Sie unter Quellensteuer [Seite [145].

Um auf die Erweiterte Quellensteuer umzustellen, ist eine bloRe Aktivierung der Erweiterten
Quellensteuerfunktion ausgeschlossen; in diesem Fall ist kdnnten Sie die bereits im System
gebuchten offenen Posten nicht weiterverarbeiten. Alle relevanten Customizingdaten,
Stammdaten und Bewegungsdaten mussen so umgesetzt werden, dal} sie anschlie3end in der
Erweiterten Quellensteuer verwendet werden kénnen.

SAP unterstutzt die Quellensteuerumstellung mit einem Werkzeug zur automatischen
Umsetzung der relevanten Quellensteuerdaten. Im folgenden Sie die einzelnen Schritte der
Quellensteuerumstellung ausfuhrlich beschrieben. Das Werkzeug zur Umsetzung der
Quellensteuerdaten finden Sie im EinfUhrungsleitfaden des Finanzwesens unter unter
Grundeinstellungen Finanzwesen - Quellensteuer - Quellensteuerumstellung.

A,

)

Halten Sie die Reihenfolge der einzelnen Schritte bei der Durchfiihrung der
Quellensteuerumstellung unbedingt ein !

Voraussetzungen

A

FUhren Sie die Umsetzung der Quellensteuerdaten zunachst in einem Testsystem
durch.

Sobald Sie die Quellensteuerdaten umgesetzt und die Erweiterte Quellensteuer
aktiviert haben, kdnnen Sie die Datenumsetzung nicht mehr riickgangig machen.

A

Aktivieren Sie die Erweiterte Quellensteuer fir die umzustellenden Buchungskreise
erst dann, wenn ausdriicklich darauf hingewiesen wird.

Release-Wechsel auf 4.0 und hoher

Schlieen Sie die Arbeiten zum Release-Wechsel vollstdndig ab, bevor sie mit der
Quellensteuerumstellung beginnen.

Systemsperre

Stellen Sie sicher, dal’ wahrend der Quellensteuerumstellung in den betroffenen
Buchungskreisen keine Belege gebucht werden.
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i

Sperren Sie lhr System fir alle Endbenutzer, und fihren Sie die Umsetzungslaufe
am Wochenende durch.

Logistik Rechnungspriifung

Wenn Sie die Rechnungsprifung in Ihrem Betrieb nicht nutzen, besteht fiir Sie kein
Handlungsbedarf.

Die Erweiterte Quellensteuer wird nur von der Logistischen Rechnungspriifung jedoch nicht von
der herkdbmmlichen Rechnungspriifung unterstitzt. Daher kénnen Sie nach der
Quellensteuerumstellung die herkémmliche Rechnungsprufung nicht mehr nutzen kénnen.

Stellen Sie auf die Logistik-Rechnungspriifung um, bevor Sie mit der Umsetzung der
Quellensteuerdaten beginnen und auf die Erweiterte Quellensteuer umstellen.

Beachten Sie, dal} sich der Funktionsumfang der Logistik-Rechnungsprifung seit
Release 4.0B mit dem jeweils ndchsten Release erweitert hat.

Weitere Informationen zum Zusammenspiel von Erweiterter Quellensteuer und
Rechnungspriifung finden Sie in den Hinweisen 133426 und 133435.

Weitere Informationen zu Ablésung der herkdmmlichen Rechnungsprifung und jeweiligem
Funktionsumfang der Logistik-Rechnungspriifung finden Sie in den Hinweisen 127366 (zu
Release 4.0B), 116272 (zu Release 4.5B) und 144081 (zu Release 4.6).

Aktivitaten

1. Wahlen Sie im Einflhrungsleitfaden der Materialwirtschaft unter Rechnungsprufung >
Logistik-Rechnungspriifung.

2. Nehmen Sie alle notwendigen Systemeinstellungen zur Logistik-Rechnungspriifung vor.

Ablauf

Im weiteren setzt sich der Umstellungsproze} aus den folgenden Vorgehensblécken zusammen:

Vorarbeiten

e Abstimmanalyse Finanzbuchhaltung durchfiihren [Seite -
e Ausgeglichene Posten archivieren [Seite -

e Systemeinstellungen zur Erweiterten Quellensteuer [Seite

e Berechtigungen zur Quellensteuerumstellung einrichten [Seite EO1|
e Benutzer sperren [Seite P02]

Datenumsetzung und Aktivierung der Erweiterten Quellensteuer

Umsetzung der Quellensteuerdaten und Aktivierung der Erweiterten [Seite P03]

¢ Umsetzungslauf anlegen und bearbeiten [Seite EO4|

e Vorbereitung der Datenumsetzung [Seite -

e Datenumsetzung [Seite
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Quellensteuerumstellung

e Erweiterte Quellensteuer aktivieren [Seite E16||

Nacharbeiten

Nacharbeiten zur Quellensteuerdatenumsetzung durchfiihren [Seite pP17]
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Abstimmanalyse Finanzbuchhaltung durchfiihren
Diesen Schritt fuhrt der Kunde durch.

Verwendung

Mit der Abstimmanalyse stellen Sie sicher, dal alle erforderlichen Daten einwandfrei umgesetzt
werden kénnen. Hier mul® die Konsistenz der folgenden Daten Uberprift werden:

e Soll- und Habenverkehrszahlen der Kreditoren- und Sachkonten mit den Soll- und
Habensummen der gebuchten Belege

e Soll- und Habenverkehrszahlen der Kreditoren- und Sachkonten mit den Soll- und
Habensummen der Anwendungsindizes

Weitere Informationen zur Abstimmanalyse Finanzbuchhaltung finden Sie in der dazugehdrigen
Reportdokumentation.
Vorgehensweise

1. Wabhlen Sie im SAP-Einstiegsbild Rechnungswesen - Finanzwesen - Kreditoren >
Periodische Arbeiten 2 Abschlul3 2 Priifen/Zéhlen 2 Abstimmung (Report SAPF190).

Sie gelangen auf das Bild Abstimmanalyse Finanzbuchhaltung.

2. Grenzen die Abstimmung ein nach Buchungskreis, Geschéftsjahr und Geschéftsmonaten,
und markieren Sie sowohl Belege - Verkehrszahlen als auch Indizes — Verkehrszahlen.

3. Um die Abstimmanalyse zu starten, wahlen Sie &.

Stellen Sie sicher, dal} keine Inkonsistenzen vorliegen.
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Ausgeglichene Posten archivieren
Diesen Schritt fuhrt der Kunde durch.

A
e
Archivieren Sie moglichst viele der bereits ausgeglichenen Posten. Einmal

archivierte Belege werden nicht umgesetzt, so dall Sie auf diese Weise den
Zeitaufwand fir den Umsetzungslauf erheblich verkirzen kénnen.

=5

In der Regel ist die Anzahl der in einem System gefilihrten ausgeglichenen Posten
wesentlich hoher als die der offenen Posten. Sind z.B. in einem System 100 mal
mehr ausgeglichene Posten als offene Posten vorhanden, so bendtigt die
Umsetzung der ausgeglichenen Posten eine entsprechend langere Zeit als die
Umsetzung der offenen Posten.

Weitere Informationen zur Archivierung von Belegen finden Sie in der SAP-Bibliothek unter
Anwendungstibergreifende Komponenten = Archivieren von Anwendungsdaten (CA-ARC) >
Finanzwesen (FI) = Archivierung Finanzbuchhaltungsdaten (FI) = Archivierung Fl-Belege.

Vorgehensweise

1.

Wahlen Sie im Einstiegsbild Rechnungswesen = Finanzwesen -2 Hauptbuch (oder
Debitoren oder Kreditoren) = Periodische Arbeiten = Archivierung = Belege.

2. Archivieren Sie die gewlinschten ausgeglichenen Belege.
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Systemeinstellungen zur Erweiterten Quellensteuer
Diese Schritte fuhrt der Kunde durch.

Bevor Sie mit der Umsetzung der Quellensteuerdaten beginnen, missen Sie im
EinfUhrungsleitfaden des Finanzwesens die Erweiterte Quellensteuer einrichten.
Nehmen Sie die im folgenden beschriebenen Systemeinstellungen vor.

A

Aktivieren Sie die Erweiterte Quellensteuer noch nicht.

Wenn Sie die Erweiterte Quellensteuer vor Umsetzung der Quellensteuerdaten
aktivieren, kdnnten Belege mit Erweiterter Quellensteuer gebucht werden. In lhrem
System waren dann u.U. sowohl Belege mit Einfacher als auch mit Erweiterter
Quellensteuer vorhanden. Dieser Umstand kann bei der Umsetzung der Belege zu
gravierenden Problemen fuhren (siehe Belege umsetzen [Seite ﬁ ).

Uberlegen Sie sich vorab, in welcher Form Sie die Erweiterte Quellensteuer in Ihrem Betrieb
konfigurieren und einsetzen wollen. Uberlegen Sie auch, wie Sie in lhrem System die
Quellensteuerkennzeichen der Einfachen Quellensteuer auf die Quellensteuertypen und
Quellensteuerkennzeichen der Erweiterten Quellensteuer abbilden wollen.

—
=

Zum Zwecke der Umstellungen missen die Systemeinstellungen der Erweiterten
Quellensteuer denen der Einfachen Quellensteuer entsprechen.

Nehmen Sie nun die folgenden Einstellungen vor:

o Offizielle Quellensteuerschliissel hinterlegen [Seite |1 94|

e Quellensteuertypen und Quellensteuerkennzeichen definieren [Seite fi95)

e Quellensteuerformeln hinterlegen [Seite [199]
e Quellensteuermindestbetrag hinterlegen [Seite -

Weitere Systemeinstellungen

Folgende Systemeinstellungen werden automatisch umgesetzt (siehe Customizing umsetzen
[Seite E;l) so dal} Sie die Einstellung aussparen kénnen:

e Quellensteuerklassen fiir Kreditoren

e Kontenfindung

e Zuordnung der Quellensteuertypen zu Buchungskreisen
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Offizielle Quellensteuerschliussel hinterlegen

Verwendung

Wenn Sie in der Einfachen Quellensteuer keine Quellensteuerschliissel verwendet haben,
besteht fiir Sie an dieser Stelle kein Handlungsbedarf.

[ Y
—
[ 3

Den Quellensteuerschliissel der Einfachen Quellensteuer finden Sie im
Quellensteuerkennzeichen im Feld Quellst. Code.

Vorgehensweise

1. Wabhlen Sie im Einfiihrungsleitfaden des Finanzwesens unter Grundeinstellungen
Finanzwesen 2 Quellensteuer - Erweiterte Quellensteuer 2 Grundeinstellungen -
Offizielle Quellensteuerkennzeichen definieren.

2. Hinterlegen Sie die offiziellen Quellensteuerschlissel (auch offizielle
Quellensteuerkennzeichen genannt) zur Quellensteuermeldung fur die Lander, in denen Sie
die Erweiterte Quellensteuer nutzen wollen.

Stellen Sie dabei sicher, daf} fir sdmtliche Quellensteuerschlissel (bzw. Quellst.Codes), die
in den Quellensteuerkennzeichen der Einfachen Quellensteuer verwendet wurden, ein
identischer Eintrag in den Quellensteuerkennzeichen der Erweiterten Quellensteuer erfolgt.
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Quellensteuertypen und Quellensteuerkennzeichen
definieren

Verwendung

Definieren Sie alle Typen und Kennzeichen, die Sie fir die Lander bendtigen, deren
Buchungskreise Sie auf die Erweiterte Quellensteuer umstellen mdchten.

I,

—
I
L 3

Bedenken Sie dabei, dal Sie bei der Umsetzung der Quellensteuerdaten allen
Quellensteuerkennzeichen der Einfachen Quellensteuer (eines Landes) einen
Quellensteuertyp und ein Quellensteuerkennzeichen der Erweiterten Quellensteuer
zuordnen mussen (siehe Quellensteuertypen und Quellensteuerkennzeichen
zuordnen [Seite P08]). Dabei ist es moglich, verschiedenen
Quellensteuerkennzeichen der Einfachen Quellensteuer demselben
Quellensteuertyp zuzuordnen, wenn die Quellensteuerkennzeichen der Einfachen
Quellensteuer in folgenden Einstellungen Ubereinstimmen:

e Bemessungsgrundlage netto
e Buchung bei Zahlung

SAP empfiehlt, in obigen Einstellungen ubereinstimmende
Quellensteuerkennzeichen der Einfachen Quellensteuer auf denselben
Quellensteuertypen der Erweiterten Quellensteuer abzubilden.

=

Wenn Sie zukunftig in einem Beleg mehrere Quellensteuern buchen mdchten,
bendtigen Sie verschiedene Quellensteuertypen.

Wenn Sie Funktionen bendétigen, die die Einfache Quellensteuer bislang nicht abbilden konnte,
die aber mit der Erweiterten Quellensteuer abgedeckt wird (z.B. Akkumulation), dann hinterlegen
Sie nach der Quellensteuerumstellung fur die benétigten Funktionen jeweils neue
Quellensteuertypen.

Vorgehensweise

Quellensteuertypen definieren (obligatorisch)

1. Wabhlen Sie im Einfiihrungsleitfaden des Finanzwesens unter Grundeinstellungen
Finanzwesen =2 Quellensteuer 2 Erweiterte Quellensteuer > Berechnung 2>
Quellensteuertyp 2 Quellensteuertyp definieren: Buchung bei Zahlung.

2. Definieren Sie die gewlinschten Erweiterten Quellensteuertypen wie in der Tabelle
beschrieben; andernfalls kann das System diese nicht dem entsprechenden Kennzeichen
der Einfachen Quellensteuer zuordnen.

Bildbereich Markieren Sie .... wenn ...
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Bildbereich

Markieren Sie .... wenn ...

Berechnung/Basisbetrag

Nettobetrag im entsprechenden
Quellensteuerkennzeichen der
Einfachen Quellensteuer
Bemessungsgrundlage netto markiert
ist

Bruttobetrag im entsprechenden
Quellensteuerkennzeichen der
Einfachen Quellensteuer
Bemessungsgrundlage netto nicht
markiert ist

Berechnung/Rundungsre
gel

QSt. kaufm. runden

Berechnung/Skonto Skonto vor QSt.
Berechnung QSt.Betrag buchen in dem entsprechenden
Quellensteuerkennzeichen der
Einfachen Quellensteuer das Flag
Buchung bei Zahlung markiert ist
Art der Akkumulation keine Akkumulation
Steuerung QSt.Basis manuell
keine Zertif. Nummer
Definition
Minimum/Maximumbetréa
ge Kennzeichenebene
Basisbetrag
Definition
Minimum/Maximumbetra
ge Kennzeichenebene
Quellensteuerbetrag
Zentrale Rechnung Keine zent.
Rechnung
Minimum-Priifung Min.priifung auf
Postenebene
bzw. Basisminimum- keine
Priifung Basismin.priifung auf
Belegebene

=

Alle anderen Felder im Quellensteuertyp missen unmarkiert bleiben !

Quellensteuerkennzeichen definieren (obligatorisch)

1.

Wahlen Sie im Einfihrungsleitfaden des Finanzwesens unter Grundeinstellungen
Finanzwesen =2 Quellensteuer 2 Erweiterte Quellensteuer > Berechnung 2>

Quellensteuerkennzeichen = Quellensteuerkennzeichen definieren.

196

April 2001




HF SAP AG

Finanzwesen allgemein (Fl)

Quellensteuertypen und Quellensteuerkennzeichen definieren

2. Definieren Sie die gewlinschten Erweiterten Quellensteuerkennzeichen wie in der Tabelle
beschrieben; andernfalls kann das System diese nicht den entsprechenden Kennzeichen der
Einfachen Quellensteuer zuordnen.

Bildbereich

Feld

muB enthalten ...

Allgemeine Daten

Off. Qst. Schl.

den Wert des Feldes Quellst.Code aus
dem entsprechenden
Quellensteuerkennzeichen der Einfachen
Quellensteuer

Basisbetrag

Steuerpflichtiger Anteil

den Wert des Feldes Steuerpflichtiger
Anteil aus dem entsprechenden
Quellensteuerkennzeichen der Einfachen
Quellensteuer

Buchung

Buchungskz.

den Wert 1

Berechnung

Quellensteuersatz

Qst.-Formel

den Wert des Feldes Quellensteuersatz
aus dem entsprechenden
Quellensteuerkennzeichen der Einfachen
Quellensteuer

eine Markierung, wenn das Feld
Quellensteuerformel in dem
entsprechenden
Quellensteuerkennzeichen der Einfachen
Quellensteuer markiert ist

Reporting-
informationen

Region

Fisk.Prov.Code

Einkunftsart

den Wert des Feldes Region aus dem
entsprechenden
Quellensteuerkennzeichen der Einfachen
Quellensteuer

den Wert des Feldes Fisk.Provinzcode aus
dem entsprechenden
Quellensteuerkennzeichen der Einfachen
Quellensteuer

den Wert des Feldes Einkunftsart in dem
entsprechenden
Quellensteuerkennzeichen der Einfachen
Quellensteuer

p—
=

Haben Sie in der Einfachen Quellensteuer im Quellensteuerkennzeichen das Feld
Reduzierter Satz gefiillt, so missen Sie diese Informationen in der Erweiterten
Quellensteuer im Kreditorenstammsatz hinterlegen.

Nehmen Sie die erforderlichen Customizing-Einstellungen nach der
Quellensteuerumstellung vor.

Weitere Informationen zu den notwendigen Systemeinstellungen fiir Quellensteuer
mit Befreiung finden Sie unter Nacharbeiten zur Quellensteuerdatenumsetzung
durchfilhren [Seite P17].
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=

Wenn Sie nach der Umstellung Quellensteuer mit Solidaritatszuschlag buchen
mdchten, beachten Sie folgendes: Der Solidaritadtszuschlag ist in der Erweiterten
Quellensteuer nicht explizit vorgesehen, kann aber durch einen eigenen
Quellensteuertypen abgebildet werden.

Nehmen Sie die erforderlichen Customizing-Einstellungen nach der
Quellensteuerumstellung vor.

Weitere Informationen zu den notwendigen Systemeinstellungen fir Quellensteuer
mit Solidaritatszuschlag finden Sie unter Nacharbeiten zur
Quellensteuerdatenumsetzung durchfiihren [Seite P17].
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Quellensteuerformeln hinterlegen

Verwendung

Wenn Sie in der Einfachen Quellensteuer keine Formeln verwendet haben, besteht fiir Sie an
dieser Stelle kein Handlungsbedarf.

Wenn Sie im Quellensteuerkennzeichen das Feld QSt.-Formel markiert haben, miissen Sie
dieselbe Formel, wie sie fir die Einfache Quellensteuer definiert ist, fir die Erweiterte
Quellensteuer definieren.

Vorgehensweise

1. Wabhlen Sie im Einfihrungsleitfaden des Finanzwesens unter Grundeinstellungen
Finanzwesen > Quellensteuer > Erweiterte Quellensteuer - Berechnung -
Quellensteuerkennzeichen > Formeln zur Quellensteuerberechnung definieren bzw.
Berechnungsarten definieren.

2. Definieren Sie die gewiinschten Formeln entsprechend den Formeln in der Einfachen
Quellensteuer.

=

Beachten Sie bei der Formelpflege in der Erweiterten Quellensteuer, dal3 Kopfdaten
zur Formelpflege und die Formeln selbst erfal3t werden mussen. Fir alle Formeln in
der Einfachen Quellensteuer zu einem Land und Quellensteuerkennzeichen missen
Eintrage in der Erweiterten Quellensteuer erfallt werden. Kopfeintrdge missen pro
Land und Quellensteuerkennzeichen erfolgen fur jede Wahrung und jedes
Quellensteuerland (die in der Einfachen Quellensteuer hinterlegt sind), mit dem
entsprechenden Quellensteuertyp und Quellensteuerkennzeichen der Erweiterten
Quellensteuer. In den Formeln selbst werden die Betrage erfafdt, entsprechend den
Betragen der Einfachen Quellensteuer.
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Quellensteuermindestbetrag hinterlegen

Verwendung

Wenn Sie in der Einfachen Quellensteuer kein Quellensteuermindestbetrag im
Quellensteuerkennzeichen hinterlegt haben, besteht fir Sie an dieser Stelle kein
Handlungsbedarf.

Wenn Sie den Quellensteuermindestbetrag im Quellensteuerkennzeichen der Einfachen
Quellensteuer hinterlegt haben, hinterlegen Sie nun den Minimumbetrag fir die von lhnen
definierten Quellensteuertypen und Quellensteuerkennzeichen.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie im Einflhrungsleitfaden des Finanzwesens unter Grundeinstellungen
Finanzwesen 2 Quellensteuer 2 Erweiterte Quellensteuer 2 Meldung 2 Minimumbetrége
pro Quellensteuerkennzeichen definieren.

2. Legen Sie einen Eintrag fir den Quellensteuertyp und das Quellensteuerkennzeichen an, die
dem Quellensteuerkennzeichen der Einfachen Quellensteuer spater zugeordnet werden
sollen.

Stellen Sie sicher, daf} die Wahrung dem Feld Wéhrung fir den
Quellensteuermindestbetrag im Quellensteuerkennzeichen der Einfachen Quellensteuer
entspricht.

Definieren Sie den Betrag im Feld Basis-Min. Reporting entsprechend dem
Quellensteuermindestbetrag im Quellensteuerkennzeichen der Einfachen Quellensteuer.
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Berechtigungen zur Quellensteuerumstellung einrichten

Berechtigungen zur Quellensteuerumstellung einrichten
Diesen Schritt fuhrt der Kunde durch.

Verwendung

In diesem Arbeitsschritt erstellen Sie Berechtigungsprofile flir Personen, die an der
Quellensteuerumstellung beteiligt sind. Verwenden Sie hierzu das von SAP ausgelieferte
Berechtigungsobjekt Finanzwesen: Quellensteuerumstellung (F_WTMG).

()

Entziehen Sie sicherheitshalber nach Abschluf® der Quellensteuerumstellung allen
beteiligten Benutzern die Anderungsberechtigung.

So vermeiden Sie beispielsweise, dal die Umsetzung gestartet werden kann,
wahrend das System fiir das operative Tagesgeschaft genutzt wird.
Vorgehensweise

1. Wabhlen Sie im Einflhrungsleitfaden des Finanzwesens unter Grundeinstellungen
Finanzwesen - Berechtigungen verwalten.

2. Nehmen Sie die notwendigen Systemeinstellungen vor.

Das Berechtigungsobjekt finden Sie in der Objektklasse Finanzwesen unter dem
Objektnamen Quellensteuerumstellung.
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Benutzer sperren
Diesen Schritt fihrt der Kunde durch.

Verwendung

Wahrend der Vorbereitung und Durchfiihrung der Umsetzung missen Sie das System fir den
normalen Betrieb sperren. Es dirfen weder Belege gebucht oder bearbeitet noch Stammdaten
geandert werden, da es sonst zu gravierenden Unstimmigkeiten lhrer Buchhaltungsbelege sowie
Systemeinstellungen kommen kann.

Vorgehensweise

1. Vergewissern Sie sich, daf} die an der Quellensteuerumstellung beteiligten Benutzer die
entsprechenden Zugriffsberechtigungen haben.

2. Sperren Sie lhr SAP-System flr alle anderen Benutzer.

Wenn Sie nicht durch organisatorische Mal3nahmen sicherstellen kénnen, daf kein
Benutzer im System arbeitet, sollten Sie die Benutzer und das gesamte System auf
Betriebsebene sperren.

Starten Sie das SAP-System durch, damit alle Benutzer aus dem System abgemeldet
werden.
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Umsetzung der Quellensteuerdaten und Aktivierung der
Erweiterten

Um die Umsetzung der Quellensteuerdaten zu starten, wahlen Sie im Einflihrungsleitfaden des
Finanzwesens unter Grundeinstellungen Finanzwesen - Quellensteuer -
Quellensteuerumstellung (oder wahlen Sie die Transaktion WTMG)

Sie gelangen auf das Bild Umsetzung Quellensteuerdaten: Einstieg

Flahren Sie nun die folgenden Schritte durch:

o Umsetzungslauf anlegen und bearbeiten [Seite -
e Vorbereitung der Datenumsetzung [Seite -

e Datenumsetzung [Seite E12|
o Erweiterte Quellensteuer aktivieren [Seite E16|I
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Umsetzungslauf anlegen und bearbeiten

Umsetzungslauf anlegen und bearbeiten
Diesen Schritt fuhrt der Kunde durch.

Verwendung

Die Umsetzung der Quellensteuerdaten kann in mehreren Umsetzungslaufen erfolgen. In jedem
Umsetzungslauf kdnnen Sie einen oder mehrere Buchungskreise auswahlen, fir die Sie die
Quellensteuerdaten umsetzen wollen. Das System fligt automatisch die Buchungskreise eines
Landes hinzu, fur die buchungskreistbergreifende Verrechnungen mdglich sind.

e

[

Sie kdnnen keine neuen Umsetzungsschritte ausfiihren, solange bereits gestartete
Umsetzungsschritte in anderen Umsetzungslaufen nicht vollstdndig abgeschlossen
wurden.

Die Umsetzung eines vorangegangenen Laufs gilt als abgeschlossen, wenn die
Umsetzungsschritte Umsetzung des Customizing, Umsetzung der Stammdaten, und
Umsetzung der Belege fehlerfrei durchgefiihrt wurden und die Erweiterte
Quellensteuer fur die entsprechenden Buchungskreise aktiviert wurde.

=

In einem Umsetzungslauf konnen nur Daten von Buchungskreisen umgesetzt
werden, die im selben Land liegen. Es ist nicht moglich, Buchungskreise aus
verschiedenen Landern im selben Umsetzungslauf umzusetzen.

Vorgehensweise

Umsetzungslauf anlegen
1. Wahlen Sie O.

2. Geben Sie eine beliebige, maximal 40stellige Beschreibung fir lhren Umsetzungslauf ein,
und wahlen Sie ¥.

Das System vergibt nun automatisch eine Nummer flr Ihren Lauf. Die Umsetzungslaufe
werden fortlaufend numeriert.

Sie gelangen auf das Bild Umsetzung Quellensteuer: Steuerung eines Umsetzungslaufs.

=

Auf diesem Bild fiihren Sie alle weiteren Schritte der Quellensteuerumstellung durch.
3. Fuhren Sie nun die einzelnen Schritte zur Umsetzung der Quellensteuerdaten durch.

Lesen Sie weiter unter Vorbereitung der Datenumsetzung [Seite EOGI.

Umsetzungslaufe anzeigen und bearbeiten

Sie koénnen sich einmal angelegte Umsetzungslaufe jederzeit anzeigen lassen (%#). Sofern ein
Umsetzungslauf noch nicht abgeschlossen ist, kénnen Sie ihn auch &ndern (&) oder I6schen

().
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Umsetzungslauf anlegen und bearbeiten

Sie kénnen einen Umsetzungslauf nur Idschen, solange der Schritt Umsetzung des
Customizing noch nicht echt gestartet wurde.

Um einen Umsetzungsschritt ,echt* durchzuflhren, entmarkieren Sie das Feld
Testlauf und wahlen Sie @
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Vorbereitung der Datenumsetzung

Vorbereitung der Datenumsetzung
Diese Schritte fuhrt der Kunde durch.

Fihren Sie die einzelnen Schritte in der angegebenen Reihenfolge durch. Das Symbol auf der
linken Seite zeigt ihnen den jeweiligen Status des einzelnen Schrittes an.

Symbol Bedeutung

= kann bearbeitet werden

=) zur Bearbeitung gesperrt

000 Bearbeitung erfolgreich abgeschlossen

o000 Bearbeitung mit Warnung abgeschlossen
Analysieren Sie das Protokoll. Setzen Sie ggf. den Schritt zuriick (@), beheben
Sie die Fehler, und fihren Sie den Schritt erneut durch.

200 Bearbeitung des Schrittes mit schwerwiegenden Fehlern abgeschlossen;
nachfolgende Schritte kbnnen nicht ausgefihrt werden
Analysieren Sie das Protokoll. Setzen Sie den Schritt zuriick (), beheben Sie
die Fehler, und flhren Sie den Schritt erneut durch.

lauft zeigt an, dal® ein Umsetzungschritt gerade durchgefihrt wird

zeigt Ihnen wahrend der Durchfihrung der Umsetzungsschritt den jeweils

aktuellen Stand an

E% Protokoll | zeigt das Protokoll an

Nachdem Sie einen Schritt bearbeitet haben, erstellt das System ein Protokoll.
Beachten Sie, dal das Protokoll fortgeschrieben wird und Sie u.U. blattern
mussen.

zeigt lhnen detaillierte Dokumentation zu den einzelnen Schritten

Flahren Sie nun die folgenden Schritte durch:
e Buchungskreis auswahlen [Seite P07]

e Quellensteuertypen und Quellensteuerkennzeichen zuordnen [Seite EOSI

e Datenbestiande analysieren [Seite EOQl

e Kreditorenstammdaten einstellen [Seite E10I
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Buchungskreis auswahlen

Verwendung

In diesem Schritt wahlen Sie die Buchungskreise aus, deren Quellensteuerdaten im aktuellen
Lauf umgesetzt werden sollen.

Beachten Sie bei der Auswahl der Buchungskreise folgendes:
e alle ausgewahlten Buchungskreise liegen im selben Land

o alle Buchungskreise eines Landes, fiir die buchungskreisiibergreifende
Verrechnungen maoglich sind, werden automatisch im selben Umsetzungslauf
bearbeitet

e wahlen Sie nur solche Buchungskreise aus,
— fir die die Erweiterte Quellensteuer noch nicht aktiv ist
— die bisher fur keinen anderen Umsetzungslauf ausgewahlt wurden
— fur die vor der Umsetzung bereits entsprechende landesspezifische
Quellensteuerkennzeichen fur die Einfache Quellensteuer angelegt worden waren
Vorgehensweise
1. Wabhlen Sie #.
Sie gelangen auf das Selektionsbild.

2. Geben Sie entweder die Nummern der ausgewahlten Buchungskreise oder einen
Landerschlissel ein, um alle Buchungskreise eines Landes auszuwahlen.

3. Wahlen Sie ¥,
Das System prift, ob die oben genannten Auswahlbedingungen erfiillt sind.

Das System fligt alle Buchungskreise eines Landes hinzu, fiir die mit denen von lhnen
ausgewahlten Buchungskreise buchungskreisubergreifende Verrechnungen maglich
sind.

Das System entfernt alle Buchungskreise aus dem Umsetzungslauf,
— deren Quellensteuerdaten bereits in einem vorangegangen Lauf umgesetzt wurden
— fur die die Erweiterte Quellensteuer bereits aktiv ist
— fir die die Einfache Quellensteuer nicht genutzt wurde

Sie erhalten abschlieRend eine Liste der Buchungskreise, die im aktuellen
Umsetzungslauf bearbeitet werden.

4. Um auf das Bild Umsetzung Quellensteuer: Steuerung eines Umsetzungslaufs
zuriickzukehren, wahlen Sie &.
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Quellensteuertypen und Quellensteuerkennzeichen zuordnen

Quellensteuertypen und Quellensteuerkennzeichen
zuordnen

Verwendung

In diesem Schritt ordnen Sie die Quellensteuerkennzeichen der Einfachen Quellensteuer den
Quellensteuertypen und Quellensteuerkennzeichen der Erweiterten Quellensteuer zu.
Vorgehensweise

1. Vergewissern Sie sich, daf alle unter Systemeinstellungen zur Erweiterten Quellensteuer
[Seite - beschriebenen obligatorischen Einstellungen durchgefiihrt wurden.

2. Wahlen Sie #.

Sie gelangen auf das Dialogfenster Zuordnung: Quellensteuertypen und -kennzeichen.
Dort werden lhnen alle im System vorhandenen Quellensteuerkennzeichen der
Einfachen Quellensteuer angezeigt, die fur das betreffende Land definiert wurden.

3. Ordnen Sie jedem Kennzeichen der Einfachen Quellensteuer jeweils den gewilinschten Typ
und das Kennzeichen der Erweiterten Quellensteuer zu.

Wenn Sie im selben Land bereits Buchungskreise in einem Lauf umgesetzt haben,
konnen Sie die Zuordnung dieses Laufs Gbernehmen. Wahlen Sie ‘& Zuordnung

tibernehmen, markieren Sie den gewtlinschten Lauf, und wahlen Sie L

4. Wahlen Sie ¥

Das System priift, ob die ausgewahlten Quellensteuertypen und
Quellensteuerkennzeichen vorher im Customizing der Erweiterten Quellensteuer fur das
entsprechende Land definiert wurden.

Die Zuordnung wird gespeichert, und Sie gelangen zurlick auf das Bild Umsetzung der
Quellensteuerdaten.
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Datenbestande analysieren
Diesen Schritt fihrt das SAP-System durch.

Verwendung

Das System fuhrt fur jeden Buchungskreis, dessen Quellensteuerdaten Sie im aktuellen Lauf
umsetzen wollen, eine Analyse der Datenbestande durch. Das System ermittelt dabei jeweils
sowohl die Gesamtzahl als auch die Anzahl pro Quellensteuerkennzeichen fir

e Kreditoren

e Offene Posten

e Ausgeglichene Posten
o Vorerfalite Belege

Darlber hinaus prift das System in der Zuordnung der Einfachen Quellensteuer zu Typen und
Kennzeichen der Erweiterten Quellensteuer, ob die Eigenschaften der jeweiligen Paarung von
Typ und Kennzeichen der Erweiterten Quellensteuer Ubereinstimmen. Ist dies nicht der Fall,
erhalten Sie im Protokoll eine Warnung.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie @.

Das System fuhrt die Analyse im Hintergrund aus. Um sich den aktuellen Stand der
Analyse anzeigen zu lassen, wahlen Sie 'Gl.

Nach Abschlul® der Analyse gelangen Sie zuriick auf das Bild Umsetzung der
Quellensteuerdaten: Steuerung eines Umsetzungslaufs.

2. Wahlen Sie [E Protokoll.
Sie bekommen dort eine Liste mit den oben erlduterten Zahlen angezeigt.

3. Uberpriifen Sie die Liste auf mégliche Unstimmigkeiten, die spater im Tagesgeschaft bei
Buchungen mit Erweiterter Quellensteuer zu Problemen fiihren kénnten.

Anhand der Liste konnen Sie z.B. feststellen,

— ob Belege mit fehlenden Quellensteuerkennzeichen gebucht wurden
Prifen Sie in diesem Fall, ob das Kennzeichen falschlich geléscht wurde und Sie die
entsprechenden Systemeinstellungen neu vornehmen mussen, oder ob ,kein®
Quellensteuerkennzeichen die von Ihnen beabsichtigte Einstellung ist.

— ob nicht verwendete Quellensteuerkennzeichen existieren, die Sie ganz aus dem System
entfernen kénnen

— ob sich eine groRe Anzahl ausgeglichener Belege im System befindet, die den
Umsetzungslauf unnétig verlangsamen wiirde

Beheben Sie mdgliche Fehler und Schiefstdnde, und starten Sie die Analyse erneut.
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Kreditorenstammadaten einstellen
Diesen Schritt fihrt der Kunde durch.

Verwendung

In diesem Schritt legen Sie fest, ob fir einen Kreditor genau ein oder mehrere
Quellensteuertypen zulassig sein sollen.

In der Erweiterten Quellensteuer kénnen fur jeden Kreditor mehrere Quellensteuertypen
verwendet werden. Der bzw. die zuldssigen Quellensteuertypen werden im Stammsatz des
jeweiligen Kreditors hinterlegt. Wird eine Buchung erfal3t, fur die Quellensteuer berechnet
werden muR, so kann der Sachbearbeiter fur alle Quellensteuertypen, die fir den jeweiligen
Kreditor zuldssig sind, Daten eingeben.

Grundlage fur Ihre Entscheidung, ob pro Kreditor genau ein oder mehrere Quellensteuertypen
zuldssig sein werden, sollten folgende Uberlegungen sein:

Genau ein Quellensteuertyp pro Stammsatz moglich

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie sicher sind, da® Sie fiir jeden Ihrer Kreditoren genau einen
Quellensteuertyp nutzen wollen. Dabei kdnnen verschiedene Kreditoren jeweils unterschiedliche
Quellensteuertypen nutzen.

Nach der Quellensteuerumstellung kann bei der Buchung von neuen Belegen die Quellensteuer
nur fur die Quellensteuertypen gebucht werden, die im Stammsatz des jeweiligen Kreditors
eingetragen sind.

Sie kdnnen so mogliche Eingabefehler der Sachbearbeiter ausschlieen, da die Eingabe nicht
zulassiger Quellensteuertypen nun nicht mehr mdéglich ist.

—
=

Die Umsetzung der Daten geschieht einzig nach den Regeln, die Sie im Schritt
Zuordnung Typen/Kennzeichen hinterlegt haben. Bei der Umsetzung der Belege
prift das System nicht, ob die neu erzeugten Daten nur den Quellensteuertyp
enthalten, der fir den jeweiligen Kreditoren zulassig ist.

Nach der Umstellung ist die Weiterverarbeitung (z.B. Zahlung) von Belegen, die vor
der Umstellung erfaldt wurden, nur dann maoglich, wenn die vor der Umstellungen
hinterlegten Quellensteuertypen auch im Stammsatz des jeweiligen Kreditors
eingetragen sind.

Sie missen einzelne Belege manuell nachbearbeiten, wenn irrtiimlich ein
Quellensteuerkennzeichen der Einfachen Quellensteuer verwendet wurde, das nun
fur den betreffenden Kreditor unzuldssig ist. In diesem Fall wurde dem
Quellensteuerkennzeichen der Einfachen Quellensteuer ein unzulassiger
Quellensteuertyp der Erweiterten Quellensteuer zugeordnet.

Mehrere Quellensteuertypen pro Stammsatz moglich
Wahlen Sie diese Option,
e wenn Sie mehrere Quellensteuertypen fir alle oder einige lhrer Kreditoren nutzen wollen

e wenn Sie sich nicht sicher sind, ob Sie zukinftig genau einen oder mehrere
Quellensteuertypen pro Kreditor nutzen wollen
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Kreditorenstammdaten einstellen

=

Die Option beansprucht aus buchungstechnischen Griinden einen erheblich
groleren Speicherplatz auf Ihren Datenbanken.

Vorgehensweise

Wahlen Sie #, und markieren Sie die gewlinschte Einstellung.
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Datenumsetzung

Datenumsetzung

Die Umsetzung der Quellensteuerdaten erfolgt in drei Teilschritten.
A,
o)
Flhren Sie die einzelnen Umsetzungsschritte zunachst als Test durch.

Ein Test pruft die Einstellungen und zeigt lhnen mdégliche Fehler auf. Ein Test ist
schneller; Sie konnen anschliefend mogliche Fehler beheben und die echte
Umsetzung starten.

Um die einzelnen Schritte als Test durchzuflihren, markieren Sie das Feld Testlauf,
und wahlen Sie .

Sollten Sie in einem echt durchgefiihrten Umsetzungsschritt fehlerhafte Daten entdecken, so
kénnen Sie den Umsetzungsschritt riickgangig machen (@) und anschlieRend die Fehler
beheben.

Sie kdnnen den nachsten Umsetzungsschritt erst dann durchflihren, wenn Sie den
vorangegangenen Schritt erfolgreich (mit griner oder gelber Ampel) abgeschlossen haben.

—
=

Sie kénnen keinen der echt ausgefiihrten Umsetzungsschritte mehr zurticksetzen,
sobald Sie die Erweiterte Quellensteuer fur die betreffenden Buchungskreise aktiviert
haben.

Fihren Sie nun die folgenden Schritte durch:

e Customizing umsetzen [Seite E::l
e Stammdaten umsetzen [Seite -
o Belege umsetzen [Seite E::l
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Customizing umsetzen

Customizing umsetzen
Diesen Schritt fihrt SAP durch.

Verwendung

In diesem Schritt werden einige lhrer Systemeinstellungen fir die Einfache Quellensteuer den
entsprechenden Systemeinstellungen der Erweiterten Quellensteuer zugeordnet. Das System
setzt folgende Einstellungen fir die Erweiterte Quellensteuer um:

e Quellensteuerklassen flir Kreditoren
e Kontenfindung

e  Zuordnung der Quellensteuertypen zu Buchungskreisen

Vorgehensweise
1. Vergewissern Sie sich, daf das Feld Testlauf nicht markiert ist.
2. Wahlen Sie &.

Das System setzt Ihre Customizing-Einstellungen um.
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Stammdaten umsetzen
Diesen Schritt fihrt SAP durch.

Verwendung

In diesem Schritt werden die in lnrem System angelegten Kreditorenstammsatze umgesetzt. Es
werden die Stammsatze derjenigen Kreditoren umgesetzt,

e die in den Buchungskreisen angelegt sind, die Sie fiir den aktuellen Umsetzungslauf
ausgewahlt haben

e in deren Stammsatz ein Quellensteuerkennzeichen fir die Einfache Quellensteuer hinterlegt
ist

Mit Hilfe der von lhnen im Schritt Zuordnung Typen/Kennzeichen gemachten Einstellungen

erschliel3t das System aus den bisher im Kreditorenstamm eingetragenen

Quellensteuerkennzeichen der Einfachen Quellensteuer die den Kreditoren neu zuzuordnenden
Quellensteuertypen der Erweiterten Quellensteuer.

Mit Hilfe der von Ihnen im Schritt Einstellungen Stammdaten gewahlten Option, legt das System
fest, ob jedem Kreditor nur genau ein Quellensteuertyp zugeordnet wird oder ob jedem Kreditor
mehrere Quellensteuertypen zugeordnet werden kénnen.

Vorgehensweise

1. Versichern Sie sich, dalk das Feld Testlauf nicht markiert ist.

2. Waéhlen Sie @.

Das System setzt die entsprechenden Kreditorenstammdaten um.
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Belege umsetzen
Diesen Schritt fihrt SAP durch.

Verwendung

In diesem Schritt werden die bisher im System erfal’ten Belege umgesetzt, fir die die
Quellensteuer relevant ist. Das System setzt offene und ausgeglichene Posten sowie vorerfalte
Belege um.

=
=W

Dieser Umsetzungsschritt nimmt die meiste Zeit in Anspruch.

Vorgehensweise
1. Versichern Sie sich, dal} das Feld Testlauf nicht markiert ist.
2. Wihlen Sie @.

Das System setzt die Belege um.
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Erweiterte Quellensteuer aktivieren

Erweiterte Quellensteuer aktivieren
Diesen Schritt fihrt der Kunde durch.

Verwendung

In diesem Schritt stellen Sie die am aktuellen Lauf beteiligten Buchungskreise auf die Erweiterte
Quellensteuer um.

Mit der erfolgreichen Aktivierung ist der aktuelle Umsetzungslauf abgeschlossen.

A

Nach Aktivierung der Erweiterten Quellensteuer sind keinerlei Anderungen mehr
maoglich.

Sie kdnnen ab diesem Zeitpunkt weder einzelne Schritte noch den gesamten
Umsetzungslauf zurlicksetzen.

Vorgehensweise

Wahlen Sie &.

Sie erhalten ©©@,

Der aktuelle Umsetzungslauf ist nun abgeschlossen, und die Erweiterte Quellensteuer kann nun
in allen am aktuellen Lauf beteiligten Buchungskreisen genutzt werden.
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Nacharbeiten zur Quellensteuerdatenumsetzung durchfiihren

Nacharbeiten zur Quellensteuerdatenumsetzung
durchfiuihren

Aktivitaten

Systemeinstellungen zur Erweiterten Quellensteuer uberprifen

Diesen Schritt fuhrt der Kunde durch.

Vergewissern Sie sich, dafl im Einflhrungsleitfaden die Systemeinstellungen zur Erweiterten
Quellensteuer vollstéandig sind.

Befreiung in den Stammdaten manuell nachbearbeiten

Diesen Schritt fuhrt der Kunde durch.

Die Informationen zur Befreiung aus den Stammdaten der Einfachen Quellensteuer werden bei
der Umsetzung nicht automatisch in die Stammdaten der Erweiterten Quellensteuer
Ubernommen; die Informationen missen fir jeden Quellensteuertyp einzeln hinterlegt werden.
Darlber hinaus ist der Reduzierte Satz bei Befreiung in der Einfachen Quellensteuer auf Ebene
des Quellensteuerkennzeichens definiert. In der Erweiterten Quellensteuer dagegen werden alle
Information zur Befreiung im Kreditorenstammsatz hinterlegt (auch der Prozentsatz der
Befreiung).

Hinterlegen Sie die Informationen zur Befreiung bei allen betroffenen Kreditoren.

Belege mit Solidaritatszuschlag manuell nachbearbeiten
Diesen Schritt fihrt der Kunde durch.

Solidaritatszuschlag ist in der Erweiterten Quellensteuer nicht explizit vorgesehen. Sie kbnnen
jedoch den Solidaritatszuschlag mit Hilfe eines eigenen Quellensteuertypen abbilden:

o Bis Release 4.6B
Sie mussen firr den Solidaritadtszuschlag einen eigenen Quellensteuertypen definieren und
dabei den steuerpflichtigen Anteil des Basisbetrags oder des Quellensteuersatzes
entsprechend anpassen.

e Ab Release 4.6C
Sie kénnen abhangige Quellensteuertypen beim Buchungszeitpunkt Zahlung definieren. Die
Funktion Basis erben liefert fur den Quellensteuerbasisbetrag den Quellensteuerbetrag eines
anderen Quellensteuertypen.

Nehmen Sie die erforderlichen Customizing-Einstellungen fur den Solidaritdtszuschlag vor:
1. Legen Sie ein Quellensteuertyp und ein Quellensteuerkennzeichen an.

2. Hinterlegen Sie den Quellensteuertyp in den entsprechenden Kreditorenstammsatzen.

=

Anschlielend miissen die verbleibenden offenen Posten der betroffenen Kreditoren
manuell bearbeitet werden, da diese Posten sonst nicht aktivierbar sind.

Weitere Informationen zum Vorgehen finden Sie in Hinweis 205311, Punkt 1.

April 2001 217



Finanzwesen allgemein (FI) HF SAP AG

Nacharbeiten zur Quellensteuerdatenumsetzung durchfiihren

Belege und Posten manuell nachbearbeiten
Diesen Schritt fuhrt der Kunde durch.

Einige Belege und Posten kénnen nicht umgesetzt werden. Daher miissen Sie nach dem
Umsetzungslauf und der Quellensteuerumstellung folgende Posten neu buchen:

e Dauerbelege
e Musterbelege

e Merkposten

System freigeben
Diesen Schritt fihrt der Kunde durch.

Nachdem Sie alle geplanten Umsetzungslaufe und die Nacharbeiten erfolgreich abgeschlossen
haben, geben Sie das System fiir die Benutzer frei. Buchungen von Belegen und alle anderen
Arbeiten im System sind dann wieder maoglich.
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Data Medium Exchange Engine

Verwendung

Mit der Data Medium Exchange Engine (DMEE) haben Sie die Mdglichkeit, fir den
Datentrageraustausch Dateiformate zu definieren, die den Anforderungen lhres Geldinstituts
entsprechen. Dies ist besonders deshalb wichtig, weil es keine internationalen oder regionalen
Standards gibt. Manche Lander haben keine eigenen Standards, so dall die Datei die
bankspezifischen Standards erfillen muf3. Mit diesem Pflegetool kdnnen Sie auf flexible und
effiziente Weise neue Formate definieren und bereits vorhandene Formate andern, ohne dal Sie
dafur Programmierkenntnisse in ABAP bendtigen. AuRerdem kdnnen aufrufende Anwendungen
die DMEE dazu benutzen, um eine DTA-Datei zu erzeugen.

Integration

Sie kénnen fur die folgenden Anwendungsbereiche im Finanzwesen Formate definieren und von
dort aus DTA-Dateien erzeugen:

e Zahlungsprogramm
¢ Umsatzsteuer-Voranmeldung

e Berichtswesen Quellensteuer

Funktionsumfang

e Anlegen von Formaten mit Hilfe eines grafischen DME-Tools
e Eine Programmschnittstelle fur alle Formate

e Keine Kodierung fiir zusétzliche Layouts oder Anderungen

e Transport von Layouts
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Definition eines Formatbaums

Einsatzmoglichkeiten

Dieser Prozel} beschreibt die einzelnen Schritte bei der Definition eines Formatbaums in der
DME Engine.

Ablauf

Die drei Hauptschritte sind:
4. Datenselektion

Nachdem Sie die Anwendung angegeben haben, fir die Sie ein Dateiformat erstellen
mochten (wie etwa das Zahlungsprogramm), und eine eindeutige Bezeichnung fiir einen
Formatbaum zugeordnet haben, fiihrt das System einen Selektionsschritt aus. Es
werden alle R/3-Felder selektiert, die fiir die jeweilige Anwendung vordefiniert sind.
Diese Felder bilden den Quellfeldbestand [Seite |2_29§| und werden lhnen beim Daten-
Mapping in Schritt 3 bereitgestellt.

5. Definition der Baumstruktur

In diesem Schritt legen Sie den Aufbau des Formatbaums in einer hierarchischen
Struktur fest. In diesem Baum werden alle Daten abgelegt, die zur Beschreibung dieser
Dateistruktur wichtig sind: hier pflegen Sie den Levelaufbau der Datei, die Feldstruktur,
das Mappingverfahren und die Konvertierung der SAP-Quellfelder in die Felder der
Zieldatei.

6. Daten-Mapping

Wenn Sie |hre Struktur definieren, missen Sie die Felder in Ihrem Dateiformat mit den
entsprechenden Felder im R/3-System verknipfen. Dadurch kann die DME Engine die
erforderlichen Daten aus den jeweiligen Feldern Gbernehmen, wenn Sie spater eine
Datei erzeugen. Es stehen mehrere Mappingverfahren zur Verfiigung. Die gangigsten
sind der direkte Bezug zu R/3-Feldern oder die Angabe einer Konstanten. Dariiber
hinaus kénnen Sie noch komplexere Mappingverfahren definieren, indem Sie
Bedingungen, die Aggregation oder User-Exits verwenden.

Nach der Durchflhrung der obigen Schritte aktivieren [Seite P34] Sie Ihren Formatbaum, mit dem
Sie dann aus den festgelegten Anwendungen DTA-Dateien erzeugen kdnnen.

Siehe auch:
Knoten anlegen [Seite [225]
Daten-Mapping [Seite P27]
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Bildaufbau

Nachdem Sie auf dem Einstiegsbild der DME Engine einen Baumtyp und eine eindeutige
Bezeichnung fiir einen Formatbaum angegeben haben, gelangen Sie auf das Bild DMEE:
Formatbaum <Formatbaum> anlegen. Das Bild ist in drei Bereiche unterteilt:

4. Baumstruktur

Auf der linken Bildschirmseite definieren Sie lhren Formatbaum, indem Sie in eine
hierarchische Struktur Knoten einfligen.

5. Detailsicht

Wenn Sie in den Formatbaum einen Knoten einfiigen, werden lhnen rechts vom Baum
im oberen Rahmen Detailinformationen angezeigt. Hier geben Sie je nach Knotenart
zuséatzliche Daten an. Die Informationen werden in Form eines Registers angezeigt.
Durch Auswahl der Registerkarten entlang des oberen Randes kénnen Sie zwischen
verschiedenen Bereichen navigieren.

Durch Doppelklick auf einen Knoten in der Baumstruktur auf der linken Bildschirmseite
kdnnen Sie sich die Details zu diesem Knoten anzeigen lassen.

6. Quellfelder

Im unteren Bereich des rechten Rahmens finden Sie alle Quellfelder, die durch den
Schritt der Datenselektion bereitgestellt wurden. Diese Felder bilden den
Quellfeldbestand; beim Daten-Mapping kdnnen Sie zwischen diesen auswahlen.
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Knoten

Definition

Ein Objekt, das eine Hierarchieebene in einer Formatbaumstruktur darstellt.

Verwendung

Knoten werden dazu verwendet, um nach dem Muster einer Datei, die von einer bestimmten
externen Stelle wie z. B. einer Bank, dem Staat oder einer Standardisierungsorganisation
vorgegeben wurde, eine eigene Datei zu erstellen. In den meisten Fallen kann die Struktur der
vorgegebenen Datei mit einer 1:1-Entsprechung in den Formatbaum Ubertragen werden. SAP
empfiehlt, daf’ jedes Dateifeld einem Element im Formatbaum entsprechen sollte.

Struktur

Jeder Formatbaum beginnt mit einem Wurzelknoten, der Kopf [Seite Z;J genannt wird. Wenn
Sie einen Formatbaum anlegen, erscheint der Kopf automatisch an der obersten Stelle des
Formatbaums. Die dazugehdrigen Details kdnnen Sie auf der rechten Bildschirmseite pflegen.

Unterhalb des Kopfes fligen Sie Knoten ein, um den gesamten Formatbaum entsprechend Ihren
Dateianforderungen zu gestalten. Die Details zu den Knoten kénnen Sie ebenfalls auf der
rechten Bildschirmseite pflegen. Eine Beschreibung der Knoten und die Verwendungsweise der

einzelnen Knotentypen finden Sie unter Knotentypen [Seite P24].
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Kopf

Der Wurzelknoten des DMEE-Formatbaums enthalt technische Einstellungen und Eigenschaften,
die fiir die gesamte Datei giiltig sind. Im folgenden sehen Sie eine Ubersicht der Daten, die in der
Detailsicht rechts von der Baumstruktur gepflegt werden kénnen. Weitere Informationen zu den
einzelnen Feldern finden Sie in der F1-Hilfe.

Verwaltungsdaten

Sie kdénnen lhren Formatbaum entsprechend lhren Wiinschen dokumentieren. Geben Sie dazu
im Feld Dokumentation einen Namen fir lhren Dokumentationstext ein; es wird ein Name in der
Form <Formatbaum-Name>_DMEE empfohlen. Den Text kénnen Sie dann direkt im SAPscript-

Editor pflegen, indem Sie [EH wahlen. Die Benutzerdokumentation zu einem Formatbaum kann im
Anzeige- oder Anderungsmodus liber Springen — Dokumentation angezeigt werden.

Es wird die jeweilige Version [Seite - des Formatbaums angezeigt. Das System weist einer
aktiven Version den festen Wert 000 und einer Bearbeitungsversion den Wert 001 zu.

Formatattribute

Hier geben Sie im Falle formatspezifischer Parameter eine DDIC-Struktur und
Begrenzerinformationen an.

Far Formatbaume des Baumtyps PAYM konnen Sie zusatzlich festlegen, dal® bei der Erzeugung
der Datei ein Begleitzettel gedruckt wird. Das System unterstiitzt sowohl den Druck von
einfachen Begleitzetteln als auch Begleitzetteln mit Zwischensummen. Wenn Sie Begleitzettel
mit Zwischensummen wahlen, missen Sie die Schllsselfelder in der Registerkarte
Sortier/Schliisselfelder pflegen.

Level

Hier legen Sie die Anzahl der Level im Format fest. Pro Level kdnnen Sie aul’erdem einen
Wiederholungsfaktor definieren. Dieser Wert gibt an, wie viele Male ein bestimmter Level
ausgegeben werden darf. Bei Uberschreitung dieser Zahl kann der entsprechende Level nicht
mehr ausgegeben werden. Wenn diese Grenze fiir den obersten Level im Formatbaum erreicht
wird und weitere Daten verarbeitet werden sollen, wird eine zweite Datei erzeugt. Wenn diese
Grenze fur niedrigere Levels erreicht wird, wird der vorhergehende Level wiederholt, damit die
Daten fur diesen Level weiter ausgegeben werden kénnen.

Sortier/Schliisselfelder

Hier kdnnen Sie festlegen, wie bestimmte Felder sortiert werden sollen. Zum Beispiel kdnnen Sie
fur das Zahlungsprogramm nach Wahrung oder Konto sortieren, indem Sie das jeweilige
Quellfeld angeben. Falls ein Sortierfeld zusatzlich als Schlisselfeld markiert ist, bewirkt eine
Anderung des Wertes in diesem Feld, daB der zugehorige Format-Level abgeschlossen wird.

Wenn Sie in der Registerkarte Format Attribute angeben, dal} ein Begleitzettel gedruckt werden
soll, pflegen Sie hier die Schlisselfelder, die festlegen, wie die Zwischensummen gebildet
werden.

File-Daten

Hier legen Sie fest, ob die Segmente durch Carriage Return oder Line Feed getrennt werden
sollen.
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Knotentypen

Jeder einzelne Knoten hat eine andere Funktion, so daB8 verschiedene Daten in der
Detailsicht gepflegt werden kénnen. Um weitere Informationen Gber Knoten und die
Verwendungsweise bestimmter Knotentypen zu finden, wahlen Sie Zusétze — Knotenlegende im
Bild DMEE: Formatbaum <Formatbaum> &ndern/anlegen.

Hier ist eine Ubersicht tiber die Knotentypen in der DME Engine und deren Verwendungsweise:

Knoten Verwendung

[ . .

21 Segmentgruppe dient zur Gruppierung von Segmenten

& Segment reprasentiert einen Satz oder Record in der Zieldatei
o Komposition dient zur Gruppierung von Elementen

{*) Element reprasentiert ein Zielfeld in der DTA-Datei

= Abbildungsknoten (Atom) | beschreibt die Verknlpfung zwischen dem Dateiformat und den
internen R/3-Strukturen

3= Technischer Knoten Element, das nicht in die Zieldatei ausgegeben wird. Es dient
dazu, Werte zu speichern, die in anderen Knoten (Elementen,
Abbildungsknoten) im Baum durch Referenz auf den
technischen Knoten verwendet werden.
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Knoten anlegen

3. Um den ersten Knoten zu bilden, pIazig[en Sie den Cursor auf den Wurzelknoten und wahlen

das Aktionsmenii neben dem Symbol L1, oder wéhlen Sie {iber einen rechten Mausklick auf
den Wurzelknoten den Knoten, den Sie anlegen mochten.

4. Plazieren Sie den Cursor zum Anlegen nachfolgender Knoten immer auf den Knoten, der
sich Uber dem einzufligenden Knoten befindet. Sie kbnnen dann festlegen, ob der Knoten
auf der gleichen Ebene oder als Unterknoten eingefligt werden soll.

=

Plazieren Sie den Cursor zum Einfligen eines Knotens mit einem Doppelklick auf
den Knoten, der sich uber dem neuen einzufigenden Knoten befindet. Wenn Sie
den Knoten lediglich durch einen einfachen Klick hervorheben, kbnnen immer noch
die Details eines anderen Knotens auf der rechten Seite angezeigt sein. Das System
erkennt dies dann als den vorherigen Knoten.

4. Je nach Knotentyp, den Sie anlegen, kénnen in der Detailsicht rechts vom Formatbaum
unterschiedliche Daten gepflegt werden. Weitere Informationen zu den einzelnen Feldern
finden Sie in der F1-Hilfe des jeweiligen Feldes.
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Verwendung

Diese Funktion ermdglicht die Definition von Bedingungen, die steuern, ob ein bestimmter
Formatbaumknoten bei der Erzeugung der Datei verarbeitet werden soll.

Bedingungen kénnen flr jeden Knotentyp [Seite 224_ definiert werden. Wenn eine Bedingung fir
mehrere aufeinanderfolgende Elemente gliltig ist, sollten Sie eine Komposition definieren. Wenn
Sie einem Segment oder einer Komposition eine Bedingung zuordnen, so gilt diese fur den
dazugehdrigen Unterknoten. Sie kdnnen auf diese Weise zum Beispiel steuern, dal} ein
kompletter Satz (ein Segment einschlie3lich aller dazugehdrigen als Unterknoten definierten
Elemente) in der Datei nicht ausgegeben wird.

Aktivitaten

Ein Bedingung flr einen Knoten pflegen Sie in der Detailsicht unter Bedingungen. Hier geben Sie
einen der folgenden Typen von Bedingungsargumenten und die entsprechenden Argumente an:

e Konstante
e Feld einer Quellstruktur (aus dem Quellfeldbestand)
o Referenz-ID (eines anderen, bereits im Formatbaum definierten Knotens)

Beim Erzeugen einer Datei aus einer der vordefinierten Anwendungen verarbeitet das System
den Formatbaum und priift jeden einzelnen Knoten auf Bedingungen. Wenn eine Bedingung
erfillt ist, wird der Knoten vom System verarbeitet; andernfalls wird der Knoten ignoriert.

=

Wenn die Bedingung eines Knotens eines hdheren Levels nicht erfillt ist, werden bei
der Verarbeitung alle Unterknoten ebenfalls ignoriert.
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Einsatzmoglichkeiten

Dieser ProzeR beschreibt, wie Daten aus R/3-Quellfeldern in den Zielfeldern einer DTA-Datei
abgebildet werden. Gewdhnlich legen Sie fest, wie Daten in den Elementen, d. h. den Knoten im
DMEE-Formatbaum, die diese Zielfelder reprasentieren, abgebildet werden sollen. Sie kénnen
auch ein Mappingverfahren und Quellinformationen fiir Abbildungsknoten hinterlegen, die Sie
immer dann definieren, wenn ein Element mehrere Abbildungsregeln enthalt.

Ablauf

4. Flgen Sie in der Formatbaumstruktur auf der linken Bildschirmseite ein Element ein.

5. Das System zeigt automatisch die Detailsicht eines Elements im rechten Rahmen an. Dazu
gehoren folgende Registerkarten: Attribute, Herkunft, Bedingungen und Aggregation.

6. Nachdem Sie die erforderlichen Attributinformationen eingegeben haben, wahlen Sie ein
Mappingverfahren.

Mappingverfahren:

Waihlen Sie das falls

Mappingverfahren

Konstante als Wert eine Konstante verwendet werden soll
Strukturfeld ein Wert aus einem bestimmten Quellfeld des R/3-

Systems Gbernommen werden soll

Referenz auf Baumknoten ein Attribut (aktueller Wert, Lange oder Zahlerstand) eines
anderen, bereits definierten DMEE-Formatobjekts
verwendet werden soll

Aggregation ein Wert eines Referenzknotens in diesen Knoten
aggregiert werden soll

Exit-Baustein die standardmafig angebotenen Abbildungs- und
Konvertierungsregeln nicht lhren Anforderungen
entsprechen und Sie einen Exit-Baustein hinterlegen
mdchten

Eigene Abbildungsknoten Ihre Abbildungsregeln von Bedingungen abhéngen oder
falls verschiedene Teile des Elements aus
unterschiedlichen Quellen gefillt werden sollen

5. Geben Sie detaillierte Quellinformationen an:

b. Wenn Sie eines der folgenden Mappingverfahren verwenden, geben Sie die Quelldaten
in den jeweiligen Feldern in der Registerkarte Herkunft ein.

¢ Konstante
e Mapping aus Strukturfeld
o Referenz auf anderen Baumknoten

e Exit-Funktion
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=

Gewohnlich geben Sie an, dal} das Zielfeld aus einem Quellfeld des R/3-Systems
geflllt werden soll; dies entspricht dem Mappingverfahren Strukturfeld. Zur
Festlegung des Quellfelds kdnnen Sie das Quellfeld und die Struktur direkt unter

Herkunft eingeben oder ein Feld aus dem Quellfeldbestand [Seite 29] auswahlen.

d. Wenn Sie das Mappingverfahren Aggregation wahlen, geben Sie die erforderlichen
Daten in der Registerkarte Aggregation ein.

e. Wenn Sie das Mappingverfahren Eigene Abbildungsknoten wahlen, legen Sie als
Unterknoten zu dem Element so viele Abbildungsknoten an, wie Sie bendtigen.
Anschliel3end legen Sie ein Mappingverfahren und die Quellinformationen fiir die
Abbildungsknoten fest.

6. Um die Quellfelddaten fiir die DTA-Datei in ein bestimmtes Format zu konvertieren, kdnnen
Sie eine Konvertierungsregel auswahlen. Dieser Schritt ist optional. Wenn Sie keine
Konvertierungsregel angeben, werden die Daten in dem Format in das Zielfeld Gbertragen,
die sie im R/3-System haben.

Siehe auch:

Aggregation [Seite P32}

Exit-Bausteine [Seite P33]

Konvertierung von Quelldaten [Seite P30]
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Quellfeldbestand

Fir jeden DMEE-Baumtyp sind mdgliche Quellfelder von SAP vordefiniert. Diese Felder bilden
den Quellfeldbestand, der automatisch im Schritt der Datenselektion erzeugt wird. Beim Daten-
Mapping kénnen Sie zwischen diesen Feldern auswahlen.

Je nach Baumtyp kann der Quellfeldbestand aus den folgenden Feldern bestehen:
e Quellfelder der Anwendung

Diese Felder hangen von der jeweiligen Anwendung ab.
o ABAP-Systemfelder

Diese Felder stehen fir jede Anwendung zur Verfiigung. Ein Beispiel ist das
Systemdatum.

e Technische Felder

Diese Felder sind zusatzliche ABAP-Systemfelder, die bei Daten-Mapping gewohnlich
nicht selektiert werden. Sie sind aber trotzdem fiir den Fall verfligbar, dafl} Sie derartige
Quellfelder bendétigen.

¢ Quellfelder Verwendungszweck (Interne Tabelle)

Diese Felder beziehen sich nur auf den Baumtyp PAYM (Zahlungsprogramm). Wenn Sie
im Customizing unter Zahlungstrdgerformate der Payment Medium Workbench einstellen
die entsprechenden Einstellungen vorgenommen haben und eines dieser Felder als
Quellfeld auswahlen, wird in dieses Zielfeld ein Wert geschrieben.

e Parameter und Quellfelder aus dem Customizing

Diese Felder beziehen sich nur auf den Baumtyp WTRE (Berichtswesen Quellensteuer).
Durch Auswahl eines dieser Felder bilden Sie Daten ab, die im Customizing definiert
wurden und nicht geadndert werden.

Felder aus dem Quellfeldbestand auswahlen

Um ein Feld aus dem Quellfeldbestand auszuwahlen, doppelklicken Sie auf die
Dokumentenikone links vom Feldnamen. Das System Ubertragt dadurch die Struktur und den
Feldnamen in die Registerkarte Herkunft im Rahmen dar(ber. Eine Beschreibung der Felder
finden Sie unter El. Um aus der Struktur direkt in das ABAP Dictionary zu verzweigen, wahlen
Sie

Sie kénnen auch ein neues Element direkt aus dem Quellfeldbestand in den Formatbaum
einfligen, indem Sie den Feldnamen hervorheben und mit der Maus in den Formatbaum ziehen.

Das Element wird nach dem letzten Knoten in der Struktur eingefiigt und erhalt den technischen
Namen des Feldes.
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Konvertierung von Quelldaten

Verwendung

Diese Funktion konvertiert die Quellfelddaten fur die DTA-Datei in ein bestimmtes Format. Sie
kénnen fir jedes Mappingverfahren, das fir Elemente und Abbildungsknoten verflgbar ist, eine
Konvertierungsregel hinterlegen.

Das System unterstiitzt Konvertierungsregeln fiir die folgenden Feldtypen:
e Datum

o Zeit

e Wahrungsbetrag

e Zeichenkette

Falls Sie eine weitere Konvertierungsregel benétigen, missen Sie fir den Knoten einen Exit-
Baustein festlegen.

Aktivitaten

Geben Sie zuerst die Quellinformationen ein, und wahlen Sie dann L=l in der Registerkarte
Attribute. Das System schrankt dadurch die Selektionskriterien ein und zeigt die
Konvertierungsregeln an, die fir den jeweiligen Feldtyp gliltig sind. Sie kénnen jedoch auch tber
die Eingabehilfe unter den verfugbaren Formaten auswahlen.

Verfiigbare Formate

Fur Feldtyp kénnen Sie eine Kombination der folgenden Daten festlegen:

Datum e Reihenfolge von Tag, Monat und Jahr

e Zahl der Zeichen fur Jahreszahl: zwei oder vier
e mit oder ohne Trennzeichen

e Art des Trennzeichens: Schragstrich oder Punkt
e nur Jahr, Monat oder Tag

e Jahr und Tage seit Jahresbeginn

Zeit ¢ Reihenfolge von Stunde, Minuten und Sekunden (mit oder ohne
Sekunden)

e mit oder ohne Trennzeichen

e nur Stunde

e Konvertierung in Zeitstempel
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Wahrungsbetrag | ¢ Zahl der Dezimalstellen

e Dezimaltrennzeichen: Punkt, Komma oder ohne
e mit fuhrenden Nullen

e linksblndig oder rechtsbiindig

e Ausgabe des Dezimalwerts als 0 (abgerundet)

Zeichenkette e mit fihrenden Nullen
e linksblndig oder rechtsbiindig
e flihrende Nullen durch Leerzeichen ersetzen

e spezielle Zeichen ersetzen

e alle Zeichen als GroRbuchstaben
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Verwendung

Mit dieser Funktion haben Sie die Mdglichkeit, die Werte bestimmter Formatbaumknoten
(genannt Aggregationsknoten) zu aggregieren und diese Zahl in ein Zielfeld (Element) der DTA-
Datei zu setzen.

Die Aggregationsfunktion kann am Ende eines Levels oder einer Datei verwendet werden, um
e den Gesamtwert bestimmter Knoten zu summieren

In diesem Fall kdnnen Sie nur solche Aggregationsknoten angeben, die mit Werten
gefullt sind (Elemente).
_

—
Ein Beispiel ware der Betrag aller Zahlungen in einem Level.

e die Knotenanzahl zu summieren

In diesem Fall konnen Sie beliebige Aggregationsknoten angeben, da das System die
Anzahl des Vorkommens, nicht der jeweiligen Werte, summiert.

®
—
Ein Beispiel ware die Anzahl aller Zahlungen in einem Level.

Aktivitaten

Wahlen Sie beim Anlegen eines Elements das Mappingverfahren Aggregation. Geben Sie in der
Registerkarte Aggregation die Referenz-ID der zu summierenden Knoten und den
Aggregationstyp an, der steuert, wie die Aggregationsknoten in den Zielknoten aggregiert werden
sollen (entweder Summation der Werte oder Anzahl des Vorkommens).
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Exit-Bausteine

Verwendung

Falls die standardmaRig angebotenen Abbildungs- und Konvertierungsregeln nicht ausreichen,
kénnen Sie flr ein Element oder einen Abbildungsknoten einen Exit-Baustein hinterlegen. Es ist
auch mdglich, mit Exits Daten aus weiteren Datenbanktabellen zu selektieren, die nicht im
vorgegebenen Selektionsschritt enthalten sind (wie z. B. Datenbanktabellen von Kunden) und
daher nicht im Quellfeldbestand zur Verfigung stehen. Der Exit-Baustein kann jedoch dieselben
Quellfelder wie die standardmaRig angebotenen Abbildungsregeln benutzen.

Aktivitaten

Wahlen Sie beim Anlegen eines Elements oder eines Abbildungsknotens das Mappingverfahren
Exit-Baustein. In der Registerkarte Herkunft geben Sie anschlieRend den Namen der Exit-
Funktion ein.

=

ABAP-Quelltext schreiben Sie in der ABAP Workbench, nicht in der DME Engine. Als
Vorlage fur lhren Baustein konnen Sie den Funktionsbaustein
DMEE_EXIT_TEMPLATE benutzen.
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Formatbaume aktivieren

Verwendung

Sie pflegen stets Version 001 des DMEE-Formatbaums. Nachdem Sie lhren Formatbaum
gepflegt haben, aktivieren Sie den Baum, so dafl} mit diesem eine DTA-Datei aus einer der
angegebenen Anwendungen erzeugt werden kann.

Vorgehensweise

4. SchlielRen Sie die Pflege des Formatbaums ab.

5. Wahlen Sie Formatbaum — Aktivieren oder 1 .

6. Das System priift [Seite P35] den Formatbaum.
Ergebnis

Wenn bei der Priifung Inkonsistenzen festgestellt werden (Fehler oder Warnungen), sichert das
System den Formatbaum in der Bearbeitungsversion 001. Um den Baum zu aktivieren, missen
Sie zuerst alle Fehler beheben und anschlieRend den Aktivierungsvorgang wiederholen.

Wenn keine Fehler festgestellt werden, aktiviert das System den Formatbaum und sichert ihn als
aktive Version 000.
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Prafungen

Verwendung

Der Formatbaum wird geprift, um zu verhindern, daf® bei der Erzeugung einer Datei
inkonsistente Daten verwendet werden. Wahrend Sie ein Format definieren, kénnen Sie zu jeder
Zeit eine manuelle Prifung durchfihren. Aullerdem priift das System automatisch den
Formatbaum, wenn Sie diesen aktivieren.

Aktivitaten

Um eine manuelle Prifung durchzuflhren, wahlen Sie Formatbaum — Priifen oder 8, Das
System fihrt die folgenden Prifungen durch:

e Syntaxprifung

o Konsistenzprifung (z. B. Referenz auf Knotenattribute)
o Korrekte Levelverteilung

e Prifung auf Vollstandigkeit

Wenn bei der Prifung Fehler oder Warnmeldungen erzeugt werden, zeigt lhnen das System ein
Protokoll an. Das Protokoll gibt den Meldungstyp (rot fiir Fehler, gelb fir Warnung und grin fir
Information) und einen Kurztext an. Der Text einer Fehlermeldung — die behoben werden muf3,
um einen Formatbaum zu aktivieren — ist zusatzlich gelb hervorgehoben. Wenn es zu der

Meldung einen Langtext gibt, kdnnen Sie sich diesen tber @ anzeigen lassen.

Nachdem ein Protokoll erstellt worden ist, kdnnen Sie sich dieses anzeigen lassen, indem Sie
Springen — Protokoll oder £ wahlen.
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Aktive Formatbaume testen

Verwendung

Die DME Engine enthalt eine Testfunktion, mit der Sie aktive Versionen [Seite [238] von
Formatbaumen testen kdnnen, bevor diese zur Erzeugung einer Datei verwendet werden.

Diese Funktion ist nur zur Durchfiihrung kleinerer Tests gedacht. So kdnnen Sie sie zum Beispiel
dazu benutzen, um die Auswirkungen neuer Konvertierungsregeln zu testen oder um
festzustellen, ob innerhalb einer Zeile oder eines Satzes der Offset korrekt ist. Die Funktion dient
nicht zur Prufung einer gesamten Formatbaum, sondern lediglich einiger Zeilen, da es recht
schwierig ist, auf manuelle Weise alle Anwendungsdaten korrekt zu erzeugen.

Aktivitaten

5. Wahlen Sie auf dem Einstiegsbild der DME Engine Formatbaum — Testen aktive Vers. oder

Sie gelangen auf das Bild DMEE Testdaten. Das System zeigt die Quellstrukturen der
entsprechenden Anwendung an, jeweils gefolgt von den fir diese Struktur Ublicherweise
selektierten Quellfeldern . Wenn Sie Felder testen missen, die hier nicht enthalten sind,
kénnen Sie weitere Felder Uber die Standardlayoutfunktion hinzufligen.

6. AnschlieRend geben Sie die zu testenden Daten ein.

Erfassen Sie nur in den Feldern Daten, die im Formatbaum tatsachlich als Quellfelder
definiert sind.

Um den Test zu starten, wahlen Sie Datei — Test oder @

8. Sie gelangen auf das Dialogfenster Datenausgabe, in dem die Ergebnisse der eingegebenen
Daten in Listenform so angezeigt werden, wie sie danach in der eigentlichen DTA-Datei
erscheinen.

=

Wenn Sie in den Feldern, fir die im Formatbaum Abbildungsregeln definiert sind,
keine Daten eingeben, bleiben diese Felder bei Ausgabe der Testversion leer.
Felder, die als Konstanten definiert wurden, werden entsprechend ausgegeben.

Siehe auch:
Formatbaume aktivieren [Seite P34]
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Formatbaume transportieren

Sie kénnen sowohl die aktive Version als auch die Bearbeitungsversion eines Formatbaums in
andere Systeme transportieren. Das logische Transportobjekt eines DMEE-Formatbaums lautet
R3TR DMEE. Alle dazugehdrigen Datenbanktabellen sind hierin enthalten. Um einen
Formatbaum zu transportieren, wahlen Sie auf dem Einstiegsbild der DME Engine entweder

. =n
Formatbaum — Transportieren oder & .

Die DME Engine ermdglicht auerdem als Alternative zu einem Transport das
Hochladen/Herunterladen von Formatbaumen:

e Hochladen eines Formatbaums

Sie kénnen einen als XML-Datei abgelegten Formatbaum hochladen. Wahlen Sie dazu
auf dem DMEE-Einstiegsbild Formatbaum — XML Datei lesen . Geben Sie dann den
Dateinamen und den Prasentationsserver bzw. die URL-Adresse ein.

e Herunterladen eines Formatbaums

Sie kdnnen einen Formatbaum herunterladen und auf lhrem PC eine XML-Datei
erstellen, die alle Informationen des Formatbaums enthalt. Wahlen Sie dazu auf dem
DMEE-Einstiegsbild Formatbaum — XML Datei schreiben . Nachdem Sie angegeben
haben, welche Version Sie herunterladen mochten (aktive Version oder
Bearbeitungsversion), geben Sie den Baumtyp, die Bezeichnung des Formatbaums und
einen Namen fir die XML-Datei ein.
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Pflege eines Formatbaums

Verwendung

Ein DMEE-Formatbaum kann tber die Transaktion DMEE gepflegt werden. Sie geben den
Baumtyp und die Bezeichnung lhres Formatbaums an. Anschlieend kénnen Sie den Aufbau
Ihres DMEE-Formatbaums in Form einer hierarchischen Baumstruktur festlegen oder andern.

Versionen

Wenn Sie einen Formatbaum erstellen, ordnet das System diesem automatisch die Version 001
(Bearbeitungsversion) zu. Wenn Sie die Pflege des Baums abgeschlossen haben und daraus
eine DTA-Datei erzeugen mdchten, aktivieren [Seite P34] Sie den Baum. Wahrend des
Aktivierungsprozesses fliihrt das System verschiedene Priifungen durch; wenn diese Prifungen
erfolgreich waren, wird eine aktive Version des Baums unter der Version 000 abgelegt.

Nach dem Aktivieren eines Formatbaums sind im System zwei Versionen vorhanden: die aktive
Version (000) und die Bearbeitungsversion (001). Sie pflegen immer die Bearbeitungsversion
001. Wenn Sie an der Bearbeitungsversion Anderungen vorgenommen haben, kénnen Sie
immer zur letzten aktiven Version zuriickkehren. Dies ware zum Beispiel der Fall, wenn Sie die
Bearbeitungsversion dndern, sichern und sich spater entschlieRen, daR Sie diese Anderungen
nicht beibehalten mdchten. Um zur letzten aktiven Version zuriickzukehren, wahlen Sie auf dem
DMEE-Einstiegsbild Bearbeiten — Akt.Vers. bearbeit.

—
=

Wenn Sie zur letzten aktiven Version zurlickkehren, wird die Bearbeitungsversion
Uberschrieben.

Im System kdnnen immer nur zwei Versionen existieren. Sobald Sie eine
Bearbeitungsversion abgeandert und aktiviert haben, ist dies die einzige vorhandene
aktive Version — Sie kénnen dann nicht mehr zu einer friiheren aktiven Version
zurlckkehren.

Sowohl die aktive Version als auch die Bearbeitungsversion konnen in andere Systeme

transportiert [Seite E;:I werden.
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Erzeugen einer Datendatei mit der DMEE

Einsatzmoglichkeiten

Mit Hilfe des DMEE-Formatbaums kann eine aufrufende Anwendung eine DTA-Datei erzeugen.
Das System unterstiitzt zur Zeit die Verwendung der DME Engine aus den folgenden drei
Anwendungen des Finanzwesens: Zahlungsprogramm, Umsatzsteuer-Voranmeldung und
Berichtswesen Quellensteuer.

Voraussetzungen

Im Falle des Baumtyps PAYM muf der Formatbaum im Customizing unter
Zahlungstrédgerformate der Payment Medium Workbench einstellen als Zahlungstragerformat
definiert sein.

Ablauf

Die aufrufende Anwendung fihrt die folgenden Schritte durch:
5. Selektion der Daten und Fillen der Ubergabestruktur

6. Aufruf der DMEE-Module mit den selektierten Daten

7. Erhalt einer internen Tabelle mit Daten in Formatstruktur
8

Schreiben der Daten in eine Datei oder in Datei/TemSe/... und im Falle von PAYM mdgliche
Aktualisierung der DTA-Verwaltung.
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Beleg

Definition

Nachweis einer Buchung in der Finanzbuchhaltung. Man unterscheidet Originalbelege und EDV-
Belege.

Originalbelege sind z. B.:

e  Quittungen

e Rechnungen

e Schecks

e Bankauszige
EDV-Belege sind z. B.:

e Buchhaltungsbelege

e Musterbelege

e Dauerbuchungsbelege

Der Buchhaltungsbeleg gibt den Originalbeleg im System wieder. Alle weiteren EDV-Belege
dienen als Erfassungshilfen. Der Beleg verbleibt als zusammenhangende Einheit im System, bis
er archiviert wird.

Verwendung

Die Richtigkeit der Buchungen im Grund- und Hauptbuch kann nur anhand von Belegen
Uberpruft werden. Deshalb muf} jeder Buchung ein Beleg zugrundelegen.

Belege stellen in der Buchflihrug das Bindeglied zwischen Geschaftsvorfall und Buchung dar.

=

Es kdnnen nur vollstandige Belege gebucht werden. Vollstandig heilt, dal der Saldo
aus den Soll- und Habenpositionen Null ergeben muRR. Die vom System
vorgesehenen Mindestkontierungen, wie z.B. Belegdatum, Buchungsdatum,
Belegart, Buchungsschlissel, Kontonummer und Betrage miissen eingegeben
worden sein. Alle Mul¥felder, die darGber hinaus Uber die Systemeinstellung
festgelegt werden kénnen, missen geflllt worden sein.

Struktur

Ein Beleg besteht aus einem Belegkopf [Seite P42] und mindestens zwei Belegpositionen [Seite

pa3].
Integration

Das System kennt neben dem beschriebenen Buchhaltungsbeleg einige besondere Belege wie
Musterbelege und Dauerbuchungsbelege. Dies sind Belege, die den Erfassungsvorgang
vereinfachen. Lesen Sie hierzu Buchen mit Musterbelegen [Extern] und Dauerbuchungen

[Extern].
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Beleg

Sie kdnnen eine gro’e Menge von Belegdaten von einem Fremdsystem in das SAP-System
Ubernehmen. Hierzu stehen Ihnen verschiedene Techniken zur Verfigung. Lesen Sie hierzu Fl-
Buchhaltungsbelege: Dateniibernahme Workbench [Extern].
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Belegkopf

Definition

Teil eines Belegs, der die Informationen enthalt, die fir den ganzen Beleg Giiltigkeit haben, wie
z. B. das Belegdatum und die Belegnummer. Dazu gehdren auch steuernde Informationen wie
die Belegart.

242 April 2001



HF SAP AG Finanzwesen allgemein (FI)

Belegkopf eingeben

Belegkopf eingeben

Verwendung

Der Belegkopf enthalt Daten, die den gesamten Beleg betreffen. Um einen Beleg zu erfassen,
mussen Sie daher zuerst den Belegkopf eingeben.

Vorgehensweise

1. Um einen Beleg in der Hauptbuchhaltung zu erfassen, wahlen Sie vom Bild SAP Easy
Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen — Hauptbuch — Buchung — Sonstige —
Buchung allgemein.

Um einen Beleg in der Debitoren-/Kreditorenbuchhaltung zu erfassen, wahlen Sie vom
Bild SAP Easy Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen — Debitoren bzw.
Kreditoren — Buchung — Sonstige und anschliel3end einen Geschéaftsvorfall der
Debitoren- / Kreditorenbuchhaltung.

2. Geben Sie auf dem Bild Sachkontenbuchung erfassen: Kopfdaten die erforderlichen Daten
ein. Abhangig von lhren Einstellungen im Customizing sind die folgenden Eingaben
erforderlich:

e Belegdatum

Das Belegdatum ist das Datum des betreffenden Geschéftsvorfalls (z.B. einer
Umbuchung oder das Ausstellungsdatum der Rechnung oder Zahlung). Das Belegdatum
ist nicht immer mit dem Buchungsdatum identisch, an dem Sachkontensalden bzw.
Debitoren- und Kreditorensalden fortgeschrieben werden.

e Belegart
Abhangig von der Belegart mussen Sie die Felder Referenz und Belegkopftext fillen.
e Belegnummer

Die Vergabe der Belegnummer erfolgt, abhdngig von der Belegart, entwesder intern
durech das System oder extern durch den Benutzer.

e Buchungskreis

Das System Ubernimmt den von lhnen eingegebenen Buchungskreis und schlagt seine
Verwendung flr alle weiteren Belege, die Sie an diesem Tag eingeben, vor.

e Buchungsdatum

Das System schlagt automatisch das Tagesdatum als Buchungsdatum vor. Sie kénnen
jedoch bei der Buchung eines Belegs ein beliebiges anderes Datum (Ruck- oder
Vordatierung) in einer zuldssigen Buchungsperiode eingeben. Das Buchungsdatum kann
sich sowohl vom Erfassungsdatum (Tag der Eingabe in das System) als auch vom
Belegdatum (Tag der Erstellung des Originalbelegs) unterscheiden.

Durch die Eingabe des Buchungsdatums wird die Buchungsperiode festgelegt.
e Periode

Welche Perioden erlaubt sind, ist abhangig von Ihrer Systemkonfiguration. Die
Buchungsperioden kénnen auch in einem vergangenen Geschéftsjahr liegen. Der
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Belegkopf eingeben

Saldovortrag fur das aktuelle Jahr wird bei einer solchen Buchung in Sonderperioden
automatisch korrigiert.

Wahrung/Kurs

Sie geben einen Wahrungsschlissel taglich mit dem ersten Beleg ein. Das System
Ubernimmt den von lhnen eingegebenen Wahrungsschlissel und schlagt seine
Verwendung flr alle Belege, die Sie an diesem Tag eingeben, vor.

Bei der Eingabe des Wahrungskurses in den Belegkopf haben Sie folgende
Mdglichkeiten:

— Geben Sie den Wahrungsschlissel ein. Das System Gbernimmt den Wahrungskurs am
Buchungsdatum. Der Kurs muf3 im System hinterlegt sein.

oder

— Geben Sie den Wahrungsschlissel und das gewiinschte Umrechnungsdatum ein. Das
System Ubernimmt den Wahrungskurs am Umrechnungsdatum. Der Kurs muf} im
System hinterlegt sein.

oder

— Geben Sie den Wahrungsschlissel und den Wahrungskurs direkt (manuell) in den
Belegkopf ein.

Partnergeschaftsbereich

Ihre Eingabe wird als Vorschlag in jede nicht automatisch erstellte Sachkontenzeile
Ubernommen. Sie kdnnen jedoch auch in jede Sachkontenzeile einen neuen
Partnergeschaftsbereich eingeben.

Weitere Belegkopffelder
— Belegkopftext

Der Belegkopftext enthalt Erlduterungen oder Hinweise, die flir den gesamten Beleg,
also nicht nur fur bestimmte Belegpositionen, gelten.

— Referenznummer

Eine Referenznummer kann z.B. die Nummer der Rechnung beim Kreditoren oder
die Fakturanummer sein.

— Ubergreifende Nummer

Diese Nummer eines buchungskreisiibergreifenden Belegs geben Sie entweder
manuell ein, oder sie wird vom System ermittelt.

—
=

Im Belegkopf kénnen Sie nur in folgenden Feldern Anderungen vornehmen:
e Referenz
e Belegkopftext
e Ubergreifende Nummer

e Partnergeschéaftsbereich
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Belegpositionen

Definition

Bestandteil eines Belegs mit Informationen zu einer Position. Dazu gehoéren ein Betrag, eine
Kontonummer, die Zuordnung von Soll oder Haben und weitere Angaben, die von dem zu
buchenden Vorgang abhangen.

Verwendung

Sie kdnnen in eine Belegposition beispielsweise Zahlungsbedingungen, eine Kostenstelle oder
einen erlauternden Text eingeben.
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Bearbeiten von Belegpositionen

Verwendung

Bevor Sie einen Beleg buchen, haben Sie die Mdglichkeit, in die Belegibersicht zu springen und
einzelne Belegpositionen zu andern, um beispielsweise einen Eingabefehler zu korrigieren.

Lesen Sie hierzu Beleglibersicht [Seite B_EII.

Funktionsumfang

In der Belegubersicht kdnnen Sie

e einzelne Positionen korrigieren (z. B. ein Betragsfeld andern)
e dem Beleg neue Positionen hinzufigen

¢ Positionen l6schen

e einen unvollstidndigen Beleg vom System merken lassen

Mit Ausnahme der folgenden Felder konnen Sie in allen Feldern der Belegpositionen
Anderungen vornehmen, bevor Sie den Beleg buchen:

e Bschl (Buchungsschlissel)
e Konto
o SHBKz (Sonderhauptbuchkennzeichen)

e Buchungskreis

Aktivitaten

Belegpositionen korrigieren

Stellen Sie den Cursor in der Belegubersicht auf die betreffende Position und wahlen Sie
Springen — Auswéhlen. Korrigieren Sie die Belegposition und sichern Sie ihre Eingaben.

Belegpositionen hinzufiigen

Geben Sie die erforderlichen Daten am unteren Bildschirmrand unter weitere Belegpositionen
ein.

Belegpositionen I6schen

Wenn Sie eine Belegposition 16schen wollen, haben Sie folgende Moglichkeiten:

e Sie konnen in der Beleglibersicht Bearbeiten — Position I6schen wahlen. In einem Fenster
geben Sie die Nummer der zu I6schenden Position an.

» Sie rufen die betreffende Belegposition auf und Uberschreiben im Feld Betrag den Betrag mit
Nullen. Die betreffende Position wird in der Ubersicht mit dem eingegebenen Nullbetrag
angezeigt.
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Automatisches Erzeugen von Belegpositionen

Verwendung

Das System kann - je nach Systemkonfiguration - bestimmte Belegpositionen automatisch
erzeugen und buchen.

Integration

Welche Belegpositionen vom System automatisch generiert werden kénnen, hangt davon ab,
welche Geschéftsvorfalle Sie erfafdt haben.

Funktionsumfang

Die folgende Tabelle gibt einen Uberblick tiber die verschiedenen Geschéftsvorfalle und die
zugehorigen Vorgange, flr die Belegpositionen automatisch erzeugt werden konnen:

Geschaftsvorfall Belegpositionen
Erfassung von Debitorenrechnungen und e Umsatzsteuer (Ausgangssteuer bei der
Kreditorenrechnungen Buchung von Debitorenrechnungen

und Vorsteuer bei der Buchung von
Kreditorenrechnungen)

e Forderungen und Verbindlichkeiten
zwischen verschiedenen
Buchungskreisen
(buchungskreistibergreifend)

Buchen einer Debitorenzahlung bzw. e Skonto (Aufwand und Erl6s bei der
Kreditorenzahlung; Ausgleichen offener Posten Buchung von Zahlungen)

e Umsatzsteuerriickrechnung (nach
Skontoabzug)

e Gewinne und Verluste aus
Wahrungskursdifferenzen (zwischen
Rechnungsausstellung und
Zahlungseingang)

e unberechtigter Skontoabzug (wenn
eine Zahlung nicht mit dem falligen
Betrag Ubereinstimmt)

e Restposten

e Bankspesen

Erfassen von Sonderhauptbuchvorgangen e Wechselspesen

e Umsatzsteuerkorrekturen (bei
Anzahlungen)

Aktivitaten

Daten bei automatisch erzeugten Belegpositionen hinzufiigen [Seite P48
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Daten bei automatisch erzeugten Belegpositionen hinzufiigen

Daten bei automatisch erzeugten Belegpositionen
hinzufligen

Verwendung

Sie kdnnen jeder automatisch generierten Belegposition Daten hinzufiigen. Sie kénnen
beispielsweise fur eine Umsatzsteuerbelegposition einen Text eingeben.

Das System verzweigt automatisch in die Belegubersicht, wenn automatisch erzeugte
Belegpositionen nachkontierbar oder nachzukontieren sind. Die automatisch generierten
Belegpositionen sind hervorgehoben dargestellt.

Voraussetzungen
Das Sachkonto ist als nachkontierbar gekennzeichnet und das betreffende Feld in der
Feldstatusgruppe ist als Kann- oder MuR¥feld definiert.

Vorgehensweise

1. Um die Position auszuwahlen, die Sie nachkontieren wollen, stellen Sie den Cursor auf die
automatisch erzeugte Belegposition und wahlen Sie Springen — Belegposition —
Auswéhlen.

2. Andern Sie die Belegposition.

3. Um den Beleg zu buchen, wahlen Sie Beleg — Buchen.

=

Wenn bei der Schnellerfassung von Sachkontenpositionen bestimmte Muffelder
nicht auf dem Bildschirmbild angezeigt werden, miissen Sie den betreffenden
Sachkontenpositionen Daten hinzufiigen. Hierbei gehen Sie vor wie beim
Nachkontieren von automatisch erzeugten Belegpositionen.

Durch Anderung eines Belegs kdnnen Sie Belegpositionen auch nach dem Buchen
anpassen.
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Belegart

Definition

Schlissel, durch den Buchhaltungsbelege klassifiziert und zu buchende Geschéftsvorfalle
unterschieden werden. Die Belegart ist im Belegkopf vermerkt und gilt fir den gesamten Beleg.

Verwendung
Mit Hilfe der Belegart kbnnen Sie:

e die zu buchenden Geschaftsvorfalle unterscheiden. Sie erkennen anhand der Belegart
sofort, um welche Art von Geschaftsvorfall es sich handelt. Dies ist z.B. in der Anzeige der
Einzelposten zu einem Konto von Bedeutung.

e die Bebuchung der Kontoarten steuern (Kreditoren-, Debitoren- oder Sachkonten). Die
Belegart bestimmt, welche Kontoarten mit ihr bebucht werden kénnen.

e Belegnummern vergeben. Jeder Belegart ist ein Nummernkreis zugeordnet, aus dem die
Nummer des Belegs im SAP-System zu wahlen ist. Die Originalbelege aus einem
Nummernkreis sollten Sie zusammen ablegen. Dadurch steuert die Belegart die
Belegablage.

Lesen Sie hierzu Belegnummernvergabe [Seite P56] und Steuerung der Belegablage
Uber die Belegart [Seite - .

e das Nettoverfahren anwenden. In diesem Fall wird bereits beim Buchen einer kreditorischen
Rechnung der anfallende Skonto und der Nettobetrag errechnet und gebucht.

Die folgende Abbildung zeigt die Bedeutung der Belegart:

Belegart

Belegnummer- Netto-
Intervall Buchung Kontoart
Definiert das Beleg- Nettobuchung er- Schrénkt die Zahl
nummernintervall forderlich : Ja/Nein? der verwendbaren

Kontoarten ein ; die
Kontoart muB dem
Buchungsschliissel
entsprechen.

Ihre Belegarten definieren Sie auf Mandantenebene. Das Standardsystem enthalt bereits
Belegarten, die Sie verwenden oder andern kénnen. Bevor Sie Belegarten I6schen, sollten Sie
Uberprifen, ob diese Belegarten noch im System verwendet werden.
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Belegart

=

In der Regel schlagt das System Ihnen beim Erfassen eines Geschéftsvorfalls die
entsprechende Belegart vor. Fir einige Vorgange (z.B. Ausgleichsvorgdnge) missen
Sie selbst Belegarten im System hinterlegen, die fur die automatischen Buchungen
bendtigt werden.
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Differenzieren von Geschaftsvorfallen Guber Belegart

Die Belegarten spiegeln die unterschiedlichen Geschéftsvorfélle Ihres Unternehmens wider. Da
die Belegart zu jeder Belegposition angezeigt werden kann, kénnen Sie in den
Anzeigefunktionen fir Einzelposten und Belege jeweils sofort feststellen, um welche Art von
Geschaftsvorfall es sich handelt. Die Belegart konnen Sie aul’erdem zu Auswertungszwecken
nutzen.

_P
=
In der folgenden Abbildung konnen Sie anhand der Belegart Debitorenrechnungen

(Belegart DR), Debitorenzahlungen (Belegart DZ) und Debitorengutschriften
(Belegart DG) erkennen:

s 3

Einzelposten
Debitor 0000012300 Grundliste
Busch Elektro GmbH
Lidenscheid Posten 74
Zuordnung Belegnr BA Belegdatum BS SHB Wrg Betrag Aug
19920408 1600000120 DR 08.04.92 01 DM  1.000,00
19920408 1600000120 DR 08.04.92 01 DM  1.000,00
19920409 1600000129 DR 09.04.92 01 DM 10.000,00
19920409 1600000130 DR 09.04.92 16 DM 1.140,00
19920410 1600000135 DG 10.04.92 11 DM 145,45-
19920410 1600000121 DR 10.04.92 01 DM 112,99
Ausgeglichene POSItIONEN...........ccoouuiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee e
19920331 1400000077 Dz 31.03.92 15 DM  1.140,00-
19911216 0100000013 AB 16.12.91 01 DM 200,00 051
19920323 1600000051 DR 23.03.92 15 DM 200,00- 051
19920331 1600000093 DR 31.03.92 01 DM  1.140,00 077
(1)9920401 1400000079 Dz 01.0&1/.82 15 DM  1.140,00- 079

Im Standardsystem sind bereits Belegarten definiert. Die wichtigsten Belegarten sind:

Belegarten des Standardsystems

Belegart Bedeutung

AB allgemeiner Beleg

DG Debitorengutschrift

Dz Debitorenzahlung

DR Debitorenrechnung

KZ Kreditorenzahlung

KG Kreditorengutschrift

KN Kreditoren-Netto-Rechnung und Gutschrift
KR Kreditorenrechnung

SA Sachkonten allgemein

April 2001 251



Finanzwesen allgemein (FI) HF SAP AG

Differenzieren von Geschaftsvorfillen iiber Belegart

Um Geschéftsvorfalle Uber die Belegart zu differenzieren, wird zu jeder Belegart angegeben,
welche Kontoart damit bebucht werden kann. Mit der Belegart AB kdnnen Sie alle Kontoarten
bebuchen. Bei allen anderen Belegarten werden die mdglichen Kontoarten eingegrenzt. Mit der
Belegart DA kdnnen Sie beispielsweise nur auf Debitoren- und auf Sachkonten buchen.

p—

I’

Die Einschrankung der Kontoart ist im Standardsystem fir die enthaltenen
Belegarten definiert. Sie sind fur Sie nicht zwingend. Sie kénnen lhre eigenen
Belegarten definieren oder die vorhandenen andern.
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Berechtigungen fiur die Belegart definieren

Verwendung

Fir jede Belegart kdnnen Sie eine spezielle Berechtigung definieren. Damit legen Sie fest, fur
welche Belegarten Mitarbeiter Belege in welcher Form bearbeiten dirfen.

Die Berechtigungen werden geprift bei folgenden Aktivitaten:
e Buchen von Belegen
o Beleganzeige und Einzelpostenanzeige
e Beleganderung
e Reports fir Auswertungen von Belegen
Fir Belegarten, denen keine Berechtigungsgruppe zugeordnet wurde, findet keine
Berechtigungsprufung statt.
Vorgehensweise

1. Fuhren Sie im Customizing des Finanzwesens unter Grundeinstellungen Finanzwesen den
Arbeitsschritt Berechtigungen verwalten [Extern] aus.

2. Tragen Sie eine frei definierbare Berechtigungsgruppe in die Belegart ein. Den Mitarbeitern,
die mit dieser Belegart arbeiten sollen, ordnen Sie die Berechtigung fiir diese
Berechtigungsgruppe zu.

Pro Belegart legen Sie fest, ob die Eingabe einer Referenznummer oder des
Belegkopftextes zwingend erforderlich ist.
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Definieren einer Belegart fiir das Nettoverfahren

Verwendung

Beim Buchen einer kreditorischen Rechnung entscheiden Sie iber die Belegart, ob Sie das
Nettoverfahren anwenden wollen. Bei diesem Verfahren teilt das System die Gegenbuchungen
automatisch in Nettobetrag und anfallenden Skonto. Dies geschieht bereits zum Zeitpunkt der
Buchung.

=

i Ca

=

In Deutschland wird das Verfahren beispielsweise beim Buchen kreditorischer
Rechnungen auf Anlagen verwendet. Dadurch wird der exakte, um den Skonto
verminderte, Anschaffungsbetrag auf den Anlagekonten gebucht.

Voraussetzungen

Sie haben dem System mitgeteilt, dal® Sie das Nettoverfahren anwenden wollen. Dazu
verwenden Sie bei der Belegerfassung eine Belegart, die als Nettobelegart gekennzeichnet ist.
Im Standardsystem ist bereits die Belegart KN fiir dieses Verfahren definiert.

Aktivitaten

Wenn Sie eine Nettobelegart definieren, missen Sie diese Uber das gleichnamige Feld als
solche kennzeichnen. Achten Sie auch darauf, dal’ im Feld Kontoart die gewiinschten
Kontoarten angegeben sind. Im Standardsystem sind dies die Sach-, Anlage- und
Kreditorenkonten.

=

Beim Buchen auf Debitorenkonten kann das Nettoverfahren nicht angewendet
werden.
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Belegarten fluir Buchungen auf verbundene
Unternehmen

Uber die Belegart steuern Sie die Priifung des Verbundschliissels bei verbundenen
Unternehmen sowie bei manuellen Sachkontenbuchungen die Eingabebereitschaft des Feldes
Partnergesellschaft in der Sachkontenposition.

Gesellschaftsiibergreifende Belege

Beim Konsolidieren mehrerer Konzernunternehmen ist es fiir die Binnenumsatzeliminierung
erforderlich, dafl3 Forderungen und Verbindlichkeiten an verbundene Unternehmen erkannt
werden kénnen.

Dazu hinterlegen Sie im Stammsatz lhrer Debitoren und Kreditoren einen VerbundschlUssel.

Beim Buchen auf diese Konten wird der Schllissel automatisch in die Debitoren-, Kreditoren- und
Sachkontenbelegposition Ubertragen. Der Schlissel wird jedoch in den Positionen nicht
angezeigt.

Beim Buchen der Forderungen und Verbindlichkeiten missen die Erlés- oder Aufwandpositionen
eindeutig einem verbundenen Unternehmen zugewiesen werden. Das System priift daher schon
beim Erfassen eines Belegs, ob auf Unternehmen mit gleichem Verbundschlissel gebucht wird.
Wenn der Verbundschliissel nicht Gbereinstimmt, konnen Sie die Belegerfassung nicht
fortsetzen.

Bei Buchungen, die nicht nach verbundenen Unternehmen unterschieden werden mussen, z.B.
beim Zahlungsein- oder -ausgang, kénnen Sie dagegen mit einer Bankbuchung den Ausgleich
fur mehrere Debitoren oder Kreditoren unterschiedlicher verbundener Unternehmen vornehmen.

Gesteuert wird diese Prifung Uber die Belegart. Wenn Sie beim Buchen mit einer Belegart
unterschiedliche Verbundschliissel zulassen wollen, markieren Sie das Feld Gesellschaftsiibergr.
fur diese Belegart. Anderenfalls darf nur ein Verbundschlissel pro Beleg verwendet werden.

Partnergesellschaft in der Sachkontenposition

Far die Konsolidierung mul3 bei Erlés- oder Aufwandsbuchungen fur verbundene Unternehmen
in der Sachkontenposition ein Verbundschlissel mitgefiihrt werden. Er wird fir die
Binnenumsatzeliminierung bendtigt.

Diesen Schlissel ermittelt das System automatisch aus dem Stammsatz des Debitors oder
Kreditors und stellt ihn in das Feld Partnergesellschaft der Belegposition. Bei reinen
Sachkontenbuchungen, die Sie manuell erfassen, kann der Schliissel nicht aus dem Stammsatz
ermittelt werden; er muf’ daher in der Sachkontenposition eingebbar sein. Bei maschinellen
Korrekturbuchungen, wie z.B. bei der Fremdwahrungsbewertung, muf} das Feld ebenfalls
eingebbar sein. Das System ermittelt den Schlissel aus dem Debitoren- oder
Kreditorenstammsatz.

Uber die Belegarten steuern Sie, ob das Feld Partnergesellschaft eingabebereit wird. Wenn Sie
dies wiinschen, markieren Sie das Feld Partnerges.eingebbar fur die Belegart.
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Belegnummernvergabe

Verwendung

Im R/3-System erhalt jeder Beleg eine Nummer, die ihn innerhalb eines Geschaftsjahres in
einem Buchungskreis eindeutig identifiziert.

’Belegnummer‘ ’Geschéiftsjahr‘ ’Buchungskreis‘

1600000209| 1999| 0001}

Es gibt zwei Arten der Nummernvergabe:

o extern durch den Benutzer

Der Sachbearbeiter gibt die Belegnummer des Originalbelegs beim Erfassen des Belegs
ein, oder die Nummer wird aus einem Vorfakturiersystem maschinell Gbernommen.
Voraussetzung ist die Eindeutigkeit der Belegnummern. Das System priift, ob die
eingegebene Nummer bereits vorhanden ist und lehnt eine erneute Vergabe ab.
Nummern von archivierten Belegen kdnnen jedoch wieder verwendet werden.

o intern durch das System

Das System vergibt automatisch eine fortlaufende, lickenlos aufsteigende Nummer. Der
Sachbearbeiter Ubertragt diese SAP-Belegnummer manuell auf den gedruckten
Originalbeleg und legt ihn dann unter dieser Nummer ab. Dieses Verfahren wird
angewandt, wenn die Originalbelege keine eindeutige Belegnummer haben. Dies ist zum
Beispiel bei kreditorischen Rechnungen der Fall.

Die Art der Belegnummernvergabe definieren Sie iber den Nummernkreis. Fir jede Belegart gibt
es ein bestimmtes Belegnummernintervall, aus dem die Belegnummer zu wahlen ist.

Integration
Stornieren von Belegen

Beim Stornieren von Belegen vergibt das System automatisch eine Nummer fur den
Stornobeleg. Fur das Stornieren bendtigt das System daher immer eine Belegart mit interner
Nummernvergabe. Allen Belegarten mit externer Nummernvergabe missen Sie daher eine
Belegart mit interner Nummernvergabe fir die Stornierung zuordnen.

—
=

Belege, die mit einer Belegart mit interner Nummernvergabe gebucht wurden,
storniert das System mit der gleichen Belegart, wenn Sie nicht eine separate
Belegart fir den Storno angegeben haben.

Komponente Vertrieb (SD)

Wenn Sie die Komponente Vertrieb (SD) installiert haben, kann lhr Systemverwalter das System
so konfigurieren, da entweder die Rechnungsnummer aus dem Vertrieb fiir den
Buchhaltungsbeleg verwendet wird oder da® Rechnungen aus dem Vertrieb separate
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Belegnummern zugeordnet weden. Weitere Informationen hierzu finden Sie in der
Dokumentation zur Komponente Vertrieb (SD) in Nummernvergabe fur Materialstammsatze
[Extern] und unter Giltigkeitszeitraum des Belegnummernintervalls [Seite 2&81
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Gultigkeitszeitraum des Belegnummernintervalls

Zu jedem Belegnummernintervall missen Sie eine Glltigkeitsgrenze (Jahreszahl) angeben.

Sie kdnnen den gleichen Nummernkreis in mehreren Geschéftsjahren definieren (siehe folgende
Abbildung). Beim Geschaftsjahreswechsel beginnt die Nummernvergabe wieder bei der
Untergrenze des Intervalls. Es werden also die gleichen Belegnummern in jedem Geschéaftsjahr
neu vergeben; sie sind jedoch durch die Jahresangabe eindeutig identifiziert.

Falls Sie keine jahresabhangige Vergabe wiinschen, miissen Sie ein Jahr eingeben, das weit in
der Zukunft liegt, zum Beispiel das Jahr "9999". Damit werden Belegnummern aus einem
Intervall Gber die Jahreswechsel hinweg nur einmal vergeben (vgl. die folgende Abbildung).

=

Die externe Nummernvergabe ist automatisch jahresabhangig. Die Eindeutigkeit
ergibt sich aus Belegnummer und Geschéftsjahr. Sie kdnnen daher bei externer
Nummernvergabe lhre Nummernkreise in jedem Geschaftsjahr neu verwenden,
ohne sie jahresbezogen definiert zu haben.

Wenn Sie einen Beleg bearbeiten oder ansehen wollen, missen Sie auf dem Anforderungsbild
zusatzlich zur Belegnummer das Geschaftsjahr angeben, falls Sie eine jahresabhangige
Nummernvergabe haben. Das Geschéftsjahr kbnnen Sie sich aber auch automatisch
vorschlagen lassen. Wenn Sie diese Option wiinschen, missen Sie dies fir jeden Buchungskreis
angeben.

Die folgende Ubersicht verdeutlicht nochmals, wie sich unterschiedlich definierte Nummernkreise
auswirken.

Nummernkreis 02 g 3
- 6665 6664 1003 1002 1003 1002

Nummernkreis 01 g \
== 19997 19996 10000 9999 9998 9997

N

Nummernkreis Jahr Intervall

01 9999 0010000000 0019999999
02 1997 0020000000 0029999999
02 1998 0020000000 0029999999
02 1999 0020000000 0029999999
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Nummernkreise definieren

Verwendung
Sie haben folgende Mdglichkeiten, Nummernkreise zu definieren:

e Sie kdnnen die Nummernkreise pro Buchungskreis definieren. Jeder Buchungskreis kann
also die gleichen Nummernkreisintervalle verwenden.

e Sie konnen die Nummernkreisintervalle jahresbezogen definieren

Im System definieren Sie die Nummernkreise getrennt fir Stammsétze und Belege. Sie kdnnen
daher fiir beide die gleichen Nummernschlissel verwenden.

In der Komponente Finanzbuchhaltung kénnen Sie auch alphanumerische Nummernkreise
definieren. In diesem Fall ist jedoch nur eine externe Nummernvergabe maglich.

Es ist empfehlenswert, jahresabhangige Nummernkreise zu wahlen. Dadurch sind

kleinere Intervalle ausreichend und Sie kénnen die Belegnummern nach

Geschaftsjahren getrennt liickenlos ablegen. Sie vermeiden damit, daf} sich im

Januar Belege des alten und des neuen Jahres abwechseln.
Vorgehensweise

Da Belege moglicherweise lange Zeit im System gehalten werden, missen Sie fir Ihre
Nummernkreise ausreichend grof3e Intervalle definieren.

1. Stellen Sie fest, wie grof lhr jahrliches Belegvolumen fir Belegarten, die einen
gemeinsamen Nummernkreis benutzen, bisher war.

2. Multiplizieren Sie hierzu die Anzahl der Belege mit der Anzahl der Jahre, die ein Beleg im
System verweilen kann. Damit erhalten Sie die notwendige Intervallgrofie.

Wahlen Sie sicherheitshalber ein groReres Intervall.

4. Fuhren Sie im Customizing des Finanzwesens unter Grundeinstellungen Finanzwesen —
Beleg — Belegnummernkreise den Arbeitsschritt Belegnummernkreise definieren aus.

5. Geben Sie zu jedem Nummernkreis folgende Parameter an:
— einen Schlussel fur jeden Nummernkreis (siehe folgende Abbildung 1)

— eine Gultigkeitsgrenze (Jahreszahl), bis zu der der Nummernkreis gliltig ist (siehe
folgende Abbildung 2)

— ein Intervall, aus dem die Nummern zu wahlen sind (siehe folgende Abbildung 3). Die
Intervalle der Nummernkreise durfen sich nicht Gberschneiden.

— interne oder externe Nummernvergabe (siehe folgende Abbildung 4)
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0001

Nummernkreisobjekt Buchhaltungsbeleg
Buchungskr.

@Nr.

(2)
\2)

Jahr Von_Nummer Bis_Nummer

1999 0000000001
1991 0000003000
1992 0000006000
1993 0000009000
9999 0200000000

0099999999
0199999999
0199999999
0199999999
0299999999

10000000

100000037
100001025
100000002

Nummernstand Ext
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Nummernkreise fur Dauerbuchungs- und Musterbelege
definieren

Verwendung

Musterbelege werden beim manuellen Erfassen von Buchhaltungsbelegen als Referenz
verwendet. Dies vereinfacht den Erfassungsvorgang. Regelmafig wiederkehrende Buchungen
kénnen Sie automatisch mit dem Dauerbuchungsprogramm buchen lassen. Dazu bendtigt das
System einen Dauerbuchungsbeleg. Sowohl der Muster- als auch der Dauerbuchungsbeleg
fuhren nicht zur Fortschreibung von Verkehrszahlen. Es sind spezielle Belege, die lediglich zur
Erzeugung von Buchhaltungsbelegen benutzt werden.

Damit das System Muster- und Dauerbuchungsbelege von Buchhaltungsbelegen unterscheiden
kann, missen Sie in jedem Buchungskreis, in dem diese besonderen Belege benutzt werden,
spezielle Nummernkreise definieren.

Vorgehensweise

1. Fuhren Sie im Customizing des Finanzwesens unter Grundeinstellungen Finanzwesen —
Beleg — Belegnummernkreise den Arbeitsschritt Belegnummernkreise definieren [Extern]
aus.

2. Definieren Sie den Nummernkreis fr Musterbelege unter dem Schlissel X2, den
Nummernkreis fir Dauerbuchungsbelege unter dem Schlissel X1.

Diese Nummernkreise dirfen Sie nicht fir andere Nummernkreise oder fir lhre
Belegarten verwenden.

Lesen Sie zu Dauer- und Musterbelegen auch Buchen mit Musterbelegen [Extern] und
Dauerbuchungen [Extern].
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Andern und Léschen von Nummernkreisen

Verwendung

Sie kénnen lhre Angaben zu einem Nummernkreis wie z. B. das Nummernintervall oder den
Gultigkeitszeitraum andern.

Anderungen kénnen vor allem dann notwendig werden, wenn ein Nummernkreis zu klein gewahit
wurde. In diesem Fall kénnen Sie

o die Obergrenze des Nummernkreises erhéhen oder eine neue Untergrenze angeben, sofern
nicht schon ein anderer Bereich die gewlnschten Nummern beinhaltet

e der Belegart einen neuen Nummernkreis zuordnen

Funktionsumfang

e  Nummernintervall andern

Beim Nummernintervall kdnnen Sie die Unter- und Obergrenze verandern. Bei der
internen Nummernvergabe ist eine Anderung der Untergrenze nur sinnvoll, falls noch
keine Nummer vergeben wurde. Bei einer Anderung der Obergrenze ist zu beachten,
daf die neue Obergrenze den Nummernkreisstand nicht unterschreitet. Das System
verhindert, daR durch die Veranderung der Grenzen eine Uberschneidung entsteht.

e Nummernkreisstand andern

Der Nummernkreisstand wird vom System fur Nummernkreise fortgeschrieben, die mit
interner Nummernvergabe geflihrt werden. Eine Anderung des Nummernkreisstandes ist
nur in Ausnahmefallen erlaubt. Dies kann erforderlich sein, wenn das System die
Vergabe der Nummern wieder bei der Untergrenze des Intervalls beginnt und feststellt,
daf} eine Nummer noch nicht freigegeben wurde. Ein Beleg mit dieser Nummer ist also
noch im System vorhanden. In diesem Ausnahmefall kénnen Sie den
Nummernkreisstand heraufsetzen. Grundsatzlich sollten Sie ihn aber nicht andern.

o Glltigkeitszeitraum andern

Anderungen am Gililtigkeitszeitraum sind in der Regel nicht notwendig. Wenn Sie einen
Nummernkreis unabhangig vom Geschéftsjahr verwenden, dann haben Sie bereits ein
weit in der Zukunft liegendes Jahr eingegeben. Wenn Sie geschéftsjahresbezogene
Nummernkreise verwenden, mussen Sie lediglich den Nummernkreis fir jedes
Geschaftsjahr definieren.

¢ Nummernkreise l6schen

Sie kbnnen Nummernkreise 16schen, wenn noch keine Nummern daraus vergeben
wurden. Wenn bereits Nummern daraus vergeben wurden, verhindert das System bei
einem Nummernkreis mit interner Vergabe das Léschen; bei einem Nummernkreis mit
externer Vergabe warnt das System. Wenn Sie einen Nummernkreis I6schen, miissen
Sie den davon betroffenen Belegarten neue Nummernkreise zuordnen.
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Organisation der Belegablage

Verwendung

Durch eine sinnvolle Organisation der Belegablage stellen Sie sicher, dal} eine eindeutige
Verbindung zwischen Originalbeleg und EDV-Beleg hergestellt wird.

Legen Sie Ihre Originalbelege immer unter der Nummer des EDV-Belegs ab (siehe

folgende Abbildung).
Rechnung ™
Originalbeleg —_—

— Ausgangsrechnung | Nr- 2122

—_x
Beleg-Nr. 2122

—— EDV-Beleg

00000
00000}

2000

3000

L Belegablage

O

Je nachdem, ob Sie debitorische oder kreditorische Belege ablegen wollen, bieten sich
unterschiedliche Arten der Belegablage an:

Bei debitorischen Belegen (ibernehmen Sie entweder die Belegnummer aus einem
Vorfakturiersystem, oder Sie lassen das System mit Hilfe der internen Vergabe die Nummern
vergeben.

Bei kreditorischen Belegen lassen Sie die EDV-Belegnummer durch das System vergeben.
Vermerken Sie die EDV-Belegnummer auf dem Originalbeleg (siehe folgende Abbildung). Im
Belegkopf des EDV-Belegs geben Sie die Nummer des Originalbelegs in das Feld fir die
Referenznummer ein. Damit steht Ihnen die Originalbelegnummer fiir Ihre Korrespondenz oder
bei Anfragen im System zur Verfligung. Die Referenznummer kénnen Sie als Suchhilfe flr die
Einzelpostenanzeige verwenden.
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11307 ™

Originalbeleg Rechnung
Eingangssrechnung | \r 76814

-—\_
Beleg-Nr. 1130

Referenz-Nr.

—— EDV-Beleg 76814

0000O
00000\

1000

2000

Ly Belegablage
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Steuerung der Belegablage uber die Belegart

Verwendung

Wenn Sie die Originalbelege immer unter der EDV-Belegnummer ablegen, konnen Sie die
Ablage Uber die Belegarten steuern. Alle Originalbelege, die mit der gleichen Belegart im System
gebucht werden, werden zusammen abgelegt. Sie haben aber auch die Mdglichkeit, die Belege
mehrerer Belegarten zusammen abzulegen.

Uber die Belegarten differenzieren Sie die Buchungen entsprechend den verschiedenen
Geschaftsvorfallen.

Sollen die Belege nach Belegarten getrennt abgelegt werden, missen Sie jeder Belegart einen
eigenen Nummernkreis zuordnen.

_®

=

In der folgenden Abbildung wurde der Belegart KR (Kreditorenrechnung) der

Nummernkreis 01 und der Belegart KG (Kreditoren Gutschrift) der Nummernkreis 02
zugeordnet. Die Originalbelege werden dementsprechend abgelegt.

Originalbeleg Nummernkreis Belegablage
01
KR - 5001
Rechnung > -
5000
Nr. 4812
«— (2
O
02 14/
KG 6001
Gutschrift > _
7000
Nr. 6623
- 6625 6624
O

Sollen mehrere Belegarten zusammen abgelegt werden, miissen Sie diesen Belegarten
denselben Nummernkreis zuordnen. Beispielsweise kdnnen Sie so die Buchung von
Kreditorengutschriften (Belegart KG) und -rechnungen (Belegart KR) tber die Belegart
differenzieren und die Belege fur die Ablage Uber einen gemeinsamen Nummernkreis wieder
zusammenfuhren (siehe folgende Abbildung).
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D
—

Nummernkreis Belegablage

6000

<)

~—.
- 4902 4901

| . L

Originalbeleg

KR
Rechnung

Nr. 4812

KG
Gutschrift

Nr. 4900

Lesen Sie hierzu auch Belegnummernvergabe [Seite P56].
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Erfassen Beleg

Verwendung

Beim Erfassen von Belegen priift das System, ob die Mindestkontierungen wie z. B. Belegdatum,
Buchungsdatum, Belegart, Buchungsschlissel, Kontonummer und Betrag eingegeben wurden.
Wenn Sie einen Schliissel eingeben, der im System nicht definiert ist, gibt das System eine
Fehlermeldung aus. Sie kénnen die Erfassung erst fortsetzen, wenn Sie Ihre Eingabe korrigiert
haben. Durch diese Prifungen werden Eingabefehler und inkonsistente oder unvollstandige
Eingaben verhindert.

Um einen erfal3ten Beleg buchen zu kdnnen, muf} der Saldo aus Soll und Haben gleich Null sein.
Hierbei werden die Kontensalden fortgeschrieben. Ist dies nicht der Fall, kdnnen Sie den Beleg
vom System merken lassen oder den Beleg bis zur Vollstandigkeit vorerfassen, ohne daf}
Sachkontensalden fortgeschrieben werden.

Funktionsumfang

Bei der Belegerfassung stehen lhnen folgende Funktionen zur Verfliigung:

e Merken Beleg [Seite P79]

e Simulieren Beleg [Seite ESZl

o Vorerfassen Beleg
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Vorschlagswerte bei der Belegerfassung

Beim Erfassen von Belegen sind einige Felder bereits mit Werten versehen. Diese Werte
ermittelt das System aus unterschiedlichen Datenquellen:

e Benutzerstamm und Parameter Memory

Das Parameter Memory ist ein benutzerbezogener Speicher, in dem das System Werte
speichert, die wahrend einer Arbeitssitzung eingegeben wurden. Bei Anmeldung am
System wird dieser Speicher zunachst Uber den Benutzerstamm gefiillt. Die Werte aus
dem Parameter Memory werden fur gleiche Felder in anderen Funktionen benutzt. Wenn
Sie beispielsweise auf das Kreditorenkonto 4711 buchen, wird lhnen diese
Kontonummer bei der Einzelpostenanzeige vorgeschlagen. Die Werte im Parameter
Memory werden beim Abmelden wieder geldscht.

o System

Das System schlagt automatisch das Tagesdatum als Belegdatum vor. In einigen
Funktionen werden anhand manueller Eingaben ein Sonderhauptbuch-Kennzeichen, die
Vorgangsart flir den Ausgleich und die Kontoart ermittelt und vorgeschlagen.

e Stammsatz des Kontos

Einige Felder werden mit Werten aus dem Stammsatz des Kontos gefiillt. Wenn Sie z. B.
die Zahlungsbedingungen im Stammsatz des Debitors eingetragen haben, schlagt das
System diese im Beleg vor. Sie werden in den themenspezifischen Kapiteln jeweils auf
die Vorschlagswerte, die Sie im Stammsatz hinterlegen kdnnen, hingewiesen.

o Vorschlagswerte fiir Funktionen der Buchhaltung

Im Customizing des Finanzwesens kénnen Sie unter Grundeinstellungen Finanzwesen
fur die Funktionen der Buchhaltung bereits die Belegart und den Buchungsschlussel als
Vorschlagswert hinterlegen. Im Standardsystem sind z. B. Belegart und
Buchungsschlussel fur das Erfassen einer Eingangsrechnung hinterlegt.
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Bearbeitungsoptionen Enjoy

Verwendung

Mit dieser Funktion kdnnen Sie benutzerbezogene Einstellungen fiir die folgenden
Bearbeitungen vornehmen:

e Belegerfassung

e Vorschlag Belegwahrung

Neben den Funktionalitaten der Standardtransaktion stehen Ihnen auch spezielle Optionen flr
die Einbildtransaktion zur Verfliigung.

Funktionsumfang

Um die Bearbeitungsoptionen benutzerbezogen einzustellen, wahlen Sie vom Bild SAP Easy
Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen — Hauptbuch bzw. Debitoren bzw. Kreditoren —
Buchung und anschlieRend den gewilinschten Geschaftsvorfall. Wahlen Sie

& Bearbeitungsoptionen.

1.) Auf dem Bild Bearbeitungsoptionen Buchhaltung stehen Ihnen zur Belegerfassung folgende
Bearbeitungsoptionen zur Verfiigung:

e Belege nur in Hauswahrung

Betragsfelder nur fir Belegwahrung

e Umrechnungskurs aus erster Belegposition

e Belege ohne Sonderhauptbuchvorgange

e Belege nicht buchungskreistbergreifend

e Belege nur vollstandig vorerfallbar

o PartnGeschaftsb. im Kopfbild ausblenden

e Steuern auf netto rechnen

e Text in Sachkontenerfassung kopieren

e Schnellerfassung Gber ESR-Nummer

2.) Sie kénnen zwischen folgenden Vorschlagen zur Belegwahrung wahlen:
e Hauswahrung

e |etzte verwendete Belegwéahrung

e keine

3.) Wenn Sie eine Kontrollanzeige wiinschen, setzen Sie das Kennzeichen mit Kontrollanzeige.

4.) Unter den speziellen Optionen fir Einbildtransaktionen kénnen Sie folgende Optionen
wahlen:

e Vorgang ausblenden

e Endbetragvorschlag
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e S/H-Kennzeichen als Vorzeichen
e Periode anzeigen

e Buchen in Sonderperiode ermdglichen

5.) Sie kdnnen zwischen folgenden Belegart-Optionen wahlen:

o Belegart ausgeblendet

o Belegart wird angezeigt

e Belegart ist eingabebereit

e Anzeige mit Kurzbezeichnung

e Eingabe mit Kurzbezeichnung

Aulerdem koénnen Sie folgende Kennzeichen setzen:
e Belegdatum gleich Buchungsdatum

o Komplexe Suche nach Kreditor

e |etztes Steuerkennzeichen vorschl.

Aktivitaten

Um benutzerbezogene Einstellungen festzulegen, setzen oder entfernen Sie die entsprechenden

Kennzeichen jeweils iber Mausklick. Wahlen Sie abschlieend =
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Bearbeitungsoptionen

Verwendung

Mit dieser Funktion kdnnen Sie benutzerbezogene Einstellungen fiir die folgenden
Bearbeitungen vornehmen:

o Erfassen von Belegen

e Bearbeiten offener Posten

e Anzeige von Einzelposten

e Anzeige von Daten im Bereich Kreditmanagement

e Anzeige von Zahlungsavisen

Funktionsumfang

Wahlen Sie vom Bild SAP Easy Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen — Hauptbuch
bzw. Debitoren bzw. Kreditoren — Buchung — Sonstige und anschlieRend den gewiinschten
Geschaftsvorfall. Auf dem Einstiegsbild wahlen Sie Einstellungen — Bearbeitungsoptionen.

Auf dem Bild Bearbeitungsoptionen Buchhaltung stehen Ihnen Bearbeitungsoptionen fur
folgende Bereiche auf Registerkarten zur Verfliigung:

Belegerfassung
Beleganzeige
Offene Posten
Kreditmanagement

Avise

Um Bearbeitungsoptionen auszuwahlen oder ausgewahlte zuriickzusetzen, markieren bzw.
entmarkieren Sie die Ankreuzfelder auf der jeweiligen Registerkarte.

Aktivitaten

Um Anzeigevarianten festzulegen, treffen Sie Ihre Auswahl auf der Registerkarte
Belegerfassung unter Erfassungsmaske und Zeilenaufbauvariante fiir Belegerfassung uber die
Wertehilfetaste.

Wenn Sie |hre Bearbeitungsoptionen im Benutzerstammsatz speichern wollen, wahlen Sie
Optionen — Andern Benutzerstamm. Die Optionen sind dann auch bei den folgenden
Anmeldungen am System wirksam.
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Daten halten und setzen

Verwendung

Sie konnen Daten in verschiedenen Bildschirmbildern halten (beibehalten) oder setzen
(festlegen). Das System schlagt diese Daten vor, wenn Sie das betreffende Bildschirmbild wieder
aufrufen. Sie kdnnen z. B. das Belegdatum oder das Sonderhauptbuch-Kennzeichen halten.

Vorgehensweise

Daten halten

Wahlen Sie System — Benutzervorgaben — Halten Daten in einer beliebigen Menduleiste aus.
Beim nachsten Aufruf des Bildschirmbildes mit der gleichen Funktion gibt das System die
betreffenden Daten automatisch vor. Die gehaltenen Daten kdnnen Sie tiberschreiben.

Daten setzen

Wenn Sie Daten in einem Bildschirmbild setzen (festlegen) wollen, wahlen Sie System —
Benutzervorgaben — Setzen Daten in einer beliebigen Menduleiste aus. Beim nachsten Aufruf
des Bildschirmbildes mit der gleichen Funktion gibt das System die betreffenden Daten
automatisch vor. Diese gesetzten Daten kdnnen Sie nicht Uberschreiben.

Daten zuriicksetzen

Wenn Sie die gehaltenen oder gesetzten Daten wieder zurlicksetzen wollen, wahlen Sie System
— Benutzervorgaben — Léschen Daten in einer beliebigen Mendlleiste aus.
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Schnellerfassung bei Sachkontenpositionen

Verwendung

Bei der Eingabe von Belegpositionen im Menl Hauptbuch, Debitoren oder Kreditoren konnen Sie
ein spezielles Bild zur schnelleren Erfassung von Sachkontenpositionen aufrufen.

Wahlen Sie dazu Springen — Schnellerf. SachkPos . Auf dem nun angezeigten Bildschirmbild
kénnen Sie in folgenden Feldern Eingaben machen:

e Bschl (Buchungsschlissel)

e Konto (Kontonummer)

e Betrag

o St (Mehrwertsteuerkennzeichen)
e Gsbe (Geschaftsbereich)

e Kostenst. (Kostenstelle)

o Auftrag

Funktionsumfang

Mit Einstellungen — Bearbeitungsoptionen kdnnen Sie eine Erfassungsvariante fir die
Schnellerfassung von Sachkontonpositionen eintragen. Die Erfassungsvariante legt fest, welche
Felder bei der Erfassung des Belegs angezeigt werden sollen.

Far Sachkontenpositionen zwingend erforderlich sind:
e Bschl (Buchungsschlissel)
e Konto
e Betrag (in der Belegposition)

Erfassungsvarianten fur die Schnellerfassung von Sachkontenpositionen sind in der
Standardauslieferung enthalten. Weitere Informationen hierzu finden Sie im Einfuhrungsleitfaden
(IMG) Grundeinstellungen Finanzwesen in der Dokumentation zum Arbeitsschritt
Schnellerfassung: Erfassungsmasken f. Sachkontenpositionen [Extern]. Uber das Customizing
kénnen Sie auch weitere Erfassungsmasken definieren.

Aktivitaten

Mit Hilfe der Bearbeitungsoptionen kénnen Sie auch noch weitere Einstellungen fir die
Belegerfassung vornehmen. Lesen Sie hierzu Bearbeitungsoptionen [Seite P71].
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Kontrollfunktionen beim Erfassen und Buchen von
Belegen

Verwendung

Fir die Felder des Belegkopfes und der einzelnen Belegpositionen gibt es spezielle Prifroutinen.
Ausgenommen sind dabei reine Informationsfelder, wie etwa das Textfeld im Belegkopf. Dartber
hinaus flhrt das System beim Buchen Prifungen fir den gesamten Beleg durch. Nur wenn der
Beleg allen Prifungen standhalt, kann er gebucht werden.

Zu den Kontrollfunktionen gehoren:

e die Prifungen, die vom System beim Erfassen und Buchen eines Belegs automatisch
durchgefiihrt werden

o die Kontrollsummenprifung, die Sie tber die Menis der Finanzbuchhaltung anwahlen

Funktionsumfang

Automatische Priifungen
Es lassen sich vier Priifungsarten unterscheiden:

e  Formale Priifungen

Das System priift, ob alle Mullfelder gefiillt sind. Welche Felder gefiillt werden missen,
wird zum Teil durch das System vorgegeben. Dazu gehoéren beispielsweise die Felder
fur die Belegart und den Buchungsschlissel. Fir einige Felder kdnnen Sie festlegen, ob
sie gefillt werden missen oder lediglich eingabebereit sein sollen. Die Muffelder sind
durch ein Fragezeichen im Eingabebild gekennzeichnet. Alle Dateneingaben werden auf
Formatfehler Gberpruft. Ein unglltiges Datum wird beispielsweise abgewiesen.

o Berechtigungen

Das System Uberprift Berechtigungen und Toleranzen. Ein Mitarbeiter darf
moglicherweise in einem Buchungskreis nur auf bestimmte Konten buchen. Fir jeden
Mitarbeiter oder fur eine Gruppe von Mitarbeitern kbnnen Toleranzen hinterlegt werden.
Dazu zahlen zum Beispiel ein maximaler Skontoprozentsatz, ein maximaler Betrag pro
Kontokorrentbelegposition und ein maximaler Betrag pro Beleg.

o  Feldspezifische Priifungen

Das System priift, ob die Eingaben in den einzelnen Feldern korrekt sind. Dies gilt fur
den Belegkopf und die einzelnen Belegpositionen. Sie knnen zum Beispiel nur im
System vorgegebene Belegarten eingeben. Falls Sie mit externer Nummernvergabe
arbeiten, kdnnen Sie nur Belegnummern verwenden, die im vorgegebenen
Nummernbereich enthalten sind und nicht bereits vergeben wurden.

Das System prift auch die Kombination von bestimmten Eingabewerten. Wenn Sie
beispielsweise den Steuerbetrag manuell eingeben, priift das System anhand des
Steuerkennzeichens und des eingegebenen Buchungsbetrags, ob der Steuerbetrag
korrekt ist. Es wird ferner geprift, ob die Eingaben in den Steuerungsfeldern
Ubereinstimmen. Zur Belegart missen Sie z. B. angeben, fur welche Kontoarten diese
zugelassen ist. In der Folge kdnnen Sie nur Buchungsschlissel verwenden, die zu einer
der zugelassenen Kontoarten gehoren.
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e  Saldopriifung
Fir Buchhaltungsbelege qilt, dal der Saldo des Belegs zum Zeitpunkt des Buchens Null
sein mulR. Wenn dies nicht der Fall ist, wird der Beleg nicht gebucht.
Kontrollsummen

Um festzustellen, ob Betrage fehlerhaft erfal3t wurden, kdnnen Sie die Kontrollsummenfunktion
verwenden. Sie kdnnen wahlen, ob das System

e alle Buchungsbetrage addieren soll. Nach dem Buchungsvorgang kénnen Sie den
Betrag lhres Additionsstreifens mit den Kontrollsummen im System vergleichen.

o die gebuchten Betrage von einem vorgegebenen Betrag abziehen soll. Nach dem
Buchen muf} die Kontrollsumme im System Null sein.

o die gebuchten Betrage auf einen vorgegebenen Betrag (Anfangssaldo) addieren soll.
Nach dem Buchen muf} die Kontrollsumme im System dem Endsaldo des Kontos
entsprechen.

Ihre Kontrollsummen kénnen Sie fir die einzelnen Konten oder aber fir mehrere Konten
zusammen eingeben. Aullerdem kénnen Sie wahlen, ob die Buchungsbetrage in Hauswahrung,
Fremdwahrung oder in allen Wahrungen addiert werden sollen.

Zusatzlich kénnen Sie Uber einen Verbuchungszahler kontrollieren, ob die asynchrone
Verbuchung der Belege abgeschlossen ist.

Aktivitaten

Kontrollsummen anzeigen [Seite P76]

Siehe auch:
Simulieren Beleg [Seite P82]
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Kontrollsummen anzeigen

Verwendung

Wenn Sie beim Buchen von Belegen Uberpriifen wollen, ob die eingegebenen Daten korrekt
erfat wurden, haben Sie die Moglichkeit, mit Kontrollsummen zu arbeiten (z B. fir Rechnungen
oder Schecks).

Hierzu benétigen Sie folgende Daten:

e den zu buchenden Betrag - die Summe, die Sie errechnen, bevor Sie einen Stapel
Belege erfassen

o die gebuchten Betrage - die vom System errechnete Summe der Soll- und
Habenbetrage aller Vorfalle, die Sie eingegeben haben

o die Abweichung zwischen der voraussichtlichen Betragssumme und der Summe der
gebuchten Betrage

e den Anfangsbestand eines Kontos

Vorgehensweise
Sie haben zwei Mdglichkeiten, Kontrollsummen zu verwenden:

1. Sie geben die zu buchende Gesamtsumme vor und lassen sich nach dem Buchen der
Betrage die Abweichung anzeigen.

2. Sie geben einen Anfangssaldo vor, buchen die Betrdge und lassen sich hinterher den
Endsaldo anzeigen.

—
=

Um die Kontrollsummenfunktion nutzen zu kénnen, dirfen Sie bei den
Bearbeitungsoptionen fir die Belegerfassung die Option Keine Kontrollsummen
fortschreiben nicht gewahlt haben. StandardmaRig werden Kontrollsummen
fortgeschrieben.

Siehe auch:
Gesamtsumme vorgeben [Seite P77]
Anfangssaldo vorgeben [Seite P78]
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Gesamtsumme vorgeben

Wenn Sie beispielsweise eine Reihe von Bankausziige buchen und tberpriifen wollen, ob die
tatsachliche Summe der gebuchten Betrdge mit der von lhnen im voraus errechneten Summe
Ubereinstimmt, kdnnen Sie eine Kontrollsumme verwenden. Gehen Sie folgendermalien vor:

1. Errechnen Sie die zu buchende Gesamtsumme der Bankauszlige.

2. Wabhlen Sie vom Bild SAP Easy Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen —
Hauptbuch — Buchung — Sonstige — Allgemeine Buchung. Auf dem Einstiegsbild der
Transaktion wahlen Sie Umfeld — Einstellungen — Kontrollsummen.

Wahlen Sie Springen — Vorgaben pflegen.

Sie kdnnen entweder einen voraussichtlichen Kreditoren- und Debitorensaldo oder
mindestens eine Kontrollsumme fiur die Felder Koart (Kontoart), Von-Konto, Bis-Konto, Soll-
Betrag, Haben-Betrag und Wéhrg eingeben.

5. Nachdem Sie die Kontrollsummen erfaf3t haben, buchen Sie lhre Geschéftsvorfalle.

Das System errechnet automatisch die Summe der von Ihnen eingegebenen Soll- und
Habenbetrage (der gebuchten Betrage).

6. Wenn Sie die Geschaftsvorfalle eingegeben haben, kehren Sie zur Kontrollsummenfunktion
zurlick, indem Sie im Meni Hauptbuch Umfeld — Einstellungen — Kontrollsummen
auswahlen.

7. Um Abweichungen anzuzeigen, wahlen Sie Springen — Abweichung anzeigen.

Das System zeigt die Abweichungen zwischen der im voraus festgelegten
Kontrollsumme und den gebuchten Betrdgen an. Wenn die beiden Summen nicht
identisch sind, haben Sie bei der Berechnung der Kontrollsumme oder bei der Buchung
der Geschaftsvorfélle einen Fehler gemacht.

Wenn Sie nach Eingabe aller gewiinschten Geschaftsvorfalle eine Abweichung haben, missen
Sie die von lhnen errechnete voraussichtliche Summe noch einmal tberprifen. Addieren Sie die
einzelnen Schecks noch einmal. Wenn die Summe unverandert ist, prifen Sie, ob alle Belege
erfaft wurden, und ob kein Beleg doppelt erfal3t wurde. Fehlende Belege erfassen Sie, doppelt
erfalte Belege stornieren Sie. Ergeben sich hier keine Differenzen, Gberpriifen Sie pro Beleg die
gebuchten Betrage.
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Anfangssaldo vorgeben

Dieses Vorgehen verwenden Sie, wenn Sie einen Kontoauszug manuell buchen wollen. Sie
kénnen dann in der Kontrollsummenfunktion den alten Kontosaldo eingeben, die Zu- und
Abgange buchen und anschlieRend den vom System fortgeschriebenen Saldo mit dem Saldo auf
dem Kontoauszug vergleichen.

Kontoauszug fiir das folgende Beispiel:

Alter Kontosaldo 10.000,00

Buchung 1 +1.000,00
Buchung 2 - 500,00
Buchung 3 - 1.500,00
Buchung 4 - 700,00

Neuer Kontosaldo | 8.300,00

Gehen Sie folgendermalen vor;

1. Wabhlen Sie vom Bild SAP Easy Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen —
Hauptbuch — Buchung — Sonstige — Allgemeine Buchung. Auf dem Einstiegsbild der
Transaktion wahlen Sie Einstellungen — Kontrollsummen.

2. Wahlen Sie Springen — Vorgaben pflegen.

Geben Sie hier in der Gruppe Betrdge pro Konto die Kontoart, Kontonummer und den
Anfangsbestand des Kontos sowie die Wahrung ein. In unserem Beispiel also Kontoart S,
Kontonummer beispielsweise 113100, Anfangsbestand 10.000 und Wahrung DEM.

4. Buchen Sie die Kontobewegungen wie auf dem Kontoauszug angegeben.

Das System errechnet automatisch die Summe der von Ihnen eingegebenen Soll- und
Habenbetrage (der gebuchten Betrage) und addiert Sie zu dem von lhnen vorgegebenen
Anfangssaldo. In unserem Beispiel belauft sich die Summe der tatsachlich eingegebenen
Betrage auf 1.700 DM.

5. Wenn Sie alle Betrage gebucht haben, kehren Sie zur Kontrollsummenfunktion zurtck,
indem Sie im Menl Hauptbuch Einstellungen — Kontrollsummen auswahlen.

6. Wabhlen Sie Springen — Endsaldo anzeigen.

Sie sehen in der Gruppe Betrédge pro Konto den Endsaldo des Bankkontos. Vergleichen
Sie diesen mit dem neuen Saldo des Kontoauszugs.
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Merken Beleg

Verwendung

In der Praxis kommt es immer wieder vor, dal® Sie beim Erfassen eines Belegs unterbrochen
werden oder dall lhnen nicht alle zur Vervollstandigung eines Belegs erforderlichen Daten wie
z. B. Bankgeblhren oder die entsprechende Kostenstelle bekannt sind.

In einem solchen Fall kdnnen Sie die bisher erfaldten Daten vorlaufig speichern, um spater mit
dem Erfassen fortzufahren. Wenn Sie einen Beleg vom System merken lassen, muf} er nicht
vollstandig sein. Es werden keine Kontensalden fortgeschrieben und die Daten des Belegs
stehen nicht fir Auswertungen zur Verfigung. Eine Belegnummer wird nicht vergeben.
Voraussetzungen

Sie haben einen Beleg mit Belegkopf und mindestens einer Belegposition unvollstandig erfalt.

Aktivitaten

1. Geben Sie den Beleg wie gewdhnlich ein. Sie missen den Belegkopf und mindestens
eine Belegposition erfassen.

2. Wahlen Sie in der Menlleiste der Belegubersicht Beleg — Merken.
Es erscheint das Dialogfenster Beleg merken.

3. Geben Sie eine beliebige Nummer im Feld Vorldufige Belegnummer ein, und wahlen Sie
Beleg merken.

Siehe auch:
Gemerkte Belege vervollstindigen [Seite P80]
Gemerkte Belege I6schen [Seite P81]
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Gemerkten Beleg vervollstandigen

Voraussetzungen

Sie haben einen unvollstandigen Beleg erfalt und vom System merken lassen.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie auf dem Einstiegsbild der jeweiligen Buchungstransaktion entweder die
Drucktaste Gemerkter Beleg oder in der Menlleiste Beleg — Holen gemerkt. Beleg.

Sie gelangen auf das Bild Gemerkten Beleg buchen: Kopfdaten.

2. Geben Sie die Nummer des unvollstandigen Belegs im Feld Vorldufige Belegnummer ein,
und wahlen Sie Weiter.

Das System zeigt die Belegubersicht der gemerkten Belege an.

Wenn Sie die Nummer des Belegs nicht mehr wissen, kénnen Sie mit Beleg — Liste
anzeigen eine Liste aller unter lnrem Benutzernamen gemerkten Belege aufrufen.

3. Sie kénnen nun einzelne Belegpositionen des angezeigten Beleges andern oder neue
Belegpositionen hinzufiigen.

4. Buchen Sie den Beleg mit Beleg — Buchen.
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Gemerkten Beleg Ioschen

Vorgehensweise

1. Wabhlen Sie auf dem Einstiegsbild der jeweiligen Buchungstransaktion entweder die
Drucktaste Gemerkter Beleg oder in der Menlleiste Beleg — Holen gemerkt. Beleg.

Sie gelangen auf das Bild Gemerkten Beleg buchen: Kopfdaten.
2. Geben Sie die Nummer des unvollstandigen Belegs im Feld Vorldufige Belegnummer ein.

Wenn Sie den Namen des Belegs nicht mehr wissen, kdnnen Sie mit Beleg — Liste
anzeigen eine Liste aller unter lnrem Benutzernamen gemerkten Belege aufrufen.

3. Wanhlen Sie Beleg — Léschen.
Das System fragt Sie, ob Sie den betreffenden Beleg wirklich 16schen wollen.

4. Um den Beleg zu I8schen, bestatigen Sie mit Weiter.
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Simulieren Beleg

Verwendung

Sie kdénnen einen erfaliten Beleg simulieren, bevor sie ihn buchen. Sie erhalten dadurch einen
Uberblick tiber die bereits erfaliten Belegpositionen und kénnen tiberpriifen, ob diese vollstéandig
und fehlerfrei sind. Bei der Simulation durchlauft der Beleg alle flir das Buchen erforderlichen
Priifungen. Lesen Sie dazu Kontrollfunktionen beim Erfassen und Buchen von Belegen [Seite

k74

e

[

Wenn Sie einen Beleg simulieren, werden auch automatisch erzeugte Positionen,
wie z. B. Vor- und Mehrwertsteuer, angezeigt.
Voraussetzungen

Sie haben den Belegkopf und mindestens eine Belegposition erfalt.

Aktivitaten

1. Wahlen Sie vom Bild SAP Easy Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen —
Hauptbuch — Buchung — Sonstige — Allgemeine Buchung.

Sie gelangen auf das Bild Sachkontenbuchung erfassen: Kopfdaten.
2. Geben Sie die Kopfdaten und mindestens die erste Belegposition ein und wahlen Sie Weiter.
Sie gelangen auf das Bild Sachkontenbeleg erfassen: Hinzufiigen Sachkontenposition.
3. Wabhlen Sie Beleg — Simulieren.

Sie gelangen auf das Bild Sachkontenbeleg erfassen: Anzeigen Ubersicht. Es erscheint
die Systemmeldung Buchung ist nur bei Saldo Null m&églich (Bitte
Beleg korrigieren).

4. Um den Beleg zu korrigieren, positionieren Sie lhren Cursor auf die Belegposition und
wahlen Sie Springen — Auswéhlen.

Sie gelangen auf das Bild Sachkontenbeleg erfassen: Sachkontenposition korrigieren.

5. Korrigieren Sie den Beleg, indem Sie mindestens eine weitere Beleposition erfassen und
wahlen Sie Weiter.

Sie gelangen wieder auf das Bild Sachkontenbeleg erfassen: Hinzufiigen
Sachkontenposition.

6. Um den gesamten erfaBten Beleg zu simulieren, wahlen Sie erneut Beleg — Simulieren.

Sie gelangen auf das Bild Sachkontenbeleg erfassen: Anzeigen Ubersicht. Samtliche
Belegpositionen erscheinen, wie sie anschliefsend gebucht wirden.

Sie haben folgenden Mdglichkeiten, den Beleg weiter zu bearbeiten. Sie kobnnen
— einzelne erfalRte Belegpositionen korrigieren
— neue Belegpositionen hinzufligen

— den Beleg merken, vorerfassen oder buchen
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— automatisch erzeugte Belegpositionen I6schen

e

[

Um eine automatisch erzeugte Position zu I6schen, setzen Sie zuerst die zu

I6schende Position zurlick, dann markieren Sie diese und wahlen Sie Bearbeiten —
Position I6schen.
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Vorerfassen Beleg

Verwendung

Mit der Belegvorerfassung kénnen Sie unvollstdndige Belege ohne umfangreiche
Eingabeprifungen im SAP-System erfassen und ablegen (parken). Lesen Sie hierzu
Belegvorerfassung: Uberblick [Seite P85).

Vorerfallte Belege konnen spater - eventuell von einem anderen Bearbeiter - erganzt, geprift
und gebucht werden.

Beim Vorerfassen werden keine Daten wie beispielsweise Verkehrszahlen fortgeschrieben. Eine
Ausnahme bildet lediglich das Cash Management (TR-CM).

Daten aus vorerfalten Belegen stehen dem System zeitnah fir Auswertungen zur Verfiigung. So
kénnen Betrage aus vorerfal3ten Rechnungen beispielsweise fir die Umsatzsteuervoranmeldung
verwendet werden. Vorerfal3te Rechnungen kdnnen mit Hilfe von Zahlungsanforderungen
pinktlich und ohne Skontoverlust gezahlt werden.

=
L

Die auf Basis der vorerfaldten Belege ermittelten Steuerbetrage kdnnen verwendet
werden, um anfallende Forderungen aus Steuern friihzeitig bei den Finanzbehdrden
geltend zu machen. Wahlen Sie dazu vom Bild SAP Easy Access aus
Rechnungswesen — Finanzwesen — Hauptbuch — Period.Arbeiten — Meldewesen
— Umsatzsteuermeldungen — Allgemein — Vorsteuer vorerfal3ter Belege.

Integration

Im Gegensatz zur Belegvorerfassung dient die Funktion Merken Beleq [Seite - lediglich dazu,
bei einer Unterbrechung lhrer Arbeit den noch nicht fertig erfalRten Beleg vortubergehend zu
sichern. Dabei wird keine Belegnummer vergeben. Die so erfal’ten Daten stehen lhnen nicht fur
Auswertungen zur Verfigung.

Die Substitution wird in der Belegvorerfassung nicht unterstitzt. Erst wenn Sie einen
Buchhaltungsbeleg aus der Vorerfassung heraus erzeugen, erfolgt die Substitution durch die
Buchungstransaktion.

Voraussetzungen

Sie haben im Customizing des Finanzwesens unter Grundeinstellungen Finanzwesen — Beleg
— Belegvorerfassung die entsprechenden Einstellungen vorgenommen.

Aktivitaten
Anzeige von vorerfaRten Belegen [Seite P86]

Buchen von vorerfaten Belegen [Seite P88]

Beleg vorerfassen [Seite P89

Vorerfaten Beleg dndern [Seite P90]

VorerfaRten Beleg I6schen [Seite P92]
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Belegvorerfassung

Belegvorerfassung

Verwendung

Sie kénnen Daten fiir Debitoren, Kreditoren, Sachkonten und Anlagen vorerfassen. Fr
Sachkonten wird eine Schnellerfassung angeboten. Fir Anlagen kédnnen Sie nur Zugange
erfassen. Des weiteren kdnnen Sie Steuerinformationen und Sonderumsatze, jedoch keine
Sonderumsatze fir Wechsel und Anzahlungen, vorerfassen.

SAP bietet fir die Belegvorerfassung einerseits die Standardtransaktion, andererseits die
Einbildtransaktion (Enjoy).

A

Ein Wechseln zwischen beiden Transaktionen ist nicht mdglich.

Integration

Die Vorerfassung ist an die Kontenanzeige und an das Reporting des Finanzwesens
angebunden. Sie kénnen

e im Belegjournal vorerfaldte Belege ausgeben

¢ in der Einzelpostenanzeige vorerfalte Belege mit anzeigen lassen

o Verbindlichkeiten aus vorerfal3ten Belegen auswerten und ggf. pauschal buchen
(RFPKDBO0O).

Funktionsumfang

Sie kdnnen auch buchungskreisiibergreifende Vorgange vorerfassen. Fur solche Vorgange wird
nur ein vorerfaldter Beleg im Ausgangsbuchungskreis erzeugt. Beim Buchen werden mehrere
Belege [Seite P40] erzeugt. Fiir buchungskreisiibergreifende Vorgange kénnen Sie keine
Ubergreifende Nummer erfassen.

Beim Vorerfassen werden die Daten lediglich auf Existenz gepruft.

=

Sie kdnnen den Beleg wahlweise auch auf Vollstandigkeit prifen. Es wird z. B.
geprft, ob der Belegsaldo Null ist, und ob alle Muf¥felder (z.B. Buchungsschliissel
und Kontonummer) gefiillt wurden.

Berechtigungsprifungen entsprechen im wesentlichen denen der Belegerfassung und -
verarbeitung. Uber die Berechtigungsvergabe kann zwischen Benutzern, die nur vorerfassen
darfen, und denjenigen, die auch buchen dirfen, differenziert werden.

—
=

Toleranzprifungen werden nicht durchgefuhrt.

Plausibilitatsprifungen erfolgen. Die Eingabe eines undefinierten Geschéaftsbereichs
ist beispielsweise nicht erlaubt.

Sie kénnen bei der Vorerfassung Kontierungsmuster verwenden, Referenzbelege jedoch nicht.

Batch-Input fir vorerfalite Belege ist moglich.
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Anzeige von vorerfaliten Belegen

Verwendung

Sie koénnen sich vorerfalite Belege anzeigen lassen. Wahlen Sie vom Bild SAP Easy Access aus
Rechnungswesen — Finanzwesen — Hauptbuch, Debitoren oder Kreditoren — Beleg —
Vorerfal3te Belege — Anzeigen.

Voraussetzungen

Sie besitzen die Berechtigung zum Anzeigen gebuchter Belege.

Funktionsumfang

Vorerfallte Belege konnen einzeln, ber Listauswahl oder iber die Einzelpostenanzeige
angezeigt werden. In der Einzelpostenanzeige mussen Sie dazu den Parameter Vorerfal3te
Posten markieren.

Anderungen an vorerfallten Belegen kénnen Sie sich sowohl vor als auch nach dem Buchen
anzeigen lassen. Auch nach Anderung der Belegnummer kénnen Sie sich den urspriinglich
vorerfalten Beleg anzeigen lassen.

Siehe auch:

Anderungen an vorerfaBten Belegen anzeigen [Seite P87].
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Anderungen an vorerfaBRten Belegen anzeigen

Anderungen an vorerfaliten Belegen werden protokolliert und kénnen vor und nach dem Buchen
angezeigt werden.

e Um sich Anderungen an vorerfalRten Belegen vor dem Buchen anzeigen zu lassen, wahlen
Sie vom Bild SAP Easy Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen — Hauptbuch,
Debitoren oder Kreditoren — Beleg — Vorerfal3te Belege — Anderungen anzeigen. Geben
Sie dann die Belegnummer ein und wahlen Sie Weiter.

Das System zeigt lhnen - falls vorhanden - die Anderungen an.

e Um sich Beleganderungen nach dem Buchen anzeigen zu lassen, wahlen Sie vom Bild
SAP Easy Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen — Hauptbuch, Debitoren oder
Kreditoren — Beleg — Anderungen anzeigen.

Sie kénnen sich in einer gesonderten Liste auch die Anderungen am vorerfaiten Beleg
anzeigen lassen. Aus der Liste der Anderungen am gebuchten Beleg wahlen Sie
Belegédnderungen — Vorerfaliter Beleg.

Das System verzweigt in die Liste der Anderungen zum vorerfaBten Beleg. Falls es
ausschlieRlich Anderungen am vorerfaten Beleg, nicht aber am gebuchten Beleg gibt,
informiert Sie das System dariber, sucht automatisch nach diesen Anderungen des
vorerfal3ten Belegs und zeigt diese Liste an.

Falls die Belegnummer des Belegs geandert wurde - wie es beispielsweise bei
Belegkopfanderungen geschieht - konnen Sie uUber die Funktion Belegdnderungen —
Friihere Belegnummer nach den Anderungen des Belegs unter der friheren
Belegnummer suchen.
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Buchen von vorerfaBten Belegen

Buchen von vorerfaBten Belegen

Verwendung

Sie konnen vorerfallte Belege in der Stadardtransaktion einzeln oder Uber eine Listenauswahl
buchen. Wenn Sie mehrere vorerfallte Belege Uber eine Listenauswahl buchen, gibt das System
anschlielend eine Liste aus, die lhnen anzeigt, ob die Belege erfolgreich gebucht wurden.

Vorerfallte Belege, die nicht gebucht werden konnten, weil notwendige Angaben, wie z. B. eine
Kostenkontierung, fehlten, kbnnen Sie aus dieser Liste nachbearbeiten. AuRerdem kann eine
Batch-Input-Mappe zum Buchen vorerfalter Belege erzeugt werden.

Funktionsumfang

Wenn ein vorerfalBter Beleg gebucht wird, werden die Daten dieses vorerfaliten Belegs geldscht,
ein Beleg auf die Belegdatenbank geschrieben und die entsprechenden Daten (Verkehrszahlen
etc.) fortgeschrieben. Die Belegnummer des vorerfalBten Belegs wird in den gebuchten Beleg
Ubernommen.

Ein vorerfalBter Beleg wird immer Uber Call Transaction bzw. Batch-Input gebucht.
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Beleg vorerfassen

1. Wabhlen Sie die Standardtransaktion vom Bild SAP Easy Access aus Rechnungswesen
— Finanzwesen — Hauptbuch, Debitoren oder Kreditoren — Buchung — Sonstige —
Allgemeine Vorerfassung bzw. Rechnungs- oder Gutschriftvorerfassung allgemein.

Sie gelangen auf das Bild Beleg vorerfassen: Belegkopf.
2. Geben Sie die Belegkopfdaten und Belegpositionsdaten - soweit bekannt - ein.
3. Um die vorerfaldten Daten zu sichern, wahlen Sie Beleg — Parken.

Sie erhalten die Meldung Beleg xxx<Belegnummer> wurde vorerfaft.Die
Belegnummernvergabe erfolgt wie bei der Belegerfassung.

F

Beim Sichern eines vorerfal’ten Belegs werden weder Verkehrszahlen,
Anlagenwerte etc. noch Kontrollsummen fortgeschrieben. Es werden auch keine
automatischen Buchungen erzeugt. Eine Saldoprufung wird nicht durchgeflhrt; der
Saldo wird jedoch in der Belegubersicht der vorerfal3ten Belege angezeigt.
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VorerfalRten Beleg dndern

Vorerfaliten Beleg andern

Verwendung

Sie kdnnen einen vorerfalBten Beleg andern und schrittweise vervollstandigen. Dabei sind viele
Kopf- und Positionsfelder anderbar, auch die Betrage.

Anderungen sind méglich:
e an einzelnen Belegen
e an einzelnen Belegpositionen
e Uber eine Liste an mehreren Belegen
e Uber die Einzelposten

Nicht anderbar sind Wahrung und Buchungskreis.

—
=

Die systeminternen Anderungsregeln der Belegerfassung werden in der
Belegvorerfassung nicht verwendet.

Vorgehensweise

1. Wabhlen Sie vom Bild SAP Easy Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen —
Hauptbuch, Debitoren oder Kreditoren — Beleg — Vorerfal3te Belege — Andern.

Wenn Sie die Belegnummer kennen, geben Sie Buchungkreis, Belegnummer und
Geschaftsjahr ein.

Wenn Sie die Belegnummer nicht kennen, wahlen Sie Beleg — Liste. Geben Sie auf
dem folgenden Selektionsbild die passenden Selektionskriterien ein und wahlen Sie
Ausfiihren. Das System erzeugt eine Liste mit den gewlinschten Belegen. positionieren
Sie Ihren Cursor auf den gewtlinschten Beleg und wahlen Sie Bearbeiten — Auswahlen.

2. Wenn Sie den Belegkopf bearbeiten wollen, wahlen Sie Springen — Belegkopf.

Wenn Sie eine Belegposition andern wollen, wahlen Sie die betreffende Position aus.
Die Felder, in denen Sie Anderungen vornehmen kénnen, sind auf dem Bildschirmbild
hervorgehoben dargestellt.

Sie kénnen neue Belegpositionen hinzuflgen.

Um Belegpositionen zum Léschen vorzumerken, setzen Sie die Betrage gleich Null
gesetzt werden.

Mit Einstellung — Zeilenaufbau kénnen Sie die Zeilenvariante der Belegubersicht
andern.

3. Sichern Sie anschlietend lhre Anderungen.

—
=

Wenn Sie Anderungen am Belegkopf vornehmen - z. B. am Buchungsdatum oder
am Geschéftsjahr (durch Anderung des Buchungsdatums), kdnnen Sie die alte
Belegnummer nicht wiederverwenden.
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VorerfalRten Beleg dndern

Bei interner Nummernvergabe wird daher bei Belegkopféanderungen, falls sich ein
neues Geschaftsjahr ergibt, automatisch die Belegnummer geéndert.

Bei externer Nummernvergabe missen Sie selbst eine neue Belegnummer
vergeben.
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VorerfalRten Beleg l6schen

Vorerfallten Beleg Ioschen

1. Wahlen Sie vom Bild SAP Easy Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen —
Hauptbuch, Debitoren oder Kreditoren — Beleg — Vorerfal3te Belege — Buchen/Ldschen.

2. Wenn Sie die Belegnummer kennen, geben Sie Buchungskreis, Belegnummer und
Geschaftsjahr ein und wahlen Sie Weiter.

Wenn Sie die Belegnummer nicht kennen, oder wenn Sie mehrere Belege 16schen
mdchten, wahlen Sie Beleg — Liste. Geben Sie auf dem folgenden Selektionsbild die
passenden Selektionskriterien ein und wahlen Sie Ausfiihren. Das System erzeugt eine
Liste mit den gewiinschten Belegen.

3. Wanhlen Sie den/die gewilinschten Beleg(e) aus und flihren Sie anschlieRend die Funktion
Beleg — Léschen aus.

=
="

Sie konnen die Belegnummer eines geldschten Belegs nicht wiederverwenden.
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Belegfreigabe

Verwendung

In der Finanzbuchhaltung (F1) wird fur die Belegfreigabe die Komponente Workflow (WF) genutzt.
Informationen Uber den SAP-Workflow finden Sie in der Dokumentation WF - SAP Business
Worflow.

Es gibt zwei Arten der Belegfreigabe:

o Betragsfreigabe [Seite P97}

o Kontierungsfreigabe [Seite

Voraussetzungen

Als Voraussetzung fur die Nutzung der Belegvorerfassung und -freigabe in der Komponente
Finanzbuchhaltung (F1) missen Sie in der Komponente Workflow (WF) einige Einstellungen
vornehmen. Lesen Sie hierzu Belegvorerfassung und -freigabe mit Workflow [Seite BOT].

Sie haben im Customizing der Finanzbuchhaltung unter Grundeinstellungen Finanzwesen —
Beleg — Belegvorerfassung folgende Einstellungen vorgenommen:

o  Workflow-Variante anlegen

Sie legen eine Workflow-Variante an. Dieser Variante ordnen Sie ein Workflow-Muster
fur die Kontierungsfreigabe zu. Zusatzlich geben Sie an, ob die Belegfreigabe aktiv ist
und ab welchem Betrag diese erforderlich ist. Lesen Sie hierzu im Einfiihrungsleitfaden
(IMG) Workflowvariante fiir Belegvorerfassung anlegen.

o  Workflow-Variante Buchungskreis zuordnen

Den Workflow-Varianten kdnnen Buchungskreise zugeordnet werden. Ist ein
Buchungskreis keiner Workflow-Variante zugeordnet, wird keine Belegfreigabe
durchgefiihrt. Lesen Sie hierzu im Einfiihrungsleitfaden (IMG) Buchungskreis
Workflowvariante fiir Belegvorerfassung anlegen und Buchungkreis Workflowvariante f.
Belegvorerfassung zuordnen.

Flr die Betragsfreigabe haben Sie auRerdem die folgenden Festlegungen getroffen:
e Freigabegruppen
Klassifizierung in den Debitoren-/Kreditorenstammsatzen.

Wie Sie Freigabegruppen definieren, lesen Sie im Einfihrungsleitfaden in
Freigabegruppen fiir Belegvorerfassung definieren.

e Freigabewege
Zuordnung der Belege Uber Belegart und Freigabegruppen.

Wie Sie Freigabewege definieren, lesen Sie im Einflhrungsleitfaden in Freigabewege fiir
Belegvorerfassung definieren sowie Freigabewege fiir Belegvorerfassung zuordnen.

e Freigabeverfahren

Bestimmung des Freigabeverfahrens mit Hilfe des Freigabeweges und des
Freigabebetrags: einstufige oder mehrstufige Freigabe (Vier-Augen-Prinzip).

April 2001 293



Finanzwesen allgemein (FI) HF SAP AG

Belegfreigabe

Lesen Sie hierzu im Einfihrungsleitfaden Freigabeverfahren fiir Belegvorerfassung
zuordnen.

o Freigabeberechtigte in Abhangigkeit vom Freigabeweg, von der Freigabestufe und vom
Betrag festlegen

Lesen Sie hierzu im Einfihrungsleitfaden Freigabeberechtigte fiir Belegvorerfassung
definieren.

e Felder, die bei Anderung zu einer Riicknahme der Freigaben fiihren sollen

Sie legen beispielsweise fest, dal bei Anderung eines Betrages alle Freigaben noch
einmal durchlaufen werden. Lesen Sie hierzu im Einflihrungsleitfaden Freigaben
(Debitoren/Kreditoren/Sachkonten/Anlagen) zuriicknehmen

Weitere Informationen finden Sie im Einflhrungsleitfaden unter Grundeinstellungen Finanzwesen
— Beleg — Belegvorerfassung.

Funktionsumfang

Sie kénnen

o festlegen, ab welchem Betrag eine Freigabe angestofien werden soll.

¢ innerhalb des Workflows ein eigenes Freigabeverfahren definieren.

o pro Workflow-Variante das Freigabeverfahren hinterlegen, das fiir die Kontierungsfreigabe
verwendet werden soll.

e sich den Beleg anzeigen lassen und ihn, wenn Sie freigabeberechtigt sind, wahlweise
freigeben oder ablehnen.

Siehe auch:

Beispiel fiir Vorerfassung mit Belegfreigabe [Seite P96]
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Belegfreigabe: Einstellungen im Customizing

Als Voraussetzung fur die Nutzung der Belegvorerfassung und -freigabe in der Komponente Fl
mussen in der Komponente Workflow einige Einstellungen vorgenommen werden. Diese sind
beschrieben in Workflow-Einstellungen fiir die Belegvorerfassung und -freigabe [Seite B01].

Wenn in der Belegvorerfassung Belege vor dem Buchen zunachst eine Freigabe durchlaufen
sollen, missen Sie dies im Customizing der Finanzbuchhaltung definieren. Dazu treffen Sie
folgende Festlegungen:

Workflow-Variante anlegen

Sie legen eine Workflow-Variante an. Dieser Variante ordnen Sie ein Workflow-Muster
fur die Kontierungsfreigabe zu. Zusatzlich geben Sie an, ob die Belegfreigabe aktiv ist
und ab welchem Betrag diese erforderlich ist.

Workflow-Variante Buchungskreis zuordnen

Den Workflow-Varianten kénnen Buchungskreise zugeordnet werden. Ist ein
Buchungskreis keiner Workflow-Variante zugeordnet, wird keine Belegfreigabe
durchgeflihrt. Lesen Sie hierzu im Einflihrungsleitfaden [Extern] Grundeinstellungen
Finanzwesen im Arbeitsschritt Buchungkreis Workflowvariante f. Belegvorerfassung
zuordnen.

Fir die Betragsfreigabe miissen Sie aulerdem die folgenden Festlegungen treffen:

Freigabegruppen
Klassifizierung in den Debitoren-/Kreditorenstammsatzen.

Wie Sie Freigabegruppen definieren, lesen Sie im Einflhrungsleitfaden
Grundeinstellungen Finanzwesen im Arbeitsschritt Freigabegruppen fiir
Belegvorerfassung definieren.

Freigabewege
Zuordnung der Belege Uber Belegart und Freigabegruppen.

Wie Sie Freigabewege definieren, lesen Sie im Einflhrungsleitfaden Grundeinstellungen
Finanzwesen unter Freigabewege fiir Belegvorerfassung definieren.

Freigabeverfahren

Bestimmung des Freigabeverfahrens mit Hilfe des Freigabeweges und des
Freigabebetrags: einstufige oder mehrstufige Freigabe (Vier-Augen-Prinzip).

Lesen Sie hierzu im Einfiihrungsleitfaden Grundeinstellungen Finanzwesen unter
Freigabeverfahren fiir Belegvorerfassung zuordnen.

Freigabeberechtigte in Abhangigkeit vom Freigabeweg, von der Freigabestufe und vom
Betrag

Felder, die bei Anderung zu einer Riicknahme der Freigaben filhren sollen

Sie legen beispielsweise fest, dal bei Anderung eines Betrages alle Freigaben noch
einmal durchlaufen werden.

Weitere Informationen finden Sie im Einfihrungsleitfaden Grundeinstellungen Finanzwesen im
Arbeitsschritt Belegvorerfassung.
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Beispiel fur Vorerfassung mit Belegfreigabe

Die folgende Abbildung zeigt ein Beispiel fur den Ablauf einer Vorerfassung mit Belegfreigabe:

Ein Beleg wird vom Sachbearbeiter zunachst vorerfalt und anschliefiend an den
Kreditorverantwortlichen zur Betragsfreigabe weitergeleitet. Danach erhalt ihn der
Sachbearbeiter zurlick, um den Beleg zu vervollstéandigen. AnschlieRend wird der Beleg dem
Verantwortlichen fiir die Kontierungsfreigabe vorgelegt, der ihn freigibt und damit die Buchung
auslost.

Vorerfassung manuell durch

1 Sachbearbeiter Ereignis
CREATED

Workflow manuell
v v
Betragsfreigabe Beleg vervollstindigen

durch Sachbearbeiter
Ereignis COMPLETED

Workflow

v

Kontierungsfreigabe
Workflow durch Freigabeberechtigte

durch Freigabeberechtigten

Workflow

v

VorerfaBten Beleg buchen
ggf. automatisch

Die obige Abbildung stellt einen Standardablauf dar, Sonderfalle sind nicht berlicksichtigt.
Beispiele flir Sonderfalle sind:
e der vorerfaldte Beleg wird geldscht

e der Beleg wird nach der Freigabe so geédndert, dal} eine erneute Freigabe erforderlich
wird

o die Freigabe wird abgelehnt, der Beleg wird korrigiert und anschlieBend wird die
Freigabe nochmal durchlaufen
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Betragsfreigabe

Verwendung
Die Betragsfreigabe wird bei der erstmaligen Vorerfassung angestolen.

Man unterscheidet zwischen einstufiger, zweistufiger und dreistufiger Betragsfreigabe. Die
Betragsfreigabe kann somit von einer Person, von zwei oder drei Personen durchgefihrt werden,
d.h. das Vieraugen- oder Sechsaugenprinzip wird untersttitzt.

Sie kénnen im Customizing festlegen, welches Freigabeverfahren angewandt werden soll. Die
Wahl des Freigabeverfahrens ist u.a. abhangig von der gewahlten Workflow-Variante, der
Belegart und dem Betrag.

Der Betrag eines vorerfalten Belegs ergibt sich aus der gréfiten Belegposition fir Kreditoren
oder Debitoren oder aus der Soll- oder Habensumme.

Sie kébnnen mehrere Freigabeberechtigte zu einer Freigabegruppe zusammenfassen. Diese
Freigabegruppen kénnen wiederum in die Stammsatze der Kreditoren und Debitoren eingetragen
werden.

Abhangig von Freigabegruppe, Belegart, Betrag und Freigabestufe kdnnen Sie im Customizing
unterschiedliche Freigabeberechtigte Organisationsobjekten (Stelle, Planstelle,
Organisationeinheit) zuweisen. Zusatzlich stehen sogenannte User-Exits zur Verfligung, tber die
Sie andere Freigabeberechtigte ermitteln und zuweisen kénnen.
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Kontierungsfreigabe

Verwendung

Die Kontierungsfreigabe wird dann angestol3en, wenn Sie den Beleg vollstandig erfallt haben
und wenn Sie dies in der Vorerfassung explizit bestatigt haben.

Die Kontierungsfreigabe erfolgt fir alle Organisationsobjekte (z.B. Stelle, Planstelle,
Organisationseinheit), die diesem Freigabeschritt zugeordnet sind. Sie kdnnen im
Organisationsmanagement Freigabeverantwortliche den Kostenstellen zuordnen. Diese
Freigabeverantwortlichen missen dann alle den Beleg freigeben. Zusétzlich stehen sogenannte
User-Exits zur Verfligung, Uber die Sie andere Freigabeberechtigte ermitteln und zuweisen
kdnnen. Wenn keine Freigabeberechtigten zugewiesen sind, wird die Kontierungsfreigabe
Ubergangen.

Wenn alle Betragsfreigaben und Kontierungsfreigaben erfolgt sind, kann der Beleg gebucht
werden. Wird die Freigabe abgelehnt, wird der Beleg zum Andern an den Erfasser weitergeleitet.
Nach Anderung des Beleges erfolgt die Betrags- und Kontierungsfreigabe von neuem. Wenn der
Beleg freigaberelevant geandert wurde, werden alle Freigaben zuriickgenommen, und der Beleg
muf von neuem freigegeben werden.

Im Customizing legen Sie pro Kontoart (z.B. Sachkonto) fest, welche Anderungen
freigaberelevant sind oder zu einer Ricknahme der Belegfreigabe fiihren.
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Belegvervollstandigung mit Workflow

Verwendung

In der Belegerfassung konnen Belege unvollstandig vorerfafst und nach und nach vervollstandigt
werden.

Wenn ein Beleg unvollstandig erfal3t wurde, wird ein sogenannter Workflow gestartet, der
lediglich die Aufgabe “Vervollstandigen” beinhaltet. Dieser Aufgabe sind alle Benutzer
zugeordnet, die die Aufgabe haben, unvollstandige Belege zu vervollstandigen. Die Benutzer
erhalten eine Nachricht und kdnnen den vorerfafdten Beleg &ndern. Danach kannn diese
Nachricht auch an einen weiteren Mitarbeiter zum Vervollstandigen weitergeleitet werden. Es
erscheint solange eine Nachricht im Eingangskorb, bis einer der Benutzer den vorerfalten Beleg
als vollstandig markiert.

Far die Belegvervollstandigung wird ein Workflow-Muster (WS00400004) ausgeliefert.

Aktivitaten
Ereigniskopplung fiir das Ereignis CREATED

Wenn Sie einen Workflow fiir die Vervollstandigung von vorerfaBten Belegen nutzen wollen,
dann mussen Sie in der Workbench des Workflows die Ereigniskopplung fur das Ereignis
CREATED eintragen. Was Sie eintragen, ist in der folgenden Ubersicht dargestellt:

Daten fiir die Ereigniskopplung

Objekttyp FIPP

Ereignis CREATED

Verbrauchertyp | WS00400004

Verbraucher FB | SWW_WI_CREATE_VIA_EVENT

Check Funktion

Verbrauchertyp FB
global X
enabled X

Standardaufgabe fiir die Belegvervolistindigung

Die Benutzer, die vorerfalite Belege vervollstdndigen, missen der Aufgabe “Vorerfaliten Beleg
vervollstandigen” (TS00407848) zugewiesen werden. Zu diesem Zweck legen Sie die
Organisationsobjekte im Organisationsmanagement oder (iber die Workbench des Workflow an.
Diesen ordnen Sie die entsprechenden Benutzer und die obengenannte Standardaufgabe zu.
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Workflow-Einstellungen fir die Vervollstandigung
vorerfalRter Belege

Workflow-Muster fiir die Belegvervollstandigung
Fir die Belegvervollstandigung wird ein Workflow-Muster (WS00400004) ausgeliefert.

Ereigniskopplung fiir das Ereignis CREATED

Wenn Sie einen Workflow fiir die Vervollstandigung von vorerfaBten Belegen nutzen wollen,
dann mussen Sie in der Workbench des Workflows die Ereigniskopplung fur das Ereignis
CREATED eintragen. Was Sie eintragen ist in der folgenden Ubersicht dargestellt:

Daten fiir die Ereigniskopplung

Objekttyp FIPP

Ereignis CREATED

Verbrauchertyp | WS00400004

Verbraucher FB | SWW_WI_CREATE_VIA_EVENT

Check Funktion

Verbrauchertyp FB
global X
enabled X

Standardaufgabe fiir die Belegvervollstandigung

Die Benutzer, die vorerfalite Belege vervollstandigen, missen der Aufgabe “Vorerfaliten Beleg
vervollstdndigen” (TS00407848) zugewiesen werden. Zu diesem Zweck legen Sie die
OrgObjekte im PD oder uber die Workbench des Workflow an. Diesen ordnen Sie die
entsprechenden Benutzer und die obengenannte Standardaufgabe zu.
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Belegvorerfassung und -freigabe mit Workflow

Verwendung

Workflow-Muster

Fir die Belegvorerfassung werden mehrere Workflow-Muster ausgeliefert: ein Workflow-
Rahmen (WS10000051) und funf Subworkflows. Im Customizing der Finanzbuchhaltung legen
Sie fest, welches Subworkflow-Muster zur Laufzeit vom Workflow-Rahmen benutzt werden soll.
Sie koénnen dort auch selbstdefinierte Subworkflows eintragen. Diese miissen allerdings
dieselben Daten vom Workflow-Rahmen empfangen und weitergeben wie die Subworkflow-
Muster.

Die Betragsfreigabe kann einstufig, zweistufig oder dreistufig erfolgen, wenn Sie die zu diesem
Zweck ausgelieferten Subworkflow-Muster benutzen mochten (WS10000052, WS10000053,
WS10000054). Wenn Sie mehr als drei Freigabestufen verwenden mdéchten, kénnen Sie die
Workflow-Muster der Betragsfreigabe kopieren und entsprechend erweitern. Wenn Sie keine
Betragfreigabe durchflhren wollen, kdnnen Sie ein leeres Subworkflow-Muster (WS20000006)
zuweisen. Fur die Kontierungsfreigabe kdnnen Sie den vierten der ausgelieferten Subworkflow-
Muster verwenden (WS10000055).

Standardaufgaben

Fir die Belegvorerfassung werden drei Standardaufgaben ausgeliefert, die aus dem
Eingangskorb des Workflows angesteuert und in den Workflow-Mustern verwendet werden
koénnen:

e Betragsfreigabe
o Kontierungsfreigabe
e Anderung eines vorerfaliten Belegs, wenn die Freigabe abgelehnt wurde

Sie kénnen Uber die Kurzbezeichnung “FIPP” nach diesen Aufgaben suchen.

Aktivitaten
Ereigniskopplung fiir das Ereignis CREATED eintragen

Wenn fur den vorerfaliten Beleg eine Belegfreigabe erforderlich ist, wird beim ersten Sichern das
Ereignis CREATED ausgelost.

In der Workbench des Workflows mussen Sie im Workflow-Rahmen die Ereigniskopplung far
dieses Ereignis eintragen. Was Sie eintragen, ist in der folgenden Ubersicht dargestellt:

Daten fiir die Ereigniskopplung

Objekttyp FIPP

Ereignis CREATED

Verbrauchertyp | WS10000051

Verbraucher FB | SWW_WI_CREATE_VIA_EVENT

Check Funktion
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Verbrauchertyp FB
global X
enabled X

Organisationsobjekte fiir die Belegfreigabe anlegen und zuordnen

Die Organisationsobjekte (Organisationeinheiten, Stellen, Planstellen) kbnnen entweder im
Organisationsmanagement, Gber die Workbench des Workflows oder aus dem Customizing der
Finanzbuchhaltung (Freigabeberechtigte) angelegt werden. Im Customizing kdnnen Sie der
Workflow-Variante, dem Freigabeweg, dem Betrag und der Freigabestufe OrgObjekte zuordnen,
die Belege abhangig von den dort hinterlegten Kriterien freigeben sollen.

Wenn Sie Organisationseinheiten anlegen, missen Sie diesen Stellen oder Planstellen
zuzuordnen. Den Planstellen kdnnen Sie wiederum Benutzer zuordnen.
[

—F

=1

Beispiele flir Zuordnungen:

Organisationseinheit X < Planstelle Y < Benutzer

Organisationseinheit X < Stelle Y < Planstelle Z < Benutzer

Die fur die Betragsfreigabe im Customizing der Finanzbuchhaltung hinterlegten
Organisationsobjekte werden im Hintergrund automatisch der Standardaufgabe Betragsfreigabe
zugeordnet.

Die Organisationsobjekte fiir die Kontierungsfreigabe und fiir die Anderung von vorerfalten
Belegen odrnen Sie im Organisationsmanagement oder Giber die Workbench des Workflows den
entsprechenden Standardaufgaben explizit zu. Die Aufgabe "Andern" kénnen Sie stattdessen
auch als generelle Aufgabe definieren (Zusatzdaten — Klassifikation).

Wenn Sie die Kontierungsfreigabe verwenden wollen, ordnen Sie die entsprechenden
Organisationsobjekte z B. der Kostenstelle oder dem SAP-Organisationsobjekt Sachkonto
(BUS3006) im Organisationsmanagement zu.
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Anzeigen Beleg

Verwendung

Sie kdnnen sich gebuchte oder archivierte Belege anzeigen lassen.

Voraussetzungen

Sie haben einen Beleg gebucht oder archiviert.

Funktionsumfang

Beim Anzeigen oder Andern eines Belegs erhalten Sie zunéchst ein Ubersichtsbild mit den
wichtigsten Informationen aus dem Belegkopf und den Belegpositionen. Lesen Sie hierzu
Belegibersicht [Seite B05].

Aktivitaten

Beleg anzeigen

1. Wahlen Sie vom Bild SAP Easy Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen —
Hauptbuch bzw. Debitoren bzw. Kreditoren — Beleg — Anzeigen.

Sie gelangen auf das Bild Beleg anzeigen: Einstieg.
2. Um einen bestimmten Beleg anzuzeigen, geben Sie folgende Daten ein:
e Belegnummer
e Buchungskreis
o Geschaftsjahr

Das System gibt als Belegnummer die Nummer des zuletzt bearbeiteten Belegs vor. Als
Buchungskreis wird der zuletzt verwendete Buchungskreis vorgeschlagen. Wenn Sie mit
jahresbezogenen Belegnummern arbeiten, wird - je nach Systemeinstellung - auch das
Geschaftsjahr vorgeschlagen.

Beleg suchen
Wenn lhnen die Belegnummer nicht bekannt ist, gehen Sie wie folgt vor:
1. Wabhlen Sie Beleg — Liste.

Sie gelangen auf das Bild Liste Belege.

2. Geben Sie den Buchungskreis, das Geschaftsjahr, die Belegart, das Buchungs- oder
Erfassungsdatum, die Referenznummer, usw. als Selektionsparameter ein.

Sie kénnen auflerdem Merkposten anzeigen oder nur nach eigenen Belegen suchen.
Markieren Sie dazu die entsprechenden Felder unter Merkposten mit anzeigen bzw.
Suche nach eigenen Belegen.

3. Um die Belegnummer zu ermitteln, wahlen Sie Programm — Ausfiihren.
Sie erhalten eine Liste.

4. Um den gewunschten Beleg aus der Liste auszuwahlen, positionieren Sie |hren Cursor auf
den betreffenden Beleg und wahlen Sie Bearbeiten — Auswéhlen.
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Das System zeigt zunachst die Belegubersicht an. Um die Details einer Belegposition
aufzurufen, stellen Sie den Cursor auf die betreffende Belegposition und wahlen Sie
diese aus.

Zusatzfunktionen

Sie kdnnen aus der Beleganzeige einen Antrag auf eine Korrekturbuchung, d. h. einen Antrag

auf Anderung des Belegs, liber das Intranet stellen. Wahlen Sie hierzu Zusétze — Antrag auf
Korrektur.

Es erscheint ein Intranet-Fenster. Flllen Sie das Formular aus und schicken Sie es ab. Der
Bearbeiter des Antrags wird automatisch vom System ermittelt.

Weitere Informationen zum Antrag auf Korrekturbuchung finden Sie unter Antrag auf
Korrekturbuchung im Intranet [Extern].
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Belegubersicht

Verwendung

Beim Anzeigen oder Andern eines Belegs erhalten Sie zunéchst ein Ubersichtsbild mit den
wichtigsten Informationen aus dem Belegkopf und den Belegpositionen. Dabei steht pro
Belegposition eine Anzeigenzeile zur Verfligung. Welche Daten in dieser Zeile gezeigt werden,
entscheiden Sie, indem Sie den Zeilenaufbau festlegen. Lesen Sie hierzu Varianten fur den
Zeilenaufbau [Seite [306].

Voraussetzungen

Sie haben den Belegkopf und die Belegpositionen eingegeben.

Funktionsumfang

Um die Belegtbersicht anzuzeigen, wahlen Sie vom Bild Buchhaltungsbeleg erfassen:
Hinzufiigen Belegposition aus Springen — Beleglibersicht.

Am Ende der Ubersicht befindet sich das Feld S mit der Summe der Solleintrage und das Feld H
mit der Summe der Habeneintrage. Bei den Habeneintragen steht ein Minuszeichen rechts vom
Betrag, die Solleintrdge werden ohne Vorzeichen gefihrt.

Am Ende der Spalte Betrag zeigt das System die Differenz aus Soll und Haben an. Der Beleg
wird vom System nur gebucht, wenn der Saldo aus Soll und Haben gleich Null ist.

Folgende Bearbeitungsmaglichkeiten stehen Ihnen zur Verfliigung:
o Zeilenaufbau der Belegiibersicht dndern

Uber Einstellungen — Zeilenaufbau kdnnen Sie eine Liste der definierten
Zeilenaufbauvarianten aufrufen und aus dieser eine Variante flr die Anzeige lhrer
Belegubersicht auswahlen.

Um Zeilenaufbauvarianten zu bearbeiten, wahlen Sie Hauptbuch — Umfeld —
Benutzerparameter — Bearbeitungsoptionen.

e Anzeigewahrung der Beleguibersicht dndern

Wenn Sie mit mehreren Wahrungen arbeiten, kdnnen Sie in der Belegubersicht
zwischen Positionen in Hauswéahrung und Belegwahrung umschalten. Wahlen Sie hierzu
Einstellungen — Anzeigewéhrung.

o Partnergeschiftsbereich eingeben

Aus der Belegubersicht konnen Sie vor dem Buchen noch nachtraglich einen
Partnergeschaftsbereich eingeben. Dieser wird dann in alle nicht automatisch erstellten
Sachkontenpositionen Gibernommen, denen bisher noch kein Partnergeschaftsbereich
zugeordnet war.
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Varianten fur den Zeilenaufbau

Sie haben die Moglichkeit, mehrere Varianten fur den Zeilenaufbau zu definieren. In der
Beleganzeige kdnnen Sie zwischen den Varianten hin- und herschalten. Wahlen Sie in der
Belegubersicht Einstellung — Zeilenaufbau.

=
—F

Mit einer Variante kénnen Sie sich die Belegposition, die Kontonummer und -
bezeichnung sowie den Buchungsbetrag anzeigen lassen. Mit einer anderen
Variante kénnen Sie sich zusatzlich die Steuerinformationen oder die Kostenstelle
einblenden.

Im Standardsystem sind folgende Varianten fir den Zeilenaufbau enthalten:
e Konto/Bezeichnung

e Buchungsschlissel/Konto/Geschéaftsbereich/Bezeichnung/Steuer

e Konto/Zuordnung

e Buchungskreis/Beleg

Sie kdnnen diese Varianten im Customizing andern oder neue hinzufligen.
Wenn Sie eigene Varianten definieren, mussen Sie fur jede Variante

o die Felder, die Reihenfolge ihrer Ausgabe (siehe folgende Abbildung, 1) und das
Anzeigeformat festlegen (siehe folgende Abbildung, 2). Wenn ein Feld nicht in seiner
vollen Lange ausgegeben werden soll, kénnen Sie den anzuzeigenden Bereich Uber das
Anzeigeformat bestimmen.

e die Bezeichnung lhrer Variante und die Spaltenlberschriften fir die Ausgabe der Felder
festlegen (siehe folgende Abbildung, 3)

e die Bezeichnung und die Spalteniberschriften tibersetzen, falls Sie mit den Funktionen,
in denen die Variante benutzt wird, auch in einer Fremdsprache arbeiten

e 3) A
Zeilenaufbau . . . .. AA [ BSL/Konto/Gsber/Bez./Steuer |
Feldname  Bezeichnung Anzeigenformat
BUZEI Position Bezeichnung
BSCHL Buchungsschlissel Offset................. 19
UMSKZ  Sonderhauptb. Kennz.| Anzeigeidnge.. ... ... 12
1) GSBER Geschéftsbereich Abstand .. .............. 0
KONTO Konto Dezimalstellen. ... ... ...
KOBEZ Bezeichnung Datentyp..............\ CHAR
MWSKZ Steuerkennzeichen Referenztabelle. . . . ... ..
ANZMW Betrag Referenzfeld. . ..........
N /.
o
=

Wenn die Bezeichnungen oder SpaltenlUberschriften zu einer Variante fehlen, weist
Sie das System durch eine Meldung in der Anzeigefunktion darauf hin.
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In der folgenden Abbildung sehen Sie die Informationen eines Belegs angezeigt mit
dem Zeilenaufbau Konto/Bezeichnung. Die Spaltentberschrift fir die Bezeichnung
des Kontos wird entsprechend der Definition mit Abstand 1 und der Anzeigelange 19
ausgegeben. Fur die Anzeige des Betrags ist die Spaltentberschrift und der
entsprechende Anzeigebereich systemintern vorgegeben. Diesen Bereich kdnnen
Sie nicht definieren.

r 3
Belegnummer . .. .100000001 Buchungskreis . .. .0001 Geschéftsjahr . . .1999
Belegdatum. .. . .. 13.03.1998 Ubergreifd.Nr. .. ..

Referenz .. ... ... Soll/Haben . . .. .. 150,00
Wahrung .. ...... DM

4 ) Pos BS Gsbe Kontonr ---—- Bezeichnung ---------- MW ----- Steuer -—-- | i
001 01 12300 Busch Elektro GmbH. A1 18,42- | Betrag in DM
002 50 1000 0000800000 Umsatzerldse Inland ~ A1 150,00
003 50 1001 0000175000 Umsatzerlése Ausgang> / 1?;,22-

vorgegebener
‘ Abstand 1 ‘ ‘ Anzeigenlédnge 19 ‘ Bereich
. D
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Einzelpostenanzeige

Verwendung

Neben der Anzeige des gesamten Belegs haben Sie in der Komponente Finanzbuchhaltung (FI)
die Moglichkeit, sich die einzelnen Belegpositionen, die auf ein Konto gebucht wurden,
anzusehen. Die Belegpositionen aus Sicht des Kontos werden in der Komponente Fl
Einzelposten genannt.

Das System enthalt bereits zu allen Funktionen die notwendigen Festlegungen. Da die
Funktionen die Bearbeitung der Einzelposten wesentlich vereinfachen kénnen, sollten Sie
Uberprufen, ob die SAP-Voreinstellungen lhren firmenspezifischen Anforderungen entsprechen.

Funktionsumfang
Fir die Einzelpostenanzeige stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfligung:
e Varianten zum Zeilenaufbau

Wenn Sie Einzelposten ansehen oder @ndern, wird lhnen zunéchst ein Ubersichtsbild mit
einer Zeile pro Posten angezeigt. Welche Daten in dieser Zeile gezeigt werden,
entscheiden Sie, indem Sie den Zeilenaufbau festlegen. Sie haben die Mdglichkeit,
mehrere Varianten zu definieren.

o SummenfunktionZusatzlich zur Summe aller Posten kénnen Sie sich Teilsummen, z. B.
Summen pro Wahrung, pro Geschaftsbereich oder Belegart, anzeigen lassen. Legen Sie
im System fest, fiir welche Felder diese Teilsummen gebildet werden sollen.

o Selektionsfunktion

Bevor Sie die Einzelpostenanzeige aufrufen, kdnnen Sie bereits festlegen, welche
Posten Sie sehen wollen. Wenn Sie die Selektionsfunktion auswahlen, werden Ihnen
Felder zur Auswahl angeboten. Uber diese Felder geben Sie Selektionskriterien an, nach
denen Einzelposten selektiert und angezeigt werden sollen. Sie kdnnen im System
festlegen, welche Felder fiir diese Funktion in Frage kommen.

e Sortierfunktion

Sie haben die Mdglichkeit, die Posten zu sortieren. Legen Sie dafiir im System fest, nach
welchen Feldern das Sortieren mdéglich sein soll. Wenn Sie die Sortierfunktion aufrufen,
erhalten Sie eine Liste der sortierfahigen Felder, unter denen Sie eine Auswahl treffen
koénnen.

e Suchfunktion

Sie haben aulRerdem die Moglichkeit, nach Posten zu suchen. Dazu werden lhnen
Felder angeboten, Gber die Sie Vergleichswerte eingeben kénnen. Welche Felder bei
einer Suche berlicksichtigt werden sollen, kénnen Sie im System festlegen.

Jeder Benutzer sollte durch die genannten Funktionen bei seiner speziellen Aufgabe unterstitzt
werden. Ein Debitorenbuchhalter, der fiir die Kundenmahnungen zustandig ist, bendtigt
beispielsweise in der Einzelpostenanzeige Mahninformationen. Dieser Sachbearbeiter wird einen
Zeilenaufbau mit den entsprechenden Informationen wiinschen. Fir einen Kredit-Controller sind
verdichtete Informationen von Bedeutung. Er wird daher zunachst tiber ein Summenblatt die
gewinschten Informationen ansehen wollen.
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Damit jeder Sachbearbeiter sofort nach Aufruf der Einzelpostenanzeige oder -anderung die fiir
ihn relevanten Informationen bekommt, kénnen Sie Vorschlagswerte in Benutzerstammsatzen
festlegen. Dazu zahlen die Variante zum Zeilenaufbau, die Summenvariante und das Startbild,
das bei Aufruf der Funktionen zur Einzelpostenanzeige benutzt wird.

Siehe auch:

Varianten fiir den Zeilenaufbau bei der Einzelpostenanzeige [Seite B10]
Summenvarianten [Seite

Felder fiir die Selektion, Sortierung und Suche [Seite B15]

Sortierfolge [Seite B16]
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Varianten fur den Zeilenaufbau bei der
Einzelpostenanzeige

Bei der Einzelpostenanzeige konnen Sie aus mehreren Varianten flr den Zeilenaufbau
auswahlen.
)
=
Wenn Sie in der Einzelpostenanzeige zu einem Debitorenkonto den Zeilenaufbau
Standard auswahlen, werden lhnen die wichtigsten Daten aus dem Belegkopf und

aus den Belegpositionen angezeigt. Dazu gehdren z. B. Belegnummer, Belegart,
Mahnsperre, Mahnschlissel, Betrag und Ausgleichsbelegnummer.

Wenn Sie die Variante mit Zahlungsbedingungen auswahlen, werden lhnen neben
der Belegnummer, dem Betrag und der Ausgleichsbelegnummer alle Informationen
zu den Zahlungsbedingungen angezeigt.

Im Standardsystem sind die oben genannten und weitere Varianten definiert. Sie kénnen diese
Varianten andern oder neue hinzufiigen.

Ihre Varianten kdnnen Sie fir einzelne Kontoarten oder allgemein fiir alle Kontoarten definieren.

Zusatzlich zu den Informationen in den Zeilen kénnen Sie sich weitere Felder einblenden lassen.
Die mdglichen Zusatzfelder sind im System bereits angegeben. Sie werden Uber ein
Auswahlfenster in der Anzeige angeboten.

Wenn Sie andere als die im Standardsystem vorgeschlagenen Felder bendtigen, missen Sie
diese getrennt nach Kontoart im System angeben. Zusatzlich kénnen Sie die Reihenfolge der
Felder im Auswahlfenster bestimmen. Stellen Sie dazu diejenigen Felder, die Sie am haufigsten
bendtigen, an den Anfang der Feldliste.

Eigene Varianten definieren

Wenn Sie eigene Varianten definieren wollen, gehen Sie folgendermalfen vor:

1. Legen Sie die Felder, die Reihenfolge ihrer Ausgabe (siehe folgende Abbildung, 1) und das
Anzeigeformat fest (siehe folgende Abbildung, 2). Uber das Anzeigeformat kénnen Sie
festlegen, dal} der Inhalt eines Feldes nur teilweise ausgegeben werden soll.

2. Geben Sie die Bezeichnung lhrer Variante (siehe folgende Abbildung, 3) und die
Spaltenuberschriften fur die Ausgabe der Felder (siehe folgende Abbildung, 4) ein.

3. Ubersetzen Sie die Bezeichnung und die Spalteniberschriften, falls Sie mit den Funktionen,
in denen Sie die Variante verwenden, auch in einer Fremdsprache arbeiten.
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Zeilenaufbau . . . .. A0 Standard @

Feldname Bezeichnung

Anzeigeformat

ZUONR  Zuordnung
BELNR Belegnummer

7N BLART Belegart

1) BLDAT  Belegdatum
BSCHL Buchungsschlissel Dezimalstellen. . ........ 0
UMSKZ Sonderhauptb. Kennz. Datentyp .. ............. CHAR
WAERS Wahrung Referenztabelle. . .......
WRSHB Betrag Referenzfeld. . ..........

AUGBL Ausgleichsbeleg

[
—
[

In der folgenden Abbildung sehen Sie die Definitionen zum Standardzeilenaufbau.

Zeilenaufbau . . . . . A0 Standard
Spaltenlberschrift
L
Q Zuordnung Belegnr BA  Belegdatum BS SHB  Wrg Betrag Aug
A B c b E_ F_  G__ H___  I__
Felder
A ZUONR Zuordnung BELNR Belegnummer
C BLART Belegart BLDAT Belegdatum
E BSCHL Buchungsschlissel UMSKZ Sonderhauptb. Kennz.
G WAERS Wahrung ANZMWBetrag
| AUGBL Ausgleichsbeleg

Wenn Sie den Standardzeilenaufbau in der Einzelpostenanzeige auswahlen, werden
Ihnen die Positionsinformationen wie in der folgenden Abbildung angezeigt. Die
Spaltenlberschrift wird aus der Definition (siehe vorstehende Abbildung, 4)
Ubernommen. Das Feld Ausgleichsbelegnummer wird verklrzt ausgegeben, da nur
die letzten Ziffern benétigt werden. Die Ausgleichsbelegnummer wird ab der achten
Stelle (Offset 7), in der Lange 3, mit Abstand 1 zur vorherigen Spalte (siehe
vorstehende Abbildung, 1) ausgegeben.
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/
Debitor 0000012300 Grundliste
Busch Elektro GmbH
Lidenscheid Posten 62
Zuordnung  Belegnr BA Belegdatum BS SHB Wrg Betrag Aug
19920110| 0100001034 AB 10.01.92 01 DM 300,00 876
19920318 | 1600000050 DA 18.03.92 01 DM 100,00 /
19920318| 1600000050 DA 18.03.92 01 DM 200,00 -
19920319| 0100000477 AB 19.03.92 16 DM 500,00- | verkurzte
19920323| 0100000502 AB 23.03.92 01 DM 1.000,00 Ausgabe
19920323 | 1600000051 DA 23.03.92 03 DM 100,00
definierte
Spalten-
~— Uberschrift
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Summenvarianten

In der Einzelpostenanzeige kénnen Sie unter verschiedenen Gesichtspunkten Teilsummen
bilden. Fir die Summierung kénnen Sie die definierten Summenvarianten benutzen oder in der
Einzelpostenanzeige selbst die Felder und deren Reihenfolge fiir die Summierung auswahlen. Im
System ist bereits angegeben, welche Felder dazu angeboten werden. Diese Vorgabe kénnen
Sie éandern.

_P
=
In der folgenden Abbildung wurden die Einzelposten mit der Summenvariante

"Belegart Buchungsschliissel" summiert. Die Abbildung zeigt die Summen fir die
einzelnen Buchungsschlissel fir die Belegart DA.

Debitor 0000012300 Summen : Belegart DA — Summen-

Busch Elektro GmbH > Buchungsschlussel variante

Lidenscheid

Buchungsschlissel Belegwahrung Betrag Anzahl

01 Rechnung............. uUs$ 1.000,00 1
..................... DM ] 42.730,00 47

03 Spesen............... DM Zweite 322,30 2

11 Gutschrift............. DM Summen- 100,00- 1

14 Sonst. Verbindl. ........ DM stufe 10.000,00- 1

15 Zahlungseingang. . ... .. DM 1.000,00- 1

16 Zahlungsdifferenz.. . .. .. DM 1.140,00- 1

N i

Far die Summenvarianten definieren Sie die Felder und die Reihenfolge, in der sie fur die
Teilsummenbildung benutzt werden. Die folgende Abbildung zeigt die Definition der
Summenvariante, die fur die Anzeige in der vorstehenden Abbildung benutzt wurde. Die
Summenvariante bestimmt die Kriterien, nach denen die Teilsummen gebildet werden.

Im Standardsystem sind bereits Summenvarianten definiert. Wenn Sie die vorgegebenen Varianten
andern oder eigene definieren wollen, missen Sie

e eine Bezeichnung fur lhre Variante in lhrer Anmeldesprache eingeben (siehe folgende
Abbildung, 1)

e die Felder, nach denen summiert werden soll, und deren Reihenfolge festlegen (siehe
folgende Abbildung, 2)

Summenvariante . . . . .. SU1 | Belegart - BuchungsschlUsseI@

Summierfelder ( in Summierreihenfolge ) ---------------=-------

Feldname............ BLART Belegart
Feldname............ BSCHL Buchungsschlissel
Feldname.............

Far jede Variante kdnnen Sie maximal drei Felder angeben, nach denen summiert wird. Die
moglichen Felder werden Ihnen beim Pflegen der Summenvarianten angezeigt.

AuRerdem kénnen Sie bestimmen, welche Felder zusatzlich zur Summenvariante zur Bildung von
Teilsummen angeboten werden sollen. Die Felder sind getrennt nach Kontoarten "Debitor",
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"Kreditor" und "Sachkonto" anzugeben. Dadurch kénnen Sie kontoartenspezifisch festlegen,
welche Felder bendtigt werden.

In der folgenden Abbildung sehen Sie, welche Felder in der Einzelpostenanzeige zum
Summieren angeboten werden.

(7
Feldauswahl Listanzeigen Summieren Debitor
Feldname Bezeichnung
BLART Belegart
GSBER Geschéftsbereich
BSCHL Buchungsschlissel
BLDAT Belegdatum
BUDAT Buchungsdatum
WAERS Wahrung
DMSHB S/H-Betrag in Hw
WRSHB Soll-/Haben-Betrag in Fremdwahrung
UMSKZ SHB-Kennzeichen
ZLSCH Zahlungsschlissel
ZLSPR Zahlungssperre
ZUONR Zuordnungsnummer
FILKD Filialkontonummer
BELNR Belegnummer
FAEDT Netto-Falligkeit
> =,

Im System sind bereits Felder fir diese Summenfunktion vorgesehen. Wenn Sie andere als die
vorgeschlagenen Felder bendtigen, missen Sie sie lediglich fur die gewiinschten Kontoarten
aufnehmen. Zusatzlich kdnnen Sie die Reihenfolge der Felder im Auswahlfenster bestimmen.
Die Felder, die Sie am haufigsten bendtigen, werden Sie an den Anfang der Feldliste stellen.
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Felder fur die Selektion, Sortierung und Suche

Im System sind bereits Felder fur die Selektions-, Sortier- und Suchfunktion vorgesehen. Sie
kdnnen diese Vorgabe beliebig andern. Die Felder werden getrennt fur die Kontoarten "Debitor",
"Kreditor" und "Sachkonto" angeben. Damit kdnnen Sie kontoartenspezifisch festlegen, welche
Felder relevant sind.

Zusatzlich kdnnen Sie die Reihenfolge der Felder im Auswahlfenster bestimmen. Die Felder, die
Sie am haufigsten bendtigen, werden Sie an den Anfang der Feldliste stellen.
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Sortierfolge

Beim Anzeigen oder Andern der Einzelposten werden Ihnen diese zunéchst in einer
Standardsortierfolge angezeigt. Die Standardsortierfolge wird systemintern bestimmt. Dazu
benutzt das System bestimmte Felder des Belegs.

In der Einzelpostenanzeige kénnen Sie dann die Sortierfolge wechseln. Dazu werden Felder
angeboten, nach denen sortiert werden kann. Sollten Sie neben den vorgesehenen
Sortierfeldern weitere bendétigen, kdnnen Sie sie im System angeben.

Standardsortierfolge
Fir die Standardsortierfolge benutzt das System einige ausgewahlte Belegfelder. Dies sind:
1. Ausgleichsdatum
2. Ausgleichsbelegnummer
3. Zuordnung
4. Geschéftsjahr
5. Belegnummer

Ausgeglichene Posten werden immer nach Ausgleichsdatum und Ausgleichsbelegnummer und
den folgenden Feldern sortiert angezeigt. Ausgleichsvorgange kdnnen so im Zusammenhang
betrachtet werden. Offene Posten werden immer nach dem Feld Zuordnung und den folgenden
Feldern sortiert, da die Felder Ausgleichsdatum und Ausgleichsbelegnummer bei offenen Posten
noch nicht gefllt sind.

Gruppierung von Einzelposten

Einzelposten von Konten, die zusammen verarbeitet werden sollen, kénnen gekennzeichnet
werden. Dazu wird in das Feld Zuordnung der einzelnen Posten der gleiche Eintrag gestellt.

Der Inhalt des Feldes Zuordnung wird im einzelnen verwendet
e flr die Sortierung der Posten beim Anzeigen, Ausgleichen und Andern
o als Selektionsbegriff

- beim Zahlungsausgleich mit den Funktionen Buchen mit Ausgleich,
Zahlungseingang oder Zahlungsausgang

- flr die Kontopflege mit der Funktion Ausgleichen eines Kontos
- fiir die Funktionen zur Anzeige und Anderung der Einzelposten

o fur die Untergliederung eines Kontos pro Diverse (CPD) und eines Zentralkontos

Fullen des Feldes Zuordnung
Den Inhalt des Feldes kdnnen Sie frei bestimmen. Sie haben dabei zwei Mdoglichkeiten:

e Sie kdnnen das Feld automatisch durch das System filllen lassen. Dazu mussen Sie im
Stammsatz des Kontos einen Schlissel eingeben, der die gewlinschte Aufbauregel fir
das Feld Zuordnung darstellt. Dadurch haben Sie die Moglichkeit, kontenspezifische
Sortierfolgen fur die Postenanzeige zu bestimmen.
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e Sie konnen das Feld manuell beim Erfassen des Belegs fiillen, wenn eine Belegposition
nicht gemaf der Aufbauregel aus dem Stammsatz des Kontos gefullt werden soll.

Die Aufbauregel im Stammsatz gibt an, welcher Eintrag aus dem Belegkopf oder aus der
Belegposition zum Zeitpunkt des Buchens in das Feld Zuordnung zu stellen ist. Die mdglichen
Schlissel und die zugehoérigen Aufbauregeln sind im Einfihrungsleitfaden des Finanzwesens zu
definieren. Im Standardsystem sind bereits Aufbauregeln definiert. Es ist empfehlenswert diese
zu Ubernehmen.
P
=
Im Stammsatz des Sonderhauptbuchkontos "erhaltene Anzahlungen" haben Sie
festgelegt, dal} in das Feld Zuordnung beim Buchen die Debitorenkontonummer
eingetragen werden soll. Alle auf diesem Konto gebuchten Belege werden bei
Einzelpostenanzeige am Bildschirm nach Debitorenkontonummer aufsteigend
sortiert angezeigt.

Erhaltene Anzahlungen

Kontosteuerung

éonieﬁolge Beleg buchen
!Einzelposten :

o
- Debitor 12300
Zuordng. 12300

Zuordnungsregeln

Regel Bezeichnung

L, 931 Pebitoren-Nr. |

Sie kénnen den Schlussel fur die Aufbauregel im Stammsatz jederzeit andern. Die neue
Aufbauregel wird ab dem Zeitpunkt der Anderung wirksam: Alle Posten, die nach der Anderung
gebucht werden, werden bei Einzelpostenanzeige nach der neuen Aufbauregel am Bildschirm
angezeigt. Bei bereits gebuchten Belegen bleibt die Zuordnung jedoch unverandert.

Aufbauregeln fiir das Feld Zuordnung

Falls Sie eigene Aufbauregeln fir das Feld Zuordnung definieren wollen, geben Sie fiir jede
Regel einen Schlussel und bis zu vier Felder an, deren Inhalt in das Feld Zuordnung gestellt
werden soll. Die Feldinhalte werden in der Reihenfolge Ubertragen, in der Sie sie nennen. Sie
kdnnen fur die Aufbauregel alle Felder des Belegkopfes und alle Felder, die in der betreffenden
Belegposition enthalten sind, verwenden.

Wenn der Inhalt des genannten Feldes nur teilweise in das Feld Zuordnung libertragen werden
soll, kénnen Sie den entsprechenden Teil abgrenzen. Sie kdnnen hierzu angeben, ab welcher
Position der Feldinhalt ausgegeben werden soll und wieviele Stellen tibertragen werden sollen.
P
—

Die Lange der Kostenstelle ist im Standardsystem zehn Stellen. Wenn Sie nun in
Ihrem Unternehmen nur sechsstellige Nummern verwenden, kdnnen Sie die ersten
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vier Stellen, die nicht benétigt werden, fir die Anzeige abschneiden. Dazu ist fir das
Feld Kostenstelle anzugeben, dal® ab der flinften Stelle sechs Stellen ausgegeben
werden sollten.

—
=

Die Aufbauregeln fir das Feld Zuordnung gelten mandanteniibergreifend, das heif3t
fur alle Mandaten.
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Andern Beleg

Verwendung

Sie kdnnen bereits gebuchte Belege andern. Jedoch sind daran bestimmte Bedingungen
geknlipft, die systemintern vorgegeben sind. Dies ist erforderlich, da beliebige Anderungen an
Belegen zu unerwiinschten Manipulationen fihren kénnen und dadurch Abstimmarbeiten nicht
mehr maoglich sind.

Sie kénnen darlber hinaus eigene Bedingungen in Form von firmenspezifischen
Beleganderungsregeln definieren. SAP empfiehlt jedoch, die Standardregeln zu Gbernehmen.

—
=

Sie kdnnen Belege aufrufen und andern oder aber die Einzelposten zu einem Konto
andern. Wenn Sie die Einzelposten zu einem Konto andern méchten, mul} das
Konto mit Einzelpostenanzeige gefiihrt werden. Die Anderungsregeln gelten nicht
nur fiir das Andern von Belegen, sondern auch fiir das Andern von Einzelposten.

Integration

Nahere Informationen Uber die Integration der Finanzbuchhaltung mit anderen SAP-
Anwendungen finden Sie in der Dokumentation zu den betreffenden Anwendungen.
Funktionsumfang

Das System schiitzt bestimmte Felder eines gebuchten Belegs vor Anderungen. Zu diesen
Feldern zahlen u.a. der Buchungsbetrag, Konto, Buchungsschliissel, Geschéftsjahr und
Steuerbetrag. Diese Felder sind nicht &nderbar, da sie bereits zur Fortschreibung von
Kontensalden fuhrten.

Andere Felder werden bei bestimmten Vorgangen vor Anderungen geschiitzt. Beim
Nettoverfahren kdnnen Sie z. B. beim Buchen der Zahlung den Skontobetrag nicht &ndern.

Bei den Feldern, die grundsatzlich gedndert werden kénnen, hangt die Anderungsmaglichkeit
von folgenden Faktoren ab:

e Welche Anderungsregeln fiir Belege hat der Systemverwalter definiert?
e Welche anderen SAP-Anwendungen sind installiert (z.B. Controlling oder Materialwirtschaft)?
o Wie ist die Konfiguration dieser Anwendungen?

Bei einigen Feldern verhindert das System ein Andern abhangig davon, ob Sie bestimmte
Anwendungen einsetzen. Beispielsweise kdnnen Sie die Kontierung auf eine Kostenstelle nicht
mehr dndern, wenn Sie die Kostenstellenrechnung einsetzen.

Alle Beleganderungen werden protokolliert. Dies gilt auch fir Anderungen an den Muster- und
Dauerbuchungsurbelegen.

—
=

Bei Muster- und Dauerbuchungsurbelegen kénnen Sie jederzeit alle
Zusatzkontierungen andern. Die genannten Einschrankungen gelten bei diesen
speziellen Belegen nicht.

Sie kénnen sich die Anderungen zu einem Beleg in der Beleglibersicht ansehen.
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Aktivitaten

Beleganderungsregeln definieren [Seite
Beleg dndern [Seite EZS! Massenanderung von Belegpositionen durchfiihren [Seite
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Beleganderungsregeln definieren

Verwendung

Sie konnen flr ausgewahlte Felder eigene Beleganderungsregeln definieren.

Vorgehensweise
Feldauswahl

1. Um ein Feld mit einer Regel zu versehen, wahlen Sie das Feld anhand des Feldnamens in
der Spalte Feldname aus.

Giltigkeitsbereich der Regel definieren
2. Geben Sie an, fur welche Kontoart die Regel gelten soll.

Sie konnen z. B. die Regeln nach kreditorischen und debitorischen Vorgangen
differenzieren. Geben Sie fur die Felder des Belegkopfes keine Kontoart an, da die
Anderungsregeln hier generell fir alle Kontoarten gelten.

3. Fdllen Sie das Feld Vorgangsklasse nur, wenn Sie die Sonderhauptbuchvorgange Wechsel
oder Anzahlung verwenden. Die Anderungsregeln gelten dann nur fir diese speziellen
Vorgange.

Sie kénnen so z. B das Andern des Zahlungsfristenbasisdatums fiir Anzahlungen
verhindern und fur Wechsel zulassen.

4. Um Anderungsregeln fiir spezielle Buchungskreise zu definieren, geben Sie den Buchungskreis
zum gewinschten Feld an. Anderenfalls gilt diejenige Regel, zu der kein Buchungskreis
angegeben wurde.

Anderbarkeit des Feldes bestimmen

5. Um Felder als anderbar auszuweisen, markieren Sie das Feld Feld ist &nderbar . Wenn Sie
das Andern des Feldes grundsatzlich verhindern wollen, diirfen Sie das genannte Feld nicht
markieren.

Voraussetzungen fiir die Anderbarkeit festlegen
6. Sie kénnen die Anderbarkeit eines Feldes an Bedingungen kniipfen.

Folgende mdégliche Bedingungen fir eine Felddnderung sind bereits im System
vordefiniert:

— die Buchungsperiode ist nicht abgeschlossen
— die Belegposition ist noch nicht ausgeglichen (bei Konten mit Offene-Posten-Verwaltung)

— die Buchung ist eine Sollbuchung auf ein Debitorenkonto oder eine Habenbuchung auf
ein Kreditorenkonto

— die Buchung ist keine rechnungsbezogene Gutschrift

— die Buchung ist keine Gutschrift aus einer Anzahlung

=

Fir die Kontoart S (Sachkonto) werden die drei letzten Bedingungen nicht
angeboten, da sie nicht relevant sind.
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Wenn eine Bedingung fir ein Feld gelten soll, miissen Sie diese flir das Feld markieren.
Wenn Sie mehrere Bedingungen markieren, missen alle fiir eine Feldanderung erfillt

sein.
—»
1
. 3
Kontoart Vorgklasse Feldname  Buchungskreis Bezeichnung
S’ BSEG-SGTXT Text
S BSEG-ZUONR Zuordnungsnummer
S BSEC-BANKL Bankleitzahl
S BSEC-BANKN Bankkonto
S BSEC-BANKS Bankland
S BSEC-BKONT Bankenkontrollschl.
S BSEC-LAND1 Landerschlissel
S BSEC-NAME1 Name 1
S BSEC-NAME2 Name 2
. >
Feldname BSEC-FDLEV Finanzdispo-Ebene
Regel gilt fur ...
Kontoart D] Debitoren-Positionen

Vorgangsklasse [ |

Buchungskreis [ ]

Anderbarkeit des Feldes

Zahlungen, Rechnungen, Gutschriften, ...
in allen Buchungskreisen

E Feld ist anderbar

Belegposition nicht ausgeglichen
[ ] Buchung im Soll

D Keine Gutschrift aus Anzahlung

(.

Voraussetzungen fiir die Anderbarkeit

[] Buchungsperiode nicht abgeschlossen

D Keine rechnungsbezogen Gutschrift

\\
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Beleg andern

Vorgehensweise

1. Wabhlen Sie vom Bild SAP Easy Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen —
Hauptbuch — Beleg — Andern.

Sie gelangen auf das Bild Beleg &ndern: Einstieg.
2. Geben Sie die gewlinschte Belegnummer, den Buchungskreis und das Geschaftsjahr ein.

Das System gibt die Nummer des zuletzt von lhnen bearbeiteten Belegs und den
Buchungskreis der vorangegangenen Funktion vor.

Wenn Sie das Geschéftsjahr nicht eingeben und die Belegnummer in mehreren
Geschéaftsjahren verwendet wird, erscheint ein Zusatzfenster, das die verschiedenen
Belege zur Auswahl anbietet.

3. Wahlen Sie Weiter.
Sie gelangen auf das Bild Beleg dndern: Ubersicht.
4. Folgende Bearbeitungsoptionen stehen lhnen zur Verfugung:

— Wenn Sie den Belegkopf dndern wollen, wahlen Sie Springen — Belegkopf. Im
Belegkopf kdnnen Sie nur zwei Felder andern: das Feld Referenz und das Feld
Belegkopftext.

— Wenn Sie eine Belegposition andern wollen, positionieren Sie lhren Cursor auf die
betreffende Position und wahlen Sie sie mit Doppelklick oder tber Bearbeiten —
Kopf/Pos. auswéhlen aus. Die Felder, in denen Sie Anderungen vornehmen kénnen,
sind auf dem Bildschirmbild hervorgehoben dargestellt.

— Wenn Sie die Zeilenvariante der Belegiibersicht andern wollen, wahlen Sie Einstellung
— Zeilenaufbau. Es erscheint das Dialogfenster Zeilenaufbau. Positionieren Sie lhren
Cursor auf das gewtlinschte Format und wahlen Sie es mit Auswéhlen aus.

5. Sichern Sie Ihre Anderungen mit Beleg — Sichern.
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Massenanderung von Belegpositionen durchfiihren

Verwendung

Mit dieser Funktion kdnnen Sie Belegpositionen bei Debitoren und Kreditoren schneller andern.
Sie kdnnen eine ganze Gruppe von Belegpositionen auf einmal andern, anstatt die Positionen
der einzelnen Belege andern zu missen. Folgende Daten kénnen Sie andern:

Anderbare Daten

Zahlungsdaten Mahndaten
Zahlungsbedingungen Letzte Mahnung
Zahlsperre (nur Kreditor) Mahnstufe (nur Kreditor)
Zahlweg Mahnsperre
Hausbank Mahnschlussel

Vorgehensweise

1.

Wahlen Sie vom Bild SAP Easy Access aus Rechnungswesen — Finanzwesen — Debitoren
bzw. Kreditoren — Konto — Posten anzeigen/dndern.

Sie gelangen auf das Bild Debitoren bzw. Kreditoren Einzelpostenliste.

Markieren Sie im Gruppenrahmen Auswahl der Posten je nach Anderungswunsch einen der
folgenden Posten:

unter Status

— Offene Posten

— Ausgeglichene Posten

— Alle Posten

sowie unter Art

— Normale Posten

— Sonderhauptbuchvorgénge

—  Merkposten

— Vorerfasste Posten

— Kreditorische bzw. Debitorische Posten
Wahlen Sie Ausfiihren.

Markieren Sie die Posten, die gedndert werden sollen.

Sie konnen wahlweise einzelne Posten oder alle Posten markieren. Zur Selektion der
gewinschten Posten kénnen Sie die Liste auf- oder absteigend sortieren sowie darauf
einen Filter setzen.

Um die neuen Werte fir die Belegpositionen einzugeben, wahlen Sie Umfeld —
Massenénderung — Neue Werte.
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Das System zeigt das Dialogfenster Neue Werte an.

6. Geben Sie unter Zahlungsdaten, Mahndaten oder Weitere Daten neue Werte fir die
Belegpositionen ein.

7. Um die Massenanderung durchzufiihren, wahlen Sie Anderungen ausfiihren.
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Archivieren Beleg

Verwendung

Sie kdnnen gebuchte Belege archivieren. Weitere Informationen finden Sie in der SAP-Bibliothek
unter CA - Anwendungsiibergreifende Funktionen in Archivierung FI-Belege (FI-GL, FI-AR, FI-
AP) [Extern].

Sie kdnnen sich archivierte Belege anzeigen lassen. Lesen Sie hierzu Beleganzeige [Extern].
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Schedule Manager (CA)

Der Schedule Manager ermdglicht bzw. vereinfacht durch weitestgehende Automatisierung die
Definition, Einplanung, Durchfiihrung und Kontrolle von periodisch wiederkehrenden Arbeiten,
wie z. B. dem Periodenabschlul}.

Der Schedule Manager besteht aus vier eigenstandigen Komponenten:
e Ablaufdefinition [Seite 362]

e  Scheduler [Seite B36]

e Monitor [Seite

e Arbeitsvorrat [Seite M|
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Variablen im Schedule Manager

Sie haben die Moglichkeiten mit Variablen, die Sie im Schedule Manager hinterlegen,
Arbeitsaufwand, der durch die notwendige Anderung von Werten (z. B. Periode) fur Aufgaben im
Aufgabenplan entsteht, zu minimieren.

Weitere Informationen finden Sie unter
Hinterlegen globaler Variablen flir Aufgabenplan/Ablaufdefinition
[Seite B29]Selektionsvariable definieren [Seite

Selektionsvariable in der Programmvariante hinterlegen [Seite B31]

Selektionsvariable fir Ablaufdefinition mit parallelen Zweigen hinterlegen

[Seite
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Hinterlegen globaler Variablen fur
Aufgabenplan/Ablaufdefinition

Verwendung

Selektionskriterien verédndern sich beispielsweise fur den Periodenabschluf} nicht sehr haufig.
Kriterien, die sich jedoch standig andern, sind zum einen monatlich die Periode, auf die sich der
Periodenabschlul® bezieht und einmal jéhrlich das Geschaftsjahr. Fur jedes Programm
beziehungsweise jede Ablaufdefinition, die als Aufgabe im Aufgabenplan hinterlegt sind, mussen
Periode und Geschéftsjahr gedndert werden.

Um diese Werte nicht fir jedes Programm bzw. jede Ablaufdefinition einzeln andern zu mussen,
kénnen Sie Selektionsvariablen in der Programmvariante hinterlegen.

Funktionsumfang

Sie kénnen sowohl fur einzelne Programme, die als Aufgaben im Aufgabenplan enthalten sind,
als auch fur Ablaufdefinitionen Selektionsvariablen hinterlegen.

Sie haben die Mdglichkeit, fir einen Aufgabenplan globale Parameter wie z. B. Buchungskreis
oder Profit Center zu hinterlegen.

Im Schedule Manager kdnnen gleiche Ablaufdefinitionen (= Workflows) z. B. fir verschiedene
Werke parallel laufen. Die Definition von globalen Variablen ermdglicht es, dal® die fir den
Hauptworkflow definierten Variablen auch fir die parallelen Zweige gelten.

Aktivitaten

Sie kénnen sich momentan hinterlegte Selektionsvariablen anzeigen lassen. Wahlen Sie dazu
Zusétze — Einstellungen — Selektionsvariablen. Hier kbnnen Sie auch neue Selektionsvariablen
hinterlegen. Diese kénnen Sie dann beim Anlegen der Varianten einzelner Programme als
Selektionsvariablen in den Variablenattributen auswahlen.

Weitere Informationen finden Sie unter
Selektionsvariable definieren [Seite B30}

Selektionsvariable in der Programmvariante hinterlegen [Seite B31]

Selektionsvariable fiir Ablaufdefinition mit parallelen Zweigen hinterlegen

Seite
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Selektionsvariable definieren

Verwendung

Selektionskriterien verandern sich beispielsweise flir den Periodenabschlul? nicht sehr haufig.
Kriterien, die sich jedoch standig andern, sind zum einen monatlich die Periode, auf die sich der
Periodenabschlufy bezieht und einmal jahrlich das Geschéftsjahr. Fir jedes Programm
beziehungsweise jede Ablaufdefinition, die als Aufgabe im Aufgabenplan hinterlegt sind, miissen
Periode und Geschéftsjahr gedndert werden.

Um diese Werte nicht fir jedes Programm bzw. jede Ablaufdefinition einzeln andern zu mussen,
kénnen Sie Selektionsvariablen definieren.

Voraussetzungen

Jedem Programm, das flr alle Werke einmal laufen soll, missen Sie eine TVARV-Variable fir
das Werk zuordnen.

Vorgehensweise

1. Rufen Sie die Transaktion STVARV (Anzeige der Tabelle TVARV: Variablen in
Selektionen) auf.

2. Wahlen Sie Andern.
Sie kénnen nun neue Variablen anlegen, andern und I6schen.

Hinterlegen Sie einen beliebigen Parameternamen fir Ihre Variante.
Rufen Sie die Transaktion SM34 auf.
Gehen Sie in das Viewcluster VSMANTVARV.

Hinterlegen Sie dort denselben Parameternamen fiir die Variable wie in der Transaktion
STVARV.

=

Anderungen dieser fir den Aufgabenplan hinterlegten globalen Selektionsvariablen
Ubertragen sich auf alle Variablen, die in Aufgaben des Aufgabenplans hinterlegt
wurden.

o o b~ w

Ergebnis
Sie haben eine globale Selektionsvariable fur den Schedule Manager hinterlegt.
Weitere Informationen finden Sie unter

Selektionsvariable in der Programmvariante hinterlegen [Seite

Selektionsvariable fiir Ablaufdefinition mit parallelen Zweigen hinterlegen

Seite
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Selektionsvariable in der Programmvariante hinterlegen

Verwendung

Selektionskriterien verandern sich beispielsweise flir den Periodenabschlul? nicht sehr haufig.
Kriterien, die sich jedoch standig andern, sind zum einen monatlich die Periode, auf die sich der
Periodenabschlufy bezieht und einmal jahrlich das Geschéftsjahr. Fir jedes Programm
beziehungsweise jede Ablaufdefinition, die als Aufgabe im Aufgabenplan hinterlegt sind, miissen
Periode und Geschéftsjahr gedndert werden.

Um diese Werte nicht fir jedes Programm bzw. jede Ablaufdefinition einzeln andern zu mussen,
kénnen Sie Selektionsvariablen in der Programmvariante hinterlegen.
Voraussetzung

Sie haben bereits Variablen definiert. Weitere Informationen dazu finden Sie unter
Selektionsvariable definieren [Seite B30}.

Sie befinden sich in der Ablaufdefinition [Extern] des Schedule Managers (Zusétze —
Ablaufdefinition — Ablaufdefinition bearbeiten).

1. Wabhlen Sie im Navigationsbereich einen Verarbeitungsschritt.
Im rechten Bildbereich sehen sie nun Ablaufdefinition: Aufgabe Detail.

2. Legen Sie eine neue Variante dieses Verarbeitungsschrittes an, indem Sie einen Namen fir
die neue Variante im Feld Variante hinterlegen.

3. Wanhlen Sie Variante anlegen.
Sie gelangen auf das Bild Variantenpflege: Programm <Programmname>, Variante
<Variantenname>.

Vorgehensweise
4. Wahlen Sie Attribute.

5. Tragen Sie zunachst im Feld Bedeutung einen Bezeichnung ein.

6. Sie mochten nun fir Periode und Geschéftsjahr Variablen hinterlegen, die Sie anschliefsend
fur alle Programme und Ablaufdefinitionen, die diese Variablen verwenden, einmal an
zentraler Stelle verandern. Dazu markieren Sie unter der Uberschrift Objekte des
Selektionsbildes in den Zeilen Periode und Geschéftsjahr die Spalte S.

Wahlen Sie Selektionsvariablen.

8. Um fir die Selektionskriterien P_FROM (Periode) und P_GJAHR (Geschéftsjahr) Variablen
auszuwahlen, verwenden Sie die Wertehilfe.

=

Die hier angebotenen Variablen haben Sie zuvor in der Tabelle TVARV eingetragen.

9. Sichern Sie Ihre Eingaben.
Sie kehren auf das Bild Variantenpflege: Programm <Programmname>, Variante
<Variantenname> zurick.
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Ergebnis

Die Felder Periode und Geschéftsjahr sind nicht mehr eingabebereit. Diese Felder werden nun
immer Uber die aktuellen Eintrage in der Tabelle TVARV gefllt.
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Selektionsvariable fur Ablaufdefinition mit parallelen
Zweigen hinterlegen

Verwendung

Selektionskriterien verédndern sich beispielsweise fur den Periodenabschluf} nicht sehr haufig.
Kriterien, die sich jedoch standig andern, sind zum einen monatlich die Periode, auf die sich der
Periodenabschlul® bezieht und einmal jéhrlich das Geschaftsjahr. Fur jedes Programm
beziehungsweise jede Ablaufdefinition, die als Aufgabe im Aufgabenplan hinterlegt sind, mussen
Periode und Geschéftsjahr gedndert werden.

Um diese Werte nicht fir jedes Programm bzw. jede Ablaufdefinition einzeln andern zu mussen,
kénnen Sie Selektionsvariablen in der Programmvariante hinterlegen.
P
]
Sie haben 5 Programme, die mit immer gleicher Bewertung fir 9 Werke laufen
sollen. Das bedeutet, dal fiir jedes Werk jedes der Programme mit einer

werksspezifischen Variante laufen mul}. Diese Varianten unterscheiden sich nur in
ihrer Auspragung Werk.

Sie definieren nun zunachst globale Variablen fur Geschéftsjahr, Periode und Werk
wie unten beschrieben. Danach legen Sie Varianten fur die 5 Programme an und
hinterlegen dabei die zuvor angelegten globalen Varianten. Anschlie3end definieren
Sie eine Ablaufdefinition (A) mit den 5 Programmen. Danach definieren Sie eine
Ablaufdefinition (B) mit 9 parallelen Zweigen (fur die Werke). In jeden dieser Zweige
binden Sie die Ablaufdefinition A ein. Beim Einbinden gelangen Sie auf ein
Dialogfenster, in dem lhnen die drei globalen Variablen (Geschéftsjahr, Periode,
Werk) angezeigt werden. Geben Sie nur fur die Variable Werk einen Wert ein und
kennzeichnen Sie die Eingabe als zu speichern. Bei einer Einplanung der
Ablaufdefinition B in die Tagessicht erscheint das Dialogfenster erneut. Nun geben
Sie Werte fur das jeweilige Geschaftsjahr und die Periode ein. Die Variable Werk
lassen Sie unberiicksichtigt. Sollten Sie hier eine Eingabe machen, wird diese vom
System nicht herangezogen. Glltig ist die Werksangabe, die Sie beim Anlegen der
Ablaufdefinition hinterlegt haben.

Voraussetzung

Sie haben bereits Variablen definiert. Weitere Informationen dazu finden Sie unter
Selektionsvariable definieren [Seite B30].

Sie befinden sich in der Ablaufdefinition [Extern] des Schedule Managers (Zusétze —
Ablaufdefinition — Ablaufdefinition bearbeiten).

4. Wabhlen Sie im Navigationsbereich einen Verarbeitungsschritt.
Im rechten Bildbereich sehen sie nun Ablaufdefinition: Aufgabe Detail.

5. Legen Sie eine neue Variante dieses Verarbeitungsschrittes an, indem Sie einen Namen fir
die neue Variante im Feld Variante hinterlegen.

6. Wahlen Sie Variante anlegen.
Sie gelangen auf das Bild Variantenpflege: Programm <Programmname>, Variante
<Variantenname>.
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Vorgehensweise

9. Wahlen Sie Afttribute.

10. Tragen Sie zunachst im Feld Bedeutung eine Bezeichnung ein.

11. Sie méchten nun fir Periode und Geschéftsjahr Variablen hinterlegen, die Sie anschlielend
fur alle Programme und Ablaufdefinitionen, die diese Variablen verwenden, einmal an
zentraler Stelle verandern. Dazu markieren Sie unter der Uberschrift Objekte des
Selektionsbildes in den Zeilen Periode und Geschéftsjahr die Spalte S.

12. Wahlen Sie Selektionsvariablen.

13. Um flr die Selektionskriterien P_FROM (Periode) und P_GJAHR (Geschéftsjahr) Variablen
auszuwahlen, verwenden Sie die Wertehilfe.

=
-
Die hier angebotenen Variablen haben Sie zuvor in der Tabelle TVARV eingetragen.

10. Sichern Sie lhre Eingaben.

Sie kehren auf das Bild Variantenpflege: Programm <Programmname>, Variante
<Variantenname> zurick.

Ergebnis

Das System nutzt diese Angaben dafur,

einem Programm, das direkt als Aufgabe im Workflow angelegt wurde, mit diesen Variablen
Zu versorgen.

die parallelen Zweige mit diesen Variablen zu versorgen.

=

Das System mischt die Variablen der parallelen Zweige mit denen des
Hauptworkflows ab.

Bei unterschiedlichen Parameterwerten in Haupt- und Subworkflows Gbernimmt das
System die Parameterwerte, die beim Anlegen der Sub-Workflows hinterlegt wurden.
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Einzelfunktionen des Schedule Managers

Verwendung

Im SAP-System fallen eine Reihe von periodischen Arbeiten an, die regelmaRig (taglich,
wochentlich oder monatlich) ausgeflihrt werden. Ein Beispiel fur einen solchen Prozel ist der
Periodenabschlufd. Hier muf eine groRe Anzahl von Einzelobjekten zu bestimmten Zeitpunkten
verarbeitet werden. Die einzelnen Komponenten des Schedule Managers unterstiitzen dieses
Prozesse.

Funktionsumfang

Ablaufdefinition

In einer Ablaufdefinition haben Sie die Mdglichkeit, Aufgaben [Extern], die in einem
Zusammenhang zueinander stehen oder in denen ein Arbeitsvorrat verwendet werden soll, zu
verketten. Eine Ablaufdefinition kénnen Sie dann als Aufgabe im Scheduler einplanen.

Lesen Sie dazu auch in der SAP-Bibliothek zur Ablaufdefinition [Seite B62].

Scheduler

Im Scheduler kdnnen Sie Aufgaben in einem Strukturbaum einplanen und per drag-and-drop in
einer Tagesubersicht zu einem bestimmten Zeitpunkt ausfiihren lassen.

Lesen Sie dazu auch in der SAP-Bibliothek zum Scheduler [Seite B36].

Monitor

Im Monitor GUberwachen Sie die eingeplanten Aufgaben wahrend und nach der Verarbeitung. Sie
haben hier die Moglichkeit fehlerhafte Objekte eines Arbeitsvorrates nachzubearbeiten.

Lesen Sie dazu auch in der SAP-Bibliothek zum Monitor [Seite B55].

Arbeitsvorrat

Im Arbeitsvorrat werden die in einer Verarbeitungsschrittfolge zu verarbeitenden Objekte
verwaltet.

Im Monitor des Arbeitsvorrats sehen Sie zu jedem Verarbeitungsschritt unter anderem, welche
Objekte fehlerfrei verarbeitet wurden und zu welchen Objekten die Verarbeitung nicht méglich
war. Sie kdnnen Informationen zu Fehlerursachen anzeigen und auf die weitere Verarbeitung der
Objekte Einflull nehmen.

Durch den Arbeitsvorrat ist sichergestellt, dal} bei weiteren Durchlaufen der
Verarbeitungsschrittfolge nur die Objekte verarbeitet werden, die zuvor fehlerhaft waren oder fir
die Sie manuell eine erneute Verarbeitung erzwungen haben. Die Verarbeitungsschrittfolge
definieren Sie in der Ablaufdefinition.

Lesen Sie dazu auch in der SAP-Bibliothek zum Arbeitsvorrat [Seite B82].
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Benutzung des Schedulers

Verwendung

Im Scheduler kénnen Sie komplexe betriebliche Ablaufe, wie z. B. den Periodenabschlul
durchfiihren und tGberwachen. Mit einer entsprechenden Berechtigung durfen Sie Aufgabenplane
definieren.

Integration

e Aufgaben, die im Hintergrund in einer vorgebenen Reihenfolge Workflow-gesteuert
ausgeflhrt werden sollen, kénnen Sie in einer Ablaufdefinition [Seite B62] zusammenfassen.

e |m Monitor [Seite Ej Uberwachen Sie die Ablaufe und Jobs wahrend und nach der
Verarbeitung.

e Zur Verbesserung der Performance und zur Erleichterung der Fehlerbearbeitung verwenden
Sie den mehrstufigen Arbeitsvorrat [Seite ESZ].

Voraussetzungen

Vor Benutzung des Schedulers missen Sie einen Aufgabenplan erstellen, in dem Sie spater die
einzuplanenden Aufgaben einflgen.

Funktionsumfang

Aufgabenplan Monatsubersicht

Eihplanen

Tagesubersicht

Der Scheduler ist in drei Bereiche aufgeteilt.

e Aufgabenplan
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Durch Aufgabengruppen chronologisch strukturierte Zusammenstellung von Aufgaben,
die periodisch und evtl. von mehreren Benutzern ausgefuhrt werden, um einen
bestimmten ProzelR durchzufiihren.

® Monatsiibersicht
Ubersicht Giber den aktuellen sowie den vorangegangenen Monat.

Aus der Monatsibersicht heraus kdnnen Sie einen Tag auswahlen, der dann in der
Tagesubersicht im Detail angezeigt wird.

e Tagesiibersicht
Ubersicht Giber die am Tag anfallenden Aufgaben.

Im Aufgabenplan angelegte Aufgaben werden in der Tagesubersicht eingeplant.
Ausgefihrte Aufgaben werden in der Tagesubersicht mit lhrer tatsédchlichen Startzeit
angezeigt.

Aktivitaten

Legen Sie einen Aufgabenplan an.

Planen Sie Aufgaben in die Tagesubersicht ein und lassen Sie sie ggf. vom System ausfihren.
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Aufgabenplan

Definition

Strukturierte Zusammenstellung von Aufgaben, die periodisch und evtl. von mehreren Benutzern
ausgeflihrt werden, um einen komplexen Prozel3, wie z. B. den Periodenabschluf®
durchzufthren.

Verwendung

Sie bendtigen den Aufgabenplan, um ihren in Aufgaben aufgespaltenen Prozel} in der

Tagesiibersicht einplanen [Seite B50] zu kénnen.

Struktur

Der Aufgabenplan wird als Strukturbaum abgebildet, in den Sie verschiedene Aufgabentypen
[Seite B39 einfligen kénnen.

Integration

Der Aufgabenplan bildet zusammen mit Tagesubersicht und Monatstibersicht den Schedule

Manager [Seite E; :|ﬂ
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Aufgabentypen

Folgende Aufgabentypen kdnnen Sie im Aufgabenplan verwenden:

e im Hintergrund ausfiihrbare Jobketten (=Ablaufdefinition)

® im Hintergrund ausfiihrbare einzelne Jobs (=Programm mit Variante)
e online ausfuhrbare Programme bzw. Transaktionen

e Merkhilfen als Platzhalter zur Beschreibung einer Aufgabe, die Sie nicht im SAP-System
bearbeiten (z. B.: "Herrn X informieren.")

=

Nur Programme mit Varianten kénnen in die Tagessicht eingeplant werden und werden vom
System automatisch ausgefiihrt. Programme und Transaktionen kdnnen nicht vom System
gestartet werden. Sie kénnen diese manuell aus dem Aufgabenplan starten. Wahlen Sie dazu
Uber rechte Maustaste Ausfiihren.

Siehe auch:

Eigene Programme in Aufgabenplan einfligen [Seite E46|
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Aufgabenplan anlegen

Verwendung

Der Aufgabenplan [Seite B38] bildet die Basis des Schedulers [Seite B36]. Hier stellen Sie
Aufgaben bzw. Aufgabengruppen chronologisch strukturiert so zusammen, dal® ein gesamter
Prozel (z. B. der Periodenabschlull) abgebildet wird.

Voraussetzungen
Sie haben den abzubildenden Prozel} in seine Bestandteile (Programme, Transaktionen, Jobs)
aufgespalten.
Vorgehensweise
1. Wahlen Sie Aufgabenplan — Anlegen.
Geben Sie ein Namen fir den neuen Aufgabenplan an.

Wahlen Sie Einfiigen.
Das System verzweigt in ein Detailbild.

4. Geben Sie eine Bezeichnung fur Ihren neuen Aufgabenplan ein.
5. Legen Sie die Darstellung der Tages- und Monatsibersicht fest.

6. Sichern Sie lhre Eingaben.

Ergebnis
Sie haben einen Aufgabenplan angelegt, in den Sie jetzt Aufgaben einfliigen kénnen.
Siehe auch:

Neue Aufgabe/Aufgabengruppe in Aufgabenplan anlegen [Seite B41]

—
=

Sie kdénnen Uber Aufgabenplan — Sichern als eine Kopie des SAP-Aufgabenplans in
Ihrem Namensraum erzeugen und dann diese Kopie bearbeiten.
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Aufgabe/Aufgabengruppe in Aufgabenplan einfugen

Verwendung

Um einen Prozel im Scheduler abarbeiten zu kdnnen, miissen Sie ihn in seine Bestandteile
(Programme, Transaktionen, Jobs) aufspalten. Diese Aufgaben bzw. Aufgabegruppen
(Zusammenfassung von Aufgaben nach inhaltlichen oder zeitlichen Kriterien) kénnen Sie dann in
chronologischer Reihenfolge im Aufgabenplan einfiigen, I6schen und umorganisieren.

Voraussetzungen
Sie haben einen Aufgabenplan angelegt [Seite B40].
Vorgehensweise

Neue Aufgabe/Aufgabengruppe im Aufgabenplan einfiigen
1. Wahlen Sie Aufgabenplan &ndern.

2. Markieren Sie den obersten Knoten unter dem die neue Aufgabe/Aufgabengruppe
erscheinen soll.

3. Wanhlen Sie Uber rechte Maustaste Aufgabe einfiigen.
Sie kdnnen eine eigene Bezeichnung fiir die Aufgabe/Aufgabengruppe eingeben und den
Aufgabentyp auswahlen. Sie haben die Mdglichkeit, einen Aufgabenverantwortlichen
anzugeben.

4. Wabhlen Sie Einftigen.

Sichern Sie die Anderungen.
Die Aufgabentypen werden mit verschiedenen Symbolen im Strukturbaum des
Aufgabenplans dargestellt.

Vorhandene Aufgabe als Vorlage fiur neue Aufgabe verwenden

1. Markieren sie die Aufgabe, die als Vorlage flir die neue Aufgabe dienen soll per rechte
Maustaste.

2. Wabhlen Sie Kopieren.

3. Positionieren Sie den Cursor auf dem Knoten unter dem die neue Aufgabe hangen soll.
4. Wabhlen Sie per rechte Maustaste Einfligen.
5

Sichern Sie Ihre Anderungen im Aufgabenplan.

Aufgabe @andern bzw. I6schen
1. Wabhlen Sie Aufgabenplan dndern.
2. Markieren Sie die zu andernde/léschende Aufgabe per rechte Maustaste.
3. Wahlen Sie Andern bzw. Léschen.
4

Sichern Sie die Anderungen.
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Aufgabe in Aufgabenplan umorganisieren

1. Per drag-and-drop kénnen sie eine Aufgabe an eine andere Stelle des Aufgabenplanes
ziehen.

2. Sichern Sie die Anderungen.

Ergebnis

Der Aufgabenplan kann nun durch durch Einplanen der Aufgaben in die Tagesubersicht
abgearbeitet werden.

e

[

Beachten Sie, daR Sie beim Anlegen einer Aufgabe eine relative Startzeit [Seite 52]
mitgeben kdnnen. Diese Startzeit wird bendtigt, wenn Sie einen kompletten
Aufgabenplan einplanen [Seite B51] mdchten.

Um zu verhindern, daf® Aufgaben an Wochenenden oder Feiertagen gestartet
werden, kénnen Sie die Starttermine auf Kalender- und Wochentage beschranken.
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Einfligen eines eigenen Programms als Aufgabe

Verwendung

Eine eigene Transaktion kdnnen Sie direkt in einen Aufgabenplan einbinden, ohne Anderungen
an der Transaktion durchfihren zu missen.

Wenn Sie ein eigenes Programm haben, der periodisch ausgefiihrt wird, kénnen Sie diesen so
erweitern, dal® Sie diesen in Ablaufdefinitionen (Workflows) benutzen kénnen und Sie den Status
der Verarbeitung im Monitor sehen kénnen.

Damit das Programm den Arbeitsvorrat verwenden kann, mussen die Programmierrichtlinien far
den Jobmonitor und die Ablaufdefinition erfullt sein. Zuséatzlich missen Sie weitere
Programmerweiterungen vornehmen.

Vorgehensweise

Eigenes Programm an Monitor anschlieBen

StandardmaRig ist das Programm CUSTOMER_REPORT im System vorhanden. Dieser zeigt
Ihnen den Aufruf zweier Funktionsbausteine, die den einfachsten Anschluf an den Monitor
bewirken (ohne WorkflowanschluB).

Binden Sie die beiden Includes SCHEDMAN_INIT und SCHEDMAN_CLOSE in |hr Programm
ein. Damit ist dieser an den Monitor der Jobs angeschlossen.

Eigenes Programm fiir Ablaufdefintion nutzbar machen

Méochten Sie Ihr Programm auch in Ablaufdefinitionen nutzen, missen Sie im Selektionsbild das
Include RKASMAWEF einbinden.

Zu Beginn der Verarbeitung bauen Sie statt des oben erwdhnten Includes SCHEDMAN_INIT
das folgende Coding ein:

data: gs_key like schedman key.

data: 1ls detail like schedman detail user.
data: 1ls appl like schedman customer.
data: 1d dummy(20) value 'ABCDEFGHIJKL'.

constants: customer appl like smmain-application value 'CUSTOMER'

ls detail-application = customer appl.
ls detail-repid = sy-repid.
* 1s detail-testflag = true. "Decide if testrun or not

ls appl-customer field = 1ld dummy.

CALL FUNCTION 'KPEP MONI INIT RECORD'
EXPORTING
LS DETAIL = 1ls detail
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* LS _WITEM =

LS APPL = 1ls appl
* LD WORKLIST FLAG = ' '

IMPORTING

LS KEY = gs_key.
* TABLES
* LT SELKRIT =
* LT PARAM =

In der Struktur SCHEDMAN_CUSTOMER kénnen Sie eigene Felder hinterlegen, die Sie zur

Laufzeit mit Werten flllen.

Am Ende der Verarbeitung des Programms bauen Sie statt des Includes SCHEDMAN_CLOSE

folgendes Coding ein:

data: 1ld aplstat like smmain-aplstat.
data: LS SCMA EVENT LIKE SCMA EVENT.

constants: ¢ _status ok value '0'.
constants: c_status undefined value '2'.
constants: c_status error value '4'.
constants: c_status aborted value 'A'.

include schedman events.

* .decide the status you want to send

1ld aplstat

c_status_ ok.

* 1d aplstat

c_status undefined.

* 1d aplstat c_status error.

* 1d aplstat c_status aborted.

* If the report ended with error -> stop whole workflow.

* .start the next job
if 1d aplstat = '4' or 1ld aplstat = 'A'.
ls scma event-wf event = cs wf events-error.
else.
ls scma event-wf event = cs wf events-finished.

endif.

Otherwise

344
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*.the variables wf witem and wf okey
*.are from include RKASMAWF and are filled AUTOMATICALLY
*.fill them into strcuture 1ls scma event

ls scma event-WF WITEM

wf witem.

ls scma event-WF_OKEY wf okey.

CALL FUNCTION 'KPEP MONI CLOSE RECORD'

EXPORTING
LS KEY = gs_key
* LS MESSAGE =
* LD OBJECTS =
* LS EXT =
* LS RL =

LS SCMA EVENT = ls scma event

* TABLES

* LT SPOOL
CHANGING
LD APLSTAT

1ld aplstat
EXCEPTIONS

I
[

NO ID GIVEN
OTHERS

[}
N

=

Bei Programmen, die Sie in Ablaufdefinitionen einbinden mdchten, sollten Sie folgendes
beachten:

e Handelt es sich um einen anwendungsubergreifende Programme, miissen Sie das bereits
mit einer Anwendung hinterlegte Programm kopieren und das neue Programm in der Tabelle
SCMAPROG mit der weiteren Anwendung ablegen.

Tragen Sie den Namen |hres Programms nun im Schedule Manager als Kundenprogramm ein.
Weitere Informationen hierzu finden Sie unter Eigene Programme als Aufgaben einfligen [Seite

B5)

Nach diesen Einstellungen kénnen Sie ein eigenes Programm in eine Ablaufdefinition einbinden
und sehen das Ergebnis im Monitor.
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Eigenes Programm als Aufgabe einfligen

Vo
Um

raussetzungen

Ihre eigenen Programme im Aufgabenplan als Aufgaben einfligen und danach einplanen zu

kénnen, missen Sie diese im System hinterlegen und fir den Schedule Manager bekannt
machen.

Vo

1.

rgehensweise

Wahlen Sie Zusétze — Einstellungen — Kundenprogramme.
Sie gelangen in die Tabelle Registrierung kundeneigener SchedMan-Programme.

2. Wahlen Sie Neue Eintrége.

Geben Sie den ABAP-Programm-Namen an oder suchen sie diesen Uber die Wertehilfe.
4. Wabhlen Sie Uber die Wertehilfe eine Anwendung aus.

Sie kénnen entweder die Anwendung CUSTOMER eintragen oder eine von SAP

ausgelieferte. Wenn Sie sich fir eine von SAP ausgelieferte Anwendung entscheiden,

mussen Sie im Coding von SCHEDMAN_INIT den Wert der Konstanten CUSTOMER_APPL

durch den von lhnen gewahlten Wert ersetzen.

)

=

constants: customer appl like smmain-application value '***¥*xkk*1
5. Sie haben die Mdglichkeit, folgende Kennzeichen zu setzen:

AVo (Arbeitsvorrat)

Legt fest, da das Programm

e die zu verarbeitenden Objekte Uber den Arbeitsvorrat des Schedule Manager erhalt.
Dies bedeutet, daf} fir das Programm selbst kein Selektionsumfang definiert wird,
sondern die Selektion erfolgt im Rahmen der einmaligen Selektion innerhalb einer
Ablaufdefinition.

o diese Objekte innerhalb des Arbeitsvorrates verarbeitet und da® wahrend der
Verarbeitung jeweils zu Verarbeitungsschritt und Objekt ein Verarbeitungsstatus
fortgeschrieben wird.

e innerhalb des Arbeitsvorrats Meldungen zum Objekt ausgibt.

Damit diese Anforderungen erfiillt sind, missen bestimmte Programmierrichtlinien bei

der Erstellung des kundeneigenen Programms beachtet werden.

Sel (Selektion)

Ein Programm, zu dem dieses Kennzeichen gesetzt ist, ist ein Selektionsprogramm flr

den Arbeitsvorrat (beziehungsweise fir eine Ablaufdefinition mit Arbeitsvorrat) einer

kundeneigenen Anwendung. Auch fur solche Programme mussen Programmierrichtlinien
eingehalten werden.

Ber (Berichte)
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Dieses Kennzeichen wird flir Programm gesetzt, die zur Erzeugung von Berichten
dienen, die auf Arbeitsvorraten aufsetzen. Auch fir solche Programme missen
Programmierrichtlinien eingehalten werden.

6. Sichern Sie Ihre Eingaben.

A

Grundsatzlich kann jedes eigene Programm im Schedule Manager eingeplant
werden.

Damit Informationen zum Programm im Jobmonitor ausgegeben werden kénnen,
muf das Programm jedoch bestimmten Programmierrichtlinien entsprechen.

Damit das Programm mit dem Workflow eingeplant werden kann (Ablaufdefinition),
mussen weitere Programmierrichtlinien beachtet werden.

Damit das Programm den Arbeitsvorrat verwenden kann, miissen die
Programmierrichtlinien fiir den Jobmonitor und die Ablaufdefinition erfullt sein.
Zusatzlich missen weitere Programmierrichtlinien beachtet werden.

Weitere Informationen hierzu finden Sie unter Einfligen eines eigenen Programms
als Aufgabe [Seite |§43|.
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Dokumentation zu einer Aufgabe hinterlegen

Verwendung

Sie kénnen Microsoft-Office-Dokumente, die Sie fir die Bearbeitung einer bestimmten Aufgabe
bendtigen, direkt an diese Aufgabe hangen. Sie haben die Mdéglichkeit, auch einfache Langtexte
als Dokumentation zu einer Aufgabe hinterlegen.

Vorgehensweise

Microsoft-Office-Dokumentation anlegen
1. Wabhlen Sie Aufgabenplan dndern.

2. Markieren Sie per rechte Maustaste die zu dokumentierende Aufgabe.

3. Wanhlen Sie Office-Dokument.
Das System verzweigt in den gewtinschten Microsoft-Office-Dokumententyp. Sie kdnnen dort
einen Text erfassen.

4. Sichern Sie das Dokument und kehren Sie Uber Datei — SchlieBen — Zurtick in den
Schedule Manager in den Scheduler zuriick.

Langtext anlegen
1. Wahlen Sie Aufgabenplan &ndern.

2. Markieren Sie per rechte Maustaste die zu dokumentierende Aufgabe.

3. Wahlen Sie Langtext.
Das System verzweigt in ein Fenster, in dem Sie eine Notiz hinterlegen kénnen.

4. Wabhlen Sie Weiter.
Das System kehrt in den Scheduler zurtick.

—
=

Sie kénnen nur einen Langtext und ein Microsoft-Office-Dokument gleichzeitig fur
eine Aufgabe hinterlegen.

Beachten Sie, daf alle Personen, die diesem Aufgabenplan zugeordnet sind, Zugriff
auf diese Dokumente haben.

Langtext versenden
1. Markieren Sie per rechte Maustaste die Aufgabe, zu der Sie eine Notiz hinterlegt haben.
2. Wahlen Sie Notiz versenden.
3. Geben Sie den Empfénger und einen Empféngertyp an.
Sie haben die Moglichkeit, die Prioritédt der Sendung sowie andere Sendeattribute

auszuwahlen.
Sie koénnen sich die Notiz nochmals ansehen und Anlagen anlegen.
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Ergebnis

Sie haben fiir eine Aufgabe ein Dokument hinterlegt, daf3 Ihnen fiir diese Aufgabe permanent zur
Verfligung steht.
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Aufgaben in Tagesubersicht einplanen

Verwendung

Um Aufgaben zu bestimmten Zeiten vom System starten zu lassen, planen Sie die Aufgaben aus
dem Aufgabenplan in die Tagestbersicht ein.

Voraussetzungen

Sie haben Aufgaben in einem Aufgabenplan eingefugt.

Vorgehensweise
1. Wahlen Sie Aufgaben einplanen.

2. Planen Sie per drag-and-drop eine Aufgabe aus dem Aufgabenplan in die Tagesubersicht
ein, in dem Sie sie auf der passenden Uhrzeit fallenlassen.

JAN

Beachten Sie, dalt Transaktionen und Programme nur direkt von lhnen gestartet
werden kdénnen. Sie kénnen diese Aufgabentypen [Seite [339] nicht in die
TagesUbersicht einplanen.

1. Um eine Transaktion oder ein Programm aus dem Aufgabenplan zu starten, markieren Sie
diese Aufgabe.

2. Wahlen Sie Uber rechte Maustaste Ausfiihren.

Ergebnis

Das System flihrt nun die Aufgaben zu den von lhnen gewiinschten Zeitpunkten aus.
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Kompletten Aufgabenplan in Tagessicht einplanen

Verwendung

Sie haben die Mdglichkeit einen kompletten Aufgabenplan mit allen darin enthaltenen Aufgaben
einzuplanen. Der besondere Vorteil liegt darin, da} Sie den Aufgabenplan jeden Monat in der
gleichen Form zur Einplanung verwenden kdénnen, indem Sie lediglich den Startzeitpunkt fir den
kompletten Aufgabenplan angeben.

Voraussetzungen

Beachten Sie, dal} Sie fur die Einplanung des kompletten Aufgabenplans jeder im Aufgabenplan
enthaltenen Aufgabe eine relative Startzeit [Seite B52] mitgegeben haben miissen. Sie haben
damit eine vom konkreten Startdatum unabhangige zeitliche Reihenfolge der Aufgaben
festgelegt.

Kompletten Aufgabenplan in Tagessicht einplanen
1. Markieren Sie den obersten Knoten des Aufgabenplans per rechte Maustaste.
2. Wahlen Sie Einplanen.

3. Entscheiden Sie, wann die Abarbeitung des Aufgabenplans beginnen soll.
Sie kédnnen wahlen zwischen

e Starten am heutigen Tag

® zu einem bestimmten anderen Termin

Einplanung des kompletten Aufgabenplans simulieren
Vor der eigentlichen Einplanung kénnen Sie eine Simulation der Einplanung starten.

1. Markieren Sie den obersten Knoten des Aufgabenplans per rechte Maustaste.
2. Wahlen Sie Simulation Einplanung.

3. Entscheiden Sie, wann die Abarbeitung des Aufgabenplans beginnen soll.
Das System gibt eine Liste aus, in der die Starttermine der einzelnen im Aufgabenplan
enthaltenen Aufgaben aufgeflhrt sind.

Einplanung des kompletten Aufgabenplans l6schen
1. Markieren Sie den eingeplanten Aufgabenplan in der Tagessicht.

2. Wahlen Sie Léschen.
Das System gibt eine Tabelle aus, in der die Status aller im Aufgabenplan enthaltenen
Aufgaben ausgewiesen werden.

=

Sie kdnnen entscheiden, wann die im Aufgabenplan enthaltenen Jobs gestartet
werden sollen. Weitere Informationen dazu finden Sie unter Steuerung des Starts
von Jobs [Seite B54].
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Relative Startzeit

Verwendung

Sie haben die Mdglichkeit, ganze Aufgabenplane mit allen darin enthaltenen Aufgaben
einzuplanen.

Dazu ist es notwendig, da® zu jeder Aufgabe eine sogenannte relative Startzeit angegeben wird.

Funktionsumfang

Die relative Startzeit enthalt zwei Zeitangaben:

e Die erste ist die Anzahl an Kalender- oder Werktagen (sogenannter Offset), z.B. 2
Kalendertage oder 1 Werktag.

o Die zweite ist die tatsachliche Startzeit, z.B. 12:15 Uhr.

Die Einplanung an einem bestimmten Termin kann mit diesen Angaben immer wieder
unabhangig vom konkreten Einplanungsdatum des Aufgabenplans erfolgen.

Beispiel 1

Sie haben eine Aufgabe Fremdwédhrungsbewertung mit den Angaben Offset in Werktagen
Startzeit. 12:15 Uhr angelegt. Wenn der zu dieser Aufgabe gehdrige Aufgabenplan nun am
Freitag eingeplant wird, wird die Aufgabe bei einem Fabrikkalender (Wochenenden sind keine
Werktage) am darauf folgenden Montag um 12:15 Uhr gestartet werden. Bei einem
gregorianischen Kalender (alle Tage sind Werktage) wirde die Aufgabe am Samstag um 12:15
Uhr gestartet werden. Wirde die gleiche Aufgabe dagegen an einem Montag eingeplant werden,
wirde die Aufgabe in beiden Féllen am darauf folgenden Dienstag um 12:15 Uhr gestartet
werden.

Enthalt der Aufgabenplan mehrere Aufgaben mit relativen Startzeiten, werden die tatsachlichen
Startzeiten immer aus dem Einplanungstermin unter Berlicksichtigung des hinterlegten
Kalenders berechnet.

Beispiel 2

Es befinden sich die Aufgaben Umlage und Abrechnung im Aufgabenplan mit den Offset-
Angaben in Kalendertagen von 1 bzw. 2. Der Einplanungstermin ist der 11.Méarz. Die Aufgabe
Umlage wird dann am 12.Marz (11.Marz + 1 Tag) gestartet und die Aufgabe Abrechnung am
13.Marz (11.Marz + 2 Tage).

=

Die Offset-Angabe fur die Startzeit bezieht sich immer auf den konkreten
Einplanungstermin. Das System berechnet dann aus dem Einplanungstermin unter
Berucksichtigung des hinterlegten Kalenders den konkreten Starttermin aus diesem
Offset.
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Analyse der Laufzeit fur Jobs

Verwendung

Die Laufzeitanalyse ermdglicht Ihnen einen Anzeige der durchschnittlichen Laufzeit eines Jobs
bzw. einer Ablaufdefinition.
AuRerdem wird die erwartete Laufzeit des nachsten durchzufiihrenden Jobs prognostiziert.

Aktivitaten

1. Markieren Sie einen Job per rechte Maustaste.

2. Wahlen Sie Laufzeitanalyse.
Das System zeigt Ihnen

die durchschnittliche Laufzeit
die Anzahl der bereits erfolgten Laufe
die Laufzeit des letzten und vorletzten Laufes

die Laufzeitprognose fir den nachsten Lauf

3. Sie kénnen eine eigene Laufzeitschatzung angeben.

=

Falls zu bestimmten Aufgaben im Aufgabenplan Laufzeitinformationen zur Verfiigung
stehen, werden diese in den letzten drei Spalten des Aufgabenplans angezeigt.
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Steuerung des Starts von Jobs

Verwendung

Wenn Sie einen Job in die Tagessicht einplanen und diesen nicht als freigegeben kennzeichnen,
wird er beim Erreichen der Startzeit nicht automatisch vom System gestartet.
Diese Funktion kommt besonders bei der Einplanung eines kompletten Aufgabenplans [Seite

zum Tragen.
Funktionsumfang

Sie kdnnen einen Job freigeben

e beim Einsetzen in den Aufgabenplan oder

e nach bereits erfolgter Einplanung des Jobs in die Tagesssicht

Aktivitaten

Sie befinden sich im Modus Aufgabenplan - Einplanung.

1. Sie markieren einen Job per rechte Maustaste.

2. Sie wahlen Einplanen.
Auf dem folgenden Bild legen Sie nun unter Aufgabe freigeben fest, ob der Job bei Erreichen
des Starttermins automatisch ausgefihrt wird.
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Benutzung des Monitors

Verwendung

Im Monitor kénnen Sie sich alle Informationen zu einem aktiven oder beendeten Job, der im
Scheduler eingeplant wurde, ansehen.

Zur Verbesserung der Performance und zur Erleichterung der Fehlerbearbeitung verwenden Sie
den mehrstufigen Arbeitsvorrat [Seite ESZ[.

Integration

Der Monitor ist Bestandteil des Schedule Managers [Seite B27].
Weitere Bestandteile sind:

¢ Ablaufdefinition

Aufgaben, die im Hintergrund in einer vorgebenen Reihenfolge Workflow-gesteuert
ausgeflhrt werden sollen, kénnen Sie in einer Ablaufdefinition [Seite E62l
zusammenfassen.

e Scheduler

Einzelne Vorgange aus denen sich z. B. der Periodenabschluld zusammensetzt, kénnen

Sie im Aufgabenplan des Schedulers [Seite - als Aufgaben anlegen und durch
Einplanen in die Tagesubersicht ggf. vom System ausfiihren lassen.

Struktur

Detailsicht

/ Meldungsliste \,
\‘\—;,

Detailiertere Informationen zu den Funktionen des Monitors finden Sie unter
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e Monitor - Uberwachung aktiver und beendeter Jobs [Seite E57|
e Monitor - Arbeiten mit der Objektliste [Seite 598|
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Monitor - Uberwachung aktiver und beendeter Jobs

Definition

Im Monitor kénnen Sie sich alle Informationen zu einem aktiven oder beendeten Job, der im
Scheduler eingeplant wurde, ansehen.

Voraussetzungen

Sie mussen Jobs bzw. Jobketten in der TagesUbersicht des Schedulers eingeplant haben, so
daR diese vom System gestartet werden.

Funktionsumfang

Um den aktuellen Stand noch laufender Jobs zu ermitteln, haben Sie die Méglichkeit die
Datenbankselektion zu wiederholen.

Wenn Sie nur Jobs eines bestimmten Status sehen mochten, konnen Sie alle anderen Status
ausblenden.

Der Monitor ist in drei Bereiche aufgeteilt:

Struktur

Allgemeine lkonen zu@

Ikonen zur
Detailliste

Detailliste

I~
Ikonen zur
/ Meldungsliste

Strukturbaum Jobs

lkonen zum
Strukturbaum
Jobs

Meldungsliste

|

e  Strukturbaum

Im Strukturbaum sehen Sie chronologisch aufgelistet alle Workflows (in Unterschritte
aufgerissen) und Jobs, die in einem bestimmten Zeitrahmen gelaufen sind.

Sie erhalten Informationen Uber:
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e den Status des Jobs
e die Laufzeit des Jobs

e den Stand der Verbuchung

Per rechter Maustaste erhalten Sie verschiedene Absprungmaglichkeiten, die zu diesem
Job existieren, z.B.

e Transaktion starten
e Programm neu starten

e Absprung in den Objektmonitor des mehrstufigen Arbeitsvorrats etc.

Um detaillierte Informationen zu einem Job zu bekommen, doppelklicken Sie auf den
gewinschten Eintrag im Strukturbaum. Das System verzweigt in die Detailsicht.

® Detailsicht eines Jobs

Durch Umschalten der Kartenreiter konnen Sie zwischen verschiedenen Detail-
Informationen (Details, Parameter, Zusatzinformationen) zu einem Job wahlen.

Unterhalb der Registerkarten befinden sich vier Drucktasten. Diese sind nur dann aktiv,
wenn die betreffenden Daten fiir den ausgewahlten Job vorhanden sind:

e Spoolliste
Anzeige der Batch-Spolliste(n)

e Joblog
Anzeige des zum Batchjob gehdrenden Jobprotokolls

e [Extrakt
Online-Anzeige abgespeicherter Ergebnislisten

e Grundliste
Online-Anzeige einer abgespeicherten kurzen Liste, die die wichtigsten
Informationen zu einem Job enthalt

e Nachrichtenliste

Wenn zu einem Job Nachrichten aufgetreten sind und diese abgespeichert wurden,
werden diese im Nachrichtenbereich angezeigt.

Um in den Langtext einer Nachricht zu verzweigen, doppelklicken Sie auf die
entsprechende Nachricht.

Aktivitaten

Sie rufen von einem eingeplanten Job aus der Tagesubersicht des Schedulers den Monitor auf.
Sie rufen die gewlinschten Detail-Informationen zu einem ausgewahlten Job auf.

Siehe auch:

Monitor - Arbeiten mit der Objektliste [Seite B98]
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Monitor - Arbeiten mit der Objektliste

Definition

Der Monitor des Schedule Managers ist das Werkzeug, mit dem die mehrstufigen Arbeitsvorrate
bearbeitet werden und alle Informationen zu einem aktiven oder beendeten Job, der im
Scheduler eingeplant wurde, angezeigt werden kénnen.

Verwendung

Im folgenden finden Sie Informationen zum Arbeiten mit der Objektliste im Monitor des Schedule
Managers.

Fir weitere Informationen zum Arbeiten mit Jobs im Monitor lesen Sie Benutzung des Monitors
[Seite E::]

Der Monitor dient dazu:

e die vorhandenen Arbeitsvorrate mit ihren Verarbeitungsschritten anzuzeigen

e den Verarbeitungsstatus je Objekt (zum Beispiel Produktkostensammler, PSP-Element,
Innenauftrag, Fertigungsauftrag) und Verarbeitungsschritt zu kontrollieren

e gegebenenfalls Fehlerursachen je Objekt und Verarbeitungsschritt zu analysieren

e den Verarbeitungsstatus eines Objektes anzuzeigen (insbesondere die fehlerhaften Objekte)
o die Objekte in ihren hierarchischen Beziehungen zueinander darzustellen

e Objekthierarchien miteinander zu vergleichen

o die Weiterverarbeitung der Objekte zu steuern

e Objekte an die Objektverantwortlichen zur weiteren Bearbeitung zu versenden

Sie kdnnen beispielsweise bei wertmallig zu vernachlassigenden Objekten ber den
Verarbeitungsstatus sicherstellen, daf die Objekte in dem Verarbeitungsschritt, der fehlerhaft
war, nicht nochmals verarbeitet werden. Es ist in diesem Falle nicht notwendig, die
Fehlerursache zu beseitigen.
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Struktur

Allgemeine Ikonen zu@

Ikonen zur
Objektliste

Objektliste

lkonen zur
Meldungsliste

Ikonen zum
Strukturbaum
Arbeitsvorrate/
Verarbeitungs-
schritte/Jobs

L7

Strukturbaum
Arbeitsvorrate/
Verarbeitungsschritte/
Jobs

Wenn Sie im Monitor die Objektliste aufrufen, besteht der Monitor aus folgenden Bildbereichen:

Strukturbaum Arbeitsvorrate/Verarbeitungsschritte/Jobs

Der Strukturbaum Arbeitsvorréte/Verarbeitungsschritte/Jobs befindet sich im linken Bildbereich
des Monitors.

Die Arbeitsvorrate werden je Selektionsumfang und Durchfluihrung einer Verarbeitungsschrittfolge
im System fortgeschrieben. Die Verarbeitungsschrittfolge wird in der Ablaufdefinition festgelegt.
In der jeweiligen Anwendungskomponente kénnen Sie die Arbeitsvorrate der in der
Anwendungskomponente angeschlossenen Funktionen und Objekte anzeigen.

Je Arbeitsvorrat zeigt Ihnen das System die folgenden Informationen an:
e Anzahl der selektierten Objekte je Arbeitsvorrat

e Verarbeitungsschritte

e Anzahl der bearbeiteten Objekte je Verarbeitungsschritt

e Anzahl der fehlerhaften Objekte je Verarbeitungsschritt

Objektliste

Die Objektliste befindet sich im rechten oberen Bildbereich. Die Objektliste kann je Arbeitsvorrat
fur einen oder mehrere Verarbeitungsschritte angezeigt werden. Die Auswahl von
Verarbeitungsschritten in einem Arbeitsvorrat nehmen Sie in der Anzeige des Strukturbaums
Arbeitsvorrate/Verarbeitungsschritte/Jobs vor.

In der Objektliste zeigt das System unter anderem an
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e die Objekte zu den markierten Verarbeitungsschritten. Welche Objekte je
Verarbeitungsschritt angezeigt werden, kénnen Sie lber einen Filter steuern, der die
einzelnen Verarbeitungsstatus berlicksichtigt. Gehen Sie dazu in die Drucktastenleiste
Ikonen zur Objektliste und wahlen Sie die Ikone Objekte: Statusfilter setzen.

Die jeweils letzte benutzerspezifische Voreinstellung des Dialogfensters wird vom System
Ubernommen. Bitte beachten Sie die Voreinstellungen dieses Dialogfensters im SAP-
Standard. Die jeweils letzte benutzerspezifische Voreinstellung des Filterdialoges wird vom
System vorgeschlagen.

e den Verarbeitungsschritt, der zum Objekt durchgefiihrt wurde
e den Verarbeitungsstatus des Objektes je Verarbeitungsschritt

e ein Kennzeichen, mit Hilfe dessen Sie kontrollieren konnen, ob Sie das Objekt im Monitor
des Arbeitsvorrates bereits bearbeitet haben

e den fur das Objekt verantwortlichen Bearbeiter (wenn vorhanden)

Meldungsliste

Die Meldungsliste befindet sich im rechten unteren Bildbereich. Mit der Meldungsliste kénnen Sie
die Meldungen zu bestimmten Objekten anzeigen. Auf Basis der Meldungen kdnnen Sie die
Fehlerursachen je Objekt und Verarbeitungsschritt analysieren.

Siehe auch:
Schedule Manager: Mehrstufiger Arbeitsvorrat [Seite B82]
Mehrstufiger Arbeitsvorrat: Ablauf [Seite B96]

Ausflhrliche Informationen dartber, wie Sie im Monitor des Schedule Managers arbeiten, finden
Sie im Abschnitt:

Verarbeitungsstatus zu Objekt und Verarbeitungsschritt [Seite E1 3I
Arbeitsvorrat bearbeiten [Seite F01]
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Benutzung der Ablaufdefinition

Verwendung

Eine Ablaufdefinition besteht aus einzelnen Ablaufschritten. Diese Schritte umfassen die
Einplanung von Programmen mit Varianten in die Jobsteuerung des SAP-Systems sowie
Benutzerinteraktionen, bei denen ein Benutzer per Mail eine Information erhalt.

Die Ablaufdefinition falt mehrere Schritte graphisch zusammen. Ein Schritt in der
Ablaufdefinition entspricht dabei einer Aufgabe im Aufgabenplan, nur mit dem Unterschied, daf}
der einzelne Schritt nicht direkt im Aufgabenplan auftaucht, sondern in der Ablaufdefinition
enthalten ist, die dann im Aufgabenplan hangt.

Integration

Im Schedule Manager steht Ihnen der mehrstufige Arbeitsvorrat [Seite - zur Verfuigung. Der
mehrstufige Arbeitsvorrat dient unter anderem der Verbesserung der Performance und der
Erleichterung der Fehlerbearbeitung. Um mit dem Arbeitsvorrat des Schedule Managers zu
arbeiten, legen Sie eine Ablaufdefinition an und planen sie im Scheduler ein. Weitere
Informationen zu diesem Arbeitsvorrat finden Sie unter Zu verarbeitende Objekte auswahlen

[Seite #12].

Voraussetzungen

Anwendungsspezifische Anforderungen an die Oberflache der Ablaufdefinition kdnnen mit Hilfe
von Workflow-Profilen realisiert werden. Solche Profile konnen ggf. mit Unterstlitzung des
Projektteams erstellt und ausgeliefert werden. Damit einzelne Verarbeitungen als Ablaufschritte
zur Verfiigung stehen, muf ein Programm vorhanden sein, der alle Verarbeitungsparameter
versorgt und eine ergonomische Oberflache aufweist.

A

Wenn Sie zum ersten Mal im SAP-System die Funktion des Workflow Builders
benutzen, wahlen Sie im Customizing Basis — Business Management — SAP
Business Workflow — Standardeinstellungen fiir SAP Business Workflow pflegen
und dort dann Automatisches Customizing.

Weitere Informationen finden Sie unter Ablaufdefinition anlegen [Seite B64].

Weitere Informationen zur Fehlerbehandlung in Ablaufdefinitionen finden Sie unter
Fehlerbehandlung [Seite B72].

Funktionsumfang

Sie kdénnen einzelne Ablaufdefinitionen mit beliebig vielen Ablaufschritten definieren oder
Ablaufdefinitionen innerhalb einer ,Ober*- Ablaufdefinition miteinander verknipfen. Die "obere"
Ablaufdefinition mull dann einer Anwendung (einer Anwendungskomponente) zugeordnet sein,
die den Anwendungen der untergeordneten Ablaufdefinitionen tbergeordnet ist.
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Ablaufschritt-Typen

Sie haben die Mdglichkeit im Workflow-Builder vier verschiedene Arten von Ablaufschritten
einzuplanen:

Programm mit Variante

Hier geben Sie ein Programm und eine Variante an.

Benutzerentscheidung

Bei einer Benutzerentscheidung wird eine Nachricht an einen Benutzer geschickt. Es wird ein
Text hinterlegt, der die Uberschrift einer Nachricht im Eingangskorb des Benutzers bildet. Die
Bearbeitung der einzelnen Aufgaben der Ablaufdefinition [Seite [362] wird angehalten bis die
entsprechende Person diese Nachricht bestatigt hat. Der Text sollte daher die Informationen
enthalten, die zu dieser Entscheidung notwendig sind, z. B. welche Aufgabe gerade ausgefuhrt
wurde und welche Daten zu prifen sind.

Paralleler Abschnitt

In jedem der parallelen Zweige kénnen Sie beliebig viele Aufgaben definieren. Alle parallelen
Zweige laufen am Ende wieder zusammen, wobei die Aufgabe, die nach der Vereinigung der
Zweige folgt, erst bearbeitet wird, wenn alle Aufgaben in allen Zweigen abgeschlossen sind.

Die Anzahl der parallelen Zweige kann nachtraglich nicht gedndert werden. Sie kdnnen jedoch
einen Zweig nachtraglich l16schen, indem Sie alle Aufgaben in diesem Zweig I6schen. Sie haben
keine Mdglichkeit nachtraglich einen Zweig hinzuzuftigen.

Ablaufdefinition

Die Ablaufdefinition besteht aus einer Reihe von Aufgaben, die nach Einplanung der
Ablaufdefinition in die Tagesubersicht des Schedulers in der angegebenen Reihenfolge
ausgefuhrt werden. Sie haben die Mdglichkeit, innerhalb einer Ablaufdefinition weitere Sub-
Ablaufdefinitionen anzulegen.
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Ablaufdefinition anlegen

Verwendung

Sie verwenden eine Ablaufdefinition [Seite B62] im Rahmen des Schedule Managers [Seite B27].
Eine Ablaufdefinition kénnen Sie in den Aufgabenplan des Schedulers einfligen und in der
Tagestlbersicht einplanen und ausfiihren lassen.

Vorgehensweise

1. Wahlen Sie im Scheduler Zusétze — Ablaufdefinition bearbeiten.

2. Geben Sie eine Bezeichnung fur lhre Ablaufdefinition an.
Wahlen Sie Anlegen.

Beim Anlegen ohne Kopiervorlage wird in Abhangigkeit von der angegebenen
Anwendung eine Beispiel-Ablaufdefinition mit Ablaufschritten aufgebaut. Die Schritte
Objekte in Arbeitsvorrat priifen und Arbeitsvorrat erneut bearbeiten sollten Sie auf
keinen Fall I16schen, da diese den rekursiven Aufruf der Abarbeitung des
Arbeitsvorrats gewahrleisten. Insbesondere der Schritt Arbeitsvorrat erneut

bearbeiten kann nach dem Loschen von Ihnen nicht mehr in die Ablaudfefinition
eingebaut werden.

3. Geben Sie im Folgebild eine Bezeichnung fur Ihre Ablaufdefinition an und ordnen Sie die
Ablaufdefinition einer Anwendungskomponente zu.
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=

Beachten Sie, daf} alle Ablaufschritte in einer Ablaufdefinition, die ja auch einer
Anwendung zugeordnet wird, auch dieser Anwendung oder der dieser Anwendung
hierarchisch vorausgehenden oder einer hierarchisch tiefer liegenden Anwendung
zugeordnet sein mlssen.

® SAP Wenn Sie fiir die
..... O Ablaufdefinition als
..... ) Anwendung Controlling
..... O Finanzwesen gewahlt haben, kénnen Sie
..... O in dieser Ablaufdefinition
@ Controlling nur solche Ablaufschritte
® anlegen, in denen eine

Anwendung hinterlegt

® Innenauftrage wurde, die in der Hierarchie

O tiber Controlling (SAP) oder
o darunter (/nnenauftrége,
Kostenstellenrechnung...)
® ® angesiedelt ist. Ein Report,
® in dem z. B. die Anwendung

Finanzwesen hinterlegt
@ Kostenstellenrechnung ~ Wurde, kann in diese
: Ablaufdefinition nicht
O eingefiigt werden.
(0 Projektsystem

4. Markieren Sie, ob Sie ggf. mit einem Arbeitsvorrat [Seite B82] arbeiten.
Um mit dem mehrstufigen Arbeitsvorrat zu arbeiten, missen Sie beim Anlegen eine
Anwendung mit Arbeitsvorrat sowie die Funktion Mit Arbeitsvorrat gewahlt haben.

5. Geben Sie in dem Dialogfenster Objektkatalogeintrag anlegen eine Entwicklungsklasse ein
und sichern Sie ihre Eingabe.
Sie gelangen in den Workflow Builder. Im Workflow Builder wurde jeder Knoten (Schritt,
Ereignis oder Operator) mit einem Mend, das sie Uber die rechte Maustaste aufrufen,
versehen. Damit werden die auf diesem Knoten moglichen Operationen sofort ersichtlich.
Ebenso sind keine langen Wege Utber Menustrukturen oder Drucktasten mehr notwendig.

April 2001 365



Finanzwesen allgemein (FI) HF SAP AG

Ablaufdefinition anlegen

o ) e o ™~ Ubersicht (iber
Navigationsbereich N Grafik Y gesamte Ablaufdefinition

((LJS;;\;ahlbereich )
1+ >

‘;/ Informations-\;‘
\\p}areich //

Markieren Sie im Navigationsbereich den Knoten Schritte.
Wahlen Sie nun Schritt anlegen.
Entscheiden Sie sich jetzt fiir den Typ des Ablaufschritts [Seite B63].

Geben Sie die nétigen Daten fir den Ablaufschritt an.

—
=

® N o o

Sie kdnnen Programme nur Uber die Wertehilfe auswahlen. In der Wertehilfe werden
allerdings nur die Programme angezeigt, die Sie vorher in der Tabelle
SCMAPROGRAMS (fiir SAP-Programme) bzw. SCMAPROG_CUST (firr eigene
Programme) registriert haben.

Weitere Informationen zum Arbeiten mit eigenen Programmen finden Sie unter
Einfiigen eines eigenen Programms als Aufgabe [Seite 343].

9. Kehren Sie mit Abbrechen in den Workflow Builder zuriick.

10. Sie sehen die Aufgabe im Strukturbaum des Aufgabenbereichs. Sie ist auRerdem in die
Grafik der Ablaufdefinition integriert. Verschieben Sie die Aufgabe nun an die gewlinschte
Stelle in der Ablaufdefinition.

11. Sichern Sie lhre Eingaben.

Weitere Informationen zu den Funktionen des Workflow-Builders finden Sie in der SAP-Bibliothek
unter BC-Basis — Business Management (BC-BMT) — SAP Business Workflow-Navigation (BC-
BMT-WFM) — Workflow Builder [Extern].

A

Wenn Sie zum ersten Mal im SAP-System die Funktion des Workflow Builders
benutzen, wahlen Sie im Einflhrungsleitfaden Basis — Business Management —
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SAP Business Workflow — Standardeinstellungen fiir SAP Business Workflow
pflegen und dort dann Automatisches Customizing.

Sie haben die Mdglichkeit, auf SAP-Standardauslieferungen von Ablaufdefinitionen
zurlckgreifen. Die Bezeichnungen der Varianten dieser Ablaufdefinitionen beginnen
mit SAP&. In diesen Varianten finden Sie ausschlieRlich Selektionsvariablen mit der
Bezeichnung SAP-SCMA. In der Transaktion STVARV oder im Schedule Manager
Uber Zusétze — Einstellungen — Selektionsvariablen passen Sie die Werte der
Variablen lhren Bedirfnissen an. Weitere Informationen zu Selektionsvariablen
finden Sie unter Hinterlegen globaler Variablen fur Aufgabenplan/Ablaufdefinition
[Seite % und Selektionsvariable fir Ablaufdefintion mit parallelen Zweigen
hinterlegen.
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Selektionsvariable fur Ablaufdefinition mit parallelen
Zweigen hinterlegen

Verwendung

Selektionskriterien verédndern sich beispielsweise fur den Periodenabschluf} nicht sehr haufig.
Kriterien, die sich jedoch standig andern, sind zum einen monatlich die Periode, auf die sich der
Periodenabschlul® bezieht und einmal jéhrlich das Geschaftsjahr. Fur jedes Programm
beziehungsweise jede Ablaufdefinition, die als Aufgabe im Aufgabenplan hinterlegt sind, mussen
Periode und Geschéftsjahr gedndert werden.

Um diese Werte nicht fir jedes Programm bzw. jede Ablaufdefinition einzeln andern zu mussen,
kénnen Sie Selektionsvariablen in der Programmvariante hinterlegen.
P
]
Sie haben 5 Programme, die mit immer gleicher Bewertung fir 9 Werke laufen
sollen. Das bedeutet, dal fiir jedes Werk jedes der Programme mit einer

werksspezifischen Variante laufen mul}. Diese Varianten unterscheiden sich nur in
ihrer Auspragung Werk.

Sie definieren nun zunachst globale Variablen fur Geschéftsjahr, Periode und Werk
wie unten beschrieben. Danach legen Sie Varianten fur die 5 Programme an und
hinterlegen dabei die zuvor angelegten globalen Varianten. Anschlie3end definieren
Sie eine Ablaufdefinition (A) mit den 5 Programmen. Danach definieren Sie eine
Ablaufdefinition (B) mit 9 parallelen Zweigen (fur die Werke). In jeden dieser Zweige
binden Sie die Ablaufdefinition A ein. Beim Einbinden gelangen Sie auf ein
Dialogfenster, in dem lhnen die drei globalen Variablen (Geschéftsjahr, Periode,
Werk) angezeigt werden. Geben Sie nur fur die Variable Werk einen Wert ein und
kennzeichnen Sie die Eingabe als zu speichern. Bei einer Einplanung der
Ablaufdefinition B in die Tagessicht erscheint das Dialogfenster erneut. Nun geben
Sie Werte fur das jeweilige Geschaftsjahr und die Periode ein. Die Variable Werk
lassen Sie unberiicksichtigt. Sollten Sie hier eine Eingabe machen, wird diese vom
System nicht herangezogen. Glltig ist die Werksangabe, die Sie beim Anlegen der
Ablaufdefinition hinterlegt haben.

Voraussetzung

Sie haben bereits Variablen definiert. Weitere Informationen dazu finden Sie unter
Selektionsvariable definieren [Seite B30].

Sie befinden sich in der Ablaufdefinition [Extern] des Schedule Managers (Zusétze —
Ablaufdefinition — Ablaufdefinition bearbeiten).

7. Wahlen Sie im Navigationsbereich einen Verarbeitungsschritt.
Im rechten Bildbereich sehen sie nun Ablaufdefinition: Aufgabe Detail.

8. Legen Sie eine neue Variante dieses Verarbeitungsschrittes an, indem Sie einen Namen fir
die neue Variante im Feld Variante hinterlegen.

9. Wanhlen Sie Variante anlegen.
Sie gelangen auf das Bild Variantenpflege: Programm <Programmname>, Variante
<Variantenname>.
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Vorgehensweise
14. Wahlen Sie Attribute.
15. Tragen Sie zunachst im Feld Bedeutung eine Bezeichnung ein.

16. Sie mochten nun flr Periode und Geschéftsjahr Variablen hinterlegen, die Sie anschlielend
fur alle Programme und Ablaufdefinitionen, die diese Variablen verwenden, einmal an
zentraler Stelle verandern. Dazu markieren Sie unter der Uberschrift Objekte des
Selektionsbildes in den Zeilen Periode und Geschéftsjahr die Spalte S.

17. Wahlen Sie Selektionsvariablen.

18. Um flr die Selektionskriterien P_FROM (Periode) und P_GJAHR (Geschéftsjahr) Variablen
auszuwahlen, verwenden Sie die Wertehilfe.

=
=W

Die hier angebotenen Variablen haben Sie zuvor in der Tabelle TVARV eingetragen.

11. Sichern Sie lhre Eingaben.
Sie kehren auf das Bild Variantenpflege: Programm <Programmname>, Variante
<Variantenname> zurick.

Ergebnis
Das System nutzt diese Angaben dafur,

e einem Programm, das direkt als Aufgabe im Workflow angelegt wurde, mit diesen Variablen
Zu versorgen.

o die parallelen Zweige mit diesen Variablen zu versorgen.

=

Das System mischt die Variablen der parallelen Zweige mit denen des
Hauptworkflows ab.

Bei unterschiedlichen Parameterwerten in Haupt- und Subworkflows Gbernimmt das
System die Parameterwerte, die beim Anlegen der Sub-Workflows hinterlegt wurden.

April 2001 369



Finanzwesen allgemein (FI) HF SAP AG

Zu verarbeitendes Objekt auswahlen

Zu verarbeitendes Objekt auswahlen

Verwendung

Ein Vorteil dieses Arbeitsvorrates [Extern] ist, da® die Auswahl der zu verarbeitenden Objekte
nur ein Mal je Ablaufdefinition stattfindet.

Voraussetzungen

Sie befinden sich in der Ablaufdefinition [Extern] des Schedule Managers (Zusétze —
Ablaufdefinition — Ablaufdefinition bearbeiten).

Vorgehensweise

10. Wahlen Sie im Navigationsbereich einen Verarbeitungsschritt.
Im rechten Bildbereich sehen sie nun Ablaufdefinition: Aufgabe Detail.

11. Legen Sie eine neue Variante dieses Verarbeitungsschrittes an, indem Sie einen Namen fir
die neue Variante im Feld Variante hinterlegen.

12. Wahlen Sie Variante anlegen.
Sie gelangen auf das Bild Variantenpflege: Programm <Programmname>, Variante
<Variantenname>.

Hier definieren Sie den Selektionsumfang der Programmvariante fur die Ablaufdefinition.

13. Um umfangreichere Selektionskriterien auswahlen zu kénnen, flllen Sie zuerst die Mulfelder
wie z.B. Periode <006>, Geschéftsjahr <2000>.

14. Sie kénnen nun nach Betétigen der verschiedenen angebotenen Drucktasten in
Dialogfenstern weitere Selektionsparameter definieren.

15. Wahlen Sie Attribute.
Sie gelangen auf das Bild ABAP: Sichern Attribute der Variante <Variantenname>.
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Definition der Ablaufsteuerung, Ausgabesteuerung und
Ausfuhrungsart

Sie befinden sich in der Ablaufdefinition [Extern] des Schedule Managers (Zusétze —
Ablaufdefinition — Ablaufdefinition bearbeiten).

16. Wahlen Sie im Navigationsbereich einen Verarbeitungsschritt.
Im rechten Bildbereich sehen sie nun Ablaufdefinition: Aufgabe Detail.

17. Wahlen Sie Variante &ndern.
Sie gelangen auf das Bild Variantenpflege: Programm <Programmname>, Variante
<Variantenname>.

18. Markieren Sie in den entsprechenden Gruppenrahmen ggf. die gewilinschte Ablaufsteuerung,
Ausgabesteuerung und Ausfihrungsart. Sie kénnen hier z. B. hinterlegen, ob eine
Parallelverarbeitung mdglich sein soll.

19. Fuhren Sie die Variantenpflege fur alle Programme durch, die Sie in die Ablaufdefinition
eingebunden haben.

Weitere Informationen finden Sie auch unter Selektionsvariable in der Programmvariante
hinterlegen [Seite 531| und Selektionsvariable fiir Ablaufdefinition mit parallelen Zweigen [Seite

Beg].
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Fehlerbehandlung

Die Jobfehlerbehandlung beinhaltet
1. zur Uberpriifung
e das periodische Auslesen der Jobstatus
e die Uberpriifung der maximalen Laufzeit
2. im Fehlerfall:
e die Benutzerentscheidung "Ablauf mit nachster Aufgabe weiterfihren"
e die Benutzerentscheidung "Job erneut einplanen”

Die Benutzerentscheidung "Job erneut einplanen” wird fur Arbeitsvorrate nicht zur
Verfligung gestellt.
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Fehler: Ein Job bricht ab

Ursache

Der Job kann z. B. dann abbrechen, wenn das System heruntergefahren wird.

Fehlerbehandlung

Der Dialog bei einem Fehler in der Jobverwaltung wird in einem eigenen Subworkflow behandelt.
Er besteht aus einer Benutzerentscheidung. Diese wird als Mail mit hdchster Prioritat an
denjenigen geschickt, der im Detailbild der Pflege von Jobs in der Ablaufdefinition unter Bei
Fehler Mail an eingetragen wurde (Siehe auch: Ablaufdefinition anlegen [Seite ). Der
Betreffende erhélt in seinem Mail-Eingang die Nachricht In Job XY ist ein Fehler aufgetreten.

Die Benutzerentscheidung besteht aus zwei Alternativen:

Ablauf mit nachster Aufgabe weiterfiihren
Diese Mdglichkeit sollten Sie wahlen, wenn sie

e in einem separaten Modus den Fehler behoben und den Job manuell erneut eingeplant
haben und dessen Ausfiihrung abwarten

o die Transaktion online ausgefihrt haben

e entschieden haben, dal® der Fehler irrelevant ist

—
=

Diese Alternative flihrt bei Jobs mit Arbeitsvorraten [Extern] zu keinen Problemen. Um
den Job auBerhalb des Workflows ausfuhren zu kénnen, brauchen Sie allerdings die
ArbeitsvorratsID.

Job erneut einplanen

Diese Mdglichkeit sollten Sie wahlen, wenn Sie den Fehler behoben haben und die erneute
Einplanung des Jobs der Steuerung durch den Schedule Manager [Extern] Gberlassen méchten.

April 2001 373



Finanzwesen allgemein (Fl)

HF SAP AG

Fehler: Ein Job bricht ab

Grafische Darstellung des Ablaufs
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Fehler: Ein Job "hangt sich auf"
Symptom

Das Programm hat eine Laufzeit, die erheblich tber den Erwartungen liegt.

Fehlerbehandlung

Der Dialog bei einem Verarbeitungsfehler im Programm wird in einem eigenen Subworkflow
behandelt. Er besteht aus einer Benutzerentscheidung. Diese wird als Mail mit héchster Prioritat
an denjenigen geschickt, der im Detailbild der Pflege von Jobs in der Ablaufdefinition unter Bei
Fehler Mail an eingetragen wurde (Siehe auch: Ablaufdefinition anlegen [Seite ). Der
Betreffende erhélt in seinem Mail-Eingang die Nachricht In Programm X Variante Y ist ein Fehler
aufgetreten.

Die Benutzerentscheidung besteht aus zwei Alternativen:
Ablauf mit ndchster Aufgabe weiterfiihren
Diese Mdglichkeit sollten Sie wahlen, wenn Sie

e in einem separaten Modus den Fehler behoben und den Job manuell erneut eingeplant
haben und dessen Ausfluhrung abwarten

o die Transaktion online ausgefihrt haben

e entschieden haben, dal’ der Fehler irrelevant ist

=

Diese Alternative kann flir Jobs mit Arbeitsvorraten [Extern] genutzt werden. Um den Job
aulierhalb des Workflows ausflihren zu kénnen, brauchen Sie allerdings die ArbeitsvorratsiD.

Job erneut einplanen

Diese Mdglichkeit sollten Sie wahlen, wenn Sie den Fehler behoben haben und die erneute
Einplanung des Jobs der Steuerung durch den Schedule Manager [Extern] Gberlassen méchten.

Grafische Darstellung des Ablaufs
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Fehler: Ein ausgefuhrter Programm hat einen Fehler
erkannt

Symptom
Auf Grund eines inhaltlichen Fehlers wurde das Workflow-Ereignis REPORTERROR ausgel6st.
Fehlerbehandlung

Der Workflow fiihrt einen Fehlerdialog aus. Dieser besteht aus einer Benutzerentscheidung. Die
Benutzerentscheidung wird als Mail mit hochster Prioritat an denjenigen geschickt, der im
Detailbild der Pflege von Jobs in der Ablaufdefinition unter Bei Fehler Mail an eingetragen wurde
(Siehe auch: Ablaufdefinition anlegen [Seite B64]). Der Betreffende erhalt in seinem Mail-Eingang
die Nachricht In Programm X Variante Y ist ein Fehler aufgetreten.

Die Benutzerentscheidung besteht aus zwei Alternativen:
Ablauf mit nachster Aufgabe weiterfiihren
Diese Mdglichkeit sollten Sie wahlen, wenn sie

e in einem separaten Modus den Fehler behoben und den Job manuell erneut eingeplant
haben und dessen Ausfiihrung abwarten

o die Transaktion online ausgefihrt haben
e entschieden haben, dal’ der Fehler irrelevant ist
Job erneut einplanen

Diese Mdglichkeit sollten Sie wahlen, wenn Sie den Fehler behoben haben und die erneute
Einplanung des Jobs der Steuerung durch den Schedule Manager [Extern] Gberlassen méchten.

A

Far Jobs mit Arbeitsvorraten kann wird keine Benutzerentscheidung aufgerufen, da die
Fehlerbehandlung bei Arbeitsvorraten durch einen erneuten Durchlauf der Aufgabenschritte des
Workflows erfolgt. Deshalb I6sen Programme, die Arbeitsvorrate unterstiitzen, immer das
Ereignis FINISHED aus.

Grafische Darstellung des Ablaufs
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Fehler: Die Einplanung eines Jobs ist miBlungen

Ursache

Die Einplanung eines Jobs kann mif3lingen, wenn nach Erzeugung einer Ablaufdefinition der
technische Name des Programms oder der Variante geandert wurde und somit die in der
Ablaufdefinition angegebenen technischen Namen nicht mehr existieren.

Fehlerbehandlung

Der Workflow erkennt den Fehler und gibt eine Fehlermeldung aus, in der Sie auf den
fehlerhaften technischen Namen des Programms bzw. der Variante aufmerksam gemacht
werden..

Die Meldung ist an eine Benutzentscheidung gekoppelt. Sie wird als Mail mit hochster Prioritat an
denjenigen geschickt, der im Detailbild der Pflege von Jobs in der Ablaufdefinition unter Bei
Fehler Mail an eingetragen wurde (Siehe auch: Ablaufdefinition anlegen [Seite 364]). Der
Betreffende erhalt die Nachricht in seinem Mail-Eingang.

Die Benutzerentscheidung besteht aus zwei Alternativen:
Ablauf mit nachster Aufgabe weiterfiihren
Diese Mdglichkeit sollten Sie wahlen, wenn sie

e in einem separaten Modus den Fehler behoben und den Job manuell erneut eingeplant
haben und dessen Ausfiihrung abwarten

o die Transaktion online ausgefihrt haben
e entschieden haben, dal’ der Fehler irrelevant ist
Job erneut einplanen

Diese Mdglichkeit sollten Sie wahlen, wenn Sie den Fehler behoben haben und die erneute
Einplanung des Jobs der Steuerung durch den Schedule Manager [Extern] Gberlassen méchten.
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Fehler: Der Workflow bricht ab

Ursache

Der Workflow eines Ablaufs kommt durch einen Fehler im Workflowlaufzeitsystem zum Abbruch.

Symptom

Der gerade eingeplante Job wird zu Ende gebracht, da die Jobsteuerung unabhédngig vom
Workflow arbeitet. Die nachsten Schritte der Ablaufdefinition werden allerdings nicht mehr
ausgefihrt!

Fehlerbehandlung

Ein Wiederaufsetzen an der Abbruchstelle ist nicht méglich. Sie missen die gesamte
Ablaufdefinition neu einplanen.

380 April 2001



HF SAP AG Finanzwesen allgemein (FI)

Fehler: Der Workflow "hangt sich auf”

Fehler: Der Workflow "hangt sich auf"

Ursache

Kommt es bei der Jobeinplanung durch den Workflow zu einem Fehler in dem Teil des
Programms, der zum Zeitpunkt AT SELECTION-SCREEN OUTPUT ausgefiihrt wird, findet keine
Einplanung des Jobs statt.

Fehlerbehandlung

Sie werden mit einer Fehlermeldung auf die nicht vollzogene Einplanung aufmerksam gemacht.

Die Meldung ist an eine Benutzentscheidung gekoppelt. Sie wird als Mail mit héchster Prioritat an
denjenigen geschickt, der im Detailbild der Pflege von Jobs in der Ablaufdefinition unter Bei
Fehler Mail an eingetragen wurde (Siehe auch: Ablaufdefinition anlegen [Seite 364]). Der
Betreffende erhalt die Nachricht in seinem Mail-Eingang.

Die Benutzerentscheidung besteht aus zwei Alternativen:
Ablauf mit ndchster Aufgabe weiterfiihren
Diese Mdglichkeit sollten Sie wahlen, wenn sie

e in einem separaten Modus den Fehler behoben und den Job manuell erneut eingeplant
haben und dessen Ausfuhrung abwarten

o die Transaktion online ausgefihrt haben
e entschieden haben, dal} der Fehler irrelevant ist
Job erneut einplanen

Diese Mdglichkeit sollten Sie wahlen, wenn Sie den Fehler behoben haben und die erneute
Einplanung des Jobs der Steuerung durch den Schedule Manager [Extern] Gberlassen méchten.
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Mehrstufiger Arbeitsvorrat

Verwendung

Der Arbeitsvorrat des Schedule Managers ist ein mehrstufiger Arbeitsvorrat. Der Einsatz des
mehrstufigen Arbeitsvorrats des Schedule Managers ist insbesondere flr
PeriodenabschluRarbeiten sinnvoll.

Motivation: Warum ein mehrstufiger Arbeitsvorrat?

In friheren Releases wurde der Periodenabschlul im System R/3 als Aneinanderreihung von
Batch-Jobs durchgefihrt. Uber die Batch-Jobs wurden die gewiinschten Verarbeitungsschritte in
der Reihenfolge des Jobaufrufes ausgefiihrt. Die Objektauswahl wurde pro Job festgelegt. Uber
die einzugebenen Selektionskritieren war es moglich, einen einheitlichen Selektionsumfang zu
bestimmen. Dieser Selektionsumfang mufite je Verarbeitungsschritt (d.h. je Einzelfunktion des
Periodenabschlusses) neu festgelegt werden.

Bei der Verarbeitung eines Objektes wurde nicht bertcksichtigt, ob in einem vorhergehenden
Verarbeitungsschritt Fehler zu demselben Objekt aufgetreten waren. So war es notwendig, nach
Ausflihrung eines Jobs eine manuelle Kontrolle der fehlerhaften Objekte durchzufiihren. Im Falle
aufgetretener Fehler mullten diese Fehler beseitigt und der Job fir den gesamten
Selektionsumfang neu gestartet werden. In einigen Bereichen (z.B. im Periodenabschluf
Periodisches Produkt-Controlling) war es bereits mdglich, einen einstufigen Arbeitsvorrat zum
einzelnen Verarbeitungsschritt zu erzeugen. Mit diesem einstufigen Arbeitsvorrat konnten die
fehlerhaften Objekte je Verarbeitungsschritt angezeigt und die Fehlerursachen bestimmt werden.
AnschlieRend konnte der Verarbeitungsschritt fur die fehlerhaften Objekte, deren Fehlerursache
beseitigt worden war, neu ausgefihrt werden. Nicht verhindert wurde durch diesen Arbeitsvorrat,
daR die fehlerhaften Objekte im folgenden Verarbeitungsschritt, d.h. im folgenden Job,
verarbeitet wurden.

Vorteil des mehrstufigen Arbeitsvorrates

Der Arbeitsvorrat des Schedule Managers ist mehrstufig. Dies bedeutet, dall der Arbeitsvorrat
nicht zu einem einzelnen Verarbeitungsschritt, sondern zu einer Folge von
Verarbeitungsschritten erzeugt wird. Dadurch ermdglicht der Arbeitsvorrat eine effiziente
Durchfiihrung von regelmaf3ig auszufihrenden Folgen von Verarbeitungsschritten. So kann
beispielsweise die Durchfiihrung von Periodenabschluarbeiten durch den Einsatz des
mehrstufigen Arbeitsvorrates erheblich verbessert werden.

Die Verwendung des mehrstufigen Arbeitsvorrat fuhrt dazu

e dal die Verarbeitungsschrittfolgen (z.B. der Periodenabschluf) in kiirzerer Zeit als zuvor
durchgefiihrt werden kann

Eine manuelle Interaktion nach Beendigung eines jeden Jobs ist nicht mehr notwendig.
Die Interaktion findet nun nach Ausflihren einer Verarbeitungsschrittfolge, die mehrere
Jobs umfaldt (zu Beispiel ein kompletter Einzelabschluf3 einer Anwendungskomponente)
statt.

Des weiteren war es beim einstufigen Arbeitsvorrat oftmals notwendig, auf fehlerhafte
Objekte folgende Verarbeitungsschritte wieder Giber den gesamten Selektionsumfang
durchzufthren. Mit dem mehrstufigen Arbeitsvorrat werden die nachfolgenden
Verarbeitungsschritte nur fur die fehlerhaften Objekte erneut ausgefihrt.

382 April 2001



HF SAP AG Finanzwesen allgemein (FI)

Mehrstufiger Arbeitsvorrat

o dal die CPU-Zeit verringert wird, da die Objektselektion nur noch einmal je
Verarbeitungsschrittfolge und nicht je Verarbeitungsschritt erfolgt. Die Selektion der Objekte
erfolgt vor dem Ausfuhren des ersten Verarbeitungsschrittes. Dies fuhrt vor allem bei
komplexen Strukturen, in denen Abhangigkeiten zwischen einzelnen Objekten bertcksichtigt
werden missen (z.B. komplexe Projektstrukturen), zu Performance-Vorteilen.

In der Regel wird die Job-Einplanung und die Job-Kontrolle von Mitgliedern des EDV-Teams
durchgeflihrt. Diese sind oftmals nicht dafiir zustandig, die in den Fehlerprotokollen aufgezeigten
Fehlerursachen zu beseitigen. Mit dem mehrstufigen Arbeitsvorrat haben Sie nun die
Méglichkeit, direkt die Personen Uber die fehlerhaften Objekte zu informieren, die die
Fehlerursachen beseitigen sollen. Diese Benachrichtigung erfolgt per Mail, die durch den
Workflow [Extern] automatisch verschickt wird.

Integration

Der mehrstufige Arbeitsvorrat ist Bestandteil des Schedule Managers und wird immer in
Verbindung mit den anderen Einzelfunktionen des Schedule Manager verwendet (siehe
"Voraussetzungen").

Folgende Anwendungen, Funktionen und Objekte sind bisher an den mehrstufigen Arbeitsvorrat
angeschlossen:

Kostentragerrechnung: Produktionsauftrage & Produktkostensammler

Ablauf Periodenabschluld Produktionsauftrage & Produktkostensammler
[Extern]

Selektionsumfang fur Der Abschluf® umfaldt Fertigungsauftrage, CO-Fertigungsauftrage

Verarbeitungsobjekte (Fertigungsauftrage ohne Mengengerist), ProzeRauftrage;

Produktkostensammler und QM-Auftrage. Bei Kuppelproduktion
werden einige der PeriodenabschluRarbeiten auf der Ebene von
den Auftragspositionen der Produktionsauftrage durchgefihrt.

Voraussetzung ist, dal} fir die genannten Objekte die folgenden
Bedingungen gelten:

¢ Die Objekte sind nicht einer Kostentragerhierarchie
zugeordnet beziehungsweise es ist Uber die Kostentragerart
definiert, dal} einzelne Auftrage eines Materials auferhalb der
Kostentragerhierarchie bearbeitet werden (siehe: Customizing
Periodisches Produkt-Controlling)

¢ Die Objekte sind selbst kontierbar. Dies bedeutet, dafl
hinsichtlich der Selektion von Produktionsauftragen die
Kontierung auf den Produktionsauftragen selbst und nicht auf
einem Produktkostensammler stattfindet.

e  Fir die Objekte ist nicht der Status LOVM
(Léschvormerkung) gesetzt

Produktkostensammler sind Objekte des Periodischen Produkt-
Controllings.

Produktionsauftrage (inklusive der Fertigungsauftrage ohne
Mengengertst) sind Objekte des Auftragsbezogenen Produkt-
Controllings.
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Verarbeitungsschritt Objekte

Template-Verrechnung Auftragskopf (auch Produktkostensammler)
Nachbewertung Isttarife Auftragskopf (auch Produktkostensammler)

[Extern]

Ist-Zuschlage [Extern] Auftragskopf (auch Produktkostensammler)
Vorabrechnung e Vorabrechnung Kuppelprodukte: Auftragskopf von
Kuppelprodukte, Nacharbeit Produktionsauftrage als Verarbeitungsobjekte,

Auftragspositionen als Empfanger

e Vorabrechnung Nacharbeit:
Auftragskopf von Produktionsauftragen als
Verarbeitungsobjekte, Auftragskopf von Produktionsauftragen
oder Produktkostensammler als Empfanger; nicht:
Abrechnung von Nacharbeit an Produktkostensammler oder
Produktionsauftrage, die einer Kostentragerhierarchie
zugeordnet sind (siehe unten)

e Vorabrechnung Auftragsnetze (alte Abwicklung ohne
automatische Warenbewegung):
Auftragskopf von Produktionsauftrégen als
Verarbeitungsobjekte, Auftragskopf von Produktionsauftrage
als Empfanger

WIP-Ermittlung [Extern] Fertigungs- und Prozefbauftrage bzw. bei Kuppelproduktion deren
Positionen, sowie CO-Fertigungsauftrage und
Produktkostensammler

Abweichungsermittlung Fertigungs- und ProzefRauftrage bzw. bei Kuppelproduktion deren
Positionen, sowie CO-Fertigungsauftrage und
Produktkostensammler

Abrechnung [Extern] Fertigungs- und ProzelRauftradge bzw. bei Kuppelproduktion deren
Positionen, sowie CO-Fertigungsauftrage und
Produktkostensammler
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Kostentragerrechnung: Kostentrager-ldenthummer (Kostentragerknoten
einer Kostentragerhierarchie und Kostentrager-allgemein)

Ablauf Periodenabschluf Kostentrager-ldenthummer
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Selektionsumfang fir Der Abschluf® umfalit;

Verarbeit bjekt . . . . .
erarbeitungsobjekie o Kostentragerknoten von Kostentragerhierarchien und die der

Kostentragerhierarchie zugeordneten Einzelobjekte. Diese
koénnen sein: Produktkostensammler, Produktionsauftrage,
Fertigungsauftrdge ohne Mengengerist, sowie ggf.
Auftragspositionen von Produktionsauftragen (bei
Kuppelproduktion) fiir die folgenden Bedingungen gelten:

- Die Objekte sind selbst kontierbar. Dies bedeutet, dafy
fur Produktionsauftrage die Kontierung auf dem
Produktionsauftrag selbst und nicht auf einem
Produktkostensammler stattfindet.

- Fir die Objekte ist nicht der Status LOVM
(Léschvormerkung) gesetzt

Kostentragerhierarchien gehdren zur
Anwendungskomponenten Periodisches Produkt-
Controlling.

o Kostentrager-allgemein

Kostentrager-allgemein sind Objekte des Controllings fiir
Immaterielle Giiter und Dienstleistungen.

Verarbeitungsschritt Objekte

Template-Verrechnung Kostentragerknoten von Kostentragerhierarchien oder der
Kostentragerhierarchie zugeordnete Einzelobjekte
(Produktkostensammler, Produktionsauftrage oder
Fertigungsauftrdge ohne Mengengerust); Kostentrager-
allgemein

Nachbewertung Isttarife Kostentragerknoten von Kostentragerhierarchien oder der
Kostentragerhierarchie zugeordnete Einzelobjekte;
Kostentrager-allgemein

Istkostenverteilung Kostentragerknoten von Kostentragerhierarchien, die den
untersten Kostentragerknoten zugeordneten Einzelobjekte sind
die endgultigen Empfanger

Ist-Zuschlage Je nach Customizing die Kostentréagerknoten von
Kostentragerhierarchien oder die der Kostentragerhierarchie
zugeordneten Einzelobjekte;

Kostentrager-allgemein
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Vorabrechnung
Kuppelprodukte, Nacharbeit

Nur far Auftrage, die der Kostentragerhierarchie zugeordnet
sind:

e Vorabrechnung Kuppelprodukte: Auftragskopf von
Produktionsauftragen als Verarbeitungsobjekte,
Auftragspositionen als Empfanger

e Vorabrechnung Nacharbeit:
Auftragskopf von Produktionsauftragen als
Verarbeitungsobjekte, Auftragskopf von Produktionsauftragen
oder Produktkostensammler, die der Kostentragerhierarchie
zugeordnet sind, als Empfanger

WIP-Ermittlung

die einer Kostentragerhierarchie zugeordneten Einzelobjekte;
nicht: Auftragspositionen bei Kuppelproduktion, CO-
Fertigungsauftrage

Abweichungsermittlung

Je nach Customizing die Kostentrédgerknoten von
Kostentragerhierarchien oder die der Kostentragerhierarchie
zugeordneten Einzelobjekte

Abrechnung

Je nach Customizing der oberste Knoten einer
Kostentragerhierarchie oder alle Knoten der
Kostentragerhierarchie; gegebenenfalls alle Auftrage, die der
Kostentragerhierarchie zugeordnet sind und bei Kuppelproduktion
die Positionen der Produktionsauftrage;

alle Kostentrager-allgemein
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Projektsystem

Ablauf

Periodenabschlufd Projektsystem

Selektionsumfang fiir Verarbeitungsobjekte

PSP-Elemente, Netzplane und Auftrage

Verarbeitungsschritt

Objekte

Generierung Abr.Vorschrift

PSP-Elemente

Template-Verrechnung

PSP-Elemente, Netzplane und Auftrage

Ist-Zuschlage

PSP-Elemente, Netzplane und Auftrage

Nachbewertung Ist-Tarife

PSP-Elemente, Netzplane und Auftrage

Kostenprognose Netzplane
Verzinsung PSP-Elemente, Netzplane und Auftrage
Projektfortschritt PSP-Elemente, Netzplane und Auftrage

Ergebnisermittiung

PSP-Elemente und Auftrage

Auftragseingang PSP-Elemente

Abrechnung PSP-Elemente, Netzplane und Auftrage
Reporting PSP-Elemente, Netzplane und Auftrage
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Innenauftrage

Verarbeitungsschritt Periodenabschluf} Innenauftrage
Selektionsumfang fiir Verarbeitungsobjekte | Innenauftrage, Instandhaltungsauftrage
Verarbeitungsschritt Objekte

Template-Verrechnung Innenauftréage, Instandhaltungsauftrage
Nachbewertung Isttarife Innenauftrage, Instandhaltungsauftrage
Ist-Zuschlage Innenauftrage, Instandhaltungsauftrage
Verzinsung Innenauftrage, Instandhaltungsauftrage
Ergebnisermittlung Innenauftrage, Instandhaltungsauftrage
Abrechnung Innenauftrage, Instandhaltungsauftrage
Kundenauftrage

Verarbeitungsschritt Periodenabschlufl Kundenauftrage
Selektionsumfang fir kosten- und erldsfiihrende Kundenauftragsposition
Verarbeitungsobjekte

Verarbeitungsschritt Objekte

Template-Verrechnung kosten- und erldsfiihrende Kundenauftragsposition
Nachbewertung Isttarife kosten- und erldsfliihrende Kundenauftragsposition
Ist-Zuschlage kosten- und erldsfiihrende Kundenauftragsposition
Ergebnisermittlung kosten- und erlgsfiihrende Kundenauftragsposition
Abrechnung kosten- und erlgsfiihrende Kundenauftragsposition
Voraussetzungen

Sie arbeiten mit dem Schedule Manager und verwenden alle Funktionen des Schedule
Managers.

Voraussetzung flr den Einsatz des mehrstufigen Arbeitsvorrates ist, dal’ eine konstante Menge
von Objekten (oder in nachfolgenden Durchlaufen deren Teilmenge) in einer vordefinierten
Abfolge sequentieller Verarbeitungsschritte bearbeitet wird.

Die Selektionsmenge der Objekte wird bestimmt Giber die von Ihnen ausgewahlte Anwendung -
zum Beispiel: Kostentrdgerrechnung: Produktionsauftrage und Produktkostensammler — (siehe
oben) sowie gegebenenfalls Uber zusatzliche Eingaben, die Sie beim Anlegen von
Reportvarianten vornehmen (siehe unten).

Die Abfolge sequentieller Verarbeitungsschritte wird in einer Ablaufdefinition festgelegt.
Im Detail bedeutet dies, dal Sie wie folgt vorgehen:

1. Verzweigen Sie in den Scheduler [Seite B36] des Schedule Managers.

2. Aus dem Scheduler heraus legen Sie eine Ablaufdefinition [Seite - an. In der

Ablaufdefinition hinterlegen Sie die Verarbeitungsschrittfolge, die Sie ausfiihren méchten
(zum Beispiel eine Folge aller Einzelfunktionen des Periodenabschlusses fiir
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Produktkostensammler). Die Erstellung der Ablaufdefinition ist Gber den Workflow-Builder
realisiert.

Sie verzweigen in die Ablaufdefinition Gber den Menlpunkt Zusétze — Ablaufdefinition
bearbeiten. Beim Anlegen der Ablaufdefinition

- legen Sie fest, auf welche Anwendung (zum Beispiel ,Kostentrdgerrechnung:
Produktionsauftrdge und Produktkostensammler®) sich die Ablaufdefiniton beziehen soll.

- stellen Sie sicher, daf} Sie eine Ablaufdefinition mit Arbeitsvorrat anlegen

- Sie gelangen in den Workflow Builder. Abhangig von der Anwendung, die Sie
ausgewahlt haben, sehen Sie eine von SAP definierte Vorlage, die Sie entsprechend
Ihrer Bedurfnisse modifizieren kénnen.

Innerhalb der Ablaufdefinition legen Sie je Verarbeitungsschritt eine Aufgabe an. Solche
Aufgaben kénnen beispielsweise Reports fir die Einzelfunktionen des Periodenabschlusses
sein oder Benutzerentscheidungen.

Um die Pflege der Ablaufdefinition zu erleichtern, gibt das System eine Schablone vor.
Diese besteht aus einem Aufgabenplatzhalter zu Beginn des Ablaufs sowie einem
Aufgabenplatzhalter innerhalb einer Rickkopplungsschleife. Den Platzhalter zu Beginn
des Ablaufs vor der Ruckkopplungsschleife definieren Sie als Aufgabe fur den Report zur
Selektion des Arbeitsvorrats. Die Einzelfunktionen des Periodenabschlusses definieren
Sie als Aufgaben innerhalb der Rlckkopplungsschleife.

Um die Selektion oder eine Einzelfunktion (zum Beispiel die Zuschlagsberechnung) als
Aufgabe zu definieren, setzen Sie beim Anlegen der Aufgabe das Kennzeichen
Programm. Sie wahlen anschlielfend aus einer Vorschlagsliste den Report aus, den Sie
in die Verarbeitungsfolge einbinden mdchten (zum Beispiel , Zuschldge: Arbeitsvorrat
Produktionsauftrdge®).

Anschliel3end legen Sie eine Reportvariante fir das Ausfihren des Reports an. Pflegen
Sie die Parameter fir die Variante. Sie konnen an dieser Stelle beispielsweise
hinterlegen, ob eine Detailliste ausgegeben werden soll und ob die Verarbeitung parallel
auf mehreren Servern ausgefihrt werden soll.

Uber ein Selektionsschema kénnen Sie den Selektionsumfang der zu bearbeitenden
Objekte weiter filtern.

Zudem geben Sie Periode und Geschéftsjahr ein.

—
=

Sie kdnnen dieselbe Ablaufdefinition immer wieder verwenden, wenn Sie in der
Pflege der Reportvariante fiir die Periode und das Geschaftsjahr keine Festwerte,
sondern Selektionsvariablen verwenden. Das System ermittelt in diesem Falle
Periode und Geschaftsjahr der Einzelfunktionen beim Ausfiihren der Ablaufdefinition
dynamisch aus den dann gerade aktuellen Werten fiir diese Variablen. Dies ist nur
dann méglich, wenn Sie Selektionsvariablen — sogenannte TVARV-Variablen — fiir
die Parameter Periode und Geschéftsjahr benutzt werden. Sie hinterlegen beim
Anlegen der Reportvariante, dal} Sie mit Selektionsvariablen arbeiten. Sie pflegen
die Selektionsvariablen selbst, indem Sie direkt in die Transaktion STVARV
einsteigen oder indem Sie Uber das Menl des Schedule Manager Uber Zusétze —
Einstellungen — Selektionsvariablen in die Transaktion einsteigen und dort die
Variablen auf die jeweils zu bearbeitende Periode und das zu bearbeitende
Geschaftsjahr umstellen. Auf diese Weise kénnen Sie in jedem Monat dieselbe
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Jobvariante verwenden. Sie missen lediglich vor Ausflihren der Jobvariante die
TVARV-Variable aktualisieren.

Sie hinterlegen eine Benutzerentscheidung, wenn Sie méchten, daflt nach einem oder
mehreren Verarbeitungsschritten das bisherige Ergebnis der Verarbeitung kontrolliert
wird. An die Person, die die Ergebnisse kontrollieren soll (in der Regel ist dies der
Controller) verschickt das System nach Ausfuhrung der vorangehenden
Verarbeitungsschritte eine automatische Mail. Sie bestimmen beim Anlegen der
Ablaufdefinition, welcher Benutzer diese Mail erhalten wird.

Wenn Sie mit dem mehrstufigen Arbeitsvorrat arbeiten, dann gibt das System immer als
letzten Schritt einer Ablaufdefinition eine Benutzerentscheidung und eine
Ruckkopplungsschleife fiir den Wiedereinstieg in die Nachbearbeitung vor.

Sie kdnnen Benutzerinteraktionen auch an anderen Stellen der Ablaufdefinition einfligen,
wenn Sie mochten, dal} die bis zu einem bestimmten Verarbeitungsschritt bearbeiteten
Objekte kontrolliert werden, bevor eine Weiterverarbeitung erfolgt.

Durch die Freigabe der Kontrolle der fehlerhaften Objekte wird spater eine automatische
Nacharbeit der fehlerhaften Objekte erfolgen kénnen.

Tragen Sie die Ablaufdefinition als Aufgabe im Aufgabenplan des Schedulers ein.
Starten Sie die Ausfiihrung der Aufgabe (also der Ablaufdefinition) im Scheduler.

Im Monitor [Seite E;;[ des Schedule Managers kénnen Sie die Ablaufe und Jobs wahrend
und nach der Verarbeitung Giberwachen.

Funktionsumfang

Grundfunktionen des mehrstufigen Arbeitsvorrates

Der mehrstufige Arbeitsvorrat wird nicht nur fur einen einzelnen Verarbeitungsschritt, sondern fur
eine Folge von Verarbeitungsschritten erzeugt.

Der Selektionsumfang wird einmal bestimmt und gilt fur alle Verarbeitungsschritte. Der
Arbeitsvorrat umfalit die Objekte des Selektionsumfanges, fir die eine Verarbeitung in der
aktuellen Verarbeitungsschrittfolge zulassig und notwendig ist. Somit entspricht der
Selektionsumfang dem Maximalumfang des Arbeitsvorrates. Zum Selektionsumfang kénnen fiir
einzelne Verarbeitungsschritte Einschrankungen hinterlegt werden. Die Festlegung dieser
Einschrankungen erfolgt in der Regel durch Selektionsschemata, die beim Anlegen der
Reportvariante hinterlegt werden.

Die Verarbeitungsschritte werden in einer im Scheduler in der Ablaufsteuerung fest definierten
Reihenfolge ausgefiihrt, wobei je Objekt und je Verarbeitungsschritt ein Verarbeitungsstatus
fortgeschrieben wird. Der Verarbeitungsstatus gibt an, ob die Weiterverarbeitung des Objektes
erlaubt ist.

Jeder Verarbeitungsschritt enthalt nur die Objekte, fur die (aufgrund des Verarbeitungsstatus des
letzten Verarbeitungsschritts) die Verarbeitung fiir diesen Schritt erlaubt ist.

Abhangigkeiten zwischen Objekten werden je Verarbeitungsschritt anwendungsspezifisch
interpretiert. So kann es beispielsweise notwendig sein, fir die Verarbeitung eines Objektes in
einem Schritt weitere Objekte zu beriicksichtigen. Das System bericksichtigt solche
Objektabhangigkeiten automatisch. Sie mussen keine zusatzlichen Einstellungen vornehmen.
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D
—

Zu einem PSP-Element (unbewerteter Projektbestand) soll eine Ergebnisermittiung
durchgefiihrt werden. Dem PSP-Element sind Fertigungsauftrdge zugeordnet, deren
Istkosten bei der Ergebnisermittiung mit berticksichtigt werden sollen.

Es gibt einzelne Arbeitsvorrate je Verarbeitungsschrittfolge (d.h. je Ablaufdefinition). Typische
Verarbeitungsschrittfolgen sind die Periodenabschlisse zu den einzelnen
Anwendungskomponenten. Es werden einzelne Arbeitsvorrate je Anwendung (z.B. fur
Innenauftrage, flr Projekte) erzeugt.

Der mehrstufige Arbeitsvorrat erfillt folgende Grundanforderungen:

Die selektierten Objekte werden soweit wie mdglich bearbeitet.

Die selektierten Objekte werden nur bearbeitet, wenn die Bearbeitung notwendig und
moglich ist.

Objektabhangigkeiten werden berlicksichtigt

Objektabhangigkeiten kénnen beispielsweise auftreten

in der Projektfertigung

wenn Sie mit Kostentragerhierarchien arbeiten
_p
(]

Sie fiihren im Projektsystem eine Ergebnisermittlung zu PSP-Elementen durch. Uber
die Selektionskriterien bestimmt das System zunachst die relevanten PSP-Elemente.
Diese PSP-Elemente sind die urspriinglich zu verarbeitenden Objekte und werden
deshalb "Primarobjekte" genannt.

Die Ergebnisermittlung berlcksichtigt auch Werte, die auf die den PSP-Elementen
zugeordneten Fertigungsauftrdgen gebucht sind. Diese Fertigungsauftrage werden
aufgrund ihrer Abhangigkeit zum PSP-Element selektiert. Sie werden
Sekundarobjekte genannt.

Die Ermittlung der Sekundarobjekte hangt nicht nur von der Art des Arbeitsvorrates (z.B.
Kostentragerhierarchien, Projekte) ab, sondern auch von der jeweiligen
betriebswirtschaftlichen Funktion und von den prozessierten Objekten.

—®
—J
Sie fluihren den Periodenabschlul® zu einer Kostentragerhierarchie durch.

Sie fuhren die Ist-Zuschlagsermittlung auf der Ebene der Kostentragerknoten durch.
In diesem Falle gibt es keine abhangigen Objekte, da jeder Kostentragerknoten
selbst bezuschlagt wird. Beziehungen zu anderen Kostentragerknoten spielen dabei
keine Rolle.

Zu einer anderen moéchten Sie die auf die Kostentragerknoten gebuchten Istkosten
auf die den untersten Kostentragerknoten zugeordneten Produktkostensammler
verteilen. Bei der Verteilung ergibt sich folgender Zustand:

Sobald ein Kostentragerknoten einer Kostentragerhierarchie Primarobjekt ist, sind
alle anderen Knoten (sofern sie nicht auch Primarobjekt sind) Sekundarobjekte.
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Beim Durchfiihren der Ablaufdefinition erhalten die einzelnen Verarbeitungsschritte eine Liste der
zu verarbeitenden Objekte. Jeder Verarbeitungsschritt meldet je Objekt den Verarbeitungsstatus
und Liste der aufgetretenen Nachrichten an den Arbeitsvorrat zurick.

—
=

Der Selektionsumfang kann alle Objekte enthalten, die in einem bestimmtem Ablauf
bearbeitet werden sollen. Es kann aber sinnvoll sein, den gleichen Ablauf mehrfach
parallel iber voneinander unabhangige Selektionsumfange auszuflhren. Durch
diese "manuelle Parallelisierung" kann eine reduzierte Gesamtlaufzeit erreicht
werden.

P

=

In der Kostentrdgerrechnung mdchten Sie fir die Anwendungskomponente
Auftragsbezogenes Produkt-Controlling den Periodenabschluf durchfiihren. Dabei
koénnen alle Fertigungsauftrage und Prozel3auftrage eines Werkes oder aller Werke
eines Kostenrechnungskreises bearbeitet werden.

Sie bilden mehrere Selektionsumfange, in der Sie je Werk und Auftragsart
selektieren. Dies bedeutet, dal} beispielsweise ein Selektionsumfang alle
Fertigungsauftréage eines Werkes und ein anderer Selektionsumfang alle
ProzeRauftrage desselben Werkes umfalit.

Jeder Folgeschritt wird erst gestartet, wenn der vorangegangene Verarbeitungsschritt vollstédndig
abgearbeitet wurde.

Eine manuelle Kontrolle durch den Benutzer wird nach Ausflihren der gesamten
Verarbeitungsschrittfolge durch die Benutzerentscheidung erzwungen.

Der in der Ablaufdefinition hinterlegte, benutzerdefinierte Ablauf der einzelnen
Verarbeitungsschritte, die Kontrolle der fehlerhaften Objekte sowie die Freigabe dieser Kontrolle
(zur erneuten Verarbeitung der Objekte) sollen so oft iteriert werden, bis alle Objekte in allen
Verarbeitungsschritten den Verarbeitungsstatus "OK" besitzen. Ist dies erreicht, so wird die
Bearbeitung beendet.

Bearbeitung von Objekten im Arbeitsvorrat

Sie bearbeiten den Arbeitsvorrat im Monitor. Dort kdnnen Sie unter anderem eine Liste der
fehlerhaften Objekte anzeigen und die zu den einzelnen Objekten gesammelten Meldungen
anzeigen. Dies unterstltzt Sie bei der Analyse und der Beseitigung von Fehlerursachen.

Sie haben im Monitor die Mdglichkeit, manuell festzulegen, wie Objekte im nachsten Durchlauf
der Verarbeitungsschrittfolge behandelt werden sollen. Sie kdnnen beispielsweise festlegen

o dal} Objekte, die in einem Verarbeitungsschritt als fehlerhaft gekennzeichnet wurden, beim
nachsten Durchlauf diesen Verarbeitungsschritt Giberspringen und in den nachsten
Verarbeitungsschritt eingehen sollen

o dal Objekte, die fehlerfrei verarbeitet wurden, die aber im betriebswirtschaftlichen Sinne
nicht fehlerfrei sind (zum Beispiel aufgrund irrtimlich vorgenommener Customizing-
Einstellungen), erneut verarbeitet werden

—
=

Hat ein Objekt erfolgreich im Echtlauf an der Projektverzinsung teilgenommen, so
kann eine neue Verarbeitung nur angestol’en werden, wenn die vorherige
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Verzinsung zuvor storniert wurde. Wurde keine Stornierung durchgefihrt, so nimmt
das Objekt trotz des entsprechenden Verarbeitungsstatus nicht an der erneuten
Verzinsung teil.

Sie steuern dies Uber den Verarbeitungsstatus zu Objekt und Verarbeitungsschritt.
b
=

Beachten Sie unbedingt:

Wenn ein Objekt, nachdem es gemal der per Ablaufdefinition festgelegte
Verarbeitungsschrittfolge verarbeitet wurde, verandert wird, beispielsweise indem
Sie das Objekt mit zusatzlichen Kosten belastet, so wird diese Anderung nicht mehr
berlicksichtigt, wenn das Objekt im Arbeitsvorrat bereits fehlerfrei verarbeitet wurde.
Setzen Sie deshalb in diesem Falle fiir den ersten Verarbeitungsschritt in der
Verarbeitungsschrittfolge den Verarbeitungsstatus so um, daf} eine erneute
Verarbeitung erzwungen wird.

Siehe auch:

Ausfiihrliche Informationen zum Monitor und dazu, wie Sie mit dem Monitor arbeiten,
finden Sie in den Abschnitten:

Schedule Manager: Monitor - Arbeiten mit der Obijektliste [Seite B98]
Arbeitsvorrat bearbeiten [Seite F01]

Verarbeitungsstatus [Seite f13]

AnstoRBen der Nacharbeit von Objekten

Automatisierte Nacharbeit

Wurden alle Objekte bearbeitet und die Fehler beseitigt beziehungsweise haben Sie hinterlegt,
daf} der zuvor fehlerhafte Verarbeitungsschritt nun Gbersprungen werden soll, so kann der
erneute Ablauf der Verarbeitungsschrittfolge angestol’en werden, um die im letzten Ablauf als
fehlerhaft gekennzeichneten Objekte weiterzuverarbeiten. Sie sto3en dazu die Nacharbeit aus
der Mail heraus wieder an.

Das System bearbeitet dann die Objekte des Selektionsumfanges, die im ersten Durchlauf der
Verarbeitungsfolge nicht fehlerfrei verarbeitet wurden und die, zu denen eine Wiederverarbeitung
manuell erzwungen wurde. Jedes Objekt beginnt seine Verarbeitung mit dem
Verarbeitungsschritt, der nicht fehlerfrei durchgefiihrt werden konnte oder zu dem die
Verarbeitung manuell erzwungen wurde. Es werden demnach nur die Verarbeitungsschritte flir
ein Objekt wiederholt, die im vorangegangenen Durchlauf fehlerhaft waren oder noch nicht
durchgefiihrt wurden oder fir die eine erneute Verarbeitung erzwungen wurden.

Beim erstmaligen Lauf und beim Wiederholungslauf werden in jedem Schritt nur die Objekte
bearbeitet, die im vorigen Verarbeitungsschritt erfolgreich und im laufenden Schritt noch nicht
erfolgreich verarbeitet wurden. Dadurch beschrankt sich im Wiederholungsfalle pro
Verarbeitungsschritt die abzuarbeitende Objektmenge auf die Objekte, bei deren Verarbeitung im
Erstlauf in diesem Schritt oder in vorangehenden Schritten Fehler aufgetreten sind. Auch dabei
werden Abhangigkeiten zwischen Objekten berlcksichtigt, d.h. abhdngig von dem zu
verarbeitenden Objekt und dem Verarbeitungsschritt missen gegebenenfalls zusatzliche Objekte
wieder mitverarbeitet werden, obwohl deren Verarbeitung bereits erfolgreich gelaufen ist.
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Reorganisation der Verwaltungsdaten des mehrstufigen Arbeitsvorrates

Die Verwaltungsdaten des mehrstufigen Arbeitsvorrates umfassen den Selektionsumfang, die
Schrittinformation (Ablaufschritt), den Verarbeitungsstatus zum Objekt und die Fehlernachrichten
zum Objekt. Diese Verwaltungsdaten werden zusammen mit den Workflow-Daten des Schedule
Manager geldscht. Eine Archivierung der Arbeitsvorrate ist nicht moglich.

Aktivitaten

Nach Ausflhren aller Verarbeitungsschritte werden Sie vom System durch eine Mail informiert,
dal das Ergebnis der Verarbeitungsschritte zur Prifung bereitsteht. Sie werden aufgefordert,
nach erfolgter Prifung - und gegebenenfalls durchgefiihrten Fehlerkorrekturen - zu entscheiden,
ob eine erneute Nacharbeit durchgefiihrt werden soll oder nicht.

Um die relevanten Prifungen vorzunehmen, verzweigen Sie in den Monitor des Schedule
Managers.

Sie verzweigen in den Monitor

e Uber diese Mail

e direkt Gber das Menl der Anwendungskomponente
Siehe auch:

Mehrstufiger Arbeitsvorrat: Ablauf [Seite B96]
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Voraussetzungen

Sie haben eine Ablaufdefinition [Seite B62] erstellt. In der Ablaufdefinition definieren Sie die
Folge von Verarbeitungsschritten, die Sie durchfiihren méchten. Ein Verarbeitungsschritt
entspricht einer Einzelfunktion. Beispiele flr einzelne Verarbeitungsschritte sind die WIP-
Ermittlung, die Abweichungsermittlung und die Abrechnung. Werden diese Einzelfunktionen in
einer Ablaufdefinition miteinander verknipft, so entsteht eine Verarbeitungsschrittfolge.

Sie haben die Ablaufdefinition im Scheduler [Seite B36] eingeplant.
Ablauf

1. Das System startet die Verarbeitungsschrittfolge entsprechend der im Scheduler
vorgenommenen Einplanung. Die Selektion der zu verarbeitenden Objekte erfolgt nach
folgender Logik:

- Alle Objekte, die im vorigen Ablaufschritt erfolgreich und fir den laufenden
Ablaufschritt noch nicht erfolgreich verarbeitet wurden, werden aus dem
Selektionsumfang tbernommen und an die Verarbeitung tibergeben. Diese Objekte
werden Primarobjekte genannt.

- Zusatzlich werden flr alle selektierten Objekte die flr den laufenden Ablaufschritt
abhangigen Objekte dazugelesen. Diese abhangigen Objekte werden Sekundarobjekte
genannt. Existieren fur ein Primarobjekt ein oder mehrere Sekundarobjekte, die im
vorigen Ablaufschritt noch nicht erfolgreich bearbeitet wurden, so kénnen das
Primarobjekt und die dazugehdrigen Sekundarobjekte im laufenden Ablaufschritt nicht
bearbeitet werden.

Das System flihrt die Verarbeitungsschritte durch.

Nachdem das System alle Verarbeitungsschritte durchgefiihrt hat, erhalt der Benutzer tber
eine Mail die Information, dal® die eingeplante Folge von Verarbeitungsschritten ausgefiihrt
wurde. Diese Mail ist Uber die Anbindung des Workflow realisiert.

4. Aus der Mail heraus kénnen Sie die Verarbeitung fehlerhafter Objekte wiederholen.

Im Monitor des Schedule Managers kann der Benutzer die bearbeiteten Objekte mit Ihrem
Verarbeitungsstatus anzeigen.

6. Der Benutzer bearbeitet die fehlerhaften Objekte.

Der Benutzer sto3t aus der Mail in seinem Office-Eingang die Verarbeitungsschrittfolge
erneut an.

8. Das System bearbeitet nun die Objekte des Selektionsumfanges, die im ersten Durchlauf der
Verarbeitungsfolge nicht fehlerfrei verarbeitet wurden oder zu denen die Verarbeitung
manuell erzwungen wurde.

Jedes Objekt beginnt seine Verarbeitung mit dem Verarbeitungsschritt, der nicht
fehlerfrei durchgeflihrt werden konnte.

Die darauf folgenden Verarbeitungsschritte werden anschlie3end in der festgelegten
Reihenfolge automatisch angestol3en.
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=

Wird ein Objekt im ersten Durchlauf einer Verarbeitungsschrittfolge fehlerfrei
verarbeitet und werden anschlief3end - vor dem zweiten Durchlauf der
Verarbeitungsschrittfolge - Veranderungen zu diesem Objekt vorgenommen, so
fihren diese Anderungen nicht dazu, dal das Objekt automatisch erneut verarbeitet
wird. Wenn Sie mdchten, dall das Objekt erneut verarbeitet wird, so setzen Sie
manuell den entsprechenden Verarbeitungsstatus.

®
1

Der Fertigungsauftrag 1000000 wird wie alle anderen Fertigungsauftrdge des
Werkes 1000 im Periodenabschlufld des Auftragsbezogenen Produkt-Controllings
berlicksichtigt. Fiir den Auftrag wird Ware in Arbeit in Héhe von EUR 1.000 ermittelt
und an die Finanzbuchhaltung (Fl)) abgerechnet. Alle Verarbeitungsschritte (zum
Beispiel WIP-Ermittlung und Abrechnung) der Verarbeitungsschrittfolge wurden also
fehlerfrei ausgefihrt.

Es wurden jedoch nicht alle Fertigungsauftrage fehlerfrei verarbeitet. So erhielt zum
Beispiel der Fertigungsauftrag 1000005 zum Verarbeitungsschritt WIP-Ermittiung
den Verarbeitungsstatus fehlerhaft und der Fertigungsauftrag 1000010 zum
Verarbeitungsschritt Abrechnung.

Nachdem die Ware in Arbeit fir alle Fertigungsauftrage - also auch fir
Fertigungsauftrag 1000000 - abgerechnet wurde, wird der Fertigungsauftrag
1000000 mit zusatzlichen Kosten in Héhe von EUR 200 bebucht.

Sie beseitigen die Fehler zu den Fertigungsauftragen 1000005 und 1000010 und
stoRen anschlieRend die Verarbeitungsschrittfolge erneut an. Die Fertigungsauftrage
1000005 und 1000010 werden erneut verarbeitet. Fertigungsauftrag 1000000 wird
nicht verarbeitet, da die Verarbeitung im ersten Durchlauf fehlerfrei haben.

Méchten Sie eine erneute Verarbeitung von Fertigungsauftrag 1000000 erzwingen,
so kdnnen Sie dies steuern, indem Sie den entsprechenden Verarbeitungsstatus
manuell setzen.

Siehe auch:

Schedule Manager: Arbeitsvorrat [Seite 382]

Schedule Manager: Monitor - Arbeiten mit der Objektliste [Seite B98]
Verarbeitungsstatus zu Objekt und Verarbeitungsschritt [Seite @
Arbeitsvorrat bearbeiten [Seite #01]
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Definition

Der Monitor des Schedule Managers ist das Werkzeug, mit dem die mehrstufigen Arbeitsvorrate
bearbeitet werden und alle Informationen zu einem aktiven oder beendeten Job, der im
Scheduler eingeplant wurde, angezeigt werden kénnen.

Verwendung

Im folgenden finden Sie Informationen zum Arbeiten mit der Objektliste im Monitor des Schedule
Managers.

Fir weitere Informationen zum Arbeiten mit Jobs im Monitor lesen Sie Benutzung des Monitors
[Seite E::]

Der Monitor dient dazu:

e die vorhandenen Arbeitsvorrate mit ihren Verarbeitungsschritten anzuzeigen

e den Verarbeitungsstatus je Objekt (zum Beispiel Produktkostensammler, PSP-Element,
Innenauftrag, Fertigungsauftrag) und Verarbeitungsschritt zu kontrollieren

e gegebenenfalls Fehlerursachen je Objekt und Verarbeitungsschritt zu analysieren

e den Verarbeitungsstatus eines Objektes anzuzeigen (insbesondere die fehlerhaften Objekte)
o die Objekte in ihren hierarchischen Beziehungen zueinander darzustellen

e Objekthierarchien miteinander zu vergleichen

o die Weiterverarbeitung der Objekte zu steuern

e Objekte an die Objektverantwortlichen zur weiteren Bearbeitung zu versenden

Sie kdnnen beispielsweise bei wertmallig zu vernachlassigenden Objekten liber den
Verarbeitungsstatus sicherstellen, daf die Objekte in dem Verarbeitungsschritt, der fehlerhaft
war, nicht nochmals verarbeitet werden. Es ist in diesem Falle nicht notwendig, die
Fehlerursache zu beseitigen.
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Struktur

Allgemeine Ikonen zu@

Ikonen zur
Objektliste

Objektliste

lkonen zur
Meldungsliste

Ikonen zum
Strukturbaum
Arbeitsvorrate/
Verarbeitungs-
schritte/Jobs

L7

Strukturbaum
Arbeitsvorrate/
Verarbeitungsschritte/
Jobs

Wenn Sie im Monitor die Objektliste aufrufen, besteht der Monitor aus folgenden Bildbereichen:

Strukturbaum Arbeitsvorrate/Verarbeitungsschritte/Jobs

Der Strukturbaum Arbeitsvorréte/Verarbeitungsschritte/Jobs befindet sich im linken Bildbereich
des Monitors.

Die Arbeitsvorrate werden je Selektionsumfang und Durchfluihrung einer Verarbeitungsschrittfolge
im System fortgeschrieben. Die Verarbeitungsschrittfolge wird in der Ablaufdefinition festgelegt.
In der jeweiligen Anwendungskomponente kénnen Sie die Arbeitsvorrate der in der
Anwendungskomponente angeschlossenen Funktionen und Objekte anzeigen.

Je Arbeitsvorrat zeigt Ihnen das System die folgenden Informationen an:
e Anzahl der selektierten Objekte je Arbeitsvorrat

e Verarbeitungsschritte

e Anzahl der bearbeiteten Objekte je Verarbeitungsschritt

e Anzahl der fehlerhaften Objekte je Verarbeitungsschritt

Objektliste

Die Objektliste befindet sich im rechten oberen Bildbereich. Die Objektliste kann je Arbeitsvorrat
fur einen oder mehrere Verarbeitungsschritte angezeigt werden. Die Auswahl von
Verarbeitungsschritten in einem Arbeitsvorrat nehmen Sie in der Anzeige des Strukturbaums
Arbeitsvorrate/Verarbeitungsschritte/Jobs vor.

In der Objektliste zeigt das System unter anderem an
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e die Objekte zu den markierten Verarbeitungsschritten. Welche Objekte je
Verarbeitungsschritt angezeigt werden, kénnen Sie lber einen Filter steuern, der die
einzelnen Verarbeitungsstatus berlicksichtigt. Gehen Sie dazu in die Drucktastenleiste
Ikonen zur Objektliste und wahlen Sie die Ikone Objekte: Statusfilter setzen.

Die jeweils letzte benutzerspezifische Voreinstellung des Dialogfensters wird vom System
Ubernommen. Bitte beachten Sie die Voreinstellungen dieses Dialogfensters im SAP-
Standard. Die jeweils letzte benutzerspezifische Voreinstellung des Filterdialoges wird vom
System vorgeschlagen.

e den Verarbeitungsschritt, der zum Objekt durchgefiihrt wurde
e den Verarbeitungsstatus des Objektes je Verarbeitungsschritt

e ein Kennzeichen, mit Hilfe dessen Sie kontrollieren konnen, ob Sie das Objekt im Monitor
des Arbeitsvorrates bereits bearbeitet haben

e den fur das Objekt verantwortlichen Bearbeiter (wenn vorhanden)

Meldungsliste

Die Meldungsliste befindet sich im rechten unteren Bildbereich. Mit der Meldungsliste kénnen Sie
die Meldungen zu bestimmten Objekten anzeigen. Auf Basis der Meldungen kdnnen Sie die
Fehlerursachen je Objekt und Verarbeitungsschritt analysieren.

Siehe auch:
Schedule Manager: Mehrstufiger Arbeitsvorrat [Seite B82]
Mehrstufiger Arbeitsvorrat: Ablauf [Seite B96]

Ausflhrliche Informationen dartber, wie Sie im Monitor des Schedule Managers arbeiten, finden
Sie im Abschnitt:

Verarbeitungsstatus zu Objekt und Verarbeitungsschritt [Seite E1 3I
Arbeitsvorrat bearbeiten [Seite F01]
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Verwendung

Sie bearbeiten die Arbeitsvorrate im Monitor des Schedule Managers.
Navigation zum Monitor

Vorgehensweise
1. Sie kénnen in den Monitor verzweigen:

a. Im Schedule Manager haben Sie im Bild Aufgabenplan-Einplanung drei Méglichkeiten, in
den Monitor zu verzweigen: indem Sie zunachst im Kalender einen Tag auswahlen,
danach in der Tagesubersicht die gewlnschten Aufgaben markieren und dann in der
Drucktastenleiste Monitor Tagessicht wahlen; indem Sie in den lkonen der
Tagessichtubersicht Monitor wahlen oder durch Doppelklick auf eine Aufgabe in der
Tagesibersicht.

b. Uber das Menii der Anwendungskomponente Um beispielsweise in die Arbeitsvorrate
des Periodischen Produkt-Controllings zu verzweigen, gehen Sie in das Menu des
Periodischen Produkt-Controllings und wahlen Sie Periodenabschlul3 — Schedule
Manager — Monitor Arbeitsvorrat. Wahlen Sie: Produktkostensammler oder
Kostentragerhierarchie. Sie gelangen auf das Bild: Arbeitsvorrat selektieren.

Waéhlen Sie im Selektionsbild zum Feld Anwendung Uber die F4-Hilfe die
Anwendungskomponente aus, zu der Sie den Arbeitsvorrat aufrufen méchten(zum
Beispiel Kostentrdgerrechnung: Produktionsauftrdge und Produktkostensammler). In der
Regel wird bereits die relevante Anwendung voreingestellt sein. Tragen Sie die
zusatzlichen Selektionskriterien wie Periode und Geschéaftsjahr ein und wahlen Sie
Enter. Uber die Ikone Weitere Auswahlkriterien kbnnen Sie die Selektion weiter
einschranken.

Ergebnis

Sie gelangen in das Bild: Schedule Manager: Monitor
Arbeiten im Monitor des Schedule Managers

Verwendung des Monitors

Der Monitor dient bei der Verarbeitung von Arbeitsvorraten dazu, die verarbeiteten Objekte zu
analysieren und ihre weitere Behandlung zu steuern. Im Vordergrund steht dabei die Betrachtung
der fehlerhaft verarbeiteten Objekte.

Objekte, die in einem Verarbeitungsschritt als fehlerhaft gekennzeichnet wurden, gehen in den
folgenden Verarbeitungsschritt nicht ein.

Zu den fehlerhaften Objekten kann die Fehlerursache analysiert und beseitigt werden oder die
Verarbeitung im entsprechenden Schritt kann manuell Gbersprungen werden. Diese Option kann
beispielsweise bei wertmafig zu vernachlassigenden Objekten sinnvoll sein.

Durch das Setzten des Verarbeitungsstatus Verarbeitung lberspringen wird das betroffenen
Objekt im nachsten Durchgang so behandelt, als wenn es den betreffenden Schritt fehlerfrei
durchlaufen hatte.
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Ist das Objekt Teil einer Hierarchie, die verarbeitet werden soll, so kann dadurch auch
sichergestellt werden, dal} die Verarbeitung der gesamten Hierarchie nicht an der Verarbeitung
eines einzelnen Objektes scheitert.

Die Funktionen Hierarchieanzeige und Hierarchievergleich unterstiitzen Sie bei der Suche nach
fehlerhaften Objekten.
_=

=

In der Ermittlung der Ist-Gemeinkostenzuschlage im Periodenabschluf? wurde ein
Fertigungsauftrag aufgrund fehlender Customizing-Einstellungen nicht verarbeitet.
Der Fertigungsauftrag ist einem PSP-Element zugeordnet. Bei der Kontrolle der
Objekte im Monitor des Arbeitsvorrates stellt der Controller fest, dall der aus der
fehlenden Bezuschlagung resultierende Fehlbetrag sehr niedrig und daher zu
vernachlassigen ist, da die Fehleranalyse und -beseitigung im Verhaltnis zu
aufwendig ware. Der fehlerhafte Fertigungsauftrag soll daraufhin in der
anschlielenden Ergebnisermittlung zum PSP-Element beriicksichtigt werden. Um zu
verhindern, dal das gesamte Projekt, dem der Fertigungsauftrag zugeordnet ist, von
der Verarbeitung ausgeschlossen wird, setzen Sie den Verarbeitungsstatus des
Fertigungsauftrages zum Schritt Gemeinkostenzuschldge manuell um auf
Verarbeitung (berspringen.

Es kann andererseits auch sein, daf eine erneute Verarbeitung eines Objektes durch das
manuelle Setzten des Status Verarbeitung wiederholen erzwungen werden muf3. Dies kann
beispielsweise dann sinnvoll sein, wenn aufgrund von irrtimlich vorgenommenen Customizing-
Einstellungen Werte ermittelt wurden, mit denen Sie nicht einverstanden sind. Die
Verarbeitungsschritte erkennen nur solche Fehler, die im Monitor als fehlerhaft gekennzeichnet
sind. Ein Objekt kann aber auch im betriebswirtschaftlichen Sinne fehlerhaft sein, ohne dafl
Fehlermeldungen ausgegeben wurden.

Solche Fehler kdnnen nur durch eine manuelle Kontrolle der Ergebnisse erkannt werden.

Sie kénnen dazu in der Ablaufdefinition sicherstellen, dafd nach bestimmten
Verarbeitungsschritten eine manuelle Kontrolle (in der Regel durch den Controller) stattfinden
soll.

Um nach der Behebung der Fehlerursache (in unserem Beispiel ware dies die Auswahl einer
anderen Ergebnisermittlungsmethode im Customizing) eine erneute Verarbeitung des Objektes
zu erzwingen, andern Sie den Verarbeitungsstatus auf auf Verarbeitung wiederholen.

D
—

Sie mochten zu einem PSP-Element eine Ergebnisermittlung durchfiihren. Im
Customizing haben Sie eine Ergebnisermittiungsmethode ausgewahlt, die dazu
fuhrt, dald die nicht realisierten Gewinne in die Bestandsbewertung einflieRen. Sie
mo&chten aber keine nicht realisierten Gewinne als Bestandswert ausweisen.

Es kann beispielsweise auch notwendig sein, die Verarbeitung eines Objektes manuell zu
erzwingen, weil Buchungen, die ein Objekt nach Ausfiihren des Periodenabschlusses belastet
haben, dazu geflhrt haben, dal® die PeriodenabschluRdaten nicht mehr aktuell sind.

®
1

Sie haben zu einem Fertigungsauftrag den Periodenabschluf durchgeftihrt. Alle
Verarbeitungsschritte des Fertigungsauftrags wurden fehlerfrei durchgefihrt. Der
Fertigungsauftrag wird anschlieRend mit zusatzlichen Kosten belastet, die im
Periodenabschlufl noch beriicksichtigt werden sollen. Sie missen deshalb eine
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erneute Verarbeitung des Fertigungsauftrages fir alle Verarbeitungsschritte
erzwingen. Es genigt in diesem Falle, wenn Sie fur den ersten Verarbeitungsschritt
der Verarbeitungsschrittfolge die Nachbearbeitung manuell erzwingen. Das System
stellt automatisch sicher, dal der Fertigungsauftrag auch in den folgenden
Verarbeitungsschritten wieder bertcksichtigt wird.

Der Monitor des Schedule Managers unterteilt sich in drei Bildbereiche. Diese sind
e der Strukturbaum Arbeitsvorrdte/Verarbeitungssschritte/Jobs
e die Objektliste

e die Meldungsliste (Sie haben die Auswahl zwischen: Objektmeldungen, Schrittmeldungen,
Meldungen der verursachenden Objekte)

Aufbau des Monitors:

Allgemeine Ikonen zu@

Ikonen zur
Objektliste

Objektliste

Ikonen zur
/ Meldungsliste

Meldungsliste

Strukturbaum:
Arbeitsvorrate/
Verarbeitungsschritte/
Jobs

(siehe auch: Schedule Manager: Monitor - Arbeiten mit der Objektliste [Seite 98])

Je Bildbereich stehen Ihnen unterschiedliche Funktionen zur Verfligung. Diese Funktionen
werden nachstehend in der Vorgehensweise beschrieben.

Vorgehensweise

Objekte zu einem oder zu mehreren Verarbeitungsschritten anzeigen

Sie mdchten die verarbeiteten Objekte zu einem oder mehreren Verarbeitungsschritten
anzeigen.
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=

Sie kénnen zu einem oder zu mehreren Verarbeitungsschritten in der Objektliste
beispielsweise alle bearbeiteten oder nur die fehlerhaften Objekte anzeigen. Da der
Arbeitsvorrat vor allem der Analyse der fehlerhaften Objekte dienen soll, sollten Sie
sich moglichst auf die Anzeige der fehlerhaften Objekte beschranken. Sollten Sie
dennoch an einer Anzeige aller bearbeiteten Objekte interessiert sein, so bedenken
Sie die Auswirkungen auf die Performance.

Im SAP-Standard ist die Anzeige mit folgenden Verarbeitungsstatus voreingestellt:
e Zur Nachverarbeitung vorgemerkt

e Verarbeitung manuell erzwungen

e Fehler

e Folgefehler

e Hierarchiefehler

e Geringfugiger Fehler

Ausflhrliche Informationen zu den Verarbeitungsstatus, die zu den Objekten fortgeschrieben
werden, finden Sie im Abschnitt: Verarbeitungsstatus zum Objekt [Seite IZ13|.

Um die Objekte anzuzeigen, gehen Sie im Strukturbaum
Arbeitsvorréte/Verarbeitungssschritte/Jobs wie folgt vor:

Durch einen Doppelklick auf einen Verarbeitungsschritt in dem Strukturbaum
Arbeitsvorréte/Verarbeitungsschritte/Jobs wird die Objektliste fur diesen Verarbeitungsschritt
aufgebaut. Die dem Verarbeitungsschritt zugeordneten objektunabhangigen Meldungen werden
(wenn vorhanden) in der Meldungsliste angezeigt.

Durch einen Doppelklick auf einen Arbeitsvorrat in dem Strukturbaum
Arbeitsvorréte/Verarbeitungsschritte/Jobs wird die Objektliste fur alle Verarbeitungschritte
aufgebaut. Die dem Arbeitsvorrat zugeordneten Meldungen werden (wenn vorhanden) in der
Meldungsliste angezeigt.

Sie kénnen die anzuzeigenden Verarbeitungsschritte auch mit Hilfe des Kontextmenuls
selektieren. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

a) Alle Verarbeitungsschritte zu den Objekten eines Arbeitsvorrats anzeigen:

Wahlen Sie einen Arbeitsvorrat mit der rechten Maustaste und wahlen Sie im Kontextmenu
Objektliste - alle Schritte. Die Obijektliste fir den Arbeitsvorrat wird aufgebaut.

—
=

In der Objektliste kbnnen maximal zehn Verarbeitungsschritte angezeigt werden. Sind
mehr als zehn Schritte vorhanden, erscheint das Dialogfenster Verarbeitungsschritte
auswéhlen, in dem Sie maximal zehn Schritte selektieren kénnen.

b) Einzelne Verarbeitungsschritte zu den Objekten eines Arbeitsvorrats anzeigen

Wenn Sie nicht alle Verarbeitungsschritte zu einem Arbeitsvorrat anzeigen méchten, wahlen Sie
mit der rechten Maustaste einen Arbeitsvorrat und wahlen Sie im Kontextmeni Objektliste -
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Schritte selektieren. Es erscheint das Dialogfenster Verarbeitungsschritte auswéhlen, in dem Sie
maximal zehn Schritte selektieren kdnnen.

e

[

Wenn Sie Arbeitsvorrate fiir Produktionsauftrage bearbeiten, existiert in der Objektliste ein
Spaltentitel Materialnummer. In der Regel entspricht das hier angezeigte Material dem Material,
das mit dem in der Zeile angezeigten Auftrag produziert wird.

Bei Kuppelproduktion wird
e zum Auftragskopf (d.h. zum Objekt "AUF Auftrag")
e bei Verwendung eines Prozel3materials das ProzeBmaterial angezeigt

e ansonsten das flihrende Kuppelprodukt angezeigt. Das fiihrende Kuppelprodukt
entspricht dem zur ersten Auftragsposition angezeigten Kuppelprodukt.

e zur Auftragsposition (d. h. zum Objekt "APO Auftragsposition") das Material, das mit dieser
Auftragsposition produziert werden soll, angezeigt

Anzeige der Verarbeitungsstatus je Objekt und Verarbeitungsschritt

In der Objektliste wird je Objekt und Verarbeitungsschritt ein Verarbeitungsstatus angezeigt. Fur
jeden im Strukturbaum Arbeitsvorrédte/Verarbeitungssschritte/Jobs markierten
Verarbeitungsschritt wird in der Objektliste eine Spalte ausgegeben. In dieser Spalte wird je
Objekt der Verarbeitungsstatus ausgegeben. Die Verarbeitungsstatus werden in Form von
Ikonen dargestellt. Wenn Sie wissen mdochten, welcher Ikone welche Bedeutung zugeordnet ist,
dann verzweigen Sie Uber der Objektliste auf die entsprechende Legenden-lkone. Sie gelangen
auf das Bild: Verarbeitungsstatus: Legende der Ikonen. Uber die Ikone 8 in dem Dialogfenster
erhalten Sie Informationen zum Verarbeitungsstatus der Objekte.

Ausfuhrliche Informationen mit Beispielen zum Verarbeitungsstatus von Objekten finden Sie im
Abschnitt: Verarbeitungsstatus zum Objekt [Seite F13]

Objekte filtern

Uber einen Filter, der sich auf die Verarbeitungsstatus bezieht, kdnnen Sie auch Objekte anderer
Verarbeitungsstatus anzeigen. Dazu verzweigen Sie in den lkonen der Objektliste auf die Filter-
Ikone (Objekte: Statusfilter setzen). Wahlen Sie die relevanten Verarbeitungsstatus aus und
wahlen Sie Enter. Das System zeigt anschlielRend in der Objektliste alle Objekte mit den
entsprechenden Verarbeitungsstatus an.

Sie kdnnen auch einen Filter setzen, der nach anderen Kriterien als den Verarbeitungsstatus
filtert (Funktionalitédt des ABAP List Viewers).

Entscheidung zur Weiterverarbeitung der Objekte

Sie haben nun eine Liste von Objekten. In der Regel ist dies eine Liste der fehlerhaften Objekte,
Uber deren Weiterverarbeitung Sie nun entscheiden missen. Sie haben grundsatzlich folgende
Méglichkeiten:

e Sie beseitigen die Fehlerursache.

e Sie erzwingen manuell die Weiterverarbeitung der Objekte, ohne die Fehlerursache zu
beseitigen. Dies ist insbesondere fur wertmafig zu vernachlassigende Objekte sinnvoll.

Um diese Entscheidung zu treffen, kdnnen Sie einen oder mehrere Berichte zum Objekt
anzeigen.
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Bericht ausfiihren

Die Berichtsanzeige kann Ihnen helfen, festzustellen

® ob ein Objekt einen zu vernachlassigenden Wert hat

In diesem Falle stellen Sie anschlieltend sicher, daf} die Verarbeitung manuell
Ubersprungen wird. Andernfalls beseitigen Sie die Fehlerursache.

e ob die zu einem Objekt ermittelten Werte betriebswirtschaftlich in Ordnung sind. Dies ist
maoglicherweise auch fir fehlerfrei verarbeitete Objekte interessant (Verarbeitungsstatus OK).

Ist dies nicht der Fall, so kdnnen Sie nach Beseitigung der betriebswirtschaftlichen
(moglicherweise durch falsches Customizing hervorgerufenen) Fehlerursache die
Wiederverarbeitung erzwingen. Auf3erdem kénnen Sie mit der Funktion
Berichtszuordnung (falls unterstiitzt) weitere Berichte zuordnen.

Um einen Bericht zu einem Objekt anzuzeigen, positionieren Sie in der Objektliste den Cursor
auf dem Objekt und verzweigen Sie Uber der Objektliste auf die Ikone Bericht ausfiihren. Geben
Sie anschlieRend die notwendigen Parameter ein und wahlen Sie den Bericht aus, der angezeigt
werden soll (nur fur Projekte, Fertigungsauftrage erlauben hier keine Berichtsauswahl). Auf
Basis der im Bericht angezeigten Daten entscheiden Sie nun, wie das Objekt behandelt werden
soll.

Zur Analyse der Fehlerursache fiir die Objekte mit dem Verarbeitungsstatus Fehler zeigen Sie
die Meldungen zu Objekt und Verarbeitungsschritt an.

Meldungen zum einem oder mehreren Objekte anzeigen

Sie mochten die vom System gesammelten Meldungen zu einem oder zu mehreren Objekten
anzeigen.

1. Objekte markieren

Markieren Sie in der Objektliste die Objekte, indem Sie den Cursor auf einem Objekt
positionieren, die linke Maustaste gedruckt halten und auf Ihrer Tastatur Steuerung
wahlen. Markieren Sie nun weitere Objekte.

2. Meldungen anzeigen

Um die Meldungen zu den markierten Objekten anzuzeigen, verzweigen Sie Uber der
Objektliste auf die lkone Objektmeldungen anzeigen. Zu einer Zeile der Objektliste
kénnen Sie die Meldungen auch anzeigen, indem Sie auf die Zeile doppelklicken.

Wenn Sie in den Ikonen der Objekliste das Pull-Down-Menl der Funktion
Objektmeldungen anzeigen anklicken, kdnnen Sie zwischen

—  Objektmeldungen
—  Schrittmeldungen
— Meldungen der verursachenden Objekte
wahlen.
In der Meldungsliste erscheint eine Liste aller Objektmeldungen.
3. Langtext der Meldung anzeigen

Um die Fehlerursache zu analysieren, ist es in der Regel erforderlich, den Langtext einer
Meldung zu lesen. Den Langtext zur Meldung zeigen Sie an, indem Sie in der
Meldungsliste auf die Meldung doppelklicken.
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Schrittspezifische Meldungen anzeigen (Meldungen ohne einen Objektbezug)

Um schrittspezifische Meldungen anzuzeigen wahlen Sie in den lkonen der Objektliste das Drop-
Down-Men der Ikone Objektmeldungen anzeigen und dann Schrittmeldungen anzeigen. Sie
erhalten in der Meldungsliste die schrittspezifischen Meldungen.

Meldungen der verursachenden Objekte anzeigen

Berlcksichtigen Sie die Meldungen der verursachenden Objekte insbesondere dann, wenn Sie
Objekte mit dem Verarbeitungsstatus Folgefehler analysieren méchten.

Verarbeitung manuell iiberspringen

Sie haben entschieden, daf fir ein oder mehrere Objekte ein Verarbeitungsschritt ibersprungen
werden soll.

e Markieren Sie in der Objektliste alle Schrittstatus, die Sie andern méchten. Wahlen Sie die
Ikone Verarbeitungsstatus setzen.

Wenn Sie den Status Verarbeitung liberspringen wahlen, andert das System den
Verarbeitungsstatus auf Manuell iibersprungen. Beim nachsten Durchfiihren der
Verarbeitungsschrittfolge wird das Objekt in diesem Verarbeitungsschritt nicht berlcksichtigt. Es
geht jedoch in den nachfolgenden Verarbeitungsschritt so ein, als sei es fehlerfrei bearbeitet
worden.

Verarbeitung manuell erzwingen
Sie haben zwei Mdglichkeiten, die erneute Verarbeitung von Objekten zu erzwingen:

Sie positionieren den Cursor in der Objektliste und driicken die rechte Maustaste. Im
Kontextmeni wahlen Sie Verarbeitung wiederholen. Das System andert den Verarbeitungsstatus
in Nachbearbeitung manuell erzwungen. Beim nachsten Durchfliihren der
Verarbeitungsschrittfolge wird das Objekt in diesem Verarbeitungsschritt und in den
nachfolgenden Verarbeitungsschritten berlicksichtigt.

Sie kdnnen die Verarbeitung von Objekten auch dadurch manuell erzwingen, indem Sie zunachst
die Objekte markieren und danach auf die Ikone Verarbeitungsstatus setzen (lkonen der
Objektliste) klicken und Verarbeitung wiederholen wahlen. Wenn Sie mehrere Objekte
gleichzeitig markieren moéchten, stehen Ihnen die folgenden Selektionsmaoglichkeiten zur
Verfugung:

e Sie kdnnen eine komplette Spalte selektieren, indem Sie auf den Spaltenkopf klicken.

e Sie kdnnen einzelne Spalten, Zeilen oder Zellen bei gedriickter Steuerungs-Taste mit
Mausklick selektieren.

Das System andert den Verarbeitungsstatus in Nachbearbeitung manuell erzwungen. Beim
nachsten Durchflihren der Verarbeitungsschrittfolge wird das Objekt in diesem
Verarbeitungsschritt und in den nachfolgenden Verarbeitungsschritten beriicksichtigt.

Stammdaten bearbeiten

Sie kdnnen aus der Objektliste heraus in die Stammdatenpflege des Objektes verzweigen. Dazu
positionieren Sie den Cursor auf dem relevanten Objekt und verzweigen Uber der Objektliste auf
die Ikone Stammdaten bearbeiten. Das System 6ffnet einen neuen Modus. Sie befinden sich dort
direkt im Anderungsmodus des relevanten Objektes. Wenn Sie mit dem griinen Pfeil
zurlckgehen, dann wird der Modus wieder geldscht.
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Zu einem Fertigungsauftrag wird zum Verarbeitungsschritt "Abrechnung" die
Fehlermeldung "Pflegen Sie die Abrechnungsvorschrift des Senders" ausgegeben.
Um die Abrechnungsvorschrift zu pflegen, verzweigen Sie in den Fertigungsauftrag.

Anzeige als Hierarchie

In der Hierarchiesicht werden die Objekte in ihrer hierarchischen Beziehung zueinander
dargestellt.

Markieren Sie ein oder mehrere Objekte in der Objektliste und wahlen Sie Anzeige als
Hierarchie. Sie erhalten das Bild: Objektliste - Hierarchiesicht. In der Hierarchiesicht ist das
Objekt/die Objekte, von dem Sie abgesprungen sind, markiert.

Expandieren Sie die Objekthierarchie. Dies erméglicht lhnen, sich einen schnellen Uberblick tiber
das Verhaltnis der fehlerhaften Objekte zueinander zu verschaffen. So kdnnen gezielt Objekte
bearbeitet werden, denen besonders viele fehlerhafte Objekte zugeordnet sind.

Sie wechseln von der Hierarchieanzeige zurtick in die Objektliste, indem Sie Zuriick zur
Objektliste wahlen.

=
L

Beachten Sie, daB Sie den Verarbeitungsstatus im Bild Objektliste-Hierarchiesicht
lediglich firr einzelne Objekte andern kénnen, eine massenhafte Anderung der
Verarbeitungsstatus der Objekte ist nur im Bild Objektliste moglich.

AuBerdem ist fur die Funktion Hierarchie anzeigen Voraussetzung, daf} die Objekte im
Arbeitsvorrat Hierarchieinformationen besitzen. Dies ist im Projektsystem und
Kostentragerhierarchien der Fall.

Hierarchievergleich

Sie kénnen mit Hilfe der Funktion Hierarchievergleich Objekte, die Hierarchieinformationen
beinhalten (z.B. Projekte, Kostentragerhierarchien), miteinander vergleichen. Dadurch kénnen
Sie Fehler effektiv bearbeiten, die auf wertmaRigen Differenzen in zwei Perioden beruhen. Es ist
insbesondere sinnvoll, die Daten aus zwei Perioden miteinander zu vergleichen, da sich in
verschiedenen Perioden die Positionen und Werte der Objekte innerhalb der
Hierarchiestrukturen dndern kénnen.

Im Projektsystem ist es auch mdglich, zwei Versionen einer Originalstruktur miteinander zu
vergleichen. Das System zeigt Ihnen dabei alle Anderungen, die an der Version vorgenommen
wurden, in einem separaten Fenster an.

Bevor Sie den Vergleich starten, legen Sie fest, welche zwei Datenstrukturen miteinander
verglichen werden sollen. Eine der beiden Strukturen definieren Sie als Originalstruktur und die
andere als Version. Wahrend des Vergleichs werden beide Strukturen in Form eines
hierarchischen Strukturbaums in einem eigenen Bildbereich dargestellt. Sie kénnen entweder
einzelne Objekte, Teilhierarchien oder beide Strukturen komplett miteinander vergleichen. Die
Ergebnisse des Vergleichs werden in unterschiedlichen Kategorien angezeigt:

. Neue Objekte (Welche Objekte wurden in der Version neu angelegt?)
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. Geanderte Objekte (Welche Objektattribute wurden wie geandert?)

o Nicht vorhandene Objekte (Welche Objekte sind nicht vorhanden/wurden geldscht?)

° Hierarchieposition geanderter Objekte (Welche Objekte haben ihre Position in der
Hierarchie gedndert?)

Ausfuhrliche Informationen zum Hierarchievergleich finden Sie in der Dokumentation unter:

Logistik — Projektsystem — Collaborative Engineering and Projectmanagement — Monitoring
— Vergleich zweier Mappen

Beachten Sie, dafl im Schedule Manager lediglich die Vergleichsfunktionen unterstutzt werden,
ein Abgleich ist nicht moglich.

Objekte versenden

Markieren Sie ein Objekt/mehrere Objekte in der Objektliste und wahlen Sie aus den Ikonen der
Objektliste Versenden. Wahlen Sie Sendeprotokoll, um ein Protokoll zu der Sendung zu erhalten.
Wenn Sie Senden an Bearbeiter wahlen, erhalt der flr das Objekt Verantwortliche in seinem
Office-Eingang (wahlen Sie Bliro — Arbeitsplatz — Eingang) eine Mail, in der er Uber die
notwendige Anderung benachrichtigt wird. Aus dieser Mail heraus ist maglich, in das Bild
Schedule Manager: Monitor abzuspringen, wo nur die gesendeten Objekte angezeigt werden
und bearbeitet werden kénnen. Beachten Sie, daf die Filter-Funktion in den Ikonen der
Objektliste (Objekte: Statusfilter setzen) nach einem Einstieg Uber den Office-Eingang nicht zur
Verfugung steht.

=
="

Um die Funktion Objekte versenden nutzen zu kdnnen, mul} die folgende Einstellung pro
Mandant vorgenommen werden:

1. Wabhlen Sie Werkzeuge — Business Workflow — Entwicklung — Definitionswerkzeuge —
Aufgaben/Aufgabengruppen — Andern

2. Wahlen Sie den Aufgabentyp Workflow-Muster und geben Sie Aufgabe 20001060 ein
(SCMA_WL_DISP). Sie erhalten das Bild: Workflow-Muster: &ndern

3. Wanhlen Sie den Registerkartenreiter Ausliésende Ereignisse. Per Mausklick auf die lkone
Ereigniskopplung aktiv in der ersten Spalte wird die Ereigniskopplung aktiviert; die Ampel
schaltet auf 'grin' um

4. Sichern Sie die Daten

Falls sich fur das Objekt kein Verantwortlicher ermitteln 1aRt, erscheint das Dialogfenster Eingabe
des verantwortlichen Benutzers, in dem Sie entscheiden kénnen, welcher Nutzer fiir die
Weiterverarbeitung verantwortlich ist. Hier kénnen Sie einen Nutzer festlegen.

In der Objektliste existiert neben den vorhandenen Spalteniberschriften ein Feld Bearbeiterid,
das den jeweiligen Bearbeiter der Objekte angezeigt. Bearbeiter kann ein R/3-Nutzer oder ein
Knoten in der Aufbauorganisation sein.

Uber die Organisationsdaten der Objekte (z.B. Werk, Buchungskreis....) kdnnen Sie je Objektart
Kriterien festlegen, nach denen Bearbeiter ermittelt werden.

Die Zustandigkeiten fur Objekte legen Sie fest unter:

Schedule Manager — Zusatze — Einstellungen zum Arbeitsvorrat — Zustandigkeiten fur Objekte
pflegen
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Ausflhrliche Informationen ber die Pflege der Zustandigkeiten finden Sie in der SAP-Bibliothek
unter:

Personalwesen — Personalmanagement — Organisationsmanagement — Integration zum SAP
Business Workflow — Rollenaufiésung — Rollendefinition — Rollen (iber Zusténdigkeiten
definieren

Rollen Uber Zustandigkeiten definieren [Extern]

Gepriifte Objekte kennzeichnen

Damit Sie jederzeit erkennen kdnnen, welche Objekte Sie bereits geprift haben, kdnnen Sie
diese Objekte entsprechend kennzeichnen.

Setzen Sie dazu entweder das Kennzeichen Gepriift oder markieren Sie die entsprechenden
Objekte und wahlen Sie in den Ikonen der Objektliste Kennzeichen gepriift und dann im Pull-
Down-Menu:

e Kennzeichen setzen: um das Kennzeichen fur geprifte Objekte zu setzen
e Kennzeichen I6schen: um das Kennzeichen fir die markierten Objekte zu I6schen

e Umschalten: gepriift <-> ungeprtift. um fur die markieren Objekte den Status jeweils
umzuschalten

Die Kennzeichen dienen lediglich als Merkhilfe und haben auf die weitere Verarbeitung keinen
EinfluBd.

Andere Arbeitsvorrite anzeigen

Um andere Arbeitsvorrate anzuzeigen, verzweigen Sie am oberen Bildrand auf die Ikone Anderer
Arbeitsvorrat. Geben Sie anschlie3end die notwendigen Daten ein und wahlen Sie Enter. Diese
Funktion steht Ihnen nur zur Verfiigung, wenn Sie in den Schedule Manager Gber die
Anwendungskomponenten eingestiegen sind. Wenn Sie Uber eine Mail in Ihrem Office-Eingang
eingestiegen sind, steht Ihnen dieser Funktion nicht zur Verfligung.

Neue Verarbeitung des Arbeitsvorrates anstofRen

Voraussetzungen

Bevor Sie die erneute Verarbeitung des Arbeitsvorrates ansto3en, haben Sie

e die Fehlerursachen der fehlerhaften Objekte beseitigt oder aber sichergestellt, dal} die
Verarbeitung Ubersprungen wird

e gegebenenfalls eine erneute Verarbeitung von Objekten erzwungen, die im
betriebswirtschaftlichen Sinne fehlerhaft bearbeitet wurden

Vorgehensweise

Um die Verarbeitung erneut anzustol3en, verzweigen Sie in die Mail, die lhnen automatisch Uber
den Workflow zugeschickt wurde. Aus dieser Mail heraus starten Sie die erneute Verarbeitung.

Ergebnis

Es werden all die Objekt verarbeitet

e die beim vorherigen Durchfiihren der Verarbeitungsschritte als fehlerhaft gekennzeichnet
wurden und deren Fehlerursache beseitigt wurde
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Die Verarbeitung dieser Objekte beginnt mit dem Verarbeitungsschritt, in dem zuvor der
Fehler aufgetreten ist.

e die beim vorherigen Durchfiihren der Verarbeitungsschrittfolge als fehlerhaft gekennzeichnet
wurden und fir die der Verarbeitungsstatus Verarbeitung lberspringen gesetzt wurde

Die Verarbeitung dieser Objekte beginnt mit dem Verarbeitungsschritt, der dem
Verarbeitungsschritt folgt, zu dem der Verarbeitungsstatus Verarbeitung liberspringen
gesetzt wurde.

e die den Status Nachbearbeitung manuell erzwungen erhalten haben.

Die Verarbeitung dieser Objekte beginnt mit dem Verarbeitungsschritt, zu dem der
Verarbeitungsstatus Nachbearbeitung manuell erzwungen gesetzt wurde.

Siehe auch:

Mit vielen der lkonen, die oberhalb der einzelnen Bildbereiche angezeigt werden, kénnen Sie
Standardfunktionen des ABAP List Viewers (ALV) bedienen. Diese lkonen werden an dieser
Stelle nicht explizit erklart. Das gleiche gilt fiir die im Kontextmenti (rechte Maustaste)
angebotenen ALV-Standardfunktionen. Informationen zum ALV finden Sie in der SAP-Bibliothek
unter Anwendungsiibergreifende Komponenten (CA) -> Allgemeine Anwendungsfunktionen ->
ABARP List Viewer oder unter: Funktionen des ABAP Listviewers [Extern]
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Zu verarbeitendes Objekt auswahlen

Verwendung

Ein Vorteil dieses Arbeitsvorrates [Extern] ist, da® die Auswahl der zu verarbeitenden Objekte
nur ein Mal je Ablaufdefinition stattfindet.

Voraussetzungen

Sie befinden sich in der Ablaufdefinition [Extern] des Schedule Managers (Zusétze —
Ablaufdefinition — Ablaufdefinition bearbeiten).

Vorgehensweise

20. Wahlen Sie im Navigationsbereich einen Verarbeitungsschritt.
Im rechten Bildbereich sehen sie nun Ablaufdefinition: Aufgabe Detail.

21. Legen Sie eine neue Variante dieses Verarbeitungsschrittes an, indem Sie einen Namen fir
die neue Variante im Feld Variante hinterlegen.

22. Wahlen Sie Variante anlegen.
Sie gelangen auf das Bild Variantenpflege: Programm <Programmname>, Variante
<Variantenname>.
Hier definieren Sie den Selektionsumfang der Programmvariante fur die Ablaufdefinition.

23. Um umfangreichere Selektionskriterien auswahlen zu kénnen, flllen Sie zuerst die Mulfelder
wie z.B. Periode <006>, Geschéftsjahr <2000>.

24. Sie kénnen nun nach Betatigen der verschiedenen angebotenen Drucktasten in
Dialogfenstern weitere Selektionsparameter definieren.

25. Wahlen Sie Attribute.
Sie gelangen auf das Bild ABAP: Sichern Attribute der Variante <Variantenname>.
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Verarbeitungsstatus zum Objekt

Verwendung

Der Verarbeitungsstatus eines Objektes gibt Auskunft Gber den Erfolg der Verarbeitung in einem
bestimmten Verarbeitungsschritt.

Zu jedem Objekt, das im Arbeitsvorrat des Schedule Managers [Seite Bﬂll aufgelistet ist, wird je
Verarbeitungsschritt ein Verarbeitungsstatus angezeigt. Der Verarbeitungsstatus wird vom
System wahrend der Verarbeitung gesetzt. Er kann im Monitor manuell gedndert werden.

Neben der Auskunft Gber den Erfolge einer bereits durchgeflhrten Verarbeitung gibt der
Verarbeitungsstatus auch an, ob die Weiterverarbeitung eines Objektes erlaubt ist. Dadurch wird
beispielsweise sichergestellt, daf} ein Objekt, das in einem Verarbeitungsschritt als fehlerhaft
gekennzeichnet und entsprechend nicht verarbeitet wurde, nicht in den nachfolgenden
Verarbeitungsschritt eingeht.

Integration

Der Verarbeitungsstatus wird im Monitor angezeigt. Er wird nicht auf dem verarbeiteten Objekt
fortgeschrieben. Weitere Informationen zum Monitor finden Sie im Abschnitt: Schedule Manager:
Monitor - Arbeiten mit der Objektliste [Seite 398].

—
=

Die unten beschriebenen Beispiele basieren auf dem Einsatz des mehrstufigen
Arbeitsvorrats in der Kostentrdgerrechnung und im Projektsystem.
Funktionsumfang

Der Arbeitsvorrat des Schedule Managers steuert tiber den Verarbeitungsstatus, ob ein Objekt
im nachfolgenden Verarbeitungsschritt bearbeitet wird. Folgende Verarbeitungsstatus werden
vom System automatisch gesetzt:

Maschinelle Verarbeitungsstatus
¢ Nicht verarbeitet

Das Objekt wurde noch nicht verarbeitet.
e OK

Das Objekt wurde ohne Fehler verarbeitet.
e Geringfligiger Fehler

Bei der Verarbeitung des Objektes ist eine Warnung oder ein Fehler aufgetreten. Dieser
Fehler verbietet aber nicht die Weiterverarbeitung in einem Folgeschritt.

e Zur Nachverarbeitung vorgemerkt
Dieser Verarbeitungsstatus wird im folgenden Fall gesetzt:

In einem Verarbeitungsschritt muf? das Objekt verarbeitet werden, zum Beispiel weil die
Verarbeitung erzwungen wurde. Im darauf folgenden Verarbeitungsschritt hat das Objekt
einen der nachstehend genannten Verarbeitungsstatus:

- OK
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—  Nicht relevant
—  Geringfiigiger Fehler
—  Gefiltert

Da aufgrund dieser Verarbeitungsstatus das Objekt normalerweise nicht verarbeitet
wirde, setzt das System den Verarbeitungsstatus des jeweils folgenden
Verarbeitungsschrittes um auf Zur Nachverarbeitung vorgemerkt. Dadurch wird
sichergestellt. daf} ein Objekt, das in einem Verarbeitungsschritt bearbeitet wurde,
immer auch in den darauf folgenden Verarbeitungsschritten beriicksichtigt wird. Die
Umsetzung des Verarbeitungsstatus auf Zur Nachverarbeitung vorgemerkt erfolgt
unabhangig davon, ob das Objekt im vorhergehenden Verarbeitungsschritt verandert
wurde.

Fehler

Bei der Verarbeitung des Objektes ist ein Fehler aufgetreten, der die Weiterverarbeitung
in einem Folgeschritt verbietet. Sie kdnnen die Fehlerursache beseitigen oder manuell
sicherstellen, daf} das Objekt im nachsten Verarbeitungsschritt berticksichtigt wird, ohne
daf Sie die Fehlerursache beseitigt haben (Verarbeitungsstatus Verarbeitung manuell
libersprungen).

Folgefehler

Ein Objekt erhalt zu einem Verarbeitungsschritt den Verarbeitungsstatus Folgefehler,
wenn dieses Objekt in einer Gruppe von gemeinsam zu verarbeitenden Objekten liegt,
von denen eines oder mehrere in dem vorhergehenden Verarbeitungsschritt als
fehlerhaft gekennzeichnet (Verarbeitungsstatus Fehler) oder nicht verarbeitet wurde.

Das Objekt mit dem Verarbeitungsstatus Folgefehler wird in dem Verarbeitungsschritt, zu
dem es diesen Verarbeitungsstatus erhalt, nicht verarbeitet. Es wird dadurch
sichergestellt, daf’ erst dann die gesamte Gruppe von Objekten weiterverarbeitet werden
kann, wenn keines der Objekte einen Fehler aufweist, der die Verarbeitung eines der
Objekte der Gruppe beeintrachtigt.

Ein Beispiel zu den Verarbeitungsstatus Folgefehler und Hierarchiefehler finden Sie am
Ende dieses Textes.

Hierarchiefehler

Ein Objekt erhalt zu einem Verarbeitungsschritt den Verarbeitungsstatus
Hierarchiefehler, wenn dieses Objekt in einer Gruppe von gemeinsam zu verarbeitenden
Objekten liegt, von denen eines oder mehrere in dem aktuellen Verarbeitungsschritt als
fehlerhaft gekennzeichnet wurden (Verarbeitungsstatus Fehler).

Das Objekt mit dem Verarbeitungsstatus Hierarchiefehler wird in dem
Verarbeitungsschritt, zu dem es diesen Verarbeitungsstatus erhalt, nicht verarbeitet. Es
wird dadurch sichergestellt, dall erst dann die gesamte Gruppe von Objekten
weiterverarbeitet werden kann, wenn keines dieser Objekte einen Fehler ausweist, der
die Verarbeitung beeinflufdt.

Ein Beispiel zu den Verarbeitungsstatus Folgefehler und Hierarchiefehler finden Sie am
Ende dieses Textes.

Gefiltert

Der Benutzer hat das Objekt durch einen anwendungsspezifischen Filter von der
Verarbeitung ausgeschlossen.
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e Nicht relevant
Das Objekt ist nicht relevant

— aufgrund seiner aus Stammdaten oder Customizing abgeleiteten Eigenschaften fiir die
Verarbeitung in diesem Verarbeitungsschritt

— aufgrund eines fir das Objekt gesetzten Status

_p
]

Beispiel 1:

Gemal der Selektionsparameter wurden im Periodenabschlul® des
Auftragsbezogenen Produkt-Controllings alle Fertigungsauftrage eines Werkes fir
die Abweichungsermittlung selektiert. Fur einige der Fertigungsauftrage ist kein
Abweichungsschlissel hinterlegt. Diese Fertigungsauftrage werden bei der
Abweichungsermittlung nicht berlcksichtigt. Die Fertigungsauftrage erhalten den
Verarbeitungsstatus Nicht relevant.

Beispiel 2:

Gemal der Selektionsparameter wurden im Periodenabschlul? des
Auftragsbezogenen Produkt-Controllings alle Fertigungsauftradge eines Werkes fur
die Zuschlagsermittlung selektiert. Fir einige Fertigungsauftrage sind Systemstatus
oder Anwenderstatus gesetzt, die die Verarbeitung nicht erlauben. Beispielhaft
hierfiir sind die Systemstatus ,Eréffnet”, ,Abgeschlossen®, ,Ldschvormerkung®,
~Gesperrt”.

—
=

Beachten Sie, dal} Status zuweilen auch nur in Verbindung mit bestimmten
Verarbeitungsschritten dazu fiihren, da® das Objekt in diesem Verarbeitungsschritt
relevant oder nicht relevant ist.

P
—J
Beispiel:

Ein Fertigungsauftrag hat eine Abrechnungsvorschrift mit der Abrechnungsart GES
(Gesamt). Ist flir den Fertigungsauftrag weder der Status GLFT (endgeliefert) noch
der Status TABG (technisch abgeschlossen) gesetzt, so ist er fiir die
Abweichungsermittlung nicht relevant und erhalt den entsprechenden
Verarbeitungsstatus. Fir die anderen Verarbeitungsschritte des
Periodenabschlusses wie Template-Verrechnung, Zuschlagsermittiung, WIP-
Ermittlung und Abrechnung ist der Auftrag jedoch sowohl relevant, wenn einer der
beiden Status gesetzt ist, als auch, wenn keiner der beiden Status gesetzt ist.

Bei Verarbeitungsstatus nicht relevant werden in der Regel keine Meldungen zu Objekt
und Verarbeitungsschritt ausgegeben. Um die Meldungen zu sehen, die dazu geflhrt
haben, dal} der Verarbeitungsstatus nicht relevant gesetzt wurde, kénnen Sie das
relevante Objekt in der Einzelverarbeitung bearbeiten lassen. Méglicherweise kénnen
Sie die Ausgabe von Meldungen auch durch die flexible Fehlersteuerung erzwingen,
indem Sie den Meldungstyp nach oben setzen.
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=

Zu WIP-Ermittlung und Ergebnisermittlung kann die Ausgabe von Meldungen bei
Status nicht relevant erzwungen werden. Sie stellen die Ausgabe der Meldungen
sicher, indem Sie vor Ausfiihren der WIP-Ermittlung oder der Ergebnisermittlung das
Kennzeichen InfoMeldungen protokollieren setzen. Ist das Kennzeichen gesetzt, so
werden alle Informationsmeldungen ausgegeben, sowohl bei der Verarbeitung
innerhalt des mehrstufigen Arbeitsvorrates - auch wenn der Status nicht relevant flr
Objekt und Verarbeitungsschritt gesetzt ist - als auch aul3erhalb.

Manuelle Verarbeitungsstatus
Folgende Verarbeitungsschritte kénnen Sie manuell setzen:
e Verarbeitung manuell Gbersprungen

Der Benutzer setzt in der Objektliste den Verarbeitungsstatus zu Objekt und
Verarbeitungsschritt manuell auf Verarbeitung lberspringen. Das System andert den
Verarbeitungsstatus auf Verarbeitung manuell (ibersprungen.

Das Objekt mit diesem Verarbeitungsstatus wird in dem relevanten Verarbeitungsschritt
nicht mehr bertcksichtigt und geht in den nachsten Verarbeitungsschritt ein.

e Verarbeitung manuell erzwungen

Der Benutzer setzt im Objektmonitor den Verarbeitungsstatus zu Objekt und Verarbeitungsschritt
manuell auf Verarbeitung wiederholen. Das System andert den Verarbeitungsstatus auf
Verarbeitung manuell erzwungen. Das Objekt wird in dem relevanten Verarbeitungsschritt erneut
berlicksichtigt, auch wenn der Verarbeitungsschritt zuvor fehlerfrei ausgeflihrt wurde.

=

Hat ein Objekt erfolgreich im Echtlauf an der Projektverzinsung teilgenommen, so
kann eine neue Verarbeitung nur angestol3en werden, wenn die vorherige
Verzinsung zuvor storniert wurde. Wurde keine Stornierung durchgefihrt, so nimmt
das Objekt trotz des entsprechenden Verarbeitungsstatus nicht an der erneuten
Verzinsung teil.

Beispiel
Beispiel fir Verarbeitungsstatus Folgefehler und Hierarchiefehler:

Bei der Ermittlung der Ist-Gemeinkostenzuschlage im Periodenabschlul wurde ein
Fertigungsauftrag, der einem PSP-Element zugeordnet ist, aufgrund fehlender Customizing-
Einstellungen nicht verarbeitet. Der Fertigungsauftrag erhalt fir den Verarbeitungsschritt "Ist-
Zuschlage" den Verarbeitungsstatus Fehler.

Dem PSP-Element sind neben diesem Fertigungsauftrag noch andere Fertigungsauftrage
zugeordnet. Zum Verarbeitungsschritt "Ist-Zuschlage" erhalten alle anderen Fertigungsauftrage,
die dem PSP-Element zugeordnet sind, den Verarbeitungsstatus Hierarchiefehler. Dieser Status
verdeutlicht, da im aktuellen Verarbeitungsschritt ein Objekt (der Fertigungsauftrag) einer
Objektgruppe (aller Fertigungsauftrage, die einem PSP-Element zugeordnet sind) als fehlerhaft
gekennzeichnet wurde.

Der auf den Verarbeitungsschritt "Ist-Zuschlage" folgende Verarbeitungsschritt ist die "
Ergebnisermittlung". Bei der Ergebnisermittlung zum PSP-Element werden die Daten
berlicksichtigt, die auf den dem PSP-Element zugeordneten Fertigungsauftragen fortgeschrieben
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wurden. Da einer der dem PSP-Element zugeordneten Fertigungsauftrage im
Verarbeitungsschritt "Ist-Zuschlage" als fehlerhaft gekennzeichnet wurde und alle anderen
Fertigungsauftradge entsprechend den Verarbeitungsstatus Hierarchiefehler erhalten haben, kann
der Verarbeitungsschritt "Ergebnisermittlung" zum PSP-Element nicht erfolgreich durchgefihrt
werden.

Zum Verarbeitungsschritt "Ergebnisermittiung" erhalt das PSP-Element als zu verarbeitendes
Objekt den Verarbeitungsstatus Folgefehler.

Wenn sie nun feststellen, daf der aus der fehlenden Bezuschlagung resultierende Fehlbetrag
sehr niedrig und daher zu vernachlassigen ist, da die Fehleranalyse und -beseitigung im
Verhaltnis zu teuer ware, dann kénnen Sie Uber den Verarbeitungsstatus sicherstellen, dal} der
Fertigungsauftrag bei der Zuschlagsermittlung nicht mehr berticksichtigt wird. Die
Ergebnisermittlung berticksichtigt dann alle Fertigungsauftrage inklusive dem Fertigungsauftrag,
zu dem nun keine Zuschlage ermittelt wurde.

Ist der Wert des Fertigungsauftrages nicht zu vernachlassigen, so beseitigen Sie die
Fehlerursache.

Zusatzinformationen
Bitte beachten Sie:

e Esist keine eindeutige Zuordnung von einem Meldungstyp zu einem Verarbeitungstatus im
Arbeitsvorrat des Schedule Managers gegeben. So filhrt zum Beispiel nicht jede Meldung,
die mit dem Meldungstyp "E" (Fehler) ausgegeben wird, dazu, dafl® im Schedule Manager zu
einem Objekt, zu dem im Verarbeitungsschritt die entsprechende Meldung ausgegeben wird,
der Verarbeitungsstatus Fehler gesetzt wird.

-
]
Das System gibt die Meldung CK 214 als Fehlermeldung aus.

Bezieht sich diese Meldung in der Abweichungsermittlung auf die Sollversion 0, so
wird im Arbeitsvorrat des Schedule Managers der Verarbeitungsstatus Fehler
gesetzt.

Bezieht sich diese Meldung in der Abweichungsermittlung auf eine Sollversion
ungleich 0, so wird im Arbeitsvorrat des Schedule Managers der Verarbeitungsstatus
Geringfiigiger Fehler gesetzt.

e Manche Meldungen werden in Abhangigkeit vom zu verarbeitenden Objekt mit
unterschiedlichen Meldungstypen ausgegeben. Im Schedule Manager werden
unterschiedliche Verarbeitungsstatus gesetzt.

®
1

Bezieht sich die Meldung KV 158 im Rahmen der Abweichungsermittlung auf einen
einzelnen Fertigungsauftrag, so gibt das System diese Meldung als Fehlermeldung
aus. Im Arbeitsvorrat des Schedule Managers wird der Verarbeitungsstatus Fehler
gesetzt.

Bezieht sich diese Meldung im Rahmen der Abweichungsermittiung auf einen
Produktkostensammler, dem mehrere Fertigungsauftrage zugeordnet sind, so wird
eine Warnmeldung ausgegeben. Im Arbeitsvorrat des Schedule Managers der
Verarbeitungsstatus OK gesetzt.

Grundsatzlich gilt:
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Wenn Sie mit dem mehrstufigen Arbeitsvorrat des Schedule Managers arbeiten, dann werden
Objekte, fur die in einem Verarbeitungsschritt der Verarbeitungsstatus Fehler gesetzt wurde, im
nachfolgenden Verarbeitungsschritt nicht verarbeitet. In vielen - wenn auch nicht in allen - Fallen
ist der Verarbeitungsstatus Fehler gesetzt worden, weil eine Meldung mit dem Meldungstyp "E"
(Fehler) ausgegeben wurde. Fur die Abweichungsermittiung und fur die Ermittlung von
AusschuBabweichungen kénnen Sie zu einer Vielzahl von Meldungen Uber die flexible
Fehlersteuerung den Meldungstyp beeinflussen. Wenn Sie mit dem Arbeitsvorrat des Schedule
Managers arbeiten, kann dies dazu fihren, da® zum Verarbeitungsschritt ein anderer
Verarbeitungsstatus fortgeschrieben wird. Dadurch kénnen Sie beispielsweise sicherstellen, dal
Objekte im nachfolgenden Verarbeitungsschritt weiterverarbeitet werden.

)

=

In der Abweichungsermittlung wurde eine Meldung als Fehlermeldung ausgegeben.

Im Monitor wird der Verarbeitungsstatus Fehler ausgegeben.

Ihrer Meinung nach ist der Fehler nicht so gravierend, daf} das Objekt im folgenden
Verarbeitungsschritt nicht verarbeitet werden soll. Deshalb setzen Sie mit der
flexiblen Fehlersteuerung fir die Meldung einen niedrigeren Meldungstyp (zum
Beispiel "W" (Warnung). Dadurch wird fur diese Meldung sichergestellt, daf® das
Objekt bei der Verarbeitung im Arbeitsvorrat im betreffenden Verarbeitungsschritt
aufgrund dieser Meldung nicht den Verarbeitungsstatus Fehler erhalt. Das Objekt
geht dann in den folgenden Verarbeitungsschritt ein.

Keine Ausgabe von Verarbeitungsstatus

In einzelnen Fallen kann es auch vorkommen, dal® keine Verarbeitungsstatus ausgegeben
werden. Ein Beispiel hierzu finden Sie unter: Trennung der Wertbildung von der
Warenbewegung: Auswirkungen auf die Kostentragerrechnung [Extern].

Siehe auch:
Informationen dazu
e wann die Verarbeitung beispielsweise manuell Gibersprungen oder erzwungen werden sollte
e wie die Entscheidungsfindung hierzu unterstiitzt wird
e wie Sie den Verarbeitungsstatus andern kénnen
und viele anderen Informationen finden Sie im Abschnitt:
Arbeitsvorrate bearbeiten [Seite §01]

Ausfuhrliche Informationen zur Verwendung der flexiblen Fehlersteuerung finden Sie im
Abschnitt:

Flexible Fehlersteuerung in der Kostentragerrechnung [Extern]
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Einsatzszenarien des Schedule Managers

Einsatzmoglichkeiten

Die Bestandteile des Schedule Managers kénnen fir unterschiedliche Einsatzszenarien in
verschiedenen Zusammensetzungen von lhnen benutzt werden.

Voraussetzungen

Sie bearbeiten einen komplexen Prozel3, der aus vielen unterschiedlichen Vorgangen (Aufgaben)
besteht.

Ablauf

Sie entscheiden, welche Funktionen (Scheduler [Seite - Monitor [Seite B55], Ablaufdefinition
[Seite - , Mehrstufiger Arbeitsvorrat [Seite E82|ﬂ) Sie zur Durchfiihrung und Kontrolle der
Abarbeitung Ihres Prozesses bendtigen.

Sie wahlen zwischen drei Szenarien aus:

e Transaktion/Programm online starten, Job einplanen [Seite f20]

e Transaktion/Programm online starten, Job und Jobkette einplanen [Seite 121]

e Transaktion/Programm online starten, Job und Jobkette einplanen, Arbeitsvorrat [Seite |Z22|
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Transaktionen/Programm online starten, Jobs
einplanen, Jobs uberwachen

Verwendung

Dieses Szenario ermdglicht Ihnen nicht nur Transaktionen und Programme online zu starten und
Jobs im Aufgabenplan einzuplanen, sondern darlber hinaus die Uberwachung der Ausflhrung
der eingeplanten Jobs im Monitor [Seite [355].

Integration

Sie verwenden in diesem Szenario die Bestandteile Scheduler [Seite B36] und Monitor des
Schedule Managers.

Voraussetzungen

Die Anwendung stellt fur ihre Verarbeitung Programme zur Verfliigung, die als Jobs eingeplant
werden kénnen.

Funktionsumfang
Dieses Szenario umfalit folgende Arbeitsschritte:
e Aufgabenplan anlegen [Seite B40]

e Aufgabe/Aufgabengruppe in Aufgabenplan einfiigen [Seite B41]
o Aufgaben in Tagesubersicht einplanen [Seite

e Jobs im Monitor iberwachen [Seite E::l
Aktivitaten

In diesem Szenario wahlen Sie im Scheduler einen Aufgabenplan aus bzw. legen einen neuen
Aufgabenplan an.

Sie figen Aufgaben in die Tagestibersicht ein und haben die Mdglichkeit, die Durchfihrung der
Jobs im Monitor zu tGberwachen, in dem Sie eine Aufgabe markieren und Uber rechte Maustaste
Monitor wahlen.
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Transaktionen/Programme online starten,
Jobs/Jobketten einplanen, Jobs uberwachen

Verwendung

Dieses Szenario ermdglicht Ihnen nicht nur Transaktionen und Programme online zu starten und
Jobs und Jobeketten aus der Ablaufdefinition im Aufgabenplan einzuplanen, sondern darlber
hinaus die Uberwachung der Ausfiihrung der eingeplanten Jobs im Monitor [Seite B55].

Integration

Sie verwenden in diesem Szenario die Bestandteile Scheduler [Seite B36], Monitor des Schedule
Managers [Seite B55] und Ablaufdefinition [Seite B62].

Voraussetzungen

Die Anwendung stellt fur ihre Verarbeitung Programme zur Verfliigung, die als Jobs eingeplant
werden kénnen.

Funktionsumfang
Dieses Szenario umfalit folgende Arbeitsschritte:
e Aufgabenplan anlegen [Seite B40]

e Aufgabe/Aufgabengruppe in Aufgabenplan einfiigen [Seite B41]
o Aufgaben in Tagesubersicht einplanen [Seite

e Jobs im Monitor iberwachen [Seite E::l
e Ablaufdefinition anlegen [Seite B62]

Aktivitaten

In diesem Szenario wahlen Sie im Scheduler einen Aufgabenplan aus bzw. legen einen neuen
Aufgabenplan an.

Sie figen Aufgaben in die Tagestibersicht ein und haben die Mdglichkeit, die Durchfihrung der
Jobs im Monitor zu Gberwachen, in dem Sie eine Aufgabe markieren und Uber rechte Maustaste
Monitor wahlen.

Zusatzlich haben Sie die Mdglichkeit Jobketten, die Sie in einer Ablaufdefinition festgelegt haben,
im Aufgabenplan einzufigen und in der Tagesubersicht einzuplanen. Die Durchflihrung der
Jobketten kdnnen Sie ebenfalls im Monitor kontrollieren.
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Transaktion/Programm online starten, Job/Jobkette
einplanen, Arbeitsvorrat

Verwendung

Dieses Szenario ermdglicht Ihnen nicht nur Transaktionen und Programme online zu starten und
Jobs im Aufgabenplan einzuplanen, sondern dariiber hinaus die Uberwachung der Ausfiihrung
der eingeplanten Jobs im Monitor [Seite - . AuBerdem konnen Sie Arbeitsvorrate verwenden
und diese im Objektmonitor [Seite [398] des Generalisierten Arbeitsvorrates tiberpriifen.

Integration

Sie verwenden in diesem Szenario die Bestandteile Scheduler [Seite - Monitor des Schedule
Managers, Ablaufdefintion [Seite und Mehrstufiger Arbeitsvorrat [Seite B82].

Voraussetzungen

Die Anwendung stellt fuir inre Verarbeitung Programme zur Verfliigung, die als Jobs eingeplant
werden kénnen.

Sie arbeiten mit Arbeitsvorraten.

Funktionsumfang

Dieses Szenario umfalit folgende Arbeitsschritte:

e Aufgabenplan anlegen [Seite B40]
 Aufgabe/Aufgabengruppe in Aufgabenplan einfiigen [Seite B41]

e Aufgaben in Tagesiibersicht einplanen [Seite B50]

e Jobs im Monitor iiberwachen [Seite B55]

o Ablaufdefinition anlegen [Seite B62]

e Arbeiten mit dem Monitor der Arbeitsvorrate [Seite B98]

Aktivitaten

In diesem Szenario wahlen Sie im Scheduler eine Aufgabenplan aus bzw. legen einen neuen
Aufgabenplan an. Verwenden Sie nur Aufgabenplane des Aufgabentyps "Ablaufdefiniton".

Sie figen Aufgaben in die Tagesubersicht ein und haben die Mdglichkeit, die Durchfiihrung der
Jobs im Monitor zu tGberwachen, in dem Sie eine Aufgabe markieren und Uber rechte Maustaste
Monitor wahlen.

Zusatzlich zum Scheduler, dem Monitor und der Ablaufdefinition arbeiten Sie mit dem
mehrstufigen Arbeitsvorrat. Im Arbeitsvorrat werden die in einer Verarbeitungsschrittfolge zu
verarbeitenden Objekte verwaltet. Die Verarbeitungsschrittfolge definieren Sie in der
Ablaufdefinition.

Im Monitor des Arbeitsvorrats sehen Sie zu jedem Verarbeitungsschritt unter anderem, welche
Objekte fehlerfrei verarbeitet wurden und zu welchen Objekten die Verarbeitung nicht moglich
war. Sie kénnen Informationen zu Fehlerursachen anzeigen und auf die weitere Verarbeitung der
Objekte Einflul nehmen.
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Durch den mehrstufigen Arbeitsvorrat ist sichergestellt, dafl3 bei weiteren Durchlaufen der
Verarbeitungsschrittfolge nur die Objekte verarbeitet werden, die zuvor fehlerhaft waren oder fir
die Sie manuell eine erneute Verarbeitung erzwungen haben.
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